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 الفصن الأوه

 الإطار الفهري لٍظاً المحاشبة المالية في بيئة المحاشبة الإلهتروٌية

 هااااام عرف المحاشبة الإلهتروٌية وأِي الخصائص التي تميسِا عَ المحاشبة التكميدية اليدوية؟          : ط

 الإعبثخ
 :اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ

رغغ١ً ٚرج٠ٛت ٚرٍخ١ض ٚػشع ٚرفغ١ش، ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؾبعت ا٢ٌٟ،  ٟ٘ ١ِىٕخ اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ ٌٍؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ ِٓ
 .ٚثبعزخذاَ ِخزٍف الأعب١ٌت ٚالأدٚاد اٌشل١ّخ اٌؾذ٠ضخ

أْ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ رؼٕٟ رٕف١ز وبفخ اٌٛظبئف اٌّؾبعج١خ اٌزم١ٍذ٠خ أٚ دٚسح اٌّؾبعجخ فٟ ظً إٌظبَ ا١ٌذٚٞ، ػٓ  .1
 .ؽش٠ك اٌؾبعت ا٢ٌٟ

 .خ الإٌىزش١ٔٚخ ٠زطٍت الاعزؼبٔخ ثبلأدٚاد ٚالأعب١ٌت اٌشل١ّخ اٌؾذ٠ضخإْ رطج١ك اٌّؾبعج .2
 :خظبئض اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ

 .راد رىبًِ ِؼشفٟ ث١ٓ اٌؾبعت ٚاٌّؾبعجخ .1
 .د١ٌٚخ ِظبدس اٌج١بٔبد .2
 .ِشرجطخ ثبلإٔزشٔذ( اعزخذاَ أعب١ٌت ِزمذِخ)رؾ١ًٍ ِبٌٟ ِٚؾبعجٟ  .3
 (.لإٔزشٔذوً ششوخ ٌٙب ِٛلغ ػٍٝ ا)الإفظبػ ٚاٌشفبف١خ  .4

 س: انتب بإيجاز في أِي الأدوات الرقىية الحديجة التي تمجن أحد وهوٌات وٍظووة المحاشبة الإلهتروٌية؟

 الإعبثخ
 (.الإٔزشٔذ)الاعزؼبٔخ ثشجىخ اٌّؼٍِٛبد اٌذ١ٌٚخ  -أ

 .لٛاػذ اٌج١بٔبد ٌٍششوبد ٠Web-sitesغُٙ الإٔزشٔذ فٟ الارظبي ثّٛالغ  -ة
 .Excelً اٌّؾبعجٟ اٌؾذ٠ضخ ِضً ثشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ اعزخذاَ أدٚاد اٌزؾ١ٍ -ط
 .اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ اٌّزٛافشح ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ -د

 س: المجالات الٍوعية لتطبيل المحاشبة الإلهتروٌية؟

 الإعبثخ
 ِغبي اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ -١. 
 ِغبي اٌّؾبعجخ الإداس٠خ -٢. 
 ِغبي ِؾبعجخ اٌزىب١ٌف -٣.  

 ّشاعؼخِغبي اٌ -٤.  
 5- ِغبي اٌّؾبعجخ اٌؼش٠ج١خ. 
 ِغبي اٌّؾبعجخ اٌؾى١ِٛخ -٦. 

 
 س: انتب بإيجاز في أِي العٍاصر التي يتهوُ وٍّا ٌظاً المحاشبة الإلهتروٌية ؟

 الإعبثخ
 :ػٕبطش ٔظبَ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ

 :٠زىْٛ ٔظبَ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ِٓ 
بٔبد اٌّؾبعج١خ ٚاٌزٟ رؼجش ػٓ أؽذاس ِب١ٌخ ٟٚ٘ ثّضبثخ اٌّبدح اٌخبَ اٌزٟ رغزخذَ ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ اٌج١ : Inputsاٌّذخلاد  -١

 .فٟ إٔزبط اٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ
ؽ١ش ٠زُ رؾ٠ًٛ اٌج١بٔبد اٌّؾبعج١خ إٌٝ ِؼٍِٛبد ِؾبعج١خ، فٟ ػٛء اٌّفب١ُ٘ ٚاٌفشٚع ٚاٌّجبدا  : Processاٌزشغ١ً  -٢

خبص ثزٕف١ز ِغّٛػخ ِٓ اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ ٚإٌّطم١خ ػٍٝ  Softwareٔبِظ اٌّؾبعج١خ اٌّزؼبسف ػ١ٍٙب ٚاٌزٟ ٠زؼّٕٙب ثش
 .اٌج١بٔبد ٚرٌه ثٙذف اٌزٛطً إٌٝ ِؼٍِٛبد

ٟٚ٘ ٔز١غخ رؾ٠ًٛ اٌج١بٔبد إٌٝ ِؼٍِٛبد رّذ ِغزخذ١ِٙب ثبؽز١بعبرُٙ لإصاٌخ ؽبٌخ ػذَ اٌزؤوذ ٚثبٌزبٌٟ  : Outputsاٌّخشعبد  -٣
 .دػُ ارخبر اٌمشاس

 :ؽ١ش رزُ اٌشلبثخ ػٍٝ اٌؼٕبطش اٌزب١ٌخ:  rolContاٌشلبثخ  -٤
 .اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلاد -أ

 .اٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١ً -ة
 .اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبد -ط

 س: وضح وع الرشي ٌظاً وتهاون لمرقابة الداخمية ؟
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 هااااااااام :اوزت ِؼٕٝ اٌّظطٍؾبد اٌزب١ٌخ: ط

ش ػٕٙب فٟ طٛسح ؽشٚف أٚ أسلبَ أٚ سِٛص، ٟٚ٘ ثّضبثخ اٌّبدح اٌخبَ ٟ٘ ػجبسح ػٓ ؽمبئك ٠ؼج :اٌج١بٔبد اٌّؾبعج١خ  -١
 .ٌٍّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ، ؽ١ش رؼىظ وبفخ اٌؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ لبِذ ثٙب اٌٛؽذح الالزظبد٠خ ِؤ٠ذح ثبٌّغزٕذاد

لاص ِب رزؼّٕٗ ٘زٖ اٌج١بٔبد ٟ٘ ػجبسح ػٓ ٔبرظ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد اٌّؾبعج١خ رؾ١ٍلاً أٚ رشو١جبً لاعزخ :اٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ  -٢
 .ٚطٛلاً إٌٝ رؾذ٠ذ ٔز١غخ إٌشبؽ ٚاٌّشوض اٌّبٌٟ ٌٍٛؽذح الالزظبد٠خ

ٟ٘ ٔبرظ رضاٚط اٌّؼٍِٛبد ِغ اٌخجشح فٟٙ رؼزّذ ػٍٝ اٌزؼبْٚ ٚاٌؼًّ اٌّشزشن ث١ٓ اٌؼب١ٍِٓ ِّب ١٠غش ػ١ٍّخ رجبدي  :اٌّؼشفخ  -٣
 .ش ٚرؾم١ك عٛدح اٌؼ١ٍّبد ٚاٌخذِبد اٌزٟ رمَٛ ثٙب إٌّظّخاٌخجشاد ٚ٘ٛ ِب ٠ٕؼىظ إ٠غبثبً ػٍٝ اٌزؾغ١ٓ اٌّغزّ

ُٚ٘ اٌىٛادس اٌجشش٠خ اٌّغئٌٛخ ػٓ عّغ ٚؽظش ٚإػذاد اٌج١بٔبد ٚرغ١ٙض٘ب ِٚؼبٌغزٙب ٚرذاٌٚٙب ٚرؼشف ٘زٖ  :ػبٍِٟ اٌج١بٔبد  -٤
 اٌىٛادس ثبٌّشغ١ٍٓ ٌٍخذِبد

 ًِغٙضٞ اٌج١بٔبد، ِٚشغٍٟ اٌؾبعت: ِض. 

 .ٌىٛادس اٌجشش٠خ اٌزٟ رؼزّذ ػٍٝ اٌّؼشفخ ِضً ِؾٍٍٟ ِٚظّّٟ إٌظُ ِٚخططٟ اٌجشاِظُٚ٘ ا :ػبٍِٟ اٌّؼشفخ  -٥

ٚوً و١بْ ٌٗ ػذح طفبد .. ٘ٛ ِظطٍؼ ٠غزخذَ ٌٍزؼج١ش ػٓ اٌؼٕبطش اٌزٟ رزؼبًِ ِؼٙب إٌّظّخ ِضً اٌؼّلاء، اٌّٛسد٠ٓ :اٌى١بْ  -6
فؼٕذ رٕف١ز ثشٔبِظ اٌؼّلاء ػٍٝ اٌؾبعت فئْ . ّخ اٌظفخٌٍزؼج١ش ػٕٗ ٚرّض١ٍٗ ؽ١ش ٠طٍك ػٍٝ وً طفخ ٌٚىً طفخ اعُ اٌظفخ ٚل١

اٌّغزخذَ لاثذ ٚأْ ٠مَٛ ثزؾذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌلاصِخ ٌٙزا اٌجشٔبِظ ٌٍؾظٛي ػٍٝ لبئّخ اٌزمبس٠ش ػٓ اٌؼّلاء، ٠ٚطٍك ػٍٝ اٌؼّلاء 
 :و١بْ وّب ٠طٍك ػٍٝ اٌظفبد اٌؼشٚس٠خ ٌٍزؼج١ش ػٓ ٘زا اٌى١بْ ٟٚ٘ رزؼّٓ

 ٌؼٕٛاْ ا -سلُ اٌؼ١ًّ       -

 ة .ص -د              .ط -

- E-mail 

 .وّب ٠زُ رؾذ٠ذ ل١ّخ اٌظفخ ِٓ خلاي أسطذح اٌؼّلاء -

 .ٟ٘ اٌٛؽذح الأعبع١خ ٌٍج١بٔبد اٌزٟ رشىً اٌؾشف :اٌخ١ٍخ -٧

 .ٟ٘ ِغّٛع اٌخلا٠ب إٌٝ رشىً اٌؾشٚف ٚاٌزٟ ٠ؼجش ػٕٙب فٟ طٛسح ؽشٚف أثغذ٠خ أٚ أسلبَ أٚ سِٛص :اٌؾشٚف  -٨

 .ؽشٚف ٚغ١ش٘ب ٚاٌؾذ الأدٔٝ ٌٙب اٌخ١ٍخ –ػجبسح ػٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ ثذاخٍٙب إرا وبٔذ سِٛص  :اٌؾمً -٩

 .ِفشداد اٌؾمٛي اٌّشرجطخ ِٕطم١بً رشىً عغلاد :اٌغغً  -١١

 .ٟ٘ ػجبسح ػٓ رغ١ّغ ٌىبفخ اٌغغلاد اٌّشرجطخ ثجؼؼٙب اسرجبؽبً ِٕطم١بً  :اٌٍّف  -١١

ف اٌزٞ ٠زؼّٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٔبدساً ِب رزغ١ش ثبٌٕغجخ ٌٍغغلاد اٌزٟ ٠زؼّٕٙب اٌٍّف ٚ٘ٛ ػجبسح ػٓ اٌٍّ :اٌٍّف اٌشئ١غٟ  -١٢
 ".اٌج١بٔبد اٌّغزمشح"أٚ " اٌج١بٔبد اٌّشعؼ١خ"٠ٚطٍك ػٍٝ ٘زٖ اٌج١بٔبد 

 .ٚاٌٍّف اٌشئ١غٟ فٟ ث١ئخ اٌؾبعت الاٌىزشٟٚٔ ٠مبثً دفزش الأعزبر فٟ إٌظبَ اٌّؾبعجٟ ا١ٌذٚٞ

ٍِف اٌؼ١ٍّبد ٔٛع آخش ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رزغ١ش ٔز١غخ اٌّؼبِلاد ِضً الأسطذح، ٚرٌه ٌزغز٠خ اٌٍّف  ٠زؼّٓ :ٍِف اٌؼ١ٍّبد  -13
 .اٌشئ١غٟ ثؼذ اٌزؾذ٠ش

اٌؼلالخ اٌزىب١ٍِخ ث١ٓ اٌٍّف اٌشئ١غٟ ٍِٚف اٌؼ١ٍّبد عٛف رغُٙ فٟ رؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غٟ ِغ وً :  رؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غٟ -14
 .فمبً ٌٍّف اٌؼ١ٍّبدػ١ٍّخ عذ٠ذح رؤصش ػٍٝ اٌشط١ذ ٚ

٠ٚؼٕٟ ٘زا اٌّظطٍؼ ٘ٛ إعشاء رغ١١ش أٚ رؼذ٠ً ث١بْ ِٓ اٌج١بٔبد اٌّغزمشح أٚ اٌّشعؼ١خ اٌزٟ رؾذس  :ط١بٔخ اٌٍّف اٌشئ١غٟ -15
فٟ أٞ عغً ِٓ عغلاد اٌٍّف اٌشئ١غٟ، ٚرٌه ػٕذ إػبفخ عغً عذ٠ذ، أٚ ؽزف عغً ؽزٝ ٠ؼجش اٌٍّف اٌشئ١غٟ ِٓ خلاي 

 .خ ػٓ ٚالغ اٌزؼبِلاد اٌفؼ١ٍخػ١ٍّبد اٌؾزف ٚالإػبف

ٟٚ٘ اٌجٛرمخ اٌزٟ رٕظٙش ف١ٙب وبفخ اٌٍّفبد اٌشئ١غ١خ اٌّغغٍخ ػٍٝ أٚعبؽ اٌزخض٠ٓ اٌّخزٍفخ، ثبلإػبفخ إٌٝ  :لبػذح اٌج١بٔبد  -16
 .ِغّٛػخ اٌجشاِظ اٌزٟ رٛػغ فٟ رىبًِ ٚرٕبعك ثٙذف ؽً ِشىٍخ ِب، ٚ٘ٛ ِب ٠غّٝ ثجشٔبِظ إداسح لبػذح اٌج١بٔبد
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 ضح وع الرشي ٌظاً وتهاون لمرقابة الداخمية ؟س : و

 

 

 اٌفظً اٌضبٟٔ
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 ِب١٘خ ٚؽج١ؼخ الإٔزشٔذ ٚدٚس٘ب فٟ رٕف١ز اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ

رؾ١ًّ اٌٍّفبد ٌلإٔزشٔذ  -ػٕٛاْ ِٛلغ ا٠ٌٛت  -الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ  -اٌجشٚرٛوٛي ٚأٔٛاػٗ  -الإٔزشٔذ : ٚػؼ ِفَٙٛ وً ِٓ : ط
 .إٔضاي ٍِفبد ِٓ الإٔزشٔذ -

 :الإٔزشٔذ .1

شجىخ الإٔزشٔذ ٟ٘ ػجبسح ػٓ شجىخ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب سثؾ اٌؼذ٠ذ ِٓ شجىبد اٌىّج١ٛرش ػجش اٌؼبٌُ، ٌىٟ ٠زؾٛي اٌؼبٌُ إٌٝ لش٠خ 
 .طغ١شح ٠زُ ف١ٙب الارظبي ث١ٓ الأفشاد ٚاٌّؤعغبد ٚرجبدي اٌّؼٍِٛبد

 : Protocolاٌجشٚرٛوٛي  .2

د شجىخ الإٔزشٔذ رؾذ٠ذ لٛاػذ ِؾذدح الارظبي ث١ٓ أعٙضح اٌىّج١ٛرش اٌّخزٍفخ ٔؼٕٟ ثّظطٍؼ اٌجشٚرٛوٛي فٟ ِغبي اعزخذاِب
 .ثشجىخ الإٔزشٔذ

 :٠ّٚىٕٕب رج١بْ أُ٘ أٔٛاع اٌجشٚرٛوٛلاد اٌّغزخذِخ فٟ ِغبي شجىخ الإٔزشٔذ فٟ ا٢رٟ: أٔٛاػٗ 

 :ٚ٘ٛ ٠زىْٛ ِٓ ٔٛػ١ٓ ّ٘ب:  TCP/IPثشٚرٛوٛي  - 1

ٚ٘ٛ ٠زؼّٓ ِغّٛػخ اٌمٛاػذ اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب اٌزؾمك ِٓ طؾخ : otocol TCPTransmission Control Prثشٚرٛوٛي  -أ
 .رٛط١ً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش

 .ٚ٘ٛ اٌّؼٕٟ ثٕمً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش :Internet Protocol IPثشٚرٛوٛي  -ة

 .ِٓ الإٔزشٔذ ٚإ١ٌٙبٚ٘ٛ اٌّؼٕٟ ثزجبدي اٌٍّفبد :  File Transfer Protocol FTPثشٚرٛوٛي  - 2

 :Hyperlinkالاسرجبؽ اٌزشؼجٟ  .3

٠زُ ( طٛسح ٠ذ)٠ؤخز شىً الاسرجبؽ اٌزشؼجٟ شىً ٔض ِىزٛة أٚ طٛسح فٟ طفؾخ ا٠ٌٛت ٚرٌه ػٕذِب ٠زؾٛي عُٙ الإشبسح إٌٝ 
 :اٌؼغؾ ػٍٝ اٌّٛلغ اٌّٛعٗ إ١ٌٗ ا١ٌذ، ٌىٟ ٔؾظً ػٍٝ إؽذٜ اٌظٛس اٌزب١ٌخ

 آخش فٟ ٔفظ اٌظفؾخٔمً ثّؼشفخ اٌّغزخذَ ِٓ ِىبْ إ ٌٝ. 

 وّب ٠ٕمً اٌّغزخذَ ػٍٝ طفؾخ ٠ٚت أخشٜ فٟ ِٛلغ آخش. 

  ٟوّب ٠مَٛ ثزؾ١ًّ ٍِفبد ِخزٍفخ ٚؽفظٙب ػٍٝ اٌؾبعت اٌشخظ(Download files ) ؽ١ش رؤخز ٘زٖ اٌٍّفبد طٛس
 .إٌخ... ِزؼذدح ٌٙب ٍِفبد طٛر١خ، ِٚشئ١خ، ٚٔظٛص ِٛػٛػبد

 :ػٕٛاْ ِٛلغ ا٠ٌٛت .4

 .زٞ ٠شغت اٌّغزخذَ فٟ ص٠بسرٗ ِٓ خلاي اعزخذاَ ِزظفؼ أٚ ِغزؼشع الإٔزشٔذٚ٘ٛ اٌؼٕٛاْ اٌ

٘ٛ ػجبسح ػٓ ػ١ٍّخ ٔمً ٍِف أٚ ثشٔبِظ ِؼ١ٓ ِٓ عٙبص وّج١ٛرش شخظٟ إٌٝ أؽذ أعٙضح :  Uploadرؾ١ًّ اٌٍّفبد ٌلإٔزشٔذ  .5
 .اٌىّج١ٛرش اٌّشوض٠خ ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ

ٟٚ٘ ػ١ٍّخ ػىغ١خ ٌزؾ١ًّ اٌٍّفبد ٌلإٔزشٔذ ؽ١ش رّضً ٔمً أٚ ٔغخ اٌٍّفبد ِٓ  : Downloadإٔضاي ٍِفبد ِٓ الإٔزشٔذ  .6
 .شجىخ الإٔزشٔذ ٚإٔضاٌٙب ػٍٝ عٙبص اٌىّج١ٛرش اٌّغزخذَ

 اوزت ثئ٠غبص ػٓ دٚس شجىخ الإٔزشٔذ فٟ رٕف١ز اٌزطج١مبد ٚاٌّٙبَ اٌّؾبعج١خ؟: ط

 .ثظفخ ػبِخ ٚاٌزطج١مبد ٚاٌّٙبَ اٌّؾبعج١خ ثظفخ خبطخ وبفخ ِغبلاد اٌّؼشفخ( الإٔزشٔذ)رغطٟ شجىخ اٌّؼٍِٛبد اٌذ١ٌٚخ 

 :ِٚٓ أثشص الاعزخذاِبد ٚرطج١مبد اٌشجىخ فٟ ٘زا اٌّغبي ِب ٠ٍٟ

 رغبػذ شجىخ الإٔزشٔذ ػٍٝ اعزغلاة اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ ِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد عٛاء اٌذ١ٌٚخ أٚ اٌّؾ١ٍخ، -١

 .بػزجبسٖ أؽذ أدٚاد اٌزٟ رغزخذَ فٟ اٌزؾ١ًٍ اٌّؾبعجٟث Excelِضً ثشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ 

ٚاٌزٟ لذ ٠ىْٛ ِؾزٛا٘ب ث١بٔبد ِٚؼٍِٛبد ( اٌشعبئً الإٌىزش١ٔٚخ)رمذَ خذِخ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌّزظٍخ ثبلإٔزشٔذ  -٢
 .ِؾبعج١خ ؽ١ش ٠زُ رٍمٟ ٚإسعبي ٘زٖ اٌشعبئً ٚرجبدي اٌٍّفبد

زش١ٔٚخ ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ ٠ؼًّ ػٍٝ رٛع١غ ٔطبق رطج١ك ِجذأ الإفظبػ ٔشش اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّؾبعج١خ الإٌى -٣
 .الإٌىزشٟٚٔ اٌّؾبعجٟ

 .رشرجؾ شجىخ الإٔزشٔذ ثمٛاػذ اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبٌّٕظّبد ٚا١ٌٙئبد ا١ٌّٕٙخ اٌؼبٍِخ فٟ ِغبي اٌّؾبعجخ -٤
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 .س اٌزٛعغ فٟ اٌزغبسح الإٌىزش١ٔٚخرّضً شجىخ الإٔزشٔذ ؽغش اٌضا٠ٚخ فٟ رٕف١ز اٌظفمبد، ٚاٌزؾبعت ػٕٙب فٟ إؽب -٥

عبػذد شجىخ الإٔزشٔذ ػٍٝ رذػ١ُ ٚر١غ١ش اٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌّؾبعجٟ ؽ١ش ٠ّىٓ ٌٍجبؽض١ٓ ِٓ الإؽلاع ػٍٝ وبفخ  -٦
 .اٌجؾٛس اٌّؾبعج١خ اٌّزمذِخ

زٝ أؽٍك عبػذد شجىخ الإٔزشٔذ ثّب رز١ّض ثٗ ِٓ ػب١ٌّخ الأزشبس ِٓ خلاي ِٕظِٛخ اٌؾبعجبد إٌّزششح د١ٌٚبً ؽ -٧
 .فٟ ظٙٛس ِب ٠ؼشف ثبٌّٕظّبد الافزشاػ١خ، ٚوزٌه ٔظبَ اٌزؼ١ٍُ ػٓ ثؼذ( اٌشجىخ اٌؼٕىجٛر١خ)ػ١ٍٙب 

 اٌفظً اٌضبٌش

 (ثشٔبِظ اٌغذاٚي اٌؾغبث١خ) Excelِمذِخ الأوغً . 3

 :فٟ رٕف١ز اٌّٙبَ ٚالأٔشطخ اٌّؾبعج١خ Excelٚػؼ اعزخذاَ ثشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ : ط

 .زؾ١ٍلاد اٌّب١ٌخ ٚاٌّؾبعج١خ ٚؽً إٌّبرط اٌى١ّخ ثبعزخذاَ اٌؼذ٠ذ ِٓ إٌّبرط الإؽظبئ١خإعشاء اٌ -١

 .رظ١ُّ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ِٓ خلاي ِؾبوبح اٌطشق اٌّؾبعج١خ اٌّطجمخ فٟ ث١ئخ اٌؾبعجبد الإٌىزش١ٔٚخ -٢

 :إٌّبرط اٌزب١ٌخ ٌٚزظ١ُّ إٌّبرط اٌّظبؽجخ ٌٍذٚسح اٌّؾبعج١خ فٟ ث١ئخ اٌؾبعت ٚاٌزٟ رزؼّٓ

 (.ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ػٍٝ عطش ٚاؽذ" )ا١ِٛ١ٌخ الأِش٠ى١خ"رظ١ُّ ّٔٛرط  –

 .رظ١ُّ ١ِضاْ اٌّشاعؼخ –

 .رظ١ُّ ّٔٛرط ؽغبة الأسثبػ ٚاٌخغبئش –

 .رظ١ُّ ّٔٛرط ا١ٌّضا١ٔخ –

 :اوزت ثئ٠غبص فٟ ا٢رٟ: ط

 .ؽج١ؼخ ٚعٛ٘ش ٔظبَ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخ - ١

 .ئض ٔظبَ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخخظب - ٢

 

 :ؽج١ؼخ ٚعٛ٘ش ٔظبَ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخ  -١

رزجٍٛس ؽج١ؼخ ٚعٛ٘ش اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخ فٝ ِغّٛػخ ِزىبٍِخ ِٓ اٌخظبئض ٚاٌّمِٛبد اٌزٟ اعزغذد ٔز١غخ الأزمبي 
 .الإٌىزش١ٔٚخِٓ اٌّؾبعجخ اٌزم١ٍذ٠خ ا١ٌذ٠ٚخ ػجٛساً ٔؾٛ اٌّؾبعجخ 

 :خظبئض ٔظبَ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخ  -٢

 :٠غزٕذ إٌٝ د١ًٌ اٌؾغبثبد اٌشغشٞ ٌفٙبسط اٌؾغبثبد -١
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وّب ٠ز١ؼ د١ًٌ اٌؾغبثبد أ٠ؼبً أْ ٠ؼىظ ثشٔبِظ 

اٌّؾبعجخ وبفخ الأٔظّخ اٌفشػ١خ اٌّطجمخ ٌؾغبثبد 

الأطٛي اٌضبثزخ، اٌّٛسد٠ٓ، ٚؽغبثبد اٌؼّلاء، 

أٌخ ٚرٌه فٝ ػٛء ؽش٠مخ .... ٚؽغبثبد اٌّخضْٚ 

 .اٌّؾبعجخ اٌّطجمخ

 د١ًٌ اٌؾغبثبد وؤؽذ ػٕبطش ِٕظِٛخ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ، ٚػؼ -

  ٠طٍك ػٍٝ اٌجٕبء اٌؼبَ ٌٍؾغبثبد اٌٛاسدح ثذ١ًٌ أٚ فٙبسط اٌؾغبثبدTree system شٞ، ؽ١ش ٠زُ رّض١ً إٌظبَ اٌشغ
 .اٌؾغبثبد ثشغشح ٠ّضً اٌؾغبة اٌشئ١غٟ ف١ٙب اٌغظٓ ٠ّٚضً اٌؾغبة اٌفشػٟ أٚساق ٘زٖ اٌشغشح 

 :٠ٚزُ ثٕبء شغشح اٌؾغبثبد وب٢رٟ

 :اٌؾغبثبد اٌشئ١غ١خ  

 ؽ١ش ٠زُ رش١ِض اٌؾغبثبد اٌشئ١غ١خ فٝ د١ًٌ اٌؾغبثبد

 الأطٛي(  1) 

 اٌخظَٛ(  2) 

 اٌّظشٚفبد(  3) 

 (.Parentاٌٛاٌذ )شاداد ، ٠ٚطٍك ػٍٝ اٌفٙشط اٌشئ١غٟ الإ٠(  4) 

 :اٌؾغبثبد اٌفشػ١خ  

اٌٌٛذ )ٟ٘ رّضً اٌؾغبثبد اٌفشػ١خ فٝ د١ًٌ اٌؾغبثبد إٌّجضمخ ِٓ اٌؾغبثبد اٌشئ١غ١خ ثبٌذ١ًٌ ، ٠ٚطٍك ػٍٝ اٌفٙشط اٌفشػٟ 
Child.) 

 :زمبس٠ش اٌّب١ٌخ ِض٠ًّٚىٓ د١ًٌ اٌؾغبثبد اٌّغزخذَ ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ ّٔبرط ِٓ اٌمٛائُ ٚاٌ...

 . رمش٠ش ػٓ ١ِضاْ اٌّشاعؼخ –

  .رمش٠ش ػٓ وشف ؽغبة ِؾذد  –

 .رمش٠ش عٕذ ل١ذ  –

 .رمش٠ش لبئّخ اٌذخً  –

 .رمش٠ش ػٓ ا١ٌّضا١ٔخ أٚ اٌّشوض اٌّبٌٟ  –

 .رمش٠ش ػٓ لبئّخ اٌزذفمبد إٌمذ٠خ  –

 :اٌزىبًِ اٌّؼشفٟ  -٢

١ٔٚخ ػٍٝ خبط١خ اٌزىبًِ اٌّؼشفٟ ٚ٘ٛ ؽظ١ٍخ أٔظٙبس ٚرضاٚط اٌؼذ٠ذ ِٓ ِغبلاد ؽ١ش رؤعظ رطج١مبد اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش
اٌّؼشفخ اٌّؾبعج١خ ٚثؾٛس اٌؼ١ٍّبد ٚرىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد ٌىٝ رشىً ِغزّؼخ اٌزىبًِ اٌّؼشفٟ ٚاٌزٞ ٠ىْٛ ؽغش الأعبط فٝ 

 .رشو١ت ٚثٕبء اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ 

 ٚػؼ. الإٌىزش١ٔٚخاٌزىبًِ اٌّؼشفٟ وؤؽذ خظبئض اٌّؾبعجخ : ط

ؽ١ش أْ شجىخ الإٔزشٔذ رّضً ِظذساً أعبع١بً فٝ اعزغلاة اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ ٚرؾذ٠ضٙب  :ػب١ٌّخ اٌّظذس -٣
ِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد اٌذ١ٌٚخ ٚاٌزٟ رشثؾ ثشٚاثؾ ارظبي ثبٌشجىخ اٌّزغٍغٍخ ػٍٝ اٌّغزٜٛ اٌؼب١ٌّخ ؽزٝ أؽٍك ػ١ٍٙب اٌشجىخ 

 .اٌؼٕىجٛر١خ 

 .ؼ ِؼٕٝ أْ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ رزغُ ثؤٔٙب ػب١ٌّخ اٌّظذس ٚرز١ّض ثبلإِىب١ٔبد اٌزٟ رغؼٍٙب ِؾممخ ٌلإفظبػ ٚاٌشفبف١خٚػ: ط

أدٜ ارغبع ٔطبق إٌشش الإٌىزشٟٚٔ إٌٝ إوغبة اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ثّب رز١ؾٗ ِٓ رمبس٠ش ٚلٛائُ  :الإفظبػ ٚاٌشفبف١خ -٤
 .ِب١ٌخ خبط١خ الإفظبػ ٚاٌشفبف١خ ، ٔز١غخ ارغبع ٔطبق إٌشش الإٌىزشٟٚٔ ٌٍمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ 

 .١ٔٚخاوزت ثئ٠غبص فٟ أُ٘ اٌّمِٛبد الأعبع١خ ٌجشاِظ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش: ط

 :اٌّمِٛبد الأعبع١خ ٌجشاِظ اٌّؾبعجخ اٌّب١ٌخ الإٌىزش١ٔٚخ 

 .اسرجبؽ اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ ثشجخ الإٔزشٔذ  -١

 .أدٚاد ارظبي ؽذ٠ضخ  -٢

 .اعزخذاَ اٌؼذ٠ذ ِٓ أدٚاد اٌزؾ١ًٍ اٌّؾبعجٟ  -٣
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 .ث١ئخ إٌظبَ اٌزٞ ٠ؼًّ ِٓ خلاٌٗ اٌزطج١ك اٌّؾبعجٟ  -٤

 .ؾبعجٟ ػٍٝ لٛاػذ اٌج١بٔبد ِذٜ اػزّبد اٌزطج١ك اٌّ -٥

 .اسرجبؽ اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ ثطشق اٌّؾبعجخ  -٦

 :فٟ ػٛء دساعزه ٌجشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ أوغً ٚػؼ ثؤِضٍخ و١ف١خ رظ١ُّ إٌّبرط اٌزب١ٌخ: ط

 ".ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ػٍٝ عطش ٚاؽذ"ّٔٛرط عغً ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ٚفمبً ٌٍطش٠مخ الأِش٠ى١خ  - ١

 .ّٔٛرط ١ِضاْ اٌّشاعؼخ - ٢

 .ّٔٛرط ؽغبة اٌّزبعشح - ٣

 ":ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ػٍٝ عطش ٚاؽذ"رظ١ُّ ّٔٛرط عغً ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ٚفمبً ٌٍطش٠مخ الأِش٠ى١خ  - ١

٘زٖ اٌطش٠مخ ػٍٝ عغً ٚاؽذ ٠مَٛ ثٛظ١فزٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚدفزش الأعزبر فٟ آْ ٚاؽذ، ٠ٚؾزٛٞ ٘زا اٌغغً ػٍٝ عبٔج١ٓ ِزمبث١ٍٓ 
أؽذّ٘ب لإصجبد اٌم١ٛد اٌّؾبعج١خ، أِب اٌغبٔت ا٢خش ف١غزخذَ ٌٍزشؽ١ً ٌؾغبثبد الأعزبر، ٚ٘ٛ ِمغُ إٌٝ ػذد ِٓ الأػّذح ِخظظخ 

ٚ٘زٖ اٌطش٠مخ طبٌؾخ ٌٍزطج١ك فٟ إٌّشآد طغ١شح . ِذ٠ٓ، دائٓ: ٌٍؾغبثبد اٌّخزٍفخ ٚثشىً ٠ؾفع ٌىً ؽغبة أعزبر ػّٛد٠ٓ
 .لإٌىزش١ٔٚخاٌؾغُ ٚرزٕبعت ِغ ث١ئخ اٌؾبعجبد ا

 :ٌٍٚؼًّ ٚفك اٌطش٠مخ الأِش٠ى١خ ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ

 . Excel  ِٓstart  >all programs  >Microsoft office  >Microsoft Excelفزؼ ثشٔبِظ ( ١

أْ ٠ىْٛ ٌىً  ٠مَٛ اٌّغزخذَ ثئػذاد ٚسلخ اٌؼًّ اٌخبطخ ثب١ِٛ١ٌخ الأِش٠ى١خ، ٚرٌه ثٕغخ أػّذح ؽغبثبد الأعزبر اٌّخزٍفخ ػٍٝ( ٢
 :ؽغبة أعزبر عبٔت ِذ٠ٓ ٚدائٓ، ٚرٕغ١ك اٌٍّف ٚوزبثخ اٌّغ١ّبد ثىً خ١ٍخ ٚرٌه وّب ٠ٛػؾٗ اٌشىً اٌزبٌٟ

F E D C B A  
 1 سلُ اٌم١ذ اٌزبس٠خ اٌج١بْ الإعّبٌٝ دائٓ ِذ٠ٓ
      2 
      3 
      4 
      5 
      6 
      7 
      8 
      9 
      10 
      11 
      12 
      13 
      14 
      15 
      16 
 17   الاعّبٌٟ  000 000

ٚاٌزٞ ٠زؼّٓ دٚاي اٌٛظبئف الإػبف١خ ٚاٌزٍمبئ١خ، ٠زُ اعزخذاَ اٌذاٌخ اٌخبطخ ثغّغ  Excelِٓ خلاي ؽمً اٌّؼبدلاد ٌٍجشٔبِظ ( ٣
 (.ئِٓذ٠ٓ ٚدا)ٚرٌه وئعّب١ٌبد ِغّؼخ ٌىً الأػّذح  12الإعّبٌٟ ثبٌظف 

ٚرٌه ِٓ خلاي اٌؼغؾ اٌّضدٚط ػٍٝ ػلاِخ رج٠ٛت ٚسلخ اٌؼًّ اٌّطٍٛة (  Sheet 1) ٠زُ إػبدح رغ١ّخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌغبثمخ ( ٤
 .إػبدح رغ١ّزٙب 

 :رظ١ُّ ّٔٛرط ١ِضاْ ِشاعؼخ  - ٢

 (ل١ٛد ا١ِٛ١ٌخ ثغغً ا١ِٛ١ٌخ الأِش٠ى١خ )ثؼذ أْ ٠زُ رغغ١ً وبفخ عٕذاد اٌم١ذ ( ١

 ( .١ِضاْ اٌّشاعؼخ ) ٠ٚزُ رغ١ّزٗ (  Sheet 2) ضدٚط ػٍٝ ٠زُ اٌؼغؾ اٌّ( ٢

 :٠ظٙش ١ِضاْ اٌّشاعؼخ ػٍٝ اٌشىً اٌزبٌٟ رىزت اٌغ١ّبد ثىً خ١ٍخ ٌىٟ ( ٣
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E D C B A  

 1 ١ِضاْ اٌّشاعؼخ

 2  ِغب١ِغ أسطذح

 3 اٌؾغبة  دائٓ ِذ٠ٓ دائٓ ِذ٠ٓ

 4 ِجبٟٔ     

(ثؼبػٗ)ِخضْٚ       5 

 6 ػّلاء     

اق لجغ اٚس      7 

 8 ثٕه    

 9 طٕذٚق    

 10 ساط اٌّبي     

 11 ِغّغ ا٘لان اٌّجبٟٔ     

 12 ِٛسد٠ٓ     

 13 اٚساق دفغ     

 14 ثٕه عؾت ػٍٟ اٌّىشٛف     

 15 رىٍفخ اٌّشزش٠بد     

 16 ِظشٚفبد ػ١ِّٛخ     

 17 اٌّج١ؼبد     

 18 الاعّبٌٟ    

 :ّٔٛرط ؽغبة اٌّزبعشح - ٣

 Jإٌٝ اٌؼّٛد  ٠Gزُ رظ١ُّ ؽغبة اٌّزبعشح فٟ ٔفظ ٚسلخ اٌؼًّ ١ِضاْ اٌّشاعؼخ ِٓ اٌؼّٛد ( ١

 .٠زُ ٠زُ اٌزٕغ١ك ث١ٓ ؽغبة اٌّزبعشح ٚ ١ِضاْ اٌّشاعؼخ ( ٢

 :رىزت اٌغ١ّبد ثىً خ١ٍخ ٌىٟ ٠ظٙش ؽغبة اٌّزبعشح ػٍٝ اٌشىً اٌزبٌٟ ( ٣

J I H G  

 1 ث١بْ ِجٍغ ث١بْ ِجٍغ

    2 

    3 

    4 

    5 

    6 

    7 

    8 

    9 

    10 

 11 الاعّبٌٟ  الاعّبٌٟ 
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 اٌفظً اٌشاثغ

 فٟ رؾم١ك عٛدح اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّب١ٌخ إٌّشٛسح إٌىزش١ٔٚبً  XBRLاعزخذاَ ٌغخ 

 ٚأُ٘ اٌّضا٠ب اٌزٟ رؾممٙب ٘زٖ اٌٍغخ اٌذ١ٌٚخ؟ XBRLٚػؼ الإؽبس اٌؼبَ ٌّىٛٔبد ٌغخ : ط

 :ِٓ عبٔج١ٓ RLXBرزىْٛ ٌغخ 

رؼش٠ف ٌىبفخ اٌؼٕبطش أٚ اٌجٕٛد أٚ اٌّظطٍؾبد اٌزٟ رزؼّٕٙب اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ٚرٌه ٚفمبً ٌٍّغّٛػبد اٌّؾبعج١خ : أٌّٚٙب
 (.ثمبِٛط اٌّظطٍؾبد)اٌشئ١غ١خ اٌّزؼبسف ػ١ٍٙب ٚ٘ٛ ِب ٠ؼشف 

مبس٠ش اٌّب١ٌخ ِٓ ؽ١ش اٌشىً ٚاٌّؾزٜٛ ثّب ٠ؼىظ رج٠ٛجبً اٌظٛسح اٌّؼ١بس٠خ أٚ إٌّط١خ اٌزٟ رىْٛ ػ١ٍٙب اٌمٛائُ ٚاٌز :صب١ّٔٙب
ّٔط١بً ٌّب ٠غت أْ رؼىغٗ ٘زٖ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش ِٓ ثٕٛد ثبٌشىً اٌزٞ ٠ٛػؼ و١ف١خ ػشع ٘زٖ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ٚ٘ٛ ِب 

 ".ثّٕزعخ اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّب١ٌخ"٠ؼشف 

 

 ؟XBRLٚػؼ ِضا٠ب ٌغخ : ط

٘ٛ علاِخ ٚشّٛي لبِٛط اٌّظطٍؾبد ٌىبفخ ِىٛٔبد ٚثٕٛد  XBRLم١ك وفبءح ٚفؼب١ٌخ ٌغخ إْ ؽغش الأعبط فٟ رؾ .1
 .اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ

رّضً ٔمٍخ رىٌٕٛٛع١خ ؽذ٠ضخ ٌذ٠ٙب ِشٚٔخ ػٍٝ اٌزٛافك اٌّغزّش ِغ أٞ رغ١١شاد أٚ ِغزغذاد رطشأ  XBRLٌّب وبٔذ ٌغخ  .2
 .ػٍٝ اٌّؼب١٠ش اٌّؾبعج١خ

ؽشاف ِٓ ِغزخذِٟ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ٚفك ٘زٖ اٌٍغخ ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ٌىبفخ الأ XBRLرز١ؼ ٌغخ  .3
 .ٚاٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ ثظٛسح فٛس٠خ، وّب رغبػذ ٘زٖ اٌٍغخ ػٍٝ اوزشبف الأخطبء أٚلاً ثؤٚي ٚاٌزؾمك ِٓ طؾخ اٌج١بٔبد

 .دػٍٝ الا٘زّبَ ثؼ١ٍّبد اٌزؾ١ًٍ ٚاٌّمبسٔخ ٚارخبر اٌمشاسا XBRLرؼًّ ٌغخ  .4

 .فٟ دسعخ اٌزفظ١ً فٟ اٌج١بٔبد اٌزٟ رزؼّٕٙب اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ XBRLرزؾىُ ٌغخ  .5

 .عٛف ٠ؤدٞ إٌٝ خفغ رىٍفخ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ِّب ٠ؼفٟ ػٍٝ ٘زٖ اٌٍغخ عّخ اٌىفبءح XBRLاعزخذاَ ٌغخ  .6
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 .ثٙزا اٌمبِٛطثّب ٠ٛفشٖ ِٓ رؼش٠ف ٚرٛط١ف ٌىً ِفشدح ِذسعخ  XBRLٚعٛد لبِٛط ٌٍّظطٍؾبد وؤؽذ ِىٛٔبد ٌغخ  .7

رزغُ ثبٌمبث١ٍخ اٌّمبسٔخ ث١ٓ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ ٌٍششوبد ٔظشاً لأْ ِفشداد ٘زٖ اٌمٛائُ ِذسعخ فٟ ِغّٛػبد  XBRL ٌغخ .8
 .سئ١غ١خ ِزغبٔغخ رّىٓ ِٓ إعشاء اٌّمبسٔبد ػٍٝ أعظ ِٛؽذح

 .لا رزم١ذ ثٕظبَ رشغ١ً ِؾذد XBRLإْ ٌغخ  .9

 ن د/طارم عبدالعظيي بعد الإٌتّاء وَ الجسء الخاص بدنتورٌا الفاض

 ٍِاك بعض الأشئمْ الهاوْ التي وَ المىهَ أُ تهوُ محن أشئمْ وكالي وِي ليصت عمي شبين الحصر والتأنيد

 1صفحه خصائصها؟  عرف المحاسبة الإلكترونية ؟ موضحا /1

 5 وبدايه صفحه 4نهايه صفحه /وضح إستخدامات الإنترنت في تنفيذ المهام والتطبيقات المحاسبية ؟ 2

 /وضح معني المصطلحات المحاسبية التالية المستخدمه في نظام المحاسبة الإلكترونية :3

 –الملف الرئيسي  –الكيان  –عاملي المعرفة  –عاملي البيانات  –المعرفه  –المعلومات المحاسبية  –البيانات المحاسبية 

 2صفحه قاعدة البيانات       

 5صفحه     في تنفيذ المهام والأنشطة Excel/وضح بإيجاز كيفية إستخدام برنامج 4

وأهم المزايا التي تحققها هذه اللغه وإستخداماتها في تحقيق جودة التقارير والقوائم   XPRL/وضح بإيجاز مكونات لغه 5

  9صفحه 

 ت الصابكةشوف ٌعرض أولا بعض الأشئمْ الإلهتروٌي الهاوْ أولا ثي شوف ٌكدً لهي إوتحاُ لجسء دنتور طارم وَ الصٍوا

 . إْ رطج١ك اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ٠زطٍت الاعزؼبٔخ ثبلأدٚاد ٚالأعب١ٌت اٌشل١ّخ اٌؾذ٠ضخ ِٕٙب1

Aاٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ اٌّزٛفشح ػٍٝ شجىخ الأزشٔذ . B ثشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخ .EXCEL 

C . (A & B)  ًِؼب      D١ٌظ أٞ ِّب عجك . 

. رغزٙذف اٌزؾمك ِٓ ِذٜ علاِخ ٚدلخ اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ اٌزٟ ٠مَٛ لغُ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ثٕمٍٙب ػٍٝ أؽذ ٚعبئؾ 2

 رخض٠ٓ اٌج١بٔبد ثٍغخ ٠زّىٓ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ِٓ اٌزؼشف ػ١ٍٙب

A اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلاد .Input Control B اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبد .Output Control 

C ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١ .Processing Control  D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 :ٚرؤوذ ِٓ رٕف١ز ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد إٌىزش١ٔٚبً ٚفمبً ٌٍزطج١مبد اٌّؾذدح ٚصٛل١ٗ. رغزٙذف رٛف١ش دسعخ 3

A اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلاد .Input Control B اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبد .Output Control 

C . ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١Processing Control  D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 :. رغزٙذف رٛف١ش دسعخ رؤوذ ِؼمٌٛخ ػٓ ِذٜ دلخ ٚعلاِخ ِخشعبد ػ١ٍّخ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد4

A اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلاد .Input Control B.  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبدOutput Control 

C ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١ .Processing Control  D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 ٟ٘ اٌٛؽذح الأعبع١خ ٌٍج١بٔبد .5

Aاٌخ١ٍخ .  Bاٌؾشٚف .   Cاٌغغلاد .  D١ٌظ أٞ ِّب عجك . 

 ٟ٘ ِغّٛع اٌخلا٠ب اٌزٟ ٠ؼجش ػٕٙب فٟ طٛسح ؽشٚف أثغذ٠خ أٚ أسلبَ أٚ سِٛص .6

Aاٌخ١ٍخ .  Bاٌؾشٚف .   Cاٌؾمٛي .  D١ٌظ أٞ ِّب عجك . 

 :. ػٕذ رشغ١ً اٌج١بٔبد ٠ٕزظ ػٓ رغ١ّغ اٌؾشٚف7

Aاٌخ١ٍخ .   Bاٌؾشٚف .   Cاٌغغلاد .  Dاٌؾمٛي . 

 :. ِفشداد اٌؾمٛي اٌّشرجطخ ِٕطم١بً رشى8ً

A .اٌخ١ٍخ   Bاٌؾشٚف .   Cاٌؾمٛي .  Dاٌغغلاد . 

 . اٌٍّف اٌزٞ ٠زؼّٓ ث١بٔبد ٔبدساً ِب رزغ١ش )ث١بٔبد ِشعؼ١خ ِغزّشح(:9

Aٟاٌٍّف اٌشئ١غ . Bاٌٍّف .  Cٍِف اٌؼ١ٍّبد .       Dٟرؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غ . 
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 . رغ١ّغ وبفخ اٌغغلاد اٌّشرجطخ ثجؼؼٙب اسرجبؽبً ِٕطم١بً:10
Aاٌٍّف اٌشئ١غ . ٟBاٌٍّف .  Cٍِف اٌؼ١ٍّبد .       Dٟرؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غ . 

. ٠زؼّٓ ٘زا اٌٍّف ع١ّغ اٌّؼٍِٛبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رّذ خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؼ١ٕخ، ٚ٘زا اٌٍّف ٠شرجؾ ثبٌٍّف 11
 :اٌشئ١غٟ

Aاٌفبرٛسح .  Bاٌٍّف .   Cٍِف اٌؼ١ٍّبد . Dرؾذ٠ش اٌؾغبثبد . 
 ٌٍؾغبثبد اٌٛاسدح ثذ١ًٌ أٚ فٙشط اٌؾغبثبد فٟ ػٛء اٌزشغ١ً الإٌىزشٟٚٔ ٌٍج١بٔبد. ٘ٛ ػجبسح ػٓ اٌجٕبء اٌؼبَ 12
Aلبػذح اٌج١بٔبد . B)ٞاٌؾغبثبد )إٌظبَ اٌشغش .  Cاٌجشاِظ .  Dثشاِظ اٌزطج١مبد . 

ٙب . ٟ٘ شجىخ ِٓ خلاٌٙب ٠زُ سثؾ اٌؼذ٠ذ ِٓ أعٙضح اٌىّج١ٛرش ػجش اٌؼبٌُ، ٌىٟ ٠زؾٛي اٌؼبٌُ إٌٝ لش٠خ طغ١شح ف14١
 :الأفشاد ٚاٌّؤعغبد ٠زجبدٌْٛ اٌّؼٍِٛبد

Aالإٔزشٔذ .   Bاٌجشٚرٛوٛي .   Cِٛلغ ا٠ٌٛت .  Dاٌشجىخ . 
 :. ٟ٘ ِغّٛػخ ِٓ اٌمٛاػذ اٌّؾذدح ٌؼ١ٍّبد الارظبي ث١ٓ أعٙضح اٌشجىخ اٌّخزٍفخ ثشجىخ الإٔزشٔذ15
Aالإٔزشٔذ .   Bاٌجشٚرٛوٛي .   Cِٛلغ ا٠ٌٛت .  Dاٌشجىخ . 

 :اٌٍّفبد ِٓ الإٔزشٔذ ٚإ١ٌٙب . ٠ؼٕٟ رجبدي16
A ثشٚرٛوٛي .IP B ثشٚرٛوٛي .FTP  C ثشٚرٛوٛي .TCP D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 :. رزؼّٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌمٛاػذ اٌزٟ ِٓ خلاٌٙب اٌزؾمك ِٓ طؾخ رٛط١ً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش17
A ثشٚرٛوٛي .TCP B ثشٚرٛوٛي .IP  C ثشٚرٛوٛي .FTP Dعجك . ١ٌظ أ٠بً ِّب 

 . ٠زُ ٔمً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش:18
A ثشٚرٛوٛي .FTP B ثشٚرٛوٛي .IP  C ثشٚرٛوٛي .TCP D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 . رغزخذَ شجىخ الإٔزشٔذ فٟ رٕف١ز اٌزطج١مبد ٚاٌّٙبَ اٌّخزٍفخ:19
Aٔشش اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّؾبعج١خ الإٌىزش١ٔٚخ .  B ػ١ٍٙب. رٕف١ز اٌظفمبد ٚاٌؾغبة 
C ًإعشاء اٌؼ١ٍّبد اٌّؾبعج١خ ٚؽفع اٌّؼٍِٛبد فٟ عذاٚي وّب ٠غبػذ ػٍٝ رّض١ً اٌج١بٔبد ث١ب١ٔب . 
Dوً ِب عجك . 

 . ٠زُ اٌٍغٛء إٌٝ ثشٔبِظ إوغً ػٕذ:20
Aإعشاء ػ١ٍّبد ِؾبعج١خ .    Bرّض١ً اٌج١بٔبد ِٓ خلاي اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ . 
Cاٌّؾبعج١خ . إػذاد اٌمٛائُ اٌذاخ١ٍخ فٟ ؽغبة اٌؼ١ٍّبد Dوً ِب عجك . 

ؽ١ش ٠زُ ٚػغ وٛد ٌىً ثٕذ ِٓ ثٕٛد اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ؽزٝ ٠ّىٓ أْ  XBRL. ٠ّضً ؽغش اٌضا٠ٚخ فٟ ٌغخ 21
 ٠زُ لشاءرٗ ثّؼشفخ ثشاِظ اٌؾبعت اٌزٟ رغزخذَ ٘زٖ اٌٍغخ:

Aلبِٛط اٌّظطٍؾبد .     Bّٔزعخ اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّب١ٌخ . 
Cد اٌزمبس٠ش. رٛؽ١ذ شىً إػذا     D١ٌظ أ٠بً ِّب عجك . 

 للإجابة الخطأ وذلك أمام العبارات التالية Bللإجابة الصحيحة و  Aالسؤال الثاني: ظلل 

. ٠مَٛ ِغزخذِٛ شجىخ الأزشٔذ ثئٔضاي اٌٍّفبد اٌزٟ رزؼّٓ ث١بٔبد ِٚؼٍِٛبد ِؾبعج١خ ١
ثبعزخذاَ الأعب١ٌت  EXCELِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد ؽ١ش ٠زُ رؾ١ٍٍٙب ػٓ ؽش٠ك ثشٔبِظ 

 اٌّزمذِخ ٌجؾٛس اٌؼ١ٍّبد.
A 

. ٠زُ رظ١ُّ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ِٓ خلاي ِؾبوبح اٌطشق اٌّؾبعج١خ اٌطش٠مز١ٓ ٢
 EXCEL Aالأِش٠ى١خ أٚ اٌفشٔغ١خ ٚرٌه ثبعزخذاَ ثشٔبِظ 

. اٌزطج١مبد اٌّؾبعج١خ اٌّزٛفشح ػٍٝ شجىخ الأزشٔذ رّضً أُ٘ الأعب١ٌت اٌّؼبطشح ٣
 A ٌٍزٛطً إٌٝ اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ اٌّغزٙذفخ.

. رزجٍٛس اٌخذِبد الأعبع١خ ٌلإٔزشٔذ فٟ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ ٚخذِبد اٌزغبسح الإٌىزش١ٔٚخ ٣
 B فمؾ.

. ٠زىْٛ اٌغذٚي اٌٙشِٟ ٌٍج١بٔبد فٟ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ِٓ لبػذح ث١بٔبد رزشىً ِٓ ٤
وً ٍِف سئ١غٟ إٌٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌغغلاد ٚوً عغً ػذح ٍِفبد سئ١غ١خ، وّب ٠ٕمغُ 

 ٠شزًّ ػٍٝ ػذح ؽمٛي.
A 

اٌؾبلاد اٌزٟ رزطٍت إعشاء  EXCEL. رزؼّٓ ؽبلاد اٌٍغٛء اٌٝ اعزخذاَ ثشٔبِظ ٥
ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ٚلا رزؼّٓ اٌؾبلاد اٌزٟ رزطٍت رغ١١ش اٌم١ُ اٌذاخٍخ فٟ ؽغبة اٌؼ١ٍّبد 

 اٌؾغبث١خ أٚ اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ.
B 

 B فٟ رؾم١ك عٛدح اٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ. XBRL. لا رغُٙ ٌغخ ٦
 B اٌّشٚٔخ ِغ أٞ رغ١١شاد رطشأ ػٍٝ اٌّؼب١٠ش اٌّؾبعج١خ. XBRL. لا رؾمك ٌغخ ٧
ٌّغزخذِٟ اٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد  XBRL. رز١ؼ ٌغخ ٨

 A ثظٛسح فٛس٠خ.

 B ػٍٝ اوزشبف الأخطبء أٚلاً ثؤٚي ٚاٌزؾمك ِٓ طؾخ اٌج١بٔبد. XBRL. لا رغبػذ ٌغخ ٩
 B أٔٙب رزم١ذ ثٕظبَ رشغ١ً ِؾذد. XBRL. ِٓ ػ١ٛة ٌغخ ١١
. إْ د١ًٌ اٌؾغبثبد اٌّؼذ ٚفمبً ٌٍٕظبَ اٌشغشٞ لا ٠ّضً أؽذ ِىٛٔبد ِٕظِٛخ اٌّؾبعجخ ١١

 B الإٌىزش١ٔٚخ.
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 ِبدح/ رطج١مبد اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ اِزؾبْ
 2023دٚس أوزٛثش 

 :يلي مما سؤال لكل الصحيحة الإجابة اختر: الأول السؤال
 اٌشل١ّخ اٌؾذ٠ضخ ِٕٙب:إْ رطج١ك اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ٠زطٍت الاعزؼبٔخ ثبلأدٚاد ٚالأعب١ٌت  -1
A .الإٔزشٔذ      B  ثشٔبِظ اٌغذاٚي الإٌىزش١ٔٚخEXCEL. 
C .ًأ ٚة ِؼب      D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 
رغزٙذف اٌزؾمك ِٓ ِذٜ علاِخ ٚدلخ اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ اٌزٟ ٠مَٛ لغُ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ثٕمٍٙب ػٍٝ أؽذ ٚعبئؾ  -2

 ٌٟ ِٓ اٌزؼشف ػ١ٍٙب:رخض٠ٓ اٌج١بٔبد ثٍغخ ٠زّىٓ اٌؾبعت ا٢
A  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلادInput Control  B  ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١Processing Control 
C  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبدOutput Control D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 
 ٚرؤوذ ِٓ رٕف١ز ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد اٌىزش١ٔٚبً ٚفمبً ٌٍزطج١مبد اٌّؾذدح: ٚصٛل١ٗرغزٙذف رٛف١ش دسعخ  -3
A  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلادInput Control  B  ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١Processing Control 
C  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبدOutput Control D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 
 ٚعلاِخ ِخشعبد ػ١ٍّخ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد:رغزٙذف رٛف١ش دسعخ رؤوذ ِؼمٌٛخ ػٓ ِذٜ دلخ  -4
A  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّذخلادInput Control  B  ًاٌشلبثخ ػٍٝ اٌزشغ١Processing Control 
C  اٌشلبثخ ػٍٝ اٌّخشعبدOutput Control D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 
 ٟ٘ اٌٛؽذح الأعبع١خ ٌٍج١بٔبد: -5
A اٌخ١ٍخ  B اٌؾشٚف   C اٌؾمٛي   D اٌغغلاد 
 ٟ٘ اٌزٟ ٠ؼجش ػٕٙب فٟ طٛسح ؽشٚف أثغذ٠خ أٚ أسلبَ أٚ سِٛص: -6
A اٌخ١ٍخ  B اٌؾشٚف   C اٌؾمٛي   D اٌغغلاد 
 ػٕذ رشغ١ً اٌج١بٔبد ٠ٕزظ ػٓ رغ١ّغ اٌؾشٚف: -7
A اٌخ١ٍخ  B اٌؾشٚف   C اٌؾمٛي   D اٌغغلاد 
 ِفشداد اٌؾمٛي اٌّشرجطخ ِٕطم١بً رشىً: -8
A اٌخ١ٍخ  B اٌؾشٚف   C اٌؾمٛي   D اٌغغلاد 
٘ٛ ػجبسح ػٓ اٌٍّف اٌزٞ ٠زؼّٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٔبدساً ِب رزغ١ش ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌغغلاد راد اٌطج١ؼخ أٚ اٌخظبئض  -9

 اٌّزشبثٙخ ٟٚ٘ )ث١بٔبد ِشعؼ١خ ِغزمشح(:
A ٟاٌٍّف اٌشئ١غ B اٌٍّف  C ٍِف اٌؼ١ٍّبد  D ٟرؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غ 

 ػجبسح ػٓ رغ١ّغ ٌىبفخ اٌغغلاد اٌّشرجطخ ثجؼؼٙب اسرجبؽبً ِٕطم١بً:٘ٛ  -10
A ٟاٌٍّف اٌشئ١غ B اٌٍّف  C ٍِف اٌؼ١ٍّبد  D ٟرؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غ 

 ٠زؼّٓ ٘زا اٌٍّف رغ١ّغ ٌٍؼ١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رّذ خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؼ١ٕخ، ٚ٘زا اٌٍّف ٠شرجؾ ثبٌٍّف اٌشئ١غٟ: -11
A ٟاٌٍّف اٌشئ١غ B اٌٍّف  C ٍِف اٌؼ١ٍّبد  D ٟرؾذ٠ش اٌٍّف اٌشئ١غ 

 ٘ٛ ػجبسح ػٓ اٌجٕبء اٌؼبَ ٌٍؾغبثبد اٌٛاسدح ثذ١ًٌ أٚ فٙشط اٌؾغبثبد فٟ ػٛء اٌزشغ١ً الإٌىزشٟٚٔ ٌٍج١بٔبد: -12
A لبػذح اٌج١بٔبد B اٌجشاِظ  C ثشاِظ اٌزطج١مبد  D ٞإٌظبَ اٌشغش 

 الأؽذاس اٌّب١ٌخ اٌزٟ رمَٛ ثٙب إٌّظّخ ٚرٌه فٟ ربس٠خ رٕف١ز اٌؼ١ٍّخ:٘ٛ ل١ذ ا١ِٛ١ٌخ ٌٍؼ١ٍّبد أٚ  -13
A اٌؾغبة  B عٕذ اٌم١ذ  C اٌؾشوخ إٌمذ٠خ  D رغش٠ذ اٌّغزٕذاد 

٘ٛ ػجبسح ػٓ شجىخ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب سثؾ اٌؼذ٠ذ ِٓ شجىبد اٌىّج١ٛرش ػجش اٌؼبَ، ٌىٟ ٠زؾٛي اٌؼبٌُ إٌٝ لش٠خ طغ١شح  -14
 ث١ٓ الأفشاد ٚاٌّؤعغبد ٚرجبدي اٌّؼٍِٛبد:٠زُ ف١ٙب الارظبي 

A الإٔزشٔذ  B اٌجشٚرٛوٛي  C ا٠ٌٕٛذٚص   D ِٛلغ ا٠ٌٛت 
 ٘ٛ ٔظبَ ِٓ اٌمٛاػذ ٌزجبدي اٌج١بٔبد داخً أٚ ث١ٓ أعٙضح اٌؾبعٛة: -15
A الإٔزشٔذ  B اٌجشٚرٛوٛي  C ا٠ٌٕٛذٚص   D ِٛلغ ا٠ٌٛت 

 الإٔزشٔذ ٚإ١ٌٙب:٘ٛ اٌّؼٕٟ ثزجبدي اٌٍّفبد ِٓ  -16
A  ثشٚرٛوٛيFTP B  ثشٚرٛوٛيIP C  ثشٚرٛوٛيTCP  D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 

 ٠زؼّٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌمٛاػذ اٌزٟ ٠زُ ِٓ خلاٌٙب اٌزؾمك ِٓ طؾخ رٛط١ً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش: -17
A  ثشٚرٛوٛيFTP B  ثشٚرٛوٛيIP C  ثشٚرٛوٛيTCP  D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 

 ٘ٛ اٌّؼٕٟ ثٕمً اٌج١بٔبد ِٓ عٙبص وّج١ٛرش ٢خش: -18
A  ثشٚرٛوٛيFTP B  ثشٚرٛوٛيIP C  ثشٚرٛوٛيTCP  D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 

 ِٓ أُ٘ اعزخذاِبد شجىخ الإٔزشٔذ فٟ رٕف١ز اٌزطج١مبد ٚاٌّٙبَ اٌّؾبعج١خ: -19
A .اعزغلاة اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌّؾبعج١خ ِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد 
B .ٔشش اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّؾبعج١خ الإٌىزش١ٔٚخ 
C .رغزخذَ فٟ رٕف١ز اٌظفمبد ٚاٌزؾبعت ػٕٙب    D .وً ِب عجك 

 ػذد الأػّذح فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ثجشٔبِظ الاوغً رغبٚٞ: -20
A 256  B 265   C 562  D 652 
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 ٌؾفع ٍِف عذ٠ذ فٟ ثشٔبِظ الاوغً ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبؽٟ: -21
A-  Ctrl+ P  B-  Ctrl+ S   C-  Ctrl+ O  D-  Ctrl+ A 

 ٠غزخذَ فٟ إعشاء اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ ٚؽفع اٌّؼٍِٛبد فٟ عذاٚي وّب ٠غبػذ ػٍٝ رّض١ً اٌج١بٔبد ث١ب١ٔبً: -22
A  ثشٔبِظWord     B  ثشٔبِظExcel   
C  ثشٔبِظPower Point    D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 

 اوغ١ً ػٕذِب:٠زُ اٌٍغٛء إٌٝ ثشٔبِظ  -23
A إعشاء ػ١ٍّبد ؽغبث١خ    B .رّض١ً اٌج١بٔبد ِٓ خلاي اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ 
C رغ١١ش اٌم١ُ اٌذاخٍخ فٟ ؽغبة اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ أٚ اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ D .وً ِب عجك 

ؽ١ش ٠زُ ٚػغ وٛد ٌىً ثٕذ ِٓ ثٕٛد اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ؽزٝ ٠ّىٓ أْ  ٠XBRLّضً ؽغش اٌضا٠ٚخ فٟ ٌغخ  -24
 ٠زُ لشاءرٗ ثّؼشفخ ثشاِظ اٌؾبعت اٌزٟ رغزخذَ ٘زٖ اٌٍغخ:

A لبِٛط اٌّظطٍؾبد    B .ّٔزعخ اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّب١ٌخ 
C رٛؽ١ذ شىً إػذاد اٌزمبس٠ش    D .١ٌظ أ٠بً ِّب عجك 

 اٌّؾبعجخ، وّب ٚسدد فٟ ثشٔبِظ ف١غٛاي ٌٍّؾبعجخ: ِٓ ِؾز٠ٛبد لبئّخ -25
A .ٓد١ًٌ اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠    B َد١ًٌ اٌؾغبثبد اٌؼب 
C ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ  D .وً ِب عجك 

للإجابة الخطأ أمام العبارات  Bللإجابة الصحيحة و  A ظلل: الثاني السؤال
 التالية:

اٌٙشِٟ ٌٍج١بٔبد فٟ اٌّؾبعجخ الإٌىزش١ٔٚخ ِٓ لبػذح ث١بٔبد رزشىً ِٓ ٠زىْٛ اٌغذٚي  -26
ػذح ٍِفبد سئ١غ١خ، وّب ٠ٕمغُ وً ٍِف سئ١غٟ إٌٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌغغلاد ٚوً عغً 

 ٠شزًّ ػٍٝ ػذح ؽمٛي.

A 

اٌؾبلاد اٌزٟ رزطٍت إعشاء  EXCELرزؼّٓ ؽبلاد اٌٍغٛء اٌٝ اعزخذاَ ثشٔبِظ  -27
ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ٚوزٌه ؽبلاد رّض١ً اٌج١بٔبد ِٓ خلاي اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ ٚلا رزؼّٓ اٌؾبلاد 

 اٌزٟ رزطٍت رغ١١ش اٌم١ُ اٌذاخٍخ فٟ ؽغبة اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ أٚ اٌشعَٛ اٌج١ب١ٔخ.

B 

ٍِٛبد ِؾبعج١خ ٠مَٛ ِغزخذِٛ شجىخ الإٔزشٔذ ثئٔضاي اٌٍّفبد اٌزٟ رزؼّٓ ث١بٔبد ِٚؼ -28
 EXCELِٓ لٛاػذ اٌج١بٔبد ؽ١ش ٠زُ رؾ١ٍٍٙب ػٓ ؽش٠ك ثشٔبِظ اٌغذاٚي اٌؾغبث١خ 

 ثبعزخذاَ الأعب١ٌت اٌّزمذِخ ٌجؾٛس اٌؼ١ٍّبد.

A 

٠زُ رظ١ُّ اٌمٛائُ ٚاٌزمبس٠ش اٌّب١ٌخ ِٓ خلاي ِؾبوبح اٌطشق اٌّؾبعج١خ )اٌطش٠مز١ٓ  -29
 .EXCELظ الأِش٠ى١خ أٚ اٌفشٔغ١خ( ٚرٌه ثبعزخذاَ ثشٔبِ

A 

رزجٍٛس اٌخذِبد الأعبع١خ ٌلإٔزشٔذ فٟ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ ٚخذِبد اٌزغبسح الإٌىزش١ٔٚخ  -30
 فمؾ.

B 

 B ػٍٝ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌّبٌٟ ٚاٌّؾبعجٟ. ٠EXCELمزظش دٚس ثشٔبِظ  -31
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