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 Excelاٌّفب١ُ٘ الأسبس١خ ٌجشٔبِح  ف

  َهْٛات بسْاَجEXCEL : 

 ف١ّا ٠ٍٟ:  ٠Excelّىٓ تٍخ١ض ِىٛٔاث بشٔاِح 
 . ًّاٌجذاٚي ٚتتىْٛ ِٓ الأػّذة، اٌظفٛف ٚاٌخلا٠ا فٝ ٚسلت اٌؼ 
ػٓ اٌب١أاث ٚتّث١ٍٙا فٝ شىً سًٙ ٚخزاب . اٌشسَٛ اٌب١أٟ ٌٍتؼب١ش 

 . لاػذة اٌب١أاث اٌتٟ تّثً أسٍٛب ػٍّٟ فٟ تخض٠ٓ ٚتٕظ١ُ اٌب١أاث ٚسٌٙٛت استشخاػٙا 

 ٌٝالإيهتر١ْٝٚ اتدداٍٚ بسْاَج تػػ (EXCEL) 

  "Start أبذأٟ٘ استخذاَ لائّت"  (EXCEL)ٌغش٠مت الأسًٙ ٌتشغ١ً بشٔاِح 

  ِٓ خلاي اٌخغٛاث اٌتا١ٌت:ٚاٌتٟ ٠ّىٓ فتذٙا 
 اٌّٛخٛد أسفً ٠ساس اٌشاشت ف١تُ فتخ اٌمائّت اٌشئ١س١ت. "Start أبذأأٔمش اٌضس "  (1)
  Microsoft office" ستظٙش لائّت فشػ١ت اختش ِٕٙا  All Programأختش اٌبٕذ "وافت اٌبشاِح  (2)
 :وّا باٌشىً اٌتاٌٟ، ٚباٌضغظ ػ١ٍٗ Excel   2003أختش بشٔاِح (3)

 
٠بذأ تشغ١ً اٌبشٔاِح ٠ٚظٙش دفتش ػًّ اٌزٜ ٠ذتٜٛ ػٍٝ ِجّٛػت ِٓ أٚساق اٌؼًّ ، ٚتذتٜٛ وً ٚسلت ػٍىٝ ِجّٛػىت ِىٓ     (4)

 وّا باٌشىً اٌتاٌٟ:الأػّذة ٚاٌظفٛف 

 
  ًَف عٌُ بسْاَج(Excel) 

ىْٛ بشٔاِح ٠تExcel : ِٓ 
  ًّدفبرش ػwork books  ِخضٔخ ػً عٙبص اٌؾبعت فٝ شىً ٍِفبد 

  ًّ٠ؾزٜٛ وً دفزش ػwork book  ًّػٍٝ ػذد ِٓ أٚساق اٌؼwork sheet  

  ً٠ىْٛ ٌىً ٚسلخ ػًّ ػلاِخ رج٠ٛت أعفً اٌّظٕف ٠ىزت ػ١ٍٙب سلُ ٚأعُ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّشاد ؽفظٙب ِضsheet1 , sheet 2. 

: َٔ تتهٕٛ ٚزق١ ايعٌُ ايٛاحد٠ 
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 الأعمدةColumns:   الصفوفRows: 

ػّٛدا  256ػذد ِٓ الأػّذة فٝ اٌٛسلت اٌٛادذة 
 Zدتٝ  ٠Aسّٝ وً ِٕٙا بذشف ٚادذ ٠بذأ ِٓ 

 . IVٚبؼذ رٌه بذشف١ٓ دتٝ 

 ٠تُ تؼش٠ف اٌظفٛف بأسلاَ تبذأ ِٓ اٌشلُ
 ".65536"ٚدتٝ اٌشلُ "1"

 ) خ١ٍت(.ٔمغت إٌٔماء اٌظف ِغ اٌؼّٛد ٠سّٝ ٍِحٛظخ :

 ِثاياٌخ١ٍت تسّٝ باسُ اٌؼّٛد ٚسلُ اٌظف : (A1. ) 

 تحت٣ٛ ع٢ً تزُٛع١ َٔ ايػسا٥ط ٚايتي تتُجٌ في : (Excel)ْافر٠ ًَف عٌُ بسْاَج 

 نُا ًٜٞ :خازج حدٚد المطتٓد  (Excel)ٜظٗس عٓٛإ ْافر٠ بسْاَج  ايعٓٛإ: غسٜط أٚلا:

 
 :Bar Menu ايكٛا٥ِ :غسٜط ثاْٝا

 وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ: ٠Excelظٙش شش٠ؾ اٌمٛائُ أعفً ػٕٛاْ ٔبفزح اٌجشٔبِظ ٠ٚشًّ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ لٛائُ ثجشٔبِظ 

 
 الأدٚات: غسٜط ثايجاً:

رؾزٛٞ أششؽخ ا٤دٚاد ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ ا٠٤مٛٔبد اٌزٟ ٠زُ اعزخذاِٙب ثشىً أعشع ٚأعًٙ فٟ اٌؾظٛي ػٍٝ إٌزبئظ اٌّطٍٛثخ ثذلاً 
 ِٚٓ أُ٘ أششؽخ ا٤دٚاد ٚاٌزٟ ٠زُ اعزخذاِٙب ثشىً وج١ش ٟ٘: اٌمٛائُ ٚاخز١بس ا٤ٚاِش ِٕٙب.ِٓ فزؼ 

                                        .ٟشش٠ؾ ا٤دٚاد اٌم١بع.شش٠ؾ أدٚاد اٌزٕغ١ك 

 وحتى يتم إظهار أشرطة الأدوات السابقة يتم إتباع الخطوات الآتية:

 ".أششؽخ ا٤دٚادِٓ شش٠ؾ اٌمٛائُ، فزظٙش لبئّخ فشػ١خ رؾزٛٞ ػٍٝ "" لبئّخ ػشعثبٌٕمش ػٍٝ " .1

 
 وّب ٠ٍٟ:رظٙش لبئّخ فشػ١خ رؾزٛٞ ػٍٝ أٔٛاع ِزؼذدح ِٓ أششؽخ ا٤دٚاد  أِش أششؽخ ا٤دٚادثبٌٕمش ػٍٝ  .2

 
 ف١ّب ٠ٍٟ:رزّضً أعفً شش٠ؾ اٌمٛائُ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ أ٠مٛٔبد ِخزٍفخ  شش٠ؾ ا٤دٚاد اٌم١بعٟثبٌٕمش ػٍٝ ل١بعٟ ع١ظٙش  .3

 
 رزّضً ف١ّب ٠ٍٟ:أعفً شش٠ؾ اٌمٛائُ ٠ؾزٛٞ ػٍٝ أ٠مٛٔبد ِخزٍفخ  شش٠ؾ أدٚاد اٌزٕغ١كع١ظٙش  رٕغ١كثبٌٕمش ػٍٝ  .4

 

 ِٓ أُ٘ خظبئض أششؽخ ا٤دٚاد أٔٗ ثّغشد اٌٛلٛف ثبٌفبسح ػٍٝ أؽذ ا٠٤مٛٔبد ع١ظٙش ا٤ِش اٌزٞ رمَٛ ثٗ ٘زٖ ا٠٤مٛٔخ.    ٍِؾٛظخ:

 :ايصٝػ٘( )غسٜطالمعادي١ غسٜط زابعاً:

٠ظٙش أعفً شش٠ؾ ا٤دٚاد، ٚ٘ٛ ػجبسح ػٓ ِغزط١ً ٠ظٙش اعُ اٌخ١ٍخ إٌشطخ فٟ ا١ٌغبس، ٚفٟ ا١ّ١ٌٓ رظٙش ف١ٗ اٌؾشٚف أٚ ا٤سلبَ 
 ""أٚ اٌّؼبدلاد اٌزٟ ٠زُ وزبثزٙب ِٓ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ، ٚثّغشد أْ رجذأ اٌىزبثخ ٠ظٙش ِشثؼ١ٓ ِزغبٚس٠ٓ ٠شًّ أؽذّ٘ب ػٍٝ ػلاِخ 

 ٠ٚغزخذَ فٟ ؽبٌخ اٌشعٛع ػٓ ػ١ٍّخ ا٦دخبي. ""جٛي اٌّذخلاد، ٚاٌضبٟٔ ػلاِخ ٠ٚؼٕٟ ل
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 ايعٌُ: أٚزام غسٜط خاَطاً:

٠ٛعذ ٘زا اٌشش٠ؾ فٟ اٌغضء ا٤عفً ِٓ ٍِف اٌؼًّ، ٠ٚٛػؼ أٚساق اٌؼًّ اٌّّىٓ فزؾٙب ٚالأزمبي ف١ّب ث١ٕٙب، ٚرىْٛ ٚسلخ اٌؼًّ 
 ٚسلخ.اٌّفزٛؽخ ِؼبءح ٠ّٚىٓ ٚػغ اعُ ِٕبعت ٤ٞ 

 
 

 ٌُأضاضٝات ايتعاٌَ َع ٚزق١ عWork Sheet  بسْاَجExcel: 

 المجاٍ: تحدٜد 1)

 ، فؼٍٝ عج١ً اٌّضبي:٠ّىٓ رؼش٠ف اٌّغبي ثأٔٗ "خ١ٍخ أٚ ػذح خلا٠ب ِزظٍخ ِؼبً فٟ ٚسلخ اٌؼًّ" 
  رّضً اٌخ١ٍخB1 .ِغبي ِٓ خ١ٍخ ٚاؽذح 

 
  وّب رّضً اٌخلا٠ب"A1:E1"  .ِغبي طفٟ ٠زىْٛ ِٓ اٌخلا٠بA1, B1, C1, D1, E1  

 
  وّب رّضً اٌخلا٠ب"B1:B5"  .ِغبي ػّٛدٞ ِٓ اٌخلا٠بB1, B2, B3, B4, B5        

 
 رؾذ٠ذ أٚ اخز١بس اٌّغبي ثٛسلخ اٌؼًّ ٠غت ػٍٝ اٌّغزخذَ اٌزفشلخ ث١ٓ ؽبٌز١ٓ ّٚ٘ب:ٚػٕذ 

 اٌّدبي ٠زىْٛ ِٓ خ١ٍخ ٚاحذح فمظ ف١زُ اٌٛلٛف فٟ اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح ٚاٌضغظ ع١ٍٙب.:إرا وبْ اٌؾبٌخ ا٤ٌٚٝ: )ِغبي ِٓ خ١ٍخ ٚاؽذح(
 :فٟ حبٌخ إرا وبْ اٌّدبي ٠زىْٛ ِٓ ِدّٛعخ خلا٠ب ف١زُ رحذ٠ذٖ ِٓ خلاي اٌٛلٛف فٟ اٌخ١ٍخاٌؾبٌخ اٌضب١ٔخ: )ِغبي ِٓ أوضش ِٓ خ١ٍخ(

إٌٝ اٌؼلاِخ  "    "اٌّخزبسح ٚاٌؼغؾ ػ١ٍٙب، صُ ٚػغ ِؤشش اٌفبسح ػٍٝ اٌغبٔت ا٠٤ّٓ اٌغفٍٟ ٌٍخ١ٍخ ف١زؾٛي اٌّؤشش ِٓ اٌؼلاِخ 
".ٖصُ اٌؼغؾ ٚعؾت اٌّؤشش ِٓ اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح إٌٝ أخش خ١ٍخ فٟ اٌّغبي اٌّشغٛة رؾذ٠ذ " 

 المجاٍ: اضِ 2)

 اٌزب١ٌخ:٠زُ رؾذ٠ذ اعُ اٌّغبي ثئرجبع اٌخطٛاد 
  رؾذ ٠ذ اٌّغبي اٌّطٍٛة رغ١ّزٗ، ػٍٝ عج١ً اٌّضبي"B1:D3"  ًّوّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ:ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼ 

 
  فزؼ لبئّخ إدساطInsert  ُاٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس الاعName ًّاٌمبئّخ اٌفشػ١خ فزظٙش ٚسلخ اٌؼ ِٓ: 

 
  اٌؼغؾ ثبٌفبسح ػٍٝ ِظطٍؼ رؼش٠فDefine  وّب ثبٌشىً:اٌّٛعٛد ثبٌمبئّخ اٌفشػ١خ ٌلاعُ فزظٙش ٔبفزح رغ١ّخ اٌّغبي 
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  ٍٝوزبثخ اعُ اٌّغبي اٌّخزبس ػٍٝ عج١ً اٌّضبي "اٌّٛسد٠ٓ" فٟ اٌّغزط١ً أعفً ِظطٍؼ ا٤عّبء فٟ ٍِف اٌؼًّ صُ اٌؼغؾ ػ
 وّب ثبٌشىً:رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ ف١ٙب اعُ اٌّغبي اٌّخزبس "اٌّٛسد٠ٓ" فٟ ٔبفزح ػٕٛاْ اٌخ١ٍخ  Okأ٠مٛٔخ 

 

ٕ٘بن ؽش٠مخ أخشٜ ٌزغ١ّخ اٌّغبي ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ رؾذ٠ذ اٌّغبي اٌّطٍٛة رغ١ّزٗ، صُ اٌٛلوٛف ثبٌفوبسح فوٟ "ِشثوغ    ٍِؾٛظخ:
 .ثٍٛؽخ اٌّفبر١ؼ Enterزبػ الاعُ" ٚوزبثخ اعُ اٌّغبي اٌّخزبس "اٌّٛسد٠ٓ" صُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِف

 : المجاٍ في ايبٝاْات إدخاٍ 3)

 تأخز اٌب١أاث اٌتٟ ٠تُ إدخاٌٙا فٟ أٞ خ١ٍت ِٓ خلا٠ا ٚسلت اٌؼًّ أٞ ِٓ أٚ وً الأشىاي اٌتا١ٌت:
 : ٚاٌتٟ تىْٛ فٟ طٛسة ٔظٛص ٚلا ٠تُ ػ١ٍٙا أٞ ػ١ٍّاث دساب١ت.اٌب١أاث إٌظ١ت (أ 

 إخشاء ػ١ٍّاث خّغ ٚعشح ٚضشب ٚلسّت ....... ػ١ٍٙا إٌٝ غ١ش رٌه ِٓ اٌؼ١ٍّاث اٌذساب١ت.: ٟٚ٘ اٌب١أاث اٌتٟ ٠ّىٓ الأسلاَ (ب 

: ٚ٘زٖ اٌّؼادلاث ٠تُ ط١اغتٙا فٟ طٛسة ل١ُ ِغٍمت ِٚٓ ثُ تؼتبش بّثابت ب١أاث ثابتت أٚ فٟ طٛسة ب١أاث اٌّؼادلاث (ج 
 ِتغ١شة.

ِمسّت إٌٝ ِجّٛػاث ِتجأست ِثً اٌذٚاي  Excel: ٟٚ٘ ِجّٛػت ِٓ اٌّؼادلاث اٌجا٘ضة اٌتٟ ٠تضّٕٙا بشٔاِح اٌذٚاي (د 
 الإدظائ١ت ٚاٌّا١ٌت ٚاٌذساب١ت .......... إٌٝ غ١ش رٌه ِٓ اٌّؼادلاث اٌجا٘ضة.

 اترلاٜا: في الأزقاّ تٓطٝل 4)

شىً ل١ّخ ٔمذ٠خ أٚ ربس٠خ أٚ وغٛس ِئ٠ٛخ ......... إٌٝ غ١ش رٌه ثّب  Excelرأخز ِؼظُ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠زُ رشغ١ٍٙب ٚرؾ١ٍٍٙب فٟ ثشٔبِظ 
 ػشٚسح رٕغ١ك ا٤سلبَ داخً خلا٠ب ٚسلخ اٌؼًّ، ٚرّش ػ١ٍّخ رٕغ١ك اٌخلا٠ب ثبٌخطٛاد ا٢ر١خ: ٠Excelزطٍت ِٓ ِغزخذَ ثشٔبِظ 

 رؾذ٠ذ اٌخلا٠ب اٌّطٍٛة رٕغ١مٙب فٟ ٚسلخ اٌؼًّ. -

ٚرٌه  Number، صُ رٕش١ؾ لبئّخ سلُ Cellsاٌّٛعٛدح فٟ شش٠ؾ اٌمٛائُ ٚاخز١بس لبئّخ اٌخلا٠ب  Formatفزؼ لبئّخ رٕغ١ك  -
 وّب ٘ٛ ِٛػؼ ثبٌشىً اٌزبٌٟ:

 
 ٟٚ٘: اٌزٕس١ك أٔٛاع ِٓ اٌعذ٠ذ "Number "سلُ لبئّخ ٚرزضّٓ

 اٌؼًّ اٌزٞ ٠مَٛ ثٗ ٔٛع اٌزٕغ١ك
 إظٙبس اٌشلُ وّب ٘ٛ ِىزٛة ثبٌخ١ٍخ ثذْٚ رٕغ١ك. ػبَ
 إظٙبس اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ ثفٛاطً ػشش٠خ. اٌشلُ
 إػبفخ سِض اٌؼٍّخ إٌٝ عبٔت اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ. اٌؼٍّخ
 إػبفخ سِض اٌؼٍّخ ِغ ػًّ ِؾبراح إٌٝ اٌشِض. ِؾبعجخ
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ ػٍٝ شىً ربس٠خ. اٌزبس٠خ
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح ٚلذ. اٌٛلذ

 فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ.رٕغ١ك اٌشلُ  ٔغجخ ِئ٠ٛخ
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح وغٛس. وغٛس
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح أسلبَ ػ١ٍّخ. ػٍّٟ
 إظٙبس اٌّىزٛة ثذْٚ رٕغ١ك. ٔض
 رٕغ١مبد خبطخ ٥ٌسلبَ. خبص

 إعشاء رٕغ١مبد أخشٜ غ١ش اٌغبثمخ. ِخظض

  ٚػٕذ اخز١بس ٔٛع اٌزٕغ١ك اٌّلائُ ٥ٌسلبَ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخOk .َ٦ٔٙبء ػ١ٍّخ رٕغ١ك ا٤سلب 

 :Excel ايعٓٛإ ايٓطبي ٚالمطًل يًخ١ًٝ في ٚزق١ عٌُ 5)

٠ىْٛ ػٕٛأٙب أٚ سِض٘ب  (2)ٚاٌظف سلُ  (B)ٌىً خ١ٍخ فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ػٕٛاْ أٚ سِض، ػٍٝ عج١ً اٌّضبي اٌخ١ٍخ اٌزٟ رمغ فٟ اٌؼّٛد 
 ٛ٘(B2) ًّ٠ٚٛعذ ٔٛػ١ٓ ٌؼٕٛاْ اٌخ١ٍخ فٟ ٚسلخ ػ ،Excel:ّ٘ب ، 
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 :ايعٓٛإ ايٓطبي يًخ١ًٝ ( أ

ػٍٝ عج١ً اٌّضبي ػٕٛأٙب أٚ  –٠مظذ ثبٌؼٕٛاْ إٌغجٟ ٌٍخ١ٍخ إػطبء اٌخ١ٍخ ػٕٛاْ أٚ سِض ثؾ١ش إرا رُ ٔغخ ِؾز٠ٛبد خ١ٍخ 
 ِض اٌخ١ٍخ عٛف ٠زغ١ش ِٓ ؽ١ش سلُ اٌؼّٛد ٚاٌظف.إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ ػٕٛاْ أٚ س – B2سِض٘ب 

 :ايعٓٛإ المطًل يًخ١ًٝ ( ب

 ٠مظذ ثبٌؼٕٛاْ اٌّطٍك ٌٍخ١ٍخ إػطبء اٌخ١ٍخ ػٕٛاْ أٚ سِض ثؾ١ش إرا رُ ٔغخ ِؾز٠ٛبد خ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ ػٕٛاْ أٚ سِض
 ػٍٝ سب١ً اٌّثاي:  اٌخ١ٍخ ٌٓ ٠زغ١ش

  لجً سِض ػّٛد اٌخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"$B2" فئرا رُ ٔغخ ِؾز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ سِض اٌؼّٛد  ٌٓ
 ."B8$"٠زغ١ش ث١ّٕب سِض اٌظف ع١زغ١ش ١ٌٚىٓ 

  لجً سِض طف اٌخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"B$2"  ٌٓ فئرا رُ ٔغخ ِؾز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ سِض اٌظف
 ."E$2"١ش ١ٌٚىٓ ٠زغ١ش ث١ّٕب سِض اٌؼّٛد ع١زغ

  لجً سِض اٌظف ٚاٌؼّٛد ٌٍخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"$B$2"  فئرا رُ ٔغخ ِؾز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ سِض
 ."B$2$"اٌخ١ٍخ ثبٌىبًِ ٌٓ ٠زغ١ش 

 :Excelإضاف١ عُٛد جدٜد في ٚزق١ عٌُ  6)

 ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: ٦Excelػبفخ ػّٛد عذ٠ذ فٟ ٚسلخ ػًّ 
 رؾذ٠ذ اٌؼّٛد اٌزٞ ٔش٠ذ أْ ٔؼ١ف ثغٛاسٖ ػّٛد أخش.٠زُ  -

 اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس أػّذح ف١زُ إػبفخ ػّٛد عذ٠ذ. Insertفزؼ لبئّخ إدساط  -

 :Excelحرف عُٛد َٔ ٚزق١ عٌُ  )7

 ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: Excelٌؾزف ػّٛد ِٓ ٚسلخ ػًّ 
 ٠زُ رؾذ٠ذ اٌؼّٛد اٌزٞ ٔش٠ذ ؽزفٗ. -

 ف١زُ ؽزف اٌؼّٛد. (Delete)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس ؽزف  Editفزؼ لبئّخ رؾش٠ش  -

 :Excelإضاف١ صف جدٜد في ٚزق١ عٌُ  8)

 ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: ٦Excelػبفخ طف عذ٠ذ فٟ ٚسلخ ػًّ 
 ٠زُ رؾذ٠ذ اٌظف اٌزٞ ٔش٠ذ أْ ٔؼ١ف فٛلٗ طف عذ٠ذ. -

 ف١زُ إػبفخ طف عذ٠ذ. (Rows)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس طفٛف  Insertفزؼ لبئّخ إدساط  -

 :Excel حرف صف َٔ ٚزق١ عٌُ 9)

 ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: Excelٌؾزف طف ِٓ ٚسلخ ػًّ 
 ٠زُ رؾذ٠ذ اٌظف اٌزٞ ٔش٠ذ ؽزفٗ. -

 ف١زُ ؽزف اٌظف. (Delete)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس ؽزف  Editفزؼ لبئّخ رؾش٠ش  -

 :ٚتطُٝت٘ Excel حفظ ًَف عٌُ 10)

 ٚرغ١ّزٗ ثئرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: ٠Excelزُ ؽفع ٍِف ػًّ 
 ِٓ اٌمبئّخ اٌفشػ١خ. Save Asاٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس ٚفزؼ ؽفع ثبعُ  Fileفزؼ لبئّخ ٍِف  -

 (.Desktopػٍٝ عٙبص اٌؾبعت ا٢ٌٟ )ِضً  Excelلاخز١بس ِىبْ ؽفع ٍِف ػًّ  Save Inفزؼ لبئّخ "ؽفع فٟ"  -

 .وزبثخ الاعُ اٌّشغٛة ؽفع اٌٍّف ثٗ ِضً "اٌؼّلاء" فٟ اٌّغزط١ً اٌّمبثً ِظطٍؼ اعُ اٌٍّف  -

 Excel  ٛ٘ٚMicrosoft Office Excelلاخز١بس أعٍٛة ؽفع ٍِف ػًّ  Save As Typeفزؼ لبئّخ ؽفع ثٕٛع  -
Workbook وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ: فزظٙش ٌه ٔبفزح اٌؾفع 

 
 .Saveاٌضغظ ػٍٝ أ٠مٛٔت دفظ  -

 ٍِؾٛظخ ٘بِخ:
 " ثطشق أخشٜ ٟٚ٘:٠Save Asّىٓ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٞ "ؽفع ثبعُ 

 ٍٝاٌؼغؾ ػ(Ctrl + S) .ثٍٛؽخ اٌّفبر١ؼ 

 فٟ شش٠ؾ ا٤دٚاد اٌم١بعٟ. اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ اٌؾفع 

 :Excel فتح ًَف عٌُ َٛجٛد في بسْاَج 11)
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 ٠زُ إرجبع اٌخطٛاد ا٢ر١خ: Excelؽزٝ ٠زُ فزؼ ٍِف ػًّ ِٛعٛد فٟ ثشٔبِظ 
 " ِٓ اٌمبئّخ اٌفشػ١خ .Openثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس "فزؼ  Fileفزؼ لبئّخ ٍِف  -

" ٠زُ اخز١بس ٚفزؼ ِىبْ ؽفع اٌٍّف ػٍٝ عٙبص اٌؾبعت ا٢ٌٟ )ِضً Look Inِٓ اٌمبئّخ اٌّمبثٍخ ٌّظطٍؼ "ثؾش فٟ  -
Desktop.) 

" فزظٙش ٔبفزح فزؼ اٌٍّف وّب File Nameوزبثخ اعُ اٌٍّف اٌّطٍٛة فزؾٗ فٟ اٌّغزط١ً اٌّمبثً ٌّظطٍؼ "اعُ اٌٍّف  -
:ٍٟ٠ 

 
 ف١زُ فزؼ اٌٍّف اٌّطٍٛة. Openاٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ فزؼ  -

 " ثطشق أخشٜ ٟٚ٘: ٠Openّىٓ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٞ " فزؼ ٍِؾٛظخ ٘بِخ:

  ٍٝاٌؼغؾ ػ(Ctrl + O) .ثٍٛؽخ اٌّفبر١ؼ 

  شش٠ؾ ا٤دٚاد اٌم١بعٟ. اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ فزؼ ٍِف ِٓ 

:عًُٝات أضاض١ٝ في المعادلات 

 ٕ٘بن صلاس ػ١ٍّبد أعبع١خ فٟ اٌّؼبدلاد ٟٚ٘ ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ٚػ١ٍّبد اٌّمبسٔخ ٚاٌؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ.

لذ رىْٛ ٕ٘بن ؽبعخ ٦ٔغبص ثؼغ اٌؼ١ٍّوبد اٌؾغوبث١خ ِضوً اٌغّوغ أٚ اٌطوشػ أٚ اٌؼوشة  Excelػٕذ فزؼ ٚسلخ ػًّ : عًُٝات حطاب١ٝ 1)
ٚإػطوبء ٔزووبئظ سل١ّووخ داخووً خ١ٍووخ ِووب فؼٍووٝ عووج١ً اٌّضووبي رّضوً ٚسلووخ اٌؼّووً اٌزب١ٌووخ ثؼووغ اٌؼ١ٍّووبد اٌؾغووبث١خ اٌزووٟ ٠ّىووٓ إعشا ٘ووب 

 ."C"ٚإدساعٙب فٟ اٌؼّٛد 
C B A  

 A1 + B1 7 12 1 (عّغ + )
 A2 – B2 8 11 2 (ؽشػ - )

 A3 * B3 10 16 3 (ػشة * )
 A4 / B4 5 15 4 (لغّخ / )
 A5 ^ B5 2 9 5 (ا٤ط ^ )

رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ اٌغبثمخ ِؾغٛة ثٙب ٔز١غخ اٌؼ١ٍّبد  "C1:C5"ٚثؼذ إدساط اٌّؼبدلاد اٌغبثمخ فٟ اٌخلا٠ب اٌّخظظخ ٌزٌه ٟٚ٘ 
 وّب ٠ٍٟ:

C B A  
19 7 12 1 
3 8 11 2 

160 10 16 3 
3 5 15 4 

81 2 9 5 

أٚ  Trueرغزخذَ ػ١ٍّبد اٌّمبسٔخ ثٙذف اٌّمبسٔوخ ثو١ٓ ل١ّزو١ٓ، ٚرىوْٛ ٔز١غوخ اٌّمبسٔوخ إؽوذٜ اٌم١ّزو١ٓ إٌّطم١زو١ٓ عًُٝات المكاز١ْ: 2)
False  ًِف١ّب ٠ٍٟ:ٚرّضً ٘زٖ اٌؼٛا 

 سِض ػ١ٍّخ اٌّمبسٔخ اٌّؼٕٝ ِضبي
E2 = H5 ٞٚ٠غب = 
E2 > H5 ِٓ أوجش > 
E2 < H5 ِٓ أطغش < 

E2 >= H5 ٞٚأوجش ِٓ أٚ ٠غب >= 
E2 <= H5 ٞٚأطغش ِٓ أٚ ٠غب <= 
E2 <> H5 ٞٚلا ٠غب <> 

 ايعًُٝات المسجع١ٝ: 3)

٦عشاء ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ػ١ٍٙب، ٚاٌغذٚي  ٠Excelّىٓ اعزخذاَ اٌؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ ٌؼُ ٔطبق ِغّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب ثٛسلخ ػًّ 
 .Excelاٌزبٌٟ ٠ٛػؼ اٌظ١غ اٌّخزٍفخ ٌٍؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ ٚاٌشِض اٌّغزخذَ ٌٙب ِٚضبي ٌى١ف١خ اٌزؼج١ش ػٕٙب ثٛسلخ ػًّ 

 Excel اٌزؼج١ش ثظ١غخ ثشٔبِظ اٌشِض اٌؼ١ٍّخ

  رؾذ٠ووذ ِووذٜ ِؼوو١ٓ ٌّغّٛػووخ ِووٓ اٌخلا٠ووب رٕزّووٟ إٌووٝ ػّووٛد
ِخزٍفخ أٚ ِذٜ ِؼو١ٓ ٌّغّٛػوخ ِوٓ ِؼ١ٓ ٌٚىٓ فٟ طفٛف 

اٌخلا٠ب رٕزّٟ إٌٝ طف ِؼ١ٓ ٌٚىٓ فٟ أػّوذح ِخزٍفوخ ٚرٌوه 
 ٦عشاء ػ١ٍّخ رشغ١ً ِؼ١ٕخ.

: 

=Sum(B2:B11) 
إٌٝ  ٠B2ؼٕٟ ٘زا ِغّٛع اٌم١ُ اٌّٛعٛدح ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ 

 B11اٌخ١ٍخ 
٠ؼٕٟ ٘زا ِغّٛع اٌم١ُ اٌّٛعٛدح  Sum(A1:F1)=ٚوزٌه 

 F1إٌٝ اٌخ١ٍخ  A1 ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ

  رؾذ٠ذ ِذٜ ِؼ١ٓ ٌّغّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب رٕزّٟ إٌٝ أػّذح
 ; ٚطفٛف ِخزٍفخ ٚرٌه ٦عشاء ػ١ٍّخ رشغ١ً ِؼ١ٕخ.

=Sum(B2:B9; D1:D3) 
إٌٝ  ٠B2ؼٕٟ ٘زا ِغّٛع اٌم١ُ اٌّٛعٛدح ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ 

 D3إٌٝ اٌخ١ٍخ  D1ٚاٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ  B9اٌخ١ٍخ 
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 ايصخٝخ١ يهٌ ضؤاٍ مما ًٜٞ:اختر الإجاب١ 

 ف٢ .........  Excel( يمهٔ تًخٝص َهْٛات بسْاَج 1
Aٍٚالجدا ) Bايسسّٛ ايبٝا١ْٝ ) Cقاعد٠ ايبٝاْات ) D.نٌ َا سبل ) 
 ( تتُثٌ عدد الأعُد٠ ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  ......... عُٛدا.2
A )256 B )340 C )26 D.لا ش٧ مما سبل ) 
 " ٚحت٢ ايسقِ ....................1ايسقِ "( تبدأ أزقاّ ايصفٛف َٔ 3
A )65536 B )3340 C )22226 D.لا ش٧ مما سبل ) 
 ( تش٢ُ ْكط١ أيٓكا٤ ايصف َع ايعُٛد ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  .....................4
Aخ١ًٝ ) Bٌحك ) Cٌسج ) D.لا ش٧ مما سبل ) 
 ( ٜشهٌ ايتكا٤ ايعُٛد الأٍٚ ٚايصف الأٍٚ الخ١ًٝ ............... 5
A )A1 B )A2 C )B1 D.لا ش٧ مما سبل ) 
 شسٜط الأدٚات /  شسٜط ايكٛا٥ِ/  شسٜط ايعٓٛإ /  تحت٣ٛ ع٢ً مجُٛع١ َٔ ايشسا٥ط ٚايتي تتُثٌ في  :  (Excel)( ْافر٠ ًَف عٌُ بسْاَج 6

 شسٜط أٚزام ايعٌُ. شسٜط المعادي١ / 
A)  ايعباز٠ صخٝخ١ B) ايعباز٠ خطأ     
 خازج حدٚد المشتٓد ٜش٢ُ ............ (Excel)( ايشسٜط اير٣ ٜعٗس عٓٛإ ْافر٠ بسْاَج 7

 
Aٕشسٜط ايعٓٛا ) Bِشسٜط ايكٛا٥ ) Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 ٜش٢ُ ............ Excel( ايشسٜط اير٣ ٜعٗس أسفٌ عٓٛإ ْافر٠ ايبرْاَج ٜٚشٌُ ع٢ً مجُٛع١ َٔ قٛا٥ِ ببرْاَج 8

 
Aٕشسٜط ايعٓٛا ) Bِشسٜط ايكٛا٥ ) Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 بدلًا َٔ فتح ايكٛا٥ِ ٚاختٝاز الأٚاَس َٓٗا ٜش٢ُ ..........( ايشسٜط اير٣ يحت٣ٛ  ع٢ً مجُٛع١ َٔ الأٜكْٛات ايتي ٜتِ استخداَٗا بشهٌ أسسع ٚأسٌٗ 9
Aٕشسٜط ايعٓٛا ) Bِشسٜط ايكٛا٥ ) Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 (  َٔ أِٖ أشسط١ الأدٚات ايت٢ ٜتِ استخداَٗا بشهٌ نبير ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  َا يمثً٘ ايشهٌ ايتالى 10

 
Aٞشسٜط الأدٚات ايكٝاس ) Bايتٓشٝل ( شسٜط أدٚات Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 (  َٔ أِٖ أشسط١ الأدٚات ايت٢ ٜتِ استخداَٗا بشهٌ نبير ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  َا يمثً٘ ايشهٌ ايتالى 11

 
Aٞشسٜط الأدٚات ايكٝاس ) Bشسٜط أدٚات ايتٓشٝل ) Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 الأدٚات َٔ خلاٍ قا١ُ٥...........(ٜتِ ايتخهِ في عسض ٚإخفا٤ أشسط١ 12

A )قا١ُ٥ أدٚات B )قا١ُ٥ عسض C )قا١ُ٥ ًَف D )قا١ُ٥ تٓشٝل 
قياّ أٚ  ايشسٜط اير٣  ٜعٗس أسفٌ شسٜط الأدٚات، ٖٚٛ عباز٠ عٔ َشتطٌٝ ٜعٗس اسِ الخ١ًٝ ايٓشط١ في ايٝشاز، ٚفي اييُٝ  تعٗيس فٝي٘ افيسٚف أٚ الأز    ( 13

 يٛح١ المفاتٝح  ٜش٢ُ ..........المعادلات ايتي ٜتِ نتابتٗا َٔ 

 
Aٕشسٜط ايعٓٛا ) Bِشسٜط ايكٛا٥ ) Cشسٜط الأدٚات ) Dشسٜط المعادي١ ) 
 ( ايشسٜط اير٣  ٜٛجد في الجز٤ الأسفٌ َٔ ًَف ايعٌُ  ٜش٢ُ ..........14

 
Aٕشسٜط ايعٓٛا ) B)  ِشسٜط ايكٛا٥ C)  شسٜط الأدٚات Dٌُشسٜط أٚزام  ايع ) 
 .......... بأْ٘ "خ١ًٝ أٚ عد٠ خلاٜا َتص١ً َعاً في ٚزق١ ايعٌُ"(يمهٔ تعسٜف 15

Aٍالمجا ) B ) ِشسٜط ايكٛا٥ C)  شسٜط الأدٚات Dشسٜط المعادي١ ) 
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 َٔ خلاٍ قا١ُ٥ .............Excel( ٜتِ تش١ُٝ المجاٍ داخٌ ٚزق١ عٌُ بسْاَج 16

A) ِقا١ُ٥ الاس B) قا١ُ٥ ايتعسٜف C) قا١ُ٥ إدزاج D)  تٓشٝلقا١ُ٥ 
 ( عٓٛإ الخ١ًٝ ايرٟ لا ٜتػير عٓد ْشخ ايصٝػ١ ٖٛ ايعٓٛإ............17

A) ٞايعٓٛإ ايس٥ٝش B) ايعٓٛإ ايٓشبي C) ايعٓٛإ المطًل D) غير ذيو 
 ( عٓٛإ الخ١ًٝ ايرٟ ٜتػير عٓد ْشخ ايصٝػ١ ٖٛ ايعٓٛإ............18

A) ٞايعٓٛإ ايس٥ٝش B) ايعٓٛإ ايٓشبي C) ٕالمطًل ايعٓٛا D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز .... ئ ٜتػير بُٝٓا زَز .... سٝتػير "B2$"قبٌ زَز عُٛد الخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 19

A)  ايصف -ايعُٛد B)  ايعُٛد -ايصف C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز .... ئ ٜتػير بُٝٓا زَز .... سٝتػير  "B$2"قبٌ زَز صف الخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 20

A)  ايصف -ايعُٛد B)  ايعُٛد -ايصف C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز الخ١ًٝ بايهاٌَ ....... "B$2$"قبٌ زَز ايصف ٚايعُٛد يًخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 21
A) ٜتػير B) ئ  ٜتػير C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 
 ٜتِ َٔ خلاٍ قا١ُ٥............ Excel( إضاف١  صف  أٚ عُٛد في ٚزق١ عٌُ بسْاَج 22

A)   قا١ُ٥ إدزاجInsert B) قا١ُ٥ أدٚاتTools  C)  قا١ُ٥ تحسٜسEdit D) قا١ُ٥ ًَف File 
 ٜتِ َٔ خلاٍ قا١ُ٥............ Excel( حرف صف أٚ عُٛد في ٚزق١ عٌُ بسْاَج 23

A)   قا١ُ٥ إدزاج Insert B) قا١ُ٥ أدٚاتTools  C)  قا١ُ٥ تحسٜسEdit D) قا١ُ٥ ًَف File 
 ................ايتاي١ٝ  الأشهاٍ( تأخر ايبٝاْات ايتي ٜتِ إدخالها في أٟ خ١ًٝ َٔ خلاٜا ٚزق١ ايعٌُ أٟ َٔ أٚ نٌ 24

A)                ايبٝاْات ايٓص١ٝ B)              ّالأزقا C)         ٍالمعادلات  ٚ    ايدٚا D) نٌ َا سبل 
 " َٔ خلاٍ ايضػط ع٢ً ............... Save As( يمهٔ افصٍٛ ع٢ً ايصٓدٚم افٛازٟ " حفغ باسِ  25
A) (Ctrl + S) B)       ٞأٜك١ْٛ اففغ في شسٜط الأدٚات ايكٝاس C) نٌ َا سبل D) لا ش٧ مما سبل 
 " َٔ خلاٍ ايضػط ع٢ً ............... Open( يمهٔ افصٍٛ ع٢ً ايصٓدٚم افٛازٟ " فتح 26
A) (Ctrl + O) B)       ٞأٜك١ْٛ اففغ في شسٜط الأدٚات ايكٝاس C) نٌ َا سبل D) لا ش٧ مما سبل 
 ......  Excel( َٔ ايعًُٝات الأساس١ٝ في المعادلات ف٢ بسْاَج 27
A)        عًُٝات حشاب١ٝ B)                   عًُٝات المكاز١ْ C) ايعًُٝات المسجع١ٝ D) نٌ َا سبل 

 :Excelرشغ١ً اٌج١بٔبد اٌّؾبعج١خ ثبعزخذاَ دٚاي 

 اٌعبِخ اٌص١غخ اٌّعٕٝ اٌذاٌخ 

 SUM اٌجّغ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  SUM (= 

 SUMIF اٌجّغ اٌّششٚط Range; Criteria; Sum – range)  SUMIF(= 

 MAX أوبش ل١ّت Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MAX (= 

 MIN ألً ل١ّت Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MIN (= 

 NPV اٌم١ّت اٌذا١ٌت Rate ; Value1 ; Value2 ;…….)  NPV (= 

 ٜتِ ايفصٌ ب  ٚسا٥ط ايداي١ في ايصٝػ١ بايسَز الآتٞ:( 28
A) : B) ، C) - D) ; 

 SUM اٌجّغ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  SUM (= 

 2021يعاّ فُٝا ًٜٞ بعض ايبٝاْات الخاص١ بعٓاصس الأصٍٛ المتداٚي١ بكا١ُ٥ المسنز المايٞ ( 29

 

 فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع الأصٍٛ المتداٚي١ ٢ٖ .............
= SUM( D1;D4) C) = SUM( D1:D4) A) 
= SUM( D1:D5) D) = SUM( D2:D4) B)  
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 ْشتخدّ المعادي١......... B6ٚالخ١ًٝ  C2بالإضاف١ إلى الأزقاّ المٛجٛد٠ في الخ١ًٝ  A5حت٢ الخ١ًٝ  A1( لجُع الأزقاّ المٛجٛد٠ في الخلاٜا َٔ 30

(A =SUM (A1; A5; C2; B6) (B =SUM (A1: A5; C2; B6) 
(C =SUMIF (A1: A5 : C2 : B6) (D =SUM (A1: A5; C2: B6) 

ٕ ٚايشٝازات داخٌ ٚزق١ ايعٌُ ف٢ الخلاٜا 31 ٕ ٚالمدٜٓٛ ع٢ً ايترتٝب فإٕ ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع   B1;B2;B3;B4( إذا ظٗست ايٓكد١ٜ ٚالمخزٚ
ٍ المتداٚي١ ٢ٖ ................. ٚ  الأصٛ ٌ ٚزق١ ايعٌُ ف٢ الخلاٜا أ ٕ داخ ع٢ً ايترتٝب فإٕ  B4 B1;B2;B3;إذا ظٗست الألات ٚالمبا٢ْ ٚايشٝازات ٚالمدٜٓٛ

 ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع الأصٍٛ ايثابت١ ٢ٖ ....................
(A = SUM( B1;B3) (B = SUM( B1:B3) 
(C = SUM( B1:B4) (D = SUM( B2:B3) 

 SUMIF اٌجّغ اٌّششٚط Range; Criteria; Sum – range)  SUMIF(= 
 

 اٌّذٞ اٌزٟ ٠ؾزٛٞ ػٍٟ اٌّذٖ اٌّغزؾمٗ: ٘ٛ ِذٞ اٌششؽ ٚ٘ٛ  Rangeخٍٟ ثبٌه 

 فٟ ِغزط١ً اٌّؼ١بس >أٚ <: ٘ٛ ادخبي اٌششؽ عٛاء وبْ  Criteriaثبٌٕغجٗ اٌٟ 

 : ٘ٛ وزبثٗ ِذٞ اٌّجبٌغ اٌّزٛلغ رؾظ١ٍٙب Sum Rangeثبٌٕغجٗ اٌٟ 

 بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ ايعُلا٤.
 
 
 
 
 
 
 

فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ يتخدٜد المبايؼ المتٛقع تحصًٝٗا خلاٍ َد٠ 
 ّٜٛ  ٢ٖ ............. 30أنبر َٔ 

= SUMIF ( D2:D7; > 30; C2:C7 ) A) 
= SUMIF ( D2;D7; < 30; C2:C7 ) B) 
= SUMIF ( D2:D7; < 30; C2;C7 ) C) 
= SUMIF ( C2:C7; > 30; D2:D7 ) D)  

 ّٜٛ . 23( بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ ايعُلا٤ ، فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد المبايؼ المتٛقع تحصًٝٗا خلاٍ َد٠ أنبر َٔ 32
 A B C D E F G H 

 11400 13200 10500 13500 11000 12000 10000 ق١ُٝ ايهُبٝاي١ 1
 23 25 14 11 42 21 26 َد٠ الأستخكام 2

 

(A = SUMIF ( B2:H6; > 23; B1:H1) (B = SUMIF ( B2:H2; > 23; B1:H1) 

(C =SUMIF (A1: A5 : C2 : B6) (D = SUM ( B2:H2; > 23; B1:H1) 

 تع٢ٓ َد٣ الخلاٜا المٛجٛد ب٘ ايشسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 33

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 تع٢ٓ ايشسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 34

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 تع٢ٓ جمع َد٣ الخلاٜا ايت٢ حككت ايشسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 35

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 MAX أوبش ل١ّت Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MAX (= 

 MIN ألً ل١ّت Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MIN (= 

 تٛافشث ٌذ٠ه اٌب١أاث ا٢ت١ت ٚاٌخاطت بّب١ؼاث ِٕذٚبٟ اٌب١غ خلاي فتشة ص١ِٕت ِذذدة:

 
 َبٝعات ٢ٖ .....................( َٔ ايباْات ايشابك١ فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد أنبر ق١ُٝ 36

(A = MIN (B2:H2) (B =MAX (B2:H2) 
(C = MIN ( B1:B4) (D = MAX ( B2:B3) 

 ( َٔ ايباْات ايشابك١ فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد أقٌ ق١ُٝ َبٝعات ٢ٖ .....................37
(A = MIN (B2:H2) (B =MAX (B2:H2) 
(C = MIN ( B1:B4) (D = MAX ( B2:B3) 
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 NPV اٌم١ّت اٌذا١ٌت Rate ; Value1 ; Value2 ;…….)  NPV (= 

 تع٢ٓ َعدٍ الخصِ ............... NPV( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 38

A) Rate B) Sum – range C) Value D) Rate 

 تع٢ٓ ق١ُٝ المبًؼ المتٛقع تدفك٘  ............... NPV( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 39

A) Rate B) Sum – range C) Value D) Range 

 ( بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ عٔ ايتدفكات ايداخ١ً لإحد٣ المشسٚعات الاستثُاز١ٜ :40

 

فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ  لإيجاد صافي ايك١ُٝ افاي١ٝ يًتدفكات 
 ٢ٖ ............. B8ايٓكد١ٜ في الخ١ًٝ 

= NPV (12% ; B2:B7 ) A) 
= NVP (12% ; B2;B7 ) B) 
= NVP (12% ; B2:B7 ) C) 
= NPV (12% : B2:B7 ) D)  

ٍ خصِ  A5حت٢ الخ١ًٝ  A1( لإيجاد صافي ايك١ُٝ افاي١ٝ يًتدفكات ايٓكد١ٜ لإحد٣ المشسٚعات ٚالمٛجٛد٠ في الخلاٜا َٔ 41 ٌ ٚبمعد ٌ ٚزق١ ايعُ %تم 12داخ
 ْشتخدّ ايصٝػ١ ايتاي١ٝ: B4إدخاي٘ في الخ١ًٝ 

A =NVP (B1; A1; A5) B =NPV (B4; A1: A5) 
C =NVP (A1; A5; B4) D =NVP (A1; A5; B4) 

 بعض المًخٛظات الهاَ٘ : 

 ايف١٦ بتاعتٗا َاي١ٝ NPVايف١٦ بتاعتٗا زٜاض١ٝ َٚجًجات   , داي٘  Sumifداي٘ 

داخً ٚسلخ اٌؼًّ  A5ؽزٝ اٌخ١ٍخ  ٠٦A1غبد طبفٟ اٌم١ّخ اٌؾب١ٌخ ٌٍزذفمبد إٌمذ٠خ ٦ؽذٜ اٌّششٚػبد ٚاٌّٛعٛدح فٟ اٌخلا٠ب ِٓ  -1
 رغزخذَ اٌظ١غخ اٌزب١ٌخ: B4% ٠زُ إدخبٌٗ فٟ اٌخ١ٍخ 12ٚثّؼذي خظُ 

(A) = NVP (B4; A1; A5) (B) A5) :A1 ;= NPV (B4 
(C) = NPV (B4; A1;A5) (D) = NPV (A1: A5; B4) 

 ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ اٌؼًّ اٌخبطخ ثّج١ؼبد ِٕذٚثٟ اٌج١غ خلاي فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح: -2

 
 
 
 
 
 

 ٟ٘............. B3ِج١ؼبد فٟ اٌخ١ٍخ * اٌظ١غخ اٌّغزخذَ فٟ رؾذ٠ذ أوجش ل١ّخ 
(A) = Max ( B2: H2) (B) Max (B2: Hz) 
(C) = Mad (B2; H2) (D) = Min (B2: H2) 

 ٟ٘ ........ H3ِج١ؼبد فٟ اٌخ١ٍخ * اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رؾذ٠ذ ألً ل١ّخ 
(A) = Min (B2: H2) (B) = Min (B2: H2) 
(C) = Max ( B2: H2) (D) = Min {B2: H2} 

  NPVالدالة: 
 الاعزخذاَ: طبفٟ اٌم١ّخ اٌؾب١ٌخ ٌلاعزضّبس ثبعزخذاَ ِؼذي خظُ ِؾذد 

 NPV (Rate; Valuel: Value2) =اٌظ١غخ اٌؼبِخ )اٌّؼبدٌخ(: 
 ل١ُ اٌزذفمبد إٌمذ٠خ اٌّٛعجخ ٚاٌغبٌجخ Value1, Value2ِؼذي اٌخظُ،  Rateؽ١ش 

 :D2فٟ اٌخ١ٍخ  0.12إٌمذ٠خ ٤ؽذٜ اٌّششٚػبد الاعزضّبس٠خ اٌّمزشؽخ ِؼذي اٌخظُ فٟ اٌخ١ٍخ ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ اٌؼًّ اٌخبطخ ثبٌزذفمبد  -3
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 ٟ٘ .......... B8* اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌم١ّخ اٌّب١ٌخ فٟ اٌخ١ٍخ 
(A) B7) := NPV (D2; B2 (B) = NVP (D2; B2; B7) 
(C) = NVP (D2; B2; B7) (D) = NVP (D2; B7; D7) 

 ِٓ اٌفئخ ........ NPV* اٌذاٌخ 
(A)  مالية (B) إحصائية (C) رياضيات ومثلثات (D) غير ما سبق 
  Sum ifالدالة: 

 الاعزخذاَ: اٌغّغ اٌّششٚؽ )رغ١ّغ ِغّٛػخ ِٓ ا٤سلبَ اٌّٛعٛدح ثخلا٠ب ِؾذدح ثششؽ ِؼ١ٓ( 
 Sum if (Range; “Criteria”; Sum Range) =اٌظ١غخ اٌؼبِخ )اٌّؼبدٌخ(: 

 ِذٜ اٌغّغ )ثبٌزشر١ت(   Sum Rangeاٌششؽ،  criteriaِذٜ اٌششؽ،  range: ٚعبئؾ اٌذاٌخ ٟ٘
 اٌفئخ: س٠بػ١بد ِٚضٍضبد 

 اٌّسزحمخ اٌسذاد عٍٝ اٌعّلاء:ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ اٌعًّ اٌخبصخ ثبٌّجبٌغ اٌّزٛلع رحص١ٍٙب ِٓ اٌىّج١بلاد  تمرين:
 A B C D 
 استحقاق قٌمة الكمبٌالة اسم العمٌل رقم العمٌل 1
 65 10000 محمد محمود 10 2
 50 20000 حسام على 11 3
 75 5000 مجدي ملٌجً 12 4
 80 16000 أحمد حامد 13 5
 40 40000 إسلام عفٌفً 14 6
 30 60000 ٌاسر العوامري 15 7
   مجموع المبالغ المستحقة 8

 ٟ٘ .............. ٠C8َٛ فٟ اٌخ١ٍخ  66اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌّجبٌغ اٌّزٛلغ رؾظ١ٍٙب خلاي ِذح أوجش ِٓ  -

(A) C2: C7) ;= Sum if (D2: D7; “>66” (B) = Sum if (C2: C7; “>66” D2: D7) 
(C) = Sum (D2: D7; “>66” C2: C7) (D) = Sum if (C2: C7; “>66” D2: C7) 

 الإ٘لان
 اٌص١غخ اٌعبِخ اٌّعٕٝ اٌذاٌخ 
 SLN اٌمسظ اٌثبثذ Cost ; Salvage ; Life)  SLN (= 
 SYD ِدّٛع أسلبَ اٌسٕٛاد Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD (= 
 DDB ِضبعف ٔسجخ الإ٘لان Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB (= 

 

 : ايفتر٠ ايز١َٝٓ Period  الخسد٠؛ Salvage  ؛ ايعُس الاقتصاد٣ Life  ايتهًػ١ الأستثُاز١ٜ: Cost حٝث :

 اٚلا طسٜك٘ ايكطط ايجابت 

وقدر العمر الانتاجً لها بخمس سنوات , وقدرت قٌمه  1/1/2666فً  56666: قامت شركه الحسٌن بشراء اله قٌمتها  1مثال 
 ج5666الخرده فً نهاٌه عمرها الانتاجً بمقدار 

 فً حساب قسط الاهلاك ومجمع الاهلاك والرصٌد الدفتري للاصل خلال العمر الانتاجً .  Excelالمطلوب : استخدام برنامج 

 اتذٌ

 اٚلا اتذٌ تساضبٝا :

 الاٖلاى : ٜتِ حطاب تهًف٘ اٖلاى الاصٌ طبكا يطسٜك٘ ايكطط ايجابت بإضتخداّ المعادي٘ الاتٝ٘ :/ ايجاد قطط 1

مصروف الاهلاك = 
التكلفه قيمه الخرده

سنوات العمر الانتاجي
  =

          

 
  =9000  

 ٖٛ ْصٝب ايطٓ٘ َٔ الاٖلاى + تزُع اٖلاى ايطٓٛات ايطابك٘ : =/ ايجاد تزُع الاٖلاى 2

 الاهلاك المجمع السنه
1 9000  
2 =18000 9000+9000 
3 =27000 9000+18000 
4 =36000 9000+27000 
5 =45000 9000+36000 

 وهو قسط الاهلاك للسنه الاولً فقط لانه لٌس هناك مجمع لسنوات سابقه 9000مجمع اهلاك السنه الاولً = 

  9000+ قسط اهلاك السنه التانٌه  9000وهو مجمع اهلاك السنه الاولً  18000مجمع اهلاك السنه التانٌه = 

  9000+ قسط اهلاك السنه الثالثه  18000وهو مجمع اهلاك السنه التانٌه  27000مجمع اهلاك السنه الثالثه = 

 مجمع اهلاك كل سنه = مجمع اهلاك السنه السابقه + مصروف اهلاك السنه الحالٌه

 تزُع الاٖلاى  –تهًف٘ الاي٘  =يدفترٟ ) ايكُٝ٘ ايدفترٜ٘ ( / ايجاد ايسصٝد ا3

 القٌمه الدفترٌه السنه
1 =41000 50000 – 9000 
2 =32000 50000 – 18000 
3 =23000 50000 – 27000 
4 =14000 50000 – 36000 
5 =5000 50000 - 45000 
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  Excelثاْٝا اتذٌ الايهترْٚٞ بٛاضط٘ بسْاَج 

 A B C D E 
    قسم المدخلات 1
    50000 تكلفه الاله 2
    5000 الخرده 3
    5 العمر الانتاجً  4
    قسم المخرجات 5
 قٌمه دفترٌه مجمع الاهلاك قسط الاهلاك تكلفه الاله السنه 6
7 1 50000 9000 9000 41000 
8 2 50000 9000 18000 32000 
9 3 50000 9000 27000 23000 

10 4 50000 9000 36000 14000 
11 5 50000 9000 45000 5000 
 ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ ٟ٘: C7اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان اٌضبثذ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) = SLN ($B$2; $B$3; $B$4) (B) = SLN {$B$2; $B$3; $B$4} 
(C) = SLN ($B$2; $B$3; $B$4) (D) = SLN ($B$2; $B$3; $B$4;1) 

 ِٓ اٌفئخ ........ SLNاٌذاٌخ  -

(A)  مالية (B) رياضيات ومثلثات (C) إحصائية (D) غير ذلك 
 ٟ٘ .......  D7اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) = C7 (B) = D7 (C) = E7  (D) = B7 
 ٟ٘ ..... D11اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌخبِغخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) = D10 + C11 (B) = D10 - C11  
(C) = D10 + C10 (D) = D10 + C11 

 ٟ٘: E7اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ ٌٍغٕخ ا٤ٌٟٚ فٟ اٌؾىُ  -

(A) D7 –= B7  (B) = B7 + D7 
(C) = D7 – B7 (D) = B7 / D7 

 ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ ٘ٛ......... -

(A) 0999 (B) 00999 (C) 00999 (D) غير ذلك 
 ثانٌا : طرٌقه مضاعف نسبه الاهلاك

 / ايجاد قطط الاٖلاى : ٜتِ حطاب تهًف٘ اٖلاى الاصٌ طبكا يطسٜك٘ ْطب١ َضاعف الأٖلاى بإضتخداّ المعادي٘ الاتٝ٘ :1

 إٌسجخ اٌثبثزخ× ِدّع الإ٘لان(  –) رىٍفخ الأصً مصروف الأهلاك = 

إٌسجخ اٌثبثزخ = 
 

اٌعّش
  ×0 

 ايعُس÷تزُع أٖلاى ايطٓٛات ايطابك٘( –قُٝ٘ الأصٌ ×)َضاعف َعدٍ الأٖلاى  =أٚ ممهٔ تأتٞ بمصسٚف الإٖلاى نالأتٞ 

 DDB     = DDB (Cost ; Salvage ; Life ; Period )الداله المستخدمه فً هذه طرٌقه هً 

 :َضاعف ْطب١ الإٖلاى لإحد٣ ايػسنات فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بُٓٛذج حطاب الإٖلاى بطسٜك١ تمسٜٔ:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحل

/ قسط الاهلاك للسنه الاولً =     1
     

 
 = 10000 × 2 = 20000 

        قسط الاهلاك للسنه الثانٌه = 
           

 
 = 6000 × 2 = 12000 
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قسط الاهلاك للسنه الثالثه =        
           

 
 = 3600× 2 = 7200 

السنه الرابعه =       
           

 
 = 2160 × 2 = 4320 

السنه الخامسه =         
           

 
 = 740 × 2 = 1480 

 ٖٛ ْصٝب ايطٓ٘ َٔ الاٖلاى + تزُع اٖلاى ايطٓٛات ايطابك٘ : =/ ايجاد تزُع الاٖلاى 2

 الاهلاك المجمع السنه
1 20000  
2 =32000 12000+20000 
3 =39200 7200+32000 
4 =43520 4320+39200 
5 =45000 1480+43520 
 

 ٟ٘ ........ C7اٌظ١غخ اٌؼبِخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) =SYD ($B$2; $B$3; $B$4) (B) =SLN ($B$2; $B$3; $B$4) 
(C) $B$4;A7)=DDB ($B$2; $B$3;  (D) =SYD ($B$2; $B$3; $B$4; 1) 

 ِٓ اٌفئخ ............ SYDاٌذاٌخ  -

(A) مالٌة (B) إحصائية (C) رياضيات ومثلثات (D) غير ذلك 
 ٟ٘....... D10اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌشاثؼخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) = C10 + D9 (B) = C10 * D9 
(C) = C10 – D9 (D) = C10 

 ٟ٘ ..... E10اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ ٌٍغٕخ اٌشاثؼخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) D10 –= B10  (B) = B10 + D10 
(C) = B10 / D10 (D) = D10 – B 10 

 ِٓ اٌفئخ ........... DDBاٌذاٌخ  -

(A) مالٌة (B) إحصائية (C) رياضيات ومثلثات (D) غير ما سبق 
 ٘ٛ ...... C7ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 26666 (B) 00999 (C) 0099 (D) 0309 
 إٌسجخ اٌثبثزخ× ِدّع الإ٘لان(  –الإ٘لان = ) رىٍفخ الأصً 

إٌسجخ اٌثبثزخ = 
 

اٌعّش
  ×0  =

 

 
  ×0  =9,0 

 09999=  9,0× صفش(  -09999الإ٘لان ٌٍسٕخ الأٌٚٝ = )

 ٘ٛ ...... C8ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌضب١ٔخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 09999 (B) 12666 (C) 0099 (D) 0309 
  00999=  9,0( × 09999 – 09999الإ٘لان ٌٍسٕخ اٌثب١ٔخ = )

 ٘ٛ ...... C9ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌضبٌضخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 09999 (B) 00999 (C) 7266 (D) 0309 
  0099=  9,0( × 30999 – 09999الإ٘لان ٌٍسٕخ اٌثبٌثخ = )

 ٘ٛ ...... C10ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌشاثؼخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 09999 (B) 00999 (C) 0099 (D) 4326 
  0309=  9,0( × 30099 – 09999= ) اٌشاثعٗالإ٘لان ٌٍسٕخ 

 ٘ٛ ...... C11ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌخبِغخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 1486 (B) 00999 (C) 0099 (D) 0309 
 ِدّع الإ٘لان ٌٍسٕٛاد اٌسبثمخ  -اٌخشدح(  –الإ٘لان = )رىٍفخ الأصً 

( =09999 – 0999 )–03009  =0049 

 ٌٍغٕخ اٌخبِغخ )ا٤خ١شح(...... اٌخشدح اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ -

(A) = (B)  أكبر من (C)  أقل من (D) غير ذلك 
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 مجموع ارقام السنواتثالثا : حساب الاهلاك بطرٌقه 

 SYD     = SYD (Cost ; Salvage ; Life ; Period )الداله المستخدمه فً هذه طرٌقه هً 

 ×قٌمه الخرده (  –مصروف الاهلاك = ) ت الاصل 
عدد السنوات المتبقيه من العمر الانتاجي

مجموع عدد سنوات العمر الانتاجي
  

 ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ اٌعًّ اٌخبصخ ثّٕٛرج الإ٘لان ثطش٠مخ ِدّٛع أسلبَ اٌسٕٛاد لإحذٜ اٌششوبد: :تمرين
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 15=  5 + 4+ 3+ 2 + 1مجموع السنوات = 

 قسط الاهلاك :

 × 5000 – 50000السنه الاولً = 
 

  
   =15000 

 × 5000 – 50000السنه الثانٌه = 
 

  
  =12000 

 × 5000 – 50000السنه الثالثه = 
 

  
  =9000 

 × 5000 – 50000السنه الرابعه = 
 

  
  =6000 

 × 5000 – 50000السنه الخامسه = 
 

  
  =3000 

 ٖٛ ْصٝب ايطٓ٘ َٔ الاٖلاى + تزُع اٖلاى ايطٓٛات ايطابك٘ : =/ ايجاد تزُع الاٖلاى 2

 الاهلاك المجمع السنه
1 15000  
2 =27000 12000+15000 
3 =36000 9000+27000 
4 =42000 6000+36000 
5 =45000 3000+42000 

 ٟ٘ ............ C7اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ فٟ اٌخ١ٍخ  -

SYD ($B$2; $B$3; $B$4;A7)(A= (B) =SLN ($B$2; $B$3; $B$4) 
=DDB ($B$2; $B$3; $B$4;A8)(B (D) =SYD ($B$3; $B$2; $B$4; A8) 

 ٟ٘ ..........  C 7ل١ّخ ا٤٘لان فٟ اٌغٕخ ا٤ٌٟٚ فٟ اٌخ١ٍخ  -
(A) 00999 (B) 00999 (C) 0999 (D) 0999 

( × 0999 -09999الإ٘لان = ) اٌؾً:
 

   
  =00999 

 ٟ٘ ........... C8ل١ّخ ا٦٘لان فٟ اٌغٕخ اٌضب١ٔخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 00999 (B) 12666 (C) 0999 (D) 0999 

 ( × 0999 -09999الإ٘لان = )
 

   
 =00999 

 ٟ٘ ........... C9ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌضبٌضخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 00999 (B) 00999 (C) 9666 (D) 0999 

 ( × 0999 -09999الإ٘لان = )
 

   
 =0999 
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 ٟ٘ ........... C10ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌشاثؼخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 6666 (B) 00999 (C) 0999 (D) 3903 

 ( × 0999 -09999الإ٘لان = )
 

   
 =0999 

 ٟ٘ ........... C11ل١ّخ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌخبِغخ فٟ اٌخ١ٍخ  -

(A) 3666 (B) 0999 (C) 0999 (D) 00999 

 ( × 0999 -09999الإ٘لان = )
 

   
 =3999 

 ايشٓٛات / َضاعف الإٖلاى (تتبع ايف١٦.......( داي١ حشاب الإٖلاى بطسٜك١ ) ايكشط ايثابت  / مجُٛع أزقاّ 42

A) حشاب١ٝ B) قِٝ حاي١ٝ C) إحصا١ٝ٥ D) .َاي١ٝ 
 ( ايداي١ المشتخد١َ في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ ايكشط ايثابت ٖٞ: ....................43

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 أزقاّ ايشٓٛات ٖٞ: .................... ( ايداي١ المشتخد١َ في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ مجُٛع44

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 ( ايداي١ المشتخد١َ في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ َضاعف ْشب١ الإٖلاى ٖٞ: .................45

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 فُٝا ٢ًٜ ................................................  SLN( تتُثٌ ٚسا٥ط ايداي١ 46
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 فُٝا ٢ًٜ ................................................  SYD( تتُثٌ ٚسا٥ط ايداي١ 47
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 فُٝا ٢ًٜ .....................................  DDB( تتُثٌ ٚسا٥ط ايداي١ 48
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 .......................... َا عدا   SLN( نٌ َا ٢ًٜ ٜعتبر َٔ ٚسا٥ط ايداي١ 49
Salvage D) Period C) Cost B) Life A) 

 .......................... َا عدا   DDB( نٌ َا ٢ًٜ ٜعتبر َٔ ٚسا٥ط ايداي١ 50
Rate D) Period C) Cost B) Salvage A) 

 ٚتعني ايك١ُٝ ايبٝع١ٝ يلأصٌ في ْٗا١ٜ عُسٙ الإْتاجٞ....... SLN( ٜعتبر ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 51

A Life B Cost C Salvage D Period 
 ( فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايشسنات:52

 A B 
 7 ايعُس الإْتاجٞ 1
 600000 تهًف١ الأصٌ 2
 4000 ق١ُٝ الخسد٠ 3
   ق١ُٝ الاستٗلاى ايشٟٓٛ 4

ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ 
 ايكشط ايثابت ٖٞ..............

SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   A) 
= DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1) B) 
= SYD ($B$1; $B$2; $B$3 C) 
=SLN ($B$2; $B$3; $B$1) D)  

 

 المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات يًش١ٓ الأٚلى  ٖٞ..........( باستخداّ ْفص بٝاْت المثاٍ ايشابل ايصٝػ١ 53
(A SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  
(C = SYD ($B$2; $B$3; $B$1;1) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 المثاٍ ايشابل ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ َضاعف الإٖلاى يًش١ٓ ايثا١ْٝ   ٖٞ..........( باستخداّ ْفص بٝاْت 54
(A SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  
(C = DDB ($B$2; $B$3; $B$1;2) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 
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 ٖٞ............ 2020ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايشسنات: ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب مجُع الإٖلاى يعاّ ( فُٝا 55

 A B   
 SUM (B2; B4) = (A)  50000 تهًف١ الأصٌ 1

 B2-B4 = (B)  9000 (2020إٖلاى ايش١ٓ ) 2

  B2 + B3 = (C)  8000 (2019إٖلاى س١ٓ ) 3

 B2 + B4 = (D)  180000 (2019)مجُع الإٖلاى  4

 ( فُٝا ٢ًٜ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايشسنات :56

 A B 

 50000 تىٍفت الأطً 1

 7 اٌؼّش الإٔتاخٝ ل١ّت اٌخشدة 2

 8000 ل١ّت اٌخشدة 3

   ل١ّت الإ٘لان اٌسٕٜٛ 4

أسلبَ اٌص١غخ اٌّسزخذِخ فٝ حسبة ل١ّخ الإ٘لان اٌسٕٜٛ ثطش٠مخ ِدّٛع 
 اٌسٕٛاد ٌٍسٕخ الأٌٚٝ ٘ٝ ......................

= SYD($B$1; $B$2; $B$3;1) A) 
= SYD($B$1; $B$2; $B$3) B) 
= SYD($B$1; $B$3; $B$2;1) C) 
= SYD($B$1; $B$3; $B$2;1) D)  

 يًش١ٓ الأٚلى ٖٛ ......................( باستخداّ بٝاْات المثاٍ ايشابل ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات 57

A) 12000 B) 10500 C) 10000 D) 8000 

 ( × 0080 -50000 )=  ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات يًش١ٓ الأٚلى  اٌذً 

  
 = 10500 

 بطسٜك١ َضاعف الإٖلاى يًش١ٓ الأٚلى ٖٛ .........( باستخداّ بٝاْات المثاٍ ايشابل ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ 58
(A = DDB ($B$1; $B$2; $B$3;1) (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  
(C = DDB ($B$1; $B$3; $B$2;1) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 ..........................داي١ َٔ ايف١٦   DDPايداي١  (59

 (A حشاب١ٝ (B قِٝ حاي١ٝ (C َاي١ٝ (D إحصا١ٝ٥

 فُٝا ٢ًٜ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايشسنات : (60

 A B 

 6 اٌؼّش الإٔتاخٝ  1

 200000 تىٍفت الأطً 2

 50000 ل١ّت اٌخشدة 3

   ل١ّت الإ٘لان اٌسٕٜٛ 4

 ٢ٖ .....ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ فشط الإٖلاى ايثابت 
= SYD($B$1; $B$2; $B$3) A) 
= SLN($B$2; $B$3; $B$1;1) B) 
= SLN($B$2; $B$3; $B$1) C) 
= SLN($B$1; $B$2; $B$3) D) 

 

 ( باستخداّ بٝاْات المثاٍ ايشابل ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ ايكشط  ايثابت يًش١ٓ ايثايث١  ٖٛ ......................61

A) 12000 B) 25000 C) 10000 D) 8000 

  يهٌ ايشٓٛات     25000 =  6/ (  50000 -200000  )=   ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ ايكشط  ايثابت  اٌذً 

 Excelالمحاضب١ٝ بإضتخداّ بــسْـــــاَـــج  دَج ايبٝاْات ف

 ْظاّ دَج ايبٝاْات المحاضب١ٝ باضتخداّ بسْاَجExcel: 

ث١بٔبد أٚساق ػًّ ِٕفظٍخ ٚإٔشبء رمش٠ش ثٙب، فئْ ٠ّىٓ دِظ اٌج١بٔبد ِٓ وً ٚسلخ ػًّ ِٕفظوٍخ داخوً ٚسلوخ ٌزخ١ٍض ٔزبئظ ِٓ 
ػًّ ٚاؽذح. ٚػٕذِب رزُ ػ١ٍّخ دِظ اٌج١بٔبد فٝ ٚسلخ ػًّ ٚاؽذح، فئٔٗ ٠ّىوٓ رؾوذ٠ش اٌج١بٔوبد ٚرغ١ّؼٙوب ثغوٌٙٛخ أوجوش ثشوىً ِٕوزظُ أٚ 

 ثشىً ِؤلذ.
 يبٝاْات:ٚتٛجد طسٜكتإ ز٥ٝطٝتإ يدَج ا

رغزخذَ ٘زٖ اٌطش٠مخ ػٕذِب رىْٛ اٌج١بٔبد اٌزٝ رُ اٌؾظٛي ػ١ٍٙوب ِوٓ ِظوبدس ِزؼوذدح ِشرجوخ ثوٕفظ اٌزشر١وت  :اٌذِظ ؽغت اٌّٛػغ -1
 ٚرغزخذَ ٔفظ رغ١ّبد اٌظفٛف ٚا٤ػّذح، فّضلاً ٚعٛد عٍغٍخ ِٓ أٚساق ػًّ اٌّظشٚفبد اٌزٝ رُ إػذاد٘ب فٝ ٔفظ اٌمبٌت.

٘زٖ اٌطش٠مخ ػٕذِب رىْٛ اٌج١بٔبد اٌزٝ رُ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ِٓ ِظبدس ِزؼذدح ِشرجخ ثشىً ِخزٍف، ٌٚىوٓ رغزخذَ  :اٌذِظ ؽغت اٌفئخ -2
٠ووزُ اعووزخذاَ ٔفووظ رغوو١ّبد اٌظووفٛف ٚا٤ػّووذح. فّووضلاً ٠ّىووٓ اعووزخذاَ ٘ووزٖ اٌطش٠مووخ ػٕووذِب ٠ىووْٛ ٕ٘ووبن عٍغووٍخ ِووٓ أٚساق ػّووً 

 سلخ ػًّ ػٍٝ ػٕبطش ِخزٍفخ أٚ ػذد ِخزٍف ِٓ اٌؼٕبطش.اٌّخضْٚ ٌىً شٙش ٚاٌزٝ رغزخذَ ٔفظ اٌزخط١ؾ، ٌٚىٓ رؾزٜٛ وً ٚ

َٚٔ ثِ عٓد إجسا٤ ع١ًُٝ ايدَج يجب َساعا٠ إٔ ف٢ نٌ ٚزق١ عٌُ تحت٣ٛ ع٢ً ايبٝاْات ايت٢ تسغب ف٢ دتزٗـا, ٜـتِ إعـداد ايبٝاْـات عـٔ      

 طسٜل ايكٝاّ بما ٢ًٜ:

 خ فٝ اٌظف ا٤ٚي ٠ٚؾزٜٛ ػٍوٝ ؽموبئك ِزّبصٍوخ، ٚلا اٌزأوذ ِٓ أْ وً ٔطبق ث١بٔبد ٠ىْٛ ثزٕغ١ك لبئّخ: أٜ أْ ٌىً ػّٛد رغ١ّ
 رٛعذ أٜ طفٛف أٚ أػّذح فبسغخ فٝ اٌمبئّخ.
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 .ٚػغ وً ٔطبق فٝ ٚسلخ ػًّ ِٕفظٍخ، ٌٚىٓ لا ٠زُ ٚػغ أٜ ِٓ إٌطبلبد فٝ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ رخطؾ ٚػغ اٌذِظ ثٙب 
 .رأوذ ِٓ أْ وً ٔطبق ٌٗ ٔفظ اٌزخط١ؾ 

فٝ ؽبٌخ إرا وبْ اٌذِظ ؽغت اٌفئخ، ٠غت اٌزأوذ ِٓ أْ رغ١ّبد ا٤ػّوذح أٚ اٌظوفٛف اٌزوٝ رش٠وذ دِغٙوب روُ  ِغ ا٤خز فٝ الاػزجبس:
 وزبثزٙب ثشىً ٚاؽذ. اٌمٛاٌت ِغ رؼمت اٌج١بٔبد.

 خطٛات دَج ايبٝاْات المحاضب١ٝ باضتخداّ بسْاَجExcel: 

 .٠زُ رغغ١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ فٝ أٚساق اٌؼًّ اٌّخزٍفخ 
  ًٚسلخ ػًّ ثبعُ ِخزٍف ٠زٕبعت ِغ ِب رزؼّٕٗ، ثّب ف١ٙب ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ.رغ١ّخ و 
 .٠زُ فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

 

 

 

 

 

 

 

 
  .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِغّٛع" ٠ٛػؼ ِغزط١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

 ."٠زُ ٚػؼ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ 

  ٜفزؼ ٚسلخ اٌؼًّ ا٤ٌٚٝ اٌّشاد دِغٙب ِغ رؾذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ اخز١بس "إػبفخ"، اٌزٝ رٛعذ فٝ طوٕذٚق ؽوٛاس

 "دِظ".

 
 ٛر١ٓ ثغ١ّغ ا٤ٚساق ا٤خشٜ اٌّشاد دِغٙب.٠زُ رىشاس آخش خط 

 ."ٔؼغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ 

 

 "فووزؼ لبئّوووخ "ث١بٔووبدData  ،ُِوووٓ شووش٠ؾ اٌموووٛائ

 رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ".
 

 ِٓ  "اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ ثبٌٕمش ػٍٝ أِش  "دِظ

 اٌخطٛح اٌغبثمخ ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ".
 

 ٝثوووووبٌٕمش ػٍوووووٝ اٌغوووووُٙ اٌّٛعوووووٛد فووووو

 . اٌّغزط١ً أعفً اٌذاٌخ

 ٠ظٙووش طووٕذٚق ؽووٛاسٜ ٠ؾزووٜٛ ػٍووٝ ِغّٛػووخ

 ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب.
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  فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌضب١ٔخ اٌّشاد دِغٙب ِغ رؾذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبِوً، صوُ ٠وزُ اخز١وبس "إػوبفخ"، ٚاٌزوٝ رٛعوذ فوٝ طوٕذٚق

 ؽٛاسٜ "دِظ".

 
 ٓفٝ" ٚاٌّٛعٛدح فٝ اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٜ "دِظ" ٚ٘ٝ: ٠زُ رٕش١ؾ اٌّشثؼبد اٌخب١ٌخ فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚ 

 ٍٜٛ٠ٙذف فٝ ؽبٌخ رٕش١طٗ إظٙبس ػٕٛاْ اٌج١بٔبد ثبٌظف اٌؼٍٜٛ.اٌظف اٌؼ : 

 ّٓ٠ٙذف فٝ ؽبٌخ رٕش١طٗ إظٙبس ػٕٛاْ اٌج١بٔبد ثبٌؼّٛد ا٠٤ّٓ.اٌؼّٛد ا٠٤ : 

 ٠ٙذف فٝ ؽبٌخ رٕش١طٗ إٌٝ سثؾ اٌج١بٔبد اٌّذِغخ ثبٌج١بٔبد ا٤ط١ٍخ. إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس : 

 

 
 .ٚبإٌمش ػٍٝ اخت١اس ِٛافك، تظٙش اٌب١أاث اٌّتشابٙت ٚلذ تُ دِجٙا فٝ ٚسلت اٌؼًّ اٌتٝ تُ تخظ١ظٙا ٌؼ١ٍّت اٌذِح 

 نُا ٢ًٜ: Excelفُٝا ٢ًٜ بٝاْات قا١ُ٥ ايدخٌ يػٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس يػسن١ "ايسحم١" ٚقد تم تطجًٝٗا ف٢ ٚزقات ايعٌُ ببرْاَج (:1َجاٍ )

 :بٝاْات قا١ُ٥ ايدخٌ يػٗس ٜٓاٜس  ..:بٝاْات قا١ُ٥ ايدخٌ يػٗس فبراٜس 

  
 دِح اٌب١أاث اٌّتؼٍمت بمائّت اٌذخً ٌشٙشٜ ٠ٕا٠ش ٚفبشا٠ش فٝ ٚسلت ػًّ ٚادذة تسّٝ "لائّت اٌذخً". المطلوب:

 الحل
 .فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

 "فزؼ لبئّخ "ث١بٔبدData ."شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

  إٌّغذٌخ فٝ اٌخطٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ".ثبٌٕمش ػٍٝ أِش دِظ ِٓ اٌمبئّخ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزط١ً أعفً اٌذاٌخ 

  ،٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب. 

 . ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِغّٛع" ٠ٛػؼ ِغزط١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

  ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ".٠زُ ٚػغ 

  ٜفزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثشٙش ٠ٕب٠ش ِغ رؾذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ اخز١بس "إػبفخ"، اٌزٝ رٛعذ فٝ طوٕذٚق ؽوٛاس
 "دِظ" .

 ."٠زُ رىشاس أخش خطٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثشٙش فجشا٠ش، ٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ 
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 ٌؼٍٜٛ"، "ٚاٌؼّوٛد ا٠٤غوش"، ٚ"إٔشوبء اسرجوبؽ ثبٌج١بٔوبد اٌّظوذس" ٚاٌّٛعوٛدح فوٝ "اعوزخذاَ اٌؼٕوب٠ٚٓ فوٝ" ٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف ا
 داخً اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٜ "دِظ".

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk ."ًرظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِغخ فٝ ٚسلخ ػًّ "لبئّخ اٌذخ 

 
 

ٌذ٠ه اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ ػوٓ شوشوخ "اٌغولاَ" ٌزٛص٠وغ إٌّزغوبد اٌغبص٠وخ ثفشػ١ٙوب فوٝ اٌغو٠ٛظ ٚا٦عوّبػ١ٍ١خ فوٝ ٚسلزوٝ  رٛافشد(:2ِضبي )
 .Excelػًّ ثجشٔبِظ 

 الإسّاػ١ٍ١ت. فشع ب١أاث ثا١ٔاً: اٌس٠ٛس: فشع ب١أاث أٚلًا:

  
 ألظٝ ل١ُ ٌٍّج١ؼبد. –ِزٛعؾ اٌّج١ؼبد ٌٍفشٚع  –اعزخشاط اٌزمبس٠ش ا٢ر١خ: إعّبٌٝ اٌّج١ؼبد ٌٍفشٚع  اٌّطٍٛة:

 الحل

 أٚلًا: إجمالى المبٝعات يًفسٚع:

 .فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

  فزؼ لبئّخ ث١بٔبدData . "شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

 ػٍٝ أِش "دِظ" ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخطٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ". ثبٌٕمش 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزط١ً أعفً اٌذاٌخ 

 .٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب 

 رُ اخز١بس٘ب.ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِغّٛع" ٠ٛػؼ ِغزط١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌز ٝ 

 ."٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ 

  فوزؼ ٚسلوخ اٌؼّووً اٌّزؼٍموخ ثفووشع اٌغو٠ٛظ ِوغ رؾذ٠ووذ اٌج١بٔوبد اٌّٛعووٛد ثٙوب ثبٌىبِووً، صوُ اخز١وبس "إػووبفخ" اٌزوٝ رٛعووذ فوٝ طووٕذٚق
 ؽٛاسٜ "دِظ".

 ٜدِظ" . ٠زُ رىشاس أخش خطٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع ا٦عّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاس" 

  ً٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد ا٠٤غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ فوٝ داخو
 اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٜ "دِظ".

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk ."رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِغخ فٝ ٚسلخ ػًّ "إعّبٌٝ اٌّج١ؼبد 

 
 

 ثاْٝاً: َتٛضط لمبٝعات ايفسٚع:
 .فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب اٌذِظ 

 "فزؼ لبئّخ "ث١بٔبدData .شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 
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 . "ثبٌٕمش ػٍٝ أِش "دِظ" ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخطٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزط١ً أعفً اٌذاٌخ 

  طٕذٚق ؽٛاسٜ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب.٠ظٙش 

 .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِزٛعؾ" ٠ٛػؼ ِغزط١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

 ."٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ 

 ز١وبس "إػوبفخ" اٌزوٝ رٛعوذ فوٝ طوٕذٚق فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍموخ ثفوشع اٌغو٠ٛظ ِوغ رؾذ٠وذ اٌج١بٔوبد اٌّٛعوٛدح ثٙوب ثبٌىبِوً، صوُ اخ
 ؽٛاسٜ "دِظ".

 . "٠زُ رىشاس أخش خطٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع ا٦عّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ 

  ً٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد ا٠٤غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ فوٝ داخو
 ٌؾٛاسٜ "دِظ".اٌظٕذٚق ا

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk .رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِغخ فٝ ٚسلخ ػًّ "ِزٛعؾ اٌّج١ؼبد 

 
 

 ثايجاً: أقص٢ قِٝ يًُبٝعات:

 .فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب اٌذِظ 

 "فزؼ لبئّخ "ث١بٔبدData . "شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

  ِٓ "اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخطٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ".ثبٌٕمش ػٍٝ أِش "دِظ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزط١ً أعفً اٌذاٌخ 

 .٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب 

 .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ا٤لظٝ" ٠ٛػؼ ِغزط١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

 ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ"٠ز ُ. 

  فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍموخ ثفوشع اٌغو٠ٛظ ِوغ رؾذ٠وذ اٌج١بٔوبد اٌّٛعوٛدح ثٙوب ثبٌىبِوً، صوُ اخز١وبس "إػوبفخ" اٌزوٝ رٛعوذ فوٝ طوٕذٚق
 .ؽٛاسٜ "دِظ"

 ."٠زُ رىشاس أخش خطٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع ا٦عّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ 

 ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد ا٠٤غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ فوٝ داخوً ٠زُ رٕش١
 اٌظٕذٚق اٌؾٛاسٜ "دِظ".

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk  ."رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِغخ فٝ ٚسلخ ػًّ "ألظٝ ل١ُ ٌٍّج١ؼبد 

 
 

 اخزش الإخبثخ اٌصح١حخ ٌىً سؤاي ِّب ٠ٍٟ:

تشتخدّ عٓدَا تهٕٛ ايبٝاْيات ايتي٢ تم افصيٍٛ عًٝٗيا َئ َصيادز َتعيدد٠        ايطسٜك١ ايتي  Excelببرْاَج   تٛجد طسٜكتإ ز٥ٝشٝتإ يدَج ايبٝاْات( 75
 َستب١ بٓفص ايترتٝب ٚتشتخدّ ْفص تشُٝات ايصفٛف ٚالأعُد٠ ٢ٖ ...............

A) ايدَج حشب المٛضع B) ايدَج حشب ايف١٦ C) ٟدَج عُٛد D) دَج حشب ايٓٛع 

تشتخدّ عٓدَا تهيٕٛ ايبٝاْيات ايتي٢ تم افصيٍٛ عًٝٗيا َئ َصيادز َتعيدد٠         ايطسٜك١ ايتي  Excelببرْاَج  ( تٛجد طسٜكتإ ز٥ٝشٝتإ يدَج ايبٝاْات76
 َستب١ بشهٌ مختًف، ٚيهٔ ٜتِ استخداّ ْفص تشُٝات ايصفٛف ٚالأعُد٠ ٢ٖ .................

A) ايدَج حشب المٛضع B) ايدَج حشب ايف١٦ C) ٟدَج عُٛد D) دَج حشب ايٓٛع 

 َٔ خلاٍ قا١ُ٥........... Excel( ٜتِ دَج ايبٝاْات ببرْاَج 77

A)   قا١ُ٥ بٝاْاتDATA  B) قا١ُ٥ إدزاج C) قا١ُ٥ تٓشٝل D) قا١ُ٥ ًَف 
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 ايتدفكات ايٓكد١ٜ َٔ الأْشط١ ايتشػ١ًٝٝ ٚالأستثُاز١ٜ ٚايت١ًُٜٝٛ يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس يشسن١ ايعٗد نُا ٢ًٜ : ّب ٠ٍٝ ف١

 اٌزذفمبد إٌمذ٠خ ٌشٙش فجشا٠ش اٌزذفمبد إٌمذ٠خ ٌشٙش ٠ٕب٠ش

 A B 
 اٌّبٍغ اٌؼٕظش 1

00000
 الأٔشغت اٌتشغ١ٍ١ت 2 

 290000 الأٔشغت الأستثّاس٠ت 3

 120000 اٌت١ٍ٠ّٛتالأٔشغت  4
 

 A B 
 اٌّبٍغ اٌؼٕظش 1

 140000 الأٔشغت اٌتشغ١ٍ١ت 2

 250000 الأٔشغت الأستثّاس٠ت 3

 130000 الأٔشغت اٌت١ٍ٠ّٛت 4
 

 ( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠ ٜتِ أستخداّ داي١ ..............78

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 تش٢ُ " َتٛسط ايتػير ف٢ ايٓكد١ٜ ". ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 79

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 تش٢ُ " افد الأقص٢ ". ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 80

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 الأد٢ْ ". تش٢ُ " افد ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 81

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 ٚسلخ اٌعًّ اٌخبصخ ثبٌذِح ٌىً ِٓ .................ص
 دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ يشٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس   َتٛسط ايتػير ف٢ ايٓكد١ٜ  
 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1
 240000 ا٤ٔشطخ اٌزشغ١ٍ١خ 2
 540000 ا٤ٔشطخ ا٤عزضّبس٠خ 3
  250000 ا٤ٔشطخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

  A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1
 120000 ا٤ٔشطخ اٌزشغ١ٍ١خ 2
 260000 ا٤ٔشطخ ا٤عزضّبس٠خ 3
  125000 ا٤ٔشطخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

 

    

  افد الأقص٢   .افد الأد٢ْ  
 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1
 140000 ا٤ٔشطخ اٌزشغ١ٍ١خ 2
 290000 ا٤ٔشطخ ا٤عزضّبس٠خ 3
  130000 ا٤ٔشطخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

  A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1
 100000 ا٤ٔشطخ اٌزشغ١ٍ١خ 2
 250000 ا٤ٔشطخ ا٤عزضّبس٠خ 3
  120000 ا٤ٔشطخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

 

 خطٛاد اٌحً الإٌىزشٚٔٝ :
 فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ. -1

 ِٓ شش٠ؾ اٌمٛائُ. Data"ث١بٔبد"فزؼ لبئّخ  -2

 ثبٌٕمش ػٍٝ أِش دِظ ٠زُ فزؼ طٕذٚق ؽٛاسٜ "دِظ". -3

 
أٚ ِزٛعؾ أٚ اٌؾذ ا٤لظٝ أٚ   "ِغّٛع"٠زُ اخز١بس داٌخ  -4

 اٌؾذ ا٤دٔٝ 

 

 ٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزط١ً "ِشعغ". -5

 
فزؼ ٚسلخ اٌؼًّ ٌفشع اٌمب٘شح ِغ رؾذ٠ذ اٌج١بٔبد ثٙب ، صُ  -6

 "إػبفخ" .

 
 رىشاس أخش خطٛر١ٓ ٌفشع ا٤عىٕذس٠خ، .٠زُ  -7

رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، "ٚاٌؼّٛد ا٠٤غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ  -8
 ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" .

 
رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِغخ فٝ ٚسلخ ػًّ  Okثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافك  -9

 ٚاؽذح.
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 المطًٛب:تستٝب ايٓٛافر ايتاي١ٝ عٓد دَج ايبٝاْات المحاسب١ٝ باستخداّ داي١ "َتٛسط".
 إٌبفزح اٌثبٌثخ إٌبفزح اٌثب١ٔخ إٌبفزح الأٌٚٝ

   
 اٌحً

 إٌبفزح اٌثبٌثخ إٌبفزح اٌثب١ٔخ إٌبفزح الأٌٚٝ

   
 ف٢ تساضب١ ايتهايٝف غير المباغس٠ ٚتحًٌٝ الإنحسافات . Excelاضتخداّ بسْاَج 

خصائص التكاليف غير المباشرة: 

 ٕ٘ان طؼٛبت فٟ ػ١ٍّت اٌّذاسبت ٚاٌشلابت ػ١ٍٙا د١ث:تت١ّض باٌؼذ٠ذ ِٓ اٌخظائض اٌتٟ تجؼً 
 رزؼّٓ ثٕٛداً ِزجب٠ٕخ ١ٌٚغذ لبطشح ػٍٝ ٔٛع ِؼ١ٓ ِٓ اٌزىب١ٌف . (1)

 فمذاْ اٌؼلالخ اٌٛاػؾخ ث١ٓ ٘زٖ اٌزىب١ٌف ٚث١ٓ ٚؽذاد اٌزىٍفخ. (2)

 اٌّششٚع.رٛص٠غ ٚرشز١ذ ِغئ١ٌٛخ اٌشلبثخ غ١ش اٌّجبششح ث١ٓ اٌؼذ٠ذ ِٓ ا٤لغبَ ٚا٤فشاد ٚاٌّغئ١ٌٛٓ فٟ  (3)

 طؼٛثخ ؽظش ٚل١بط اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش اٌّجبششح اٌفؼ١ٍخ لجً ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌّب١ٌخ. (4)

 رؾزٛٞ ػٍٝ رىب١ٌف خبطخ ٠غزف١ذ ِٕٙب ِشوض رىٍفخ ٚاؽذ ٚرىب١ٌف ػبِخ ٠غزف١ذ ِٕٙب أوضش ِٓ ِشوض. (5)

:مراحل تخصيص التكاليف غير المباشرة واستخراج معدل تحميل 

 ثضلاس ِشاؽً أعبع١خ ٟٚ٘:رّش ػ١ٍّخ رخظض اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ػٍٝ ٚؽذح إٌّزظ 
المرحلة الأولى: .تحديد عناصر التكاليف غير المباشرة لمركز الإنتاج والخدمات 

ِشاووض اٌخوذِبد، ٠زُ ف١ٙب رؾذ٠ذ ػٕبطوش اٌزىوب١ٌف غ١وش اٌّجبشوشح ٚرؾذ٠وذ اٌّشاووض اٌّغوزف١ذح ِٕٙوب عوٛاء اٌّشاووض ا٦ٔزبع١وخ أٚ 
 ٚوزٌه أعظ رٛص٠غ ٘زٖ اٌزىب١ٌف.

:المرحلة الثانية  .توزيع تكاليف مراكز الخدمات على مراكز الإنتاج المستفيدة 
 ثبعزخذاَ إؽذٜ اٌطشق ا٢ر١خ:

  Single Rate Method أ( طريقة التوزيع الانفرادي:
ا٦ٔزبط فموؾ، ٠ٚؼٕوٟ ٘وزا أٔوٗ لا ٠وزُ رؾ١ّوً أ٠وبً ِوٓ ِشاووض  ٠زُ رٛص٠غ رىب١ٌف وً ِشوض ِٓ ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ؽذح ػٍٝ ِشاوض

 اٌخذِبد ثزىٍفخ ِشوض خذِخ آخش ؽزٝ ٌٚٛ اعزفبد ِٓ خذِبد ٘زٖ اٌّشاوض.
 Down Allocation Method-Stepب( طريقة التوزيع التهازلي: 

٠خذَ أوجش ػذد ِّىٓ ِٓ اٌّشاوض ا٤خشٜ عٛاء ٠زُ رشر١ت ِشاوض اٌخذِبد رشر١جبً رٕبص١ٌبً ٠ٚزُ اٌجذء ثزٛص٠غ رىب١ٌف اٌّشوض اٌزٞ 
 وبٔذ ِشاوض ا٦ٔزبط أٚ ِشاوض خذِبد صُ ٠ٛصع رىٍفخ اٌّشوض اٌزٞ ١ٍ٠ٗ فٟ ػذد اٌّشاوض اٌّغزف١ذح ِٓ خذِزٗ ٚ٘ىزا.

 Reciprocal Allocation Method ج( طريقة التوزيع التبادلي:
اٌخذِبد ثؼؼٙب اٌجؼغ فٟ ٔفظ إٌّشأح اٌظٕبػ١خ، ٚرز١ّوض ٘وزٖ اٌطش٠موخ ثأٔٙوب رؼزّذ ٘زٖ اٌطش٠مخ ػٍٝ رجبدي اٌخذِبد ث١ٓ ِشاوض 

 أدق اٌطشق اٌّزوٛسح ٚفٟ ٔفظ اٌٛلذ أطؼجٙب ع١ّؼبً.
:المرحلة الثالثة .هي استخراج معدلات التحميل لتكاليف مراكز الإنتاج 

اعوزخشاط ِؼوذي اٌزؾ١ّوً ثمغوّخ إعّوبٌٟ اٌزىوب١ٌف غ١وش ٠زُ ف١ٙب ؽغوبة ِؼوذي اٌزؾ١ّوً ٌىوً ِشووض ِوٓ ِشاووض ا٦ٔزوبط، صوُ ٠وزُ ػ١ٍّوخ 
اٌّجبششح فٟ وً ِشوض ِٓ ِشاوض ا٦ٔزوبط ػٍوٝ أعوبط اٌزؾ١ّوً إٌّبعوت، ؽجموبً ٌٙوزا اٌّؼوذي ٠وزُ رؾذ٠وذ ٔظو١ت إٌّوزظ ِوٓ اٌزىوب١ٌف غ١وش 

 اٌّجبششح.

 في اشتخراج معدلات التخميل لمراكس الإنتاج: Excelاشتخدام برنامج 
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 التوزيع الإنفرادى(: )طريقة )(مثال 

 :بطسٜك١ ايتٛشٜع الاْفسادٟفُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بُٓٛذج تخصٝص ايتهايٝف ايصٓاع١ٝ غير المباغس٠ تمسٜٔ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 أٚلا : اتذٌ تساضبٝا :

 / تخصٌص التكالٌف الصناعٌة غٌر المباشرة :1

 أولا : أٌجاد مجموع النسب ) أساس التوزٌع ( :

 مجموع نسب التوزٌع مراكز الخدمات مراكز الإنتاج أساس التوزٌع عناصر التكلفة
 ص س ب أ

 4 1 1 1 1 التساوي مواد غٌر مباشره
 15 1 4 3 7 ساعات الأشراف أجور غٌر مباشره

تكالٌف أخري غٌر 
 مباشره

 50 5 7 15 23 عدد العمال

 

 :ثانٌا تخصٌص التكالٌف علً مراكز الإنتاج والخدمات حسب النسب 

 / مواد غٌر مباشره : علً أساس التساوي :1

 × 125000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
 

 
 × 125000, نصٌب مركز الإنتاج )ب( =        31250=  

 

 
  =31250  

 × 125000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

 
 × 125000, نصٌب مركز الخدمات )ص( =    31250=  

 

 
  =31250 

 مباشره : علً أساس ساعات الأشراف :/ أجور غٌر 2

 × 120000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
 

  
 × 120000, نصٌب مركز الإنتاج )ب( =      56000=  

 

  
  =24000  

 × 120000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 120000,  نصٌب مركز الخدمات )ص( =    32000=  

 

  
  =8000  

 مباشرة : علً أساس عدد العمال : / تكالٌف أخري غٌر3

 × 75000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
  

  
 × 75000,    نصٌب مركز الإنتاج )ب( =    34500=  

  

  
  =22500  

 × 75000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 75000,  نصٌب مركز الخدمات )ص( =    10500=  

 

  
  =7500  

 إجمالً كل مركز :ثالثا : إٌجاد 

 الإجمالً  = تكالٌف أخري + أجور + مواد بٌان
 121750 = 34500 + 56000 + 31250 إجمالً مركز الإنتاج أ
 77750 = 22500 + 24000 + 31250 إجمالً مركز الإنتاج ب

 73750 = 10500 + 32000 + 31250 إجمالً مركز الخدمات س
 46750 = 7500 + 8000 + 31250 إجمالً مركز الخدمات ص
 / توزٌع تكالٌف مراكز الخدمات علً مراكز الإنتاج وفقا للأسس التالٌة  :2

  10: 6توزٌع مركز الخدمة س علً مراكز الإنتاج أ , ب بنسبه 

 × 73750نصٌب مركز الإنتاج أ = 
  

  
 × 73750,    نصٌب مركز الإنتاج ب =   46093.75=  

 

  
  =27656.25  
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  15 : 9توزٌع مركز الخدمة ص غلً مراكز الإنتاج أ , ب بنسبه 

 × 46750نصٌب مركز الإنتاج أ = 
  

  
 × 46750,   نصٌب مركز الإنتاج ب =    29218.75=  

 

  
  =17531.25  

 إٌجاد اجمالً كل مركز :

 الإجمالً  = نصٌب المركز من ص + نصٌب المركز من س + نصٌب المركز بٌان
 197062.5 = 29218.75 + 46093.75 + 121750 إجمالً مركز إنتاج أ
 122937.5 = 17531.25 + 27656.25 + 77750 إجمالً مركز إنتاج ب

 إٌجاد معدل التحمٌل :

معدل تحمٌل مركز إنتاج أ = 
        

   
,     معدل تحمٌل مركز إنتاج ب =    218.958=  

        

   
  =204.896  

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّٛع إٌغت ٌٍزىب١ٌف ا٤خشٜ غ١ش ِجبششح فٟ اٌخ١ٍخL6 ............ٟ٘ 

(A) = Sum (H6: K6) (B) = Sumif (H6; K6) 

(C) = Sum (H6; K6) (D) Sum (H6; K6) 

  ٟاٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىٍفخ ا٤عٛس غ١ش ِجبششح فC5 ..........ٟ٘ 

(A) = $B4 * H4 / $L4 (B) = $B$5 * H5 / $L5 

(C) = $B6 * H6 / $L6 (D) B$5 * H5 / $L5 

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىٍفخ ا٤عٛس غ١ش ِجبششح فٟ اٌخ١ٍخF5  ُاٌخذِبد ص ٟ٘ ........ػٍٝ لغ 

(A) B$5 * K5 * $L6 (B) $B5 * K6 * $L6 

(C) = $B$5 * K5 / $L5 (D) = $B6 * K6 / $L6 

  ٟاٌخ١ٍخ ٔظ١ت اٌمغُ ط ِٓ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح فE4 ....... ٟ٘ 

(A) 31250 (B) 31500 

(C) 32000 (D) غ١ش رٌه 

×  125000: ٔظ١ت اٌمغُ ط = اٌؾً
 

 
  =31250 

  ِجبششح فٟ اٌخ١ٍخ ٔظ١ت اٌمغُ ص ِٓ اٌزىب١ٌف ا٤خشٜ غ١شF6 .............. ٟ٘ 

(A) 7500 (B) 22500 

(C) 8000 (D) غ١ش رٌه 

×  75000: ٔظ١ت اٌمغُ ص ِٓ اٌزىب١ٌف = اٌؾً
 

  
  =7500 

  ٟاٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش ِجبششح ٌٍمغُ ط فE7 .......... ٟ٘ 

(A) = Sum if (E4: E6) (B) = Sum (E4: E6) 

(C) = Sum (B4: B6) (D) = Sum (E4; E6) 

  )ػٍٝ اٌمغُ )أ( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىٍفخ ِشوض )طC8 ..... ٟ٘ 

(A) = $E7 * H9/ $L9 (B) = $E7 * H8/ $L8 

(C) = $E7 * I8/ $L8 (D) غ١ش رٌه 

  ط فٟ اٌخ١ٍخ ٔغجخ اعزفبدح اٌمغُ )أ( ِٓ ِشوضC8 ........ ٟ٘ 

(A) 46093.75 (B) 27656.25 

(C) 29218.75 (D) 17531.3 

  فٟ اٌخ١ٍخ ٔغجخ اعزفبدح اٌمغُ )ة( ِٓ ِشوض طD8 ............ ٟ٘ 

(A) 46093.75 (B) 27656.25 

(C) 29218.75 (D) 17531.3 

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )ص( ػٍٝ اٌمغُ )أ( فٟ اٌخ١ٍخ(C9) ........ٟ٘ 

(A) = $F7 * I9 / $L9 (B) = $F7 * H9 / $L9 

(C) F7 * I9 / $L9 (D) = $E7 * H9 / $L9 

 ( ُػٍٝ اٌمغ )ة( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ ِشوض )صD9 ....... ٟ٘ 

(A) = $F7 * H9 / $L9 (B) = $F7 * I9 / $L9 

(C) = $E7 * H9 / $L9 (D) = $F7 * K9 / $L9 
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  ِٓ )اٌمغُ ص فٟ اٌخ١ٍخ ٔغجخ اعزفبدح ِشوض ا٦ٔزبط )ةD9 ....... ٟ٘ 

(A) 27656.25 (B) 17531.3 

(C) 29218.75 (D) 29218.75 

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ٌٍمغُ )ة( فٟ اٌخ١ٍخD10 ........... ٟ٘ 

(A) = sum (C7: C9) (B) = Sum (D7: D9) 

(C) = Sum if (C7: C9) (D) Sum (D7: D9) 

  اٌزؾ١ًّ ٌـ أ فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِؼذيC12 ....... ٟ٘ 

(A) = D10 / D11 (B) = D10 + D11 

(C) = C10 / C11 (D) = D10 – D11 

  إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف فٟ اٌخ١ٍخB10  ْرزغبٜٚ ٟ٘ ..........٠غت أ 

(A) = C10 + D10 (B) = C10/D11 

(C) = C10 * D10 (D) غ١ش رٌه 

  ُأ( ٘ٛ........ِؼذي اٌزؾ١ًّ ٌٍمغ( 

(A) 219 (B) 204.9 (C) 210 (D) 205 

 ( ُِؼذي اٌزؾ١ًّ ٌٍمغ......... ٛ٘ )ة 

(A) 204.9 (B) 219 (C) 210 (D) 205 

 

بؼضٙا فٟ ظً عش٠مت اٌتٛص٠غ اٌتٕاصٌٟ ٠ىْٛ ٕ٘ان اػتشاف خضئٟ بٛخٛد خذِاث ِتبادٌت ب١ٓ ِشاوض اٌخذِاث طريقة التوزيع التنازلي: 
 اٌبؼض )ٚرٌه ػٍٝ اٌؼىس عش٠مت اٌتٛص٠غ الأفشادٞ ٚاٌتٟ تمَٛ ػٍٝ أْ تىا١ٌف ِشاوض اٌخذِاث تٛصع فمظ ػٍٝ ِشاوض الإٔتاج(.

 : )طريقة التوزيع التنازلي()(مثال 

 ثطش٠مخ اٌزٛص٠ع اٌزٕبصٌٟ:ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ عًّ اٌخبصخ ثّٕٛرج رخص١ص اٌزىب١ٌف اٌصٕبع١خ غ١ش اٌّجبششح  :تمرين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 أٚلا : اتذٌ تساضبٝا :

 / تخصٌص التكالٌف الصناعٌة غٌر المباشرة :1

 أولا : أٌجاد مجموع النسب ) أساس التوزٌع ( :

 مجموع نسب التوزٌع مراكز الخدمات مراكز الإنتاج أساس التوزٌع عناصر التكلفة
 ص س ب أ

 4 1 1 1 1 التساوي مواد غٌر مباشره
 15 1 4 3 7 ساعات الأشراف مباشرهأجور غٌر 

تكالٌف أخري غٌر 
 مباشره

 50 5 7 15 23 عدد العمال

 ثانٌا تخصٌص التكالٌف علً مراكز الإنتاج والخدمات حسب النسب :

 / مواد غٌر مباشره : علً أساس التساوي :1
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 × 125000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
 

 
 × 125000, نصٌب مركز الإنتاج )ب( =        31250=  

 

 
  =31250  

 × 125000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

 
 × 125000, نصٌب مركز الخدمات )ص( =    31250=  

 

 
  =31250 

 / أجور غٌر مباشره : علً أساس ساعات الأشراف :2

 × 120000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
 

  
 × 120000, نصٌب مركز الإنتاج )ب( =      56000=  

 

  
  =24000  

 × 120000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 120000,  نصٌب مركز الخدمات )ص( =    32000=  

 

  
  =8000  

 / تكالٌف أخري غٌر مباشرة : علً أساس عدد العمال :3

 × 75000نصٌب مركز الإنتاج )أ( = 
  

  
 × 75000,    نصٌب مركز الإنتاج )ب( =    34500=  

  

  
  =22500  

 × 75000نصٌب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 75000,  نصٌب مركز الخدمات )ص( =    10500=  

 

  
  =7500  

 ثالثا : إٌجاد إجمالً كل مركز :

 الإجمالً  = تكالٌف أخري + أجور + مواد بٌان
 121750 = 34500 + 56000 + 31250 إجمالً مركز الإنتاج أ
 77750 = 22500 + 24000 + 31250 إجمالً مركز الإنتاج ب

 73750 = 10500 + 32000 + 31250 إجمالً مركز الخدمات س
 46750 = 7500 + 8000 + 31250 إجمالً مركز الخدمات ص
 : / توزٌع تكالٌف مراكز الخدمات علً مراكز الإنتاج وفقا للأسس التالٌة 2

  2:3:5توزٌع مركز الخدمة )ص( علً أ , ب , س بنسبه 

 × 46750نصٌب مركز الإنتاج أ = 
 

  
  × 46750,  نصٌب مركز الإنتاج ب =   23375  =

 

  
  =14025  

 × 46750نصٌب مركز الخدمات س = 
 

  
  =9350  

  83100( = 9350 + 73750توزٌع تكالٌف مركز الخدمة س علً أ , ب  و المبلغ الخاص بمركز س = ) 

  900:1100بنسبه 

 × 83100نصٌب مركز الإنتاج أ = 
    

    
 × 83100,   نصٌب مركز الإنتاج ب =   45705=  

   

    
  =37395  

 / إٌجاد إجمالً كل مركز :2

 الإجمالً  = نصٌب المركز من ص + نصٌب المركز من س + المركزنصٌب  بٌان
 190830 = 23375 + 45705 + 121750 إجمالً مركز إنتاج أ
 129170 = 14025 + 37395 + 77750 إجمالً مركز إنتاج ب

 / إٌجاد معدل التحمٌل : 3

معدل تحمٌل مركز الإنتاج أ = 
      

   
,  معدل تحمٌل مركز الإنتاج ب =    212.03=  

      

   
  =215.28  

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّٛع ٔغت رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض ص فٟ اٌخ١ٍخL8 ........ٟ٘ 

(A) = Sum (H8: J8) (B) = Sum (H8; I8; J8) 
(C) = H8 + I8 + J8 (D) وً ِب سجك 

  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغّٛع ٔغت رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض ط فٟ اٌخ١ٍخL9 ...........ٟ٘ 

(A) = sum (H9: I9) (B) = Sum (H9; I9) 
(C) = H9 + I9 (D) وً ِب سجك 

  ٍٝأ( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض ص ػ(C8 ........ ٟ٘ 

(A) = $F7 * H8 / $L8 (B) = $F7 * H8 / $L8 
(C) = $F7 * H9 / $L9 (D) = $E7 * H9 / $L9 

  ٍٝة( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض ص ػ(D8 ....... ٟ٘ 

(A) = $F7 * I8 / $L8 (B) = $F7 * J8 / $L8 
(C) = F7 * K8 / $L8 (D) = $E7 * K8 / $L9 
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  ٍٝط( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض ص ػ(E8 ........ ٟ٘ 

(A) = $F7 * J8 / $L8 (B) = $F7 * I8 / $L8 
(C) = $F7 * J9 / $L9 (D) = $E7 * K8 / $L8 

  ٍٝأ( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )ط( ػ(C9 ........ ٟ٘ 

(A) =($E7+$E8) * H9 / $L9 (B) = $E7 * H9 / $L9 
(C) =($E7+$E8) * H8 / $L8 (D) = $E8 * I8 / $L8 

 ( ٍٝػ )ة( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )طD9 ........ ٟ٘ 

(A) =($E7+$E8) * I9 / $L9 (B) = $E7 * H9 / $L9 
(C) =($E7+$E8) * I8 / $L8 (D) = $E8 * I8 / $L8 

  ٟاٌخ١ٍخ ٔغجخ اعزفبدح )ا( ِٓ اٌّشوض ط فC9 ........... ٟ٘ 

(A) 45705 (B) 14025 
(C) 9350 (D) غ١ش رٌه 

( × 9350+  73750: )اٌؾً
    

    
  =23375) 

  فٟ اٌخ١ٍخ ٔغجخ اعزفبدح )ة( ِٓ اٌّشوض طD9 ..... ٟ٘ 

(A) 37395 (B) 45705 
(C) 25375 (D) غ١ش رٌه 

( × 9350+  73750: )اٌؾً
   

    
   =37395 

رؾبٚي ٘زٖ اٌطش٠مخ رفبدٞ اٌؼ١ت ا٤عبعٟ اٌزٞ ٌُ رٕغؼ ف١ٗ ؽش٠مزٟ اٌزٛص٠غ الأفشادٞ ٚاٌزٕبصٌٟ فوٟ رفبد٠وٗ  ايتباديٞ:طسٜك١ ايتٛشٜع 

ٚثظٛسح وبٍِخ ٚعزس٠خ، ؽ١ش رشاػٟ فٟ اٌّمبَ ا٤ٚي ل١ّخ اٌخذِبد اٌّزجبدٌخ اٌزٟ رزُ ث١ٓ اٌّشاوض اٌخذ١ِوخ ٚثؼؼوٙب اٌوجؼغ "ٚفوٟ 
ؽ١ش رغؼٝ ٌزؾذ٠ذ رٌه أٚلاً صُ رمَٛ ثزٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد )ثؼذ رؼذ٠ٍٙب فٟ ػٛء ِوب لذِزوٗ ولا الارغب١٘ٓ" فٟ ٔفظ اٌٛلذ. 

ٌٚىٟ ٠زُ رطج١وك ِٚب اعزفبدد ثٗ ِٓ خذِبد( أفشاد٠بً ػٍٝ ِشاوض ا٦ٔزبط ٚؽغت أعظ اٌزٛص٠غ إٌّبعجخ ٌىً ِشوض خذِخ ػٍٝ ؽذح. 
 بْ رّبِبً:٘زٖ اٌطش٠مخ ػٍٝ ِشاوض اٌخذِبد ٕ٘بن أعٍٛثبْ ِخزٍف

: ٠ٚؼزّذ ٘زا ا٤عٍٛة ػٍٝ رى٠ٛٓ اٌّؼبدلاد ا١ٔ٢خ ٌىً ِشوض خذِخ ثؼذ رؾذ٠ذ ِمذاس الاعوزفبدح ِوٓ اٌّشووض أضًٛب المعادلات اتدبر١ٜ 1)

ا٢خش، ِٚٓ خلاي رؾ١ٍٍٙب ٠زُ رؾذ٠ذ رىٍفخ وً ِشووض خذِوخ ثؼوذ اعوزفبدرٗ ِوٓ اٌّشووض ا٢خوش، ٌٚىوٓ ٠ؼوبة ػٍوٝ ٘وزٖ اٌطش٠موخ طوؼٛثخ 
 ِٙب إرا صاد ػذد ِشاوض اٌخذِبد ػٓ ِشوض٠ٓ اص١ٕٓ. ؽ١ش رظجؼ ا٤ِٛس أوضش رؼم١ذاً.اعزخذا

فٟ ؽبٌخ ٚعٛد أوضش ِٓ ِشوض٠ٓ ٌٍخذِبد ا٦ٔزبع١خ ٠فؼً رشر١جُٙ رٕبص١ٌبً ؽغوت ا١ّ٘٤وخ إٌغوج١خ ٌّٙوب،  :أضًٛب ايتٛشٜع المطتُس 2)

 اٌزٞ ١ٍ٠ٗ فٟ ا١ّ٘٤خ إٌغج١خ ٚ٘ىزا. صُ ٠جذأ اٌّؾبعت ثئػبدح رٛص٠غ اٌّشوض ا٤ُ٘ صُ ٠ؼمجٗ ثبٌّشوض
 ٚػٕذِب ٠مَٛ اٌّؾبعوت ثزٛص٠وغ رىوب١ٌف اٌّشووض اٌضوبٟٔ فئٔوٗ عوٛف ٠غوذ أْ ِشووض اٌخذِوخ ا٤ٚي لوذ رؾّوً ثٕظو١ت ِوٓ رىوب١ٌف

ِشاووض اٌّشوض اٌضبٟٔ. ٌزا فئٔٗ ٠زشرت ػٍٝ رٌه إػبدح رٛص٠غ ٘وزا إٌظو١ت ِوٓ عذ٠وذ، ٠ٚغوزّش فوٟ ٘وزا إٌوٝ أْ رظوجؼ أسطوذح رىوب١ٌف 
 اٌخذِبد ِغب٠ٚخ ٌٍظفش.

.٠ّٚىٓ إعشاء ٘زا ا٤عٍٛة ثبعزخذاَ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ِٚٓ صُ رظجؼ ا٤ِٛس ألً رؼم١ذاً ٚأوضش دلخ 

 : )طريقة التوزيع التبادلي()(مثال 

 ايتٛشٜع ايتباديٞ:فُٝا ًٜٞ ٚزق١ عٌُ اتراص١ بُٓٛذج تخصٝص ايتهايٝف ايصٓاع١ٝ غير المباغس٠ بطسٜك١  تمسٜٔ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِشاوض اٌخذِبد
 ٔغت الاعزفبدح

 ِشوض إٔزبعٟ )ص( ِشوض إٔزبعٟ )ط( ِشوض إٔزبعٟ )ة( )أ( ِشوض إٔزبعٟ

 %25 - %30 %45 ط

 - %20 %50 %30 ص
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  )فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ِشاوض اٌخذِبد ٌٍمغُ )طE9 
(A) =E7 + E8 (B) =F7+F8 (C) =E7+F8 (D) =F7+E8 

  )فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ِشاوض اٌخذِبد ٌٍمغُ )صF9 

(A) =E7 + E8 (B) =F7+F8 (C) =E7+F8 (D) =F7+E8 
  اٌّزجبدي ٌٍمغُ )ط( فٟ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة اٌخذِبدE8 :ٟ٘ 

(A) =F9 *20% (B) =E9 *25% (C) =E9 *20% (D) =F9 *25% 
  اٌّزجبدٌخ ٌٍمغُ )ص( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة اٌخذِبدF8 : ٟ٘  

(A) =F9 *20% (B) =E9 *25% (C) =E9 *20% (D) =F9 *25% 
  ِٓ )رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )ط( ٟ٘:ٔغجخ اعزفبدح اٌمغُ )أ 

(A) 39363 (B) 20586 (C) 26242 (D) 34309 
  39363% = 45×  87474: = اٌؾً

  رىب١ٌف ِشوض )ط( ٟ٘:ٔغجخ اعزفبدح اٌمغُ )ة( ِٓ رٛص٠غ 

(A) 39363 (B) 20586 (C) 26242 (D) 34309 
  26242% = 30×  87474: = اٌؾً

  )ػٍٝ اٌمغُ )ة( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )طD10 :ٟ٘ 

(A) = $E9 * I10 (B) = $F9 * I10 
(C) = $ F9 * I10 (D) = $ F9 * H 10 

  )ػٍٝ اٌمغُ )ة( فٟ اٌخ١ٍخ اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض )صD11 :ٟ٘ 

(A) = $F9 * I11 (B) = $F9 * I10 
(C) = $ F9 * H11 (D) = $ F9 * H 9 

  ا٦عّبٌٟ اٌؼبَ ٌٍمغُ )ة( ٟ٘:اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة 

(A) =sum (D7: D11) (B) =sum (D7; D11) 
(C) =sum if (D7: D11) (D) = D7 + D11 

  اٌزؾ١ًّ ٌٍمغُ )ة( ٟ٘:اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِؼذي 

(A) = D12 / D13 (B) = C12/ C13 
(C) = D12 * D 13 (D) = C12 * C13 

  اٌزؾ١ًّ ٌٍمغُ )أ( ٟ٘:اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة أعبط 

(A) = C14 * C13 (B) = D14 * D13 
(C) = C12 / C14 (D) = D12 / D14 

 تٛشٜع تهايٝف َسانص اتردَات عًٞ َسانص الإْتاج ٚفكا يلأضظ ايتاي١ٝ  :

 (2)          46756س +  6225(     ,   ص = 1)          73756ص +  6226س = 

 عن ص  1بالتعوٌض فً معادله 

  73756+  9356س +  6265,  س =     73756( +  46756س +  6225)  6226س = 

 87474=  6295 ÷ 83166س =  ∴,         83166س =  6295

  68618=  46756+  87474 × 6225ص =  ∴

  68618ص =      87474س =  ∴

 13724% = 26 × 68618% من ص = 26نصٌب س 

 21868% = 25 × 87474% من س = 25نصٌب ص 

  39363% = 45 × 87474توزٌع مركز س علً أ = 

 26242% = 36 × 87474توزٌع مركز س علً ب = 

 26586% = 36 × 68618توزٌع مركز ص علً أ = 

 34369% = 56 × 68618توزٌع مركز ص علً ب = 
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  اضتخداّ بسْاَجExcel ٞفي ايتخًٌٝ الماي 

 %20عًُا بإٔ َعدٍ ايضسٜب٘ فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بُٓٛذج قا١ُ٥ ايدخٌ لإحد٣ ايػسنات (1)تمسٜٔ:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغًّ اٌشثؼ ٌؼبB5 :ٟ٘ 

(A) = D3-D4 (B) =C3-C4 (C) B4-= B3 (D)  غ١ش رٌه 
  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010ل١ّخ ِغًّ اٌشثؼ ٌؼبC5 :ٟ٘ 

(A) 72000 (B) 110000 (C) 128000 (D)  غ١ش رٌه 
  110000=  122000 – 232000رىٍفخ اٌّج١ؼبد =  –ِغًّ اٌشثؼ = طبفٟ اٌّج١ؼبد  : اٌؾً

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ِظبس٠ف اٌفزشح ٌؼبC9 :ٟ٘ 

(A) =D6+D7+D8 (B) =B6+B7+B8 
(C) =C6+C7+C8 (D) غ١ش رٌه 

  َ2011ل١ّخ إعّبٌٟ ِظبس٠ف اٌفزشح ٌؼب :ٟ٘ 

(A) 22800 (B) 25800 (C) 30200 (D) غ١ش رٌه 
  اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ فٟ اٌخ١ٍخB10  َ2009ٌؼب :ٟ٘ 

(A) =C5-C9 (B) B9-=B5 (C) =D5-D9 (D) غ١ش رٌه 
  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ لجً اٌؼشائت ٌؼبC13 :ٟ٘ 

(A) = B10+B11-B12 (B) C12-C10+C11 = 
(C) = D15+D11 –D12 (D) غ١ش رٌه 

  َرؼبدي: 2009ػش٠جخ اٌذخً ٌؼب  

(A) 9992 (B) 17010 (C) 20216 (D) غ١ش رٌه 
 9992% = 20×  49960ٔغجخ ػش٠جخ اٌذخً = × : ػش٠جخ اٌذخً = طبفٟ اٌشثؼ لجً اٌؼش٠جخ اٌؾً

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2011اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ ٠ؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼبD15  ٟ٘ 

(A) =D14-D13 (B) D14-=D13 (C) =B13-B14 (D) غ١ش رٌه 
  َ٠ؼبدي: 2011طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼب 

(A) 39968 (B) 68040 (C) 80864 (D)  غ١ش رٌه 
 80864=  20216 – 101080=  ػشائت اٌذخً  –: طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ = طبفٟ اٌشثؼ لجً اٌؼشائت اٌؾً 

  فٟ اٌّثبي اٌسبثك ِطٍٛة ِٕه إعذاد اٌزح١ًٍ اٌشأسٟ ٌعٕبصش لبئّخ اٌذخً تمرين:
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  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼبB3 :ٟ٘ 

a) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B3 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) B3 / ًلبئّخ اٌذخ !B3 = ًلبئّخ اٌذخ ! 

c) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B3 "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

d)  غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌؼبB4 :ٟ٘ 

a) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B4 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) B3 / !B4   = 

c) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B4 "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

d)  غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌؼبC4 :ٟ٘ 

a) C3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !C4 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) C3  /C4   = 

c) C3 / ًلبئّخ اٌذخ !C4= ًلبئّخ اٌذخ ! 

d)  غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2011اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌؼبD4 :ٟ٘ 

a) D3 / "ً4! "لبئّخ اٌذخD = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) D3  /D4   = 

c) D3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !D4 "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

d)  غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼبB15 :ٟ٘ 

a) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B15 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) B15  /B3   = 

c) B3 "ًلبئّخ اٌذخ" ! ÷B15= "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

d)  غ١ش رٌه 

في ايتخًٌٝ ايسأضٞ ٜهٕٛ نٌ ض١ٓ َطتك١ً براتٗا ٜٚتِ قط١ُ نٌ عٓصس في قا١ُ٥ ايدخٌ, عًٞ صافي ًَخٛظ١ ٖا١َ: 

 المبٝعات في ْفظ ايط١ٓ. 

 .ايتخًٌٝ الأفكٞ )الإتجا٠ ( يعٓاصس قا١ُ٥ ايدخٌَطًٛب َٓو إعداد  تمسٜٔ:
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  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼبB3 :ٟ٘ 

a)  = B2 / D3 

b) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B3 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

c) B3  /C3   = 

d) B3 "ًلبئّخ اٌذخ" !/ B3= "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼبC3 :ٟ٘ 

a) = C2 / B3 

b) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !C3 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

c) C3  /B3   = 

d) B3 "ًلبئّخ اٌذخ" !/ C3 "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2011اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼبD3 :ٟ٘ 

a) = B2 / D3 

b) B3 / "ًلبئّخ اٌذخ" !D3 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

c) B3  /D3   = 

d) B3 "ًلبئّخ اٌذخ" !/ D3 "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

  َرؼبدي: 2009طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼب 

(A) 1 (B) 1.5466667 (C) 1.893333 (D) غ١ش رٌه 
 :اٌحً

 صبفٟ اٌّج١عبد =
150000 

 =1 
150000 

  َرؼبدي: 2010طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼب 

(A) 1 (B) 1.5466667 (C) 1.893333 (D) غ١ش رٌه 
 :اٌحً

 صبفٟ اٌّج١عبد =
232000 

 =1.5466667 
150000 

  َرؼبدي: 2011طبفٟ اٌّج١ؼبد ٌؼب 

(A) 1 (B)  1.5466667 (C) 1.893333 (D)  غ١ش رٌه 

 صبفٟ اٌّج١عبد =
284000 

 =1.893333 
150000 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ ٌؾغبة ِغًّ اٌشثؼ ٌؼبB5 :ٟ٘ 

a) B5 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B5 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) B5 / ًلبئّخ اٌذخ !B5 :; ًلبئّخ اٌذخ 

  C3  (C       / "ًلبئّخ اٌذخ" !C3= "ًلبئّخ اٌذخ" ! 
       (D     غ١ش رٌه 

  َفٟ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼبB15 :ٟ٘ 

a) B15 / "ًلبئّخ اٌذخ" !B15 = "ًلبئّخ اٌذخ" ! 

b) B5 / ًلبئّخ اٌذخ" !B15 :; ًلبئّخ اٌذخ" 

  َ٠ؼبدي: 2009طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼب 

(A) 1 (B) 68040 (C) 80864 (D) غ١ش رٌه 
 

 صبفٟ اٌشثح ثعذ اٌضش٠جخ =
39968 

 =1 
39968 
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  َ٠ؼبدي: 2010طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼب 

(A) 39968 (B) 1 (C) 1.7023619 (D) 2023219 
  َ٠ؼبدي: 2011طبفٟ اٌشثؼ ثؼذ اٌؼش٠جخ ٌؼب 

(A) 39968 (B) 1 (C) 1.7023619 (D) 2.023219 
  ٌزغ١ّخSheet 3  ثبٌضس ا٠٤ّٓ ٌٍّبٚط( ٚرخزبس ا٤ِش:ثبعُ رؾ١ًٍ الارغبٖ ٌمبئّخ اٌذخً ػٓ ؽش٠ك اٌٛسلخ )اٌؼغؾ 

(A) Delete  (B) Rename (C) Name (D) غ١ش رٌه 
 ( :ٞٚل١ّخٔغجخ اٌزغ١ش رغب )اٌجٕذ فٟ عٕخ اٌّمبسٔخ ......... ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ ا٤عبط 

(A) ÷ (B) × (C) + (D) - 
 :ٖأُ٘ ػ١ٛة رؾ١ًٍ الارغب ِٓ 

(A) صعٛثخ اخز١بس فزشح الأسبط (B) ٟاخزجبس فزشح الأسبط اٌخطأ ف 
(C) رزطٍت إخشاءاد حسبث١خ ِزعذدح (D) وً ِب عجك 

 
عًٞ  2009ٜتِ قطُ٘ نٌ بٓٛد عاّ  2009ضٓ٘ الأضاع ٖٚٞ ايطٓ٘ الأٚيٞ  لابد َٔ تحدٜد الأفكٞ)الإتجاٙ(عٓد إيجاد ايتخًٌٝ  ًَخٛظ١ ٖا١َ:

عًٞ ايعٓصس ايرٟ ٜكابً٘ في عاّ  2010ٜتِ قطِ نٌ عٓصس في عاّ  2010صخٝح , بايٓطب٘ يباقٞ ايطٓٛات َجٌ عاّ  1ْفطٗا ٚتهٕٛ ايٓتٝج٘ 

  2009بً٘ في عاّ عًٞ َا ٜكا 2011ٜتِ قطُ٘ نٌ عٓصس في عاّ  2011, ٖٚهرا الأَس في عاّ  2009

 ْفظ ايبٓد في ضٓ٘ الأضاع÷ ايبٓد في ضٓ٘ المكازْ٘  قطُ٘ =ٚممهٔ إٔ ْكٍٛ إٔ تحًٌٝ الإتجاٙ 

 

 

 
 فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بُٓٛذج قا١ُ٥ المسنص المايٞ لإحد٣ ايػسنات: تمسٜٔ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌّزذاٌٚخ ٌؼبB9 :ٟ٘ 

(A) = sum (B4 : B8) (B) = sum (B4; B8) 

(C) = B4 + B8 (D) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2011اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ ا٤طٛي اٌضب١ٔخ ٌؼبD12 :ٟ٘ 

(A)  = C10 – C11 (B) = B10 – B11 

(C) D11 –D10 =  (D) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي ٌؼبB13 :ٟ٘ 

(A) = B9 + B12 (B)  = B12 + B 9 

(C) C9 + C12 (D) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ ٌؼبC19 :ٟ٘ 

(A)  = C 15 + C18 (B) = sum (C15; C18) 

(C) = Sum (C15: C 18) (D) غ١ش رٌه 
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  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٌؼبB21 :ٟ٘ 

(A)  = D19 + D21 (B) = C19 + C21 

(C) = B19 + B20 (D)  غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ؽمٛق اٌٍّى١خ ٌؼبB26 :ٟ٘ 

(A) = sum (C23: C25) (B) = B23 + B5 

(C) = Sum (B23: B25) (D) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚؽمٛق اٌٍّى١خ ٌؼبB27 :ٟ٘ 

(A) = D21 + D27 (B) = C21 + C27 

(C) = B21 + B26 (D) غ١ش رٌه 

  َرؼبدي: 2009ل١ّخ طبفٟ ا٤طٛي اٌضبثزخ ٌؼب 

(A) 656960 (B) 832400 (C) 1192000 (D) غ١ش رٌه 

 656960=  164240 – 821200=  ِغّغ ا٦٘لان  –: طبفٟ ا٤طٛي اٌضب١ٔخ = ا٤طٛي اٌضبثزخ اٌؾً

  َ٠ؼبدي: 2009إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ ٌؼب 

(A) 132112 (B) 160692 (C) 254506 (D) غ١ش رٌه 

 : إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ = دائْٕٛ + أٚساق اٌذفغ + لشٚع لظ١شح ا٤عً + اٌّظشٚفبد اٌّغزؾمخ اٌؾً

 في ايتُسٜٔ ايطابل َطًٛب َٓو إعداد ايتخًٌٝ ايسأضٞ يكا١ُ٥ المسنص المايٞ تمسٜٔ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إٌمذ٠خ ٌؼبB4 :ٟ٘ 

a) B13  / ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبB4 = "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

b) !B13  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B4 = "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) !B13  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B4 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

d) غ١ش رٌه 
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  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِذ٠ْٕٛ ٌؼبB5 :ٟ٘ 

a) B13 / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" !B5 = "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

b) !B13  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B5 = ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) !B13  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B5 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

d) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي ٌؼبB13 :ٟ٘ 

a) B13ٌّشوض اٌّبٌٟ" / ! "لبئّخ اB13 = "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

b) !B13  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبB13 = "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) !B13  "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ÷B13 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

d) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة اٌذائْٕٛ ٌؼبB15 :ٟ٘ 

a) B27  / ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبB15 = ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

b) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B15= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B15 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

d) غ١ش رٌه 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚؽمٛق اٌٍّى١خ ٌؼبB27 :ٟ٘ 

a) B27   /B27   = 

b) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B27 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B27= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

d) غ١ش رٌه 

عٓد إيجاد ايتخًٌٝ ايسأضٞ ٜهٕٛ نٌ ض١ٓ َطتك١ً براتٗا ٜٚتِ قط١ُ نٌ عٓصس َٔ الأصٍٛ ع٢ً إجمايٞ الأصٍٛ, ٚبالمجٌ قط١ُ  ًَخٛظ١ ٖا١َ:

 نٌ عٓصس في اترصّٛ ٚحكٛم المًه١ٝ ع٢ً إجمايٞ اترصّٛ ٚحكٛم المًه١ٝ يٓفظ ايط١ٓ. 

 َطًٛب َٓو إعداد تحًٌٝ الإتجاٙ يعٓاصس قا٥ُ٘ المسنص المايٞ تمسٜٔ:
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  فٟ اٌخ١ٍخ  2009ٌؼبَ  إٌمذ٠خاٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبةB4: 

a) B4 / B4 

b) B4!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B4= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) غ١ش رٌه 

d) !B4  / ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبB4"ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

  فٟ اٌخ١ٍخ  2010ٌؼبَ  إٌمذ٠خاٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبةC4: 

a) C4 / B4 

b) B4!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C4"ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! = 

c) C5 / F5 

d) :B4  / ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبC4 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" : 

  فٟ اٌخ١ٍخ  2011ٌؼبَ  إٌمذ٠خاٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبةD4: 

a) B4 / D4 

b) !B4  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"D4= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) B5 / D5 

d) !B4  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C4="ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌّزذاٌٚخ ٌؼبB9 :ٟ٘ 

a) B3 / C9 

b) B9!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B9= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) C9 / C9 

d) !C9  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C9="ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌّزذاٌٚخ ٌؼبC9: 

a) B4 / C9 

b) B9!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C9= "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

c) C9 / B3 = 

d) !B4  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C9"ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2010اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚؽمٛق اٌٍّى١خ فٟ ػبC27: 

a) C27 /B27  

b) B27!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"C27ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" != " 

c) B27 / C27 = 

d) !B27  / ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّبC27ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

  َٛفٟ اٌخ١ٍخ  2011اٌٍّى١خ ٌؼبَ  ٚؽمٛقاٌظ١غخ اٌّغزخذَ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظD27: 

a) = D27 / B27 

b) B27!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"D27"ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! = 

c) B27 / D27 

d) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"D27ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب ! 

  َفٟ اٌخ١ٍخ  2009اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚؽمٛق اٌٍّى١خ فٟ ػبB27: 

a) B27 / B27 = 

b) B27!  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B27"ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" !  

c) C27 / C27 = 

d) !B27  / "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب"B27 "ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب" ! 
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في تحًٌٝ الاتجاٙ ٜعتبر أقدّ ض١ٓ في ايترتٝب ٖٞ ض١ٓ الأضاع ٚتهٕٛ نًٗا َكداز ٚاحد صخٝح )أٟ قط١ُ نٌ زقِ ع٢ً ْفط٘(  ًَخٛظ١ ٖا١َ:

 ٚباقٞ ايطٓٛات ض١ٓ المكاز١ْ ٜٚتِ اتذصٍٛ ع٢ً أزقاَٗا عٔ طسٜل قط١ُ نٌ عٓصس )بٓد( في ض١ٓ المكاز١ْ ع٢ً ْفظ ايعٓصس في ض١ٓ الأضاع.

 َاد٠/ تطبٝكات المحاضب١ الإيهتر١ْٝٚ اَتخإ

 2023دٚز أنتٛبس 

 -اٌغؤاي ا٤ٚي:
 فٟ: SUMIFفٟ داٌخ  Rang. ٠زّضً ٚع١ؾ 41

 Aِذٜ اٌدّع .  B .ُِعذي اٌخص   Cِذٜ اٌششؽ .   Dاٌّع١بس . 
 . رغزخذَ داٌخ .......... فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان ثبعزخذاَ ؽش٠مخ اٌمغؾ اٌضبثذ:42
A . SLN   B . MIN   C .NPV   D. SYD 
 إٌٟ ِغّٛػخ دٚاي SUMIF. رٕزّٟ داٌخ اٌغّغ اٌّششٚؽ 43
Aإحصبئ١خ .  Bِٕطم١خ .  Cس٠بػ١بد ِٚضٍضبد .  Dِب١ٌخ . 
 ٦عشاء ػ١ٍّبد ؽغبث١خ ػ١ٍٙب .... EXCEL. ٟ٘ ػ١ٍّبد رزُ ٌؼُ ٔطبق ِغّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب ثٛسلخ ػًّ 44
Aالإحصبئ١خ .   Bاٌّمبسٔخ .   Cاٌحسبث١خ .   Dاٌّشعؼ١خ . 
 . رؼشف ثأٔٙب اٌخ١ٍخ أٚ ػذح خلا٠ب ِزظٍخ ِؼبً فٟ ٚسلخ اٌؼ45ًّ
Aالاعّذح .   Bاٌّغبي .   Cاٌخلا٠ب .   Dاٌصفٛف . 
 إٌٝ ِغّٛػخ دٚاي: NPV. داٌخ 46
Aس٠بض١بد ِٚثٍثبد . Bٕ٘ذس١خ .   Cإحصبئ١خ .   Dِب١ٌخ . 
 ف١ّب ػذا: SYD. ع١ّغ اٌٛعبئؾ ا٢ر١خ رّضً ٚعبئؾ داٌخ 47
A .Life   B . Cost   C . Factor   D .Salvage 
 . داٌخ رغزخذَ ٌزغ١ّغ ِغّٛػخ ِٓ ا٤سلبَ اٌّٛعٛدح ثخلا٠ب ِؾذدح ٚثششؽ ِؼ48ٓ١
A . MIN   B.SUMIF   C .SUM   D. MAX 
 ، فئٔٙب رؾزبط اٌٟ ِغّٛػخ ٚعبئؾ ِبػذا:NPV. ػٕذ ؽغبة 49
A. Criteria   B .Range   C . Value 1   D .Value 2 
 ف١ّب ػذا: DDB. ع١ّغ اٌٛعبئؾ ا٢ر١خ رّضً ٚعبئؾ داٌخ 50
A .Life   B. Cost   C .SUM   D .Period 
 إ٠غبد طبفٟ اٌم١ّخ اٌؾب١ٌخ ثبعزخذاَ ِؼذي خظُ ِؾذد . اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ ف51ٟ
A .NPV   B .SLN   C . MAX   D . MIN 

 ة. أر١ؾذ إ١ٌه اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ، اخزش ا٦عبثخ اٌظؾ١ؾخ ٌٍؼجبساد اٌزب١ٌخ:

 
 . ل١ّخ اٌخشدح فٟ ٔٙب٠خ اٌؼّش ا٦ٔزبعٟ ٥ٌطً رغب52ٞٚ
A . E11   B . D11   C. B11   D . B3 
 رؾذ٠ذ داٌخ ا٦٘لان ٠غت اخز١بس فئخ اٌذاٌخ. ػٕذ 53
Aِٕطم١خ .   Bس٠بض١بد ِٚثٍثبد . C .ِب١ٌخ   Dحسبث١خ . 
 ِٓ خلاي ط١غخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ E7. ٠زُ ؽغبة اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ فٟ اٌغٕخ ا٤ٌٟٚ خ١ٍخ 54
A .=D7+B7  B .=B7-D7  C . D7-B7   D . =B7+D7 
 اٌضب١ٔخ، ٠زُ رٌه ٚفمبً ٌظ١غخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ:. ػٕذ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان فٟ اٌغٕخ 55
A . =D7+C8  B .=C7+C8  C . =D7+C7  D .D7+C8 

 اٌغؤاي اٌضبٟٔ:
. ِٓ ؽشق اٌذِظ اٌزٟ رغزخذَ ػٕذِب رىْٛ اٌج١بٔبد اٌزٟ رُ اٌؾظٛي ػ١ٍٙب ِٓ ِظبدس ِزؼذدح ِشرجٗ ثٕفظ اٌزشر١ت ٚرغزخذَ ٔفظ 56

 ِغ١ّبد اٌظفٛف ٚا٤ػّذح، ٟ٘:
A .ؽغت اٌّٛػغ  Bحست اٌصفٛف .  Cحست الاعّذح .  Dحست اٌفئخ . 
. ػٕذ دِظ اٌج١بٔبد، ٠زُ رٕش١ؾ ِشثغ ....... فٟ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ" ٚاٌّٛعٛد فٟ طٕذٚق اٌذِظ ٌشثؾ اٌج١بٔبد اٌّذِغخ ثبٌج١بٔبد 57

 ا٤ط١ٍخ
Aٍٞٛاٌصف اٌع .      Bاٌعّٛد الأ٠سش .   
Cّٓاٌعّٛد الأ٠ .      Dاسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس . إٔشبء 
 EXCEL. اٌخطٛح ا٤ٌٟٚ ٌذِظ اٌج١بٔبد اٌّؾبعج١خ ثبعزخذاَ 58
Aرسد١ً اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ فٟ أٚساق عًّ ِخزٍفخ .  
Bرغغ١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ فٟ أٚساق ػًّ ِخزٍفخ . 
Cرسد١ً اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ فٟ أٚساق عًّ ِزشبثٙخ . 
Dٟأٚساق عًّ ِزشبثٙخ . رسد١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ ف 
 . ػٕذ اعزخذاَ اِش "دِظ"، ٠غت فزؼ لبئّخ ..... ِٓ شش٠ؾ اٌمٛائ59ُ
A .اٌج١بٔبد  Bُاٌشس .   Cرخط١ظ اٌصفحخ .  Dإدساج . 
 . رظٙش ػلاِخ ]+[ ػٍٟ ١ّ٠ٓ اٌؼٕبطش فٟ ٚسلخ دِظ اٌج١بٔبد، رغزخذَ ٦ظٙبس60
A ِخططبد الإ٠دبص  Bرفبط١ً اٌؼٕبطش .  Cاٌّزشبثٙبد .   Dٓاٌزجب٠ . 
 اٌزٟ رٛعذ ػٍٟ ١ّ٠ٓ أعّبء ا٤ػّذح 1،2. رغّٟ ا٤سلبَ 61
Aًاٌزفبص١ .   Bاٌّخططبد .  C ا٠٦غبص. ِخططبد  Dًِخططبد اٌزفبص١ . 
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 ة. أر١ؾذ إ١ٌه اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ، اخزش ا٦عبثخ اٌظؾ١ؾخ ٌٍؼجبساد اٌزب١ٌخ:

 
 ( اٌٟ:1. ٠ش١ش اٌغُٙ )62

A .اٌذاٌخ   Bاٌّشخع .   C .إدساج   Dٓاٌزجب٠ . 

 ( اٌٟ:2. ٠ش١ش اٌغُٙ )63

Aاٌذاٌخ .   Bٞٛرجب٠ٓ اٌّحز .  C .ِشعغ   Dعشض . 

 ( اٌٟ:3. ٠ش١ش اٌغُٙ )64

Aاٌذٚاي .  Bاٌفئبد .    Cاٌّدّٛعبد .  D .وبفخ اٌّشاعغ 

 اٌغؤاي اٌضبٌش:
 ثزىٍفخ ِشوض خذِخ آخش. ؽش٠مخ ِٓ ؽشق رٛص٠غ اٌزىب١ٌف لا ٠زُ ف١ٙب رؾ١ًّ أ٠ب ِٓ ِشاوض اٌخذِبد 65

Aوً الإخبثبد خبطئخ . B .ٞالأفشاد   Cٌٟاٌزجبد .    Dٌٟاٌزٕبص . 

 . ػٕذ رخظ١ض اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح، رىْٛ ِشؽٍخ اعزخشاط ِؼذلاد اٌزؾ١ًّ ٌزىب١ٌف ِشاوض ا٦ٔزبط66

A .اٌّشؽٍخ اٌضبٌضخ  Bاٌّشحٍخ اٌثب١ٔخ .  Cٌٟٚاٌّشحٍخ الأ .   Dخ. اٌّشحٍخ اٌز١ّٙذ٠ 

 . ػٕذ رخظ١ض اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح، رىْٛ ِشؽٍخ رؾذ٠ذ ػٕبطش اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح67

Aاٌّشحٍخ اٌشاثعخ .  Bاٌّشحٍخ اٌثبٌثخ .  Cاٌّشحٍخ اٌثب١ٔخ .   Dٌٟٚاٌّشؽٍخ ا٤ . 

 . ٠زُ ؽغبة ٔغجخ اٌزغ١ش فٟ اٌجٕذ ػٕذ رؾ١ًٍ الارغبٖ ٌٍمٛائُ اٌّب١ٌخ........68

A ٟسٕخ الأسبط / ل١ّخ اٌجٕذ فٟ سٕخ اٌّمبسٔخ. ل١ّخ اٌجٕذ ف 

B ل١ّخ اٌجٕذ فٟ سٕخ الأسبط× . ل١ّخ اٌجٕذ فٟ سٕخ اٌّمبسٔخ 

Cل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ اٌّمبسٔخ / ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ ا٤عبط .    Dٞأخش . 

 ، اخزش ا٦عبثخ اٌظؾ١ؾخ ٌٍؼجبساد اٌزب١ٌخ:Excelة. رٛافشد اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ فٟ ٚسلخ ػًّ 

 
 ؽذد اٌطش٠مخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض ا٦ٔزبط. 69

Aٞأفشاد .   B .ٌٟرٕبص   Cٌٟرجبد .   Dٞأخش . 

 ، رىْٛ اٌظ١غخ اٌظؾ١ؾخ ٌٍّؼبدٌخC4. ٌزٛص٠غ رىٍفخ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح فٟ اٌخ١ٍخ 70
A .=$B4*H4/$L4 B .=B4/L4  C .=$B4*L4/$H4 D .=$H4/$L4 
 ، رىْٛ ط١غخ اٌّؼبدٌخC8. ػٕذ رؾذ٠ذ ٔظ١ت لغُ ا٦ٔزبط )أ( ِٓ ِشوض اٌخذِبد )ص( فٟ اٌخ١ٍخ 71
A . =B7*L8/H8      B . =$B7*H8/L8 
C .=$F7*H8/$L8     D .=$F7*L8/$H8 
 ٠زُ ؽغبثٙب ثبٌظ١غخ اٌزب١ٌخ C9. اٌخ١ٍخ 72
A . =$E8/$L9      B .=($E7+$E8)*H9/$L9 
C .=$E7*H9/$L9     D . =$E8*H9/$L9 
 . ػٕذ ؽغبة اعّبٌٟ ِشوض ا٦ٔزبط )أ(، رىْٛ ط١غخ اٌّؼبدٌخ73
A . =SUM(C4:C9)     B . =SUM(C8:C9) 
C .=C7        D .=SUM(C7:C9) 
 ، رىْٛ اٌظ١غخ اٌظؾ١ؾخC12. ٌؾغبة ِؼذي اٌزؾ١ًّ فٟ اٌخ١ٍخ 74
A . =C10/C11      B . =D10/D11 
C .=C7/C11      D .C11/C10 

 ، أعت ػٓ ا٤عئٍخ اٌزب١ٌخ:Excelأر١ؾذ اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ فٟ ٚسلخ ػًّ  اٌغؤاي اٌشاثغ:
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 ػٕذ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ وّب ٠ٍٟ: 2013. رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي ٌٕغجخ رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌغٕخ 75
A . D2 / ًلبئّخ اٌذخ !D3= ًلبئّخ اٌذخ !  B .D4 / ًلبئّخ اٌذخ !D3 اٌذخً =! لبئّخ 
C .B3 / ًلبئّخ اٌذخ !D3= ًلبئّخ اٌذخ !   Dخلاف رٌه . 
 ػٕذ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ وّب ٠ٍٟ: 2012. رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي ٌٕغجخ ِغًّ اٌشثؼ ٌغٕخ 76
A .B4 / ًلبئّخ اٌذخ !C4= ًلبئّخ اٌذخ !   B .C2 / ًلبئّخ اٌذخ !C4= ًلبئّخ اٌذخ ! 
C .C3 / ًلبئّخ اٌذخ !C4= ًلبئّخ اٌذخ !   Dخلاف رٌه . 
 ػٕذ إعشاء رؾ١ًٍ الارغبٖ وّب ٠ٍٟ: 2013. رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي ٌٕغجخ ِغًّ اٌشثؼ ٌغٕخ 77
A .D2 / ًلبئّخ اٌذخ !D4= ًلبئّخ اٌذخ !  B .B4 / ًلبئّخ اٌذخ !D4= ًلبئّخ اٌذخ ! 
C .D3 / ًلبئّخ اٌذخ !D4= ًلبئّخ اٌذخ !   Dخلاف رٌه . 
 ػٕذ إعشاء رؾ١ًٍ الارغبٖ وّب ٠ٍٟ: 2012. رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي ٌٕغجخ رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌغٕخ 78
A .C2 / ًلبئّخ اٌذخ !C3= ًلبئّخ اٌذخ !   B .B3 / ًلبئّخ اٌذخ !C3= ًلبئّخ اٌذخ ! 
C .C4 / ًلبئّخ اٌذخ !C3= ًلبئّخ اٌذخ !   Dخلاف رٌه . 
 ٌغ١ّغ ػٕبطش لبئّخ اٌذخً رظٙش ع١ّغ خلا٠ب ...... ثبٌم١ّخ ٚاؽذ:. فٟ ؽبٌخ رؾ١ًٍ الارغبٖ 79
A اٌعّٛد .D   B اٌعّٛد .A   C 2. اٌصف  Dخلاف رٌه . 
 . فٟ ؽبٌخ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ ٌغ١ّغ ػٕبطش لبئّخ اٌذخً رظٙش ع١ّغ خلا٠ب ...... ثبٌم١ّخ ٚاؽذ:80
A 2. اٌظف   B اٌعّٛد .B   C 4. اٌصف  Dخلاف رٌه . 

 أزظبَ / أزغبة ) لائؾخ عذ٠ذح (
 2022/2021اٌؼبَ اٌغبِؼٟ 

 اٌغؤاي ا٤ٚي:
 إٌٝ ِغّٛػخ دٚاي: SUMIFرٕزّٟ داٌخ  -١٤

 د( ٕ٘ذس١خ  عـ( س٠بػ١بد ِٚضٍضبد  ة( ِب١ٌخ   أ( إحصبئ١خ
 :SUMIFأ٠بً ِٓ اٌٛعبئؾ اٌزب١ٌخ لا رّضً ٚعبئؾ ٌذاٌخ  -١٤
 Criteriaد(    Sum-Rangخـ(   Rangة(    Sumأ( 
 :إٌٝ ِغّٛػخ دٚاي NPVرٕزّٟ داٌخ  -١٤
 د( س٠بض١بد ِٚثٍثبد   خـ( ٕ٘ذس١خ  ة( إحصبئ١خ    ِب١ٌخأ( 
 فٟ: SUMIFفٟ داٌخ  ٠Rangزّضً ٚع١ؾ  -١١

 د( ِذٜ اٌدّع   خـ( ِعذي اٌخصُ ِذٜ اٌششؽة(    أ( اٌّع١بس
 ِؼذي خظُ ِؾذد:اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ إ٠غبد طبفٟ اٌم١ّخ اٌؾب١ٌخ ثبعزخذاَ  -١٤
 MINد(     MAXخـ(   SLNة(    NPVأ( 
 رغزخذَ داٌخ ......... فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان ثبعزخذاَ ؽش٠مخ اٌمغؾ اٌضبثذ: -١٤
 SLNد(     MINخـ(   NPVة(    SYDأ( 
 :SLNأ٠بً ِٓ اٌٛعبئؾ اٌزب١ٌخ لا رّضً ٚعبئؾ اٌذاٌخ  -١٤
 Factorد(     Salvageخـ(   Lifeة(    Costأ( 
 رغزخذَ داٌخ ....... فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان ثبعزخذاَ ؽش٠مخ ِغّٛع أسلبَ اٌغٕٛاد: -١٤
 SYDد(     NPVخـ(   DDBة(    SLNأ( 
 رغزخذَ داٌخ ....... فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان ثبعزخذاَ ؽش٠مخ ِؼبػف ٔغجخ ا٦٘لان: -١٤
 DDBد(     SYDخـ(   SLNة(    MAXأ( 
 ف١ّب ػذا: DDBر١خ رّضً ٚعبئؾ داٌخ ع١ّغ اٌٛعبئؾ ا٢ -٤٥
 Lifeد(     Costخـ(   SUMة(    Periodأ( 
 ف١ّب ػذا: SYDع١ّغ اٌٛعبئؾ ا٢ر١خ رّضً ٚعبئؾ داٌخ  -٤٤
 Lifeد(     Costخـ(   Factorة(    Salvageأ( 

 ، أعت ػٓ ا٤عئٍخ اٌزب١ٌخ:Excelة( ثبعزخذاَ اٌج١بٔبد اٌّؼطبح فٟ ٚسلخ ػًّ 

 
 ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: ٠C7زُ ؽغبة اٌخ١ٍخ  -٤٤

 SYD ($B$2; $B$3; $B$4; A7) =ة(   NPV ($B$2; $B$3; $B$4; A7) =أ( 

 SYD ($B$2; $B$3; $B$4; $A$7) =د(       DDB ($B$2; $B$3; $B$4; A7) =ج( 
 اٌطش٠مخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان: -٤٤

 د( خلاف رٌه ِغّٛع أسلبَ اٌغٕٛادخـ(   ٔسجخ الإ٘لانة( ِضبعف  أ( اٌمسظ اٌثبثذ
 ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: D7رُ ؽغبة اٌخ١ٍخ  -٤١
 د( خلاف رٌه  C8 + C10 =خـ(    = C7ة(   = E7-E8+C10أ( 
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 اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان: -٤٤
 SYDد(    NPVخـ(    SLNة(    DDBأ( 
 ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: E7رُ ؽغبة اٌخ١ٍخ  -٤٤
 = B8 - C8 - C10د(  =  C8 + E8خـ(   = B7 - C7ة(    = B7 - D7أ( 
 ثبعزخذاَ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: D8رُ ؽغبة اٌخ١ٍخ  -٤٤
 = C7 + C8د(  = B8 - C8 - E10خـ(   = D9 - C9ة(   = D7 + C8أ( 
 ل١ّخ اٌخشدح فٟ ٔٙب٠خ اٌؼّش ا٦ٔزبعٟ ٥ٌطً رغبٚٞ: -٤٤
 E10د(    E9خـ(    C10ة(    D10أ( 

 اٌغؤاي اٌضبٟٔ: 
 أ ( اعزخذَ اٌّشثغ اٌؾٛاسٞ اٌزبٌٟ فٟ ا٦عبثخ ػٓ ا٤عئٍخ اٌزب١ٌخ:

 
 ( ٠ش١ش إٌٝ:1اٌغُٙ سلُ ) -٤٤

 د( اٌّشخع   خـ( اٌزجب٠ٓ  وبفخ اٌّشاعغة(    أ( اٌّدّٛع
 ( ٠ش١ش إٌٝ:2اٌغُٙ سلُ ) -٤٥

 د( رجب٠ٓ اٌّحزٜٛ   اٌّشعغخـ(    ة( عشض   أ( اٌذاٌخ
 ( ٠ش١ش إٌٝ:3اٌغُٙ سلُ ) -٤٤
 د( ِخططبد الإ٠دبص      خـ( اٌّشخع   ة( إدساج   اٌذاٌخأ( 

 ة( اخزش ا٦عبثخ اٌظؾ١ؾخ ٌٍؼجبساد اٌزب١ٌخ:
 ٠زُ اعزخذاَ لبئّخ ........ ٚاٌزٟ ثٙب أِش دِظ: -٤٤

 ث١بٔبدد(    خـ( عشض   ة( إدساج   أ( أدٚاد
 ٠زُ: Excelٌّؾبعج١خ ثبعزخذاَ ثشٔبِظ ٌذِظ اٌج١بٔبد ا -٤٤

  أ( رسد١ً اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ فٟ أٚساق اٌعًّ اٌّخزٍفخ
 ة( رسد١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ فٟ أٚساق اٌعًّ اٌّزشبثٙخ
 خـ( رسد١ً اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ فٟ أٚساق اٌعًّ اٌّزشبثٙخ

 رغغ١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ فٟ أٚساق اٌؼًّ اٌّخزٍفخد( 
 اٌزٟ رُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ رغزخذَ فٟ إظٙبس ... ٌٍؼٕظش اٌّمبثً ٌٙب. Excelػلاِخ اٌّٛعت ػٍٝ ١ّ٠ٓ وً ػٕظش فٟ ٚسلخ  -٤١

 اٌّع١بسٞ الأحشافد(     خـ( اٌزجب٠ٓ   ة( اٌزفبص١ً   أ( الإ٠دبص
 اٌزٟ رُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ: Excelفٟ ٚسلخ ػًّ  1,2 ٠غّٝ اٌشىً اٌزبٌٟ -٤٤

 د( ِخططبد اٌزفبص١ً   خـ( رجب٠ٓ اٌّحزٜٛ ة( اسرجبط ث١بٔبد اٌّصذس  ا٠٦غبصأ( ِخططبد 
 اٌغؤاي اٌضبٌش: 

 أعت ػٓ ا٤عئٍخ اٌزب١ٌخ: Excelأ( أر١ؾذ إ١ٌه اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ فٟ ٚسلخ ػًّ 

 
 اٌطش٠مخ اٌّغزخذِخ فٟ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض ا٦ٔزبط ٟ٘: -٤٤

 رٕبصٌٟد(    خـ( رجبدٌٟ   أفشادٞة(    أ( أخشٜ
 ٠زُ ؽغبثٙب ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C4اٌخ١ٍخ  -٤٤
 = B4 * H4ة(      = B4 * H4 / $L4$أ( 

 = H4 / $L4$د(       =B4 / $H4$ خـ( 
 ٠زُ ؽغبثٙب ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C5اٌخ١ٍخ  -٤٤
 =  B5 * I5 / $L$5$ة(      = B$5 * I$5 / $L$5$أ( 

 د( خلاف رٌه      $ = B5 * $I5خـ( 
 ٠زُ ؽغبثٙب ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C6اٌخ١ٍخ  -٤٤
 = B6 * I6ة(      =$ B6 * $I6 / $L6أ( 

 د( خلاف رٌه    $ =B$6 * I$6 / $L$6خـ( 
 ٠زُ ؽغبثٙب ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C8اٌخ١ٍخ  -٤٥
 = F7 * H8 / L8$ة(     $ =F7 * $H$8 / $L$8أ( 

 د( خلاف رٌه    $ =F$7 * H8 / $L8عـ( 
 :٠زُ ؽغبثٙب ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ C9اٌخ١ٍخ  -٤٤
 ( =H9 / $L$9) * (SE7 - SE8ة( )   = H9 / $L$9) * (E7 + $E8$)أ( )

 د( خلاف رٌه    E7 + E8) * (H9 / L9= )خـ( )
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 ٤٥٤٤ - ٤٥٤١اِزؾبْ ٔٙب٠خ اٌفظً اٌذساعٟ اٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌغبِؼٟ

 ٤٥٤٤/  ٤/  ٤٤ربس٠خ الاِزؾبْ
 (دزج١ ١٥ايطؤاٍ الأٍٚ: اختر الإجاب١ ايصخٝخ١ َٔ بين الاختٝازات المتاح١: ) 

 .................٠زُ ؽزف طف فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ِٓ خلاي لبئّخ  EXCELفٟ ثشٔبِظ  -٤

(Aأدٚاد )   (Bإدساج )   (C )رؾش٠ش   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ٌّغزخذ١ِٗ ٠ٚزُ اٌٛطٛي إٌٟ رٍه اٌذٚاي ِٓ اخز١بس أِش ..... EXCELرؼذ اٌذٚاي أؽذ أُ٘ ا١ٌّّضاد اٌزٟ ٠ز١ؾٙب ثشٔبِظ  -٤

(A )إدساط   (Bعشض )   (Cرحش٠ش )   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 .............اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة لغؾ إ٘لان ا٤طٛي ثطش٠مخ ِغّٛع أسلبَ اٌغٕٛاد ٟ٘  -٤

(A)  SLN   (B)  SYD   (C)  NPV   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ٚرؾذ٠ذ ٔٛػٙب ِٓ خلاي اخز١بس أِش ........ ِٓ شش٠ؾ اٌمٛائُ ٠EXCELزُ رٕغ١ك اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ داخً اٌخ١ٍخ فٟ ثشٔبِظ  -١

(A)  Name   (B)  Insert   (C)  Format  (Dٜإخبثخ أخش ) 

  عذ٠ذ ِٓ خلاي أِش ........ ٠EXCELزُ فزؼ ٍِف  EXCELفٟ ثشٔبِظ  -٤

(A)  Open   (B)  New   (C)  File   (Dٜإخبثخ أخش ) 

  فٟ اٌٍّف اٌٛاؽذ ِٓ خلاي شش٠ؾ ........ ٠EXCELزُ اٌزٕمً ث١ٓ أٚساق ػًّ ثشٔبِظ  -٤

(Aْاٌعٕٛا )   (Bالأدٚاد )   (C )اٌؼًّ أٚساق  (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ايتهايٝف ايصٓاع١ٝ غير المباغس٠ لأحد المصاْع بطسٜك١ ايتٛشٜع الاْفسادٟفُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بتٛشٜع 

 
 ٠زُ ؽغبة ٔظ١ت اٌّشوض أ فٟ اٌّٛاد ثبٌظ١غخ ...... C4فٟ اٌخ١ٍخ  -٤

(A)  =$B$4*H4/L4     (B)  =$B$4*H4/$L$4 

(C)  =$B$4*H1/$L$4     (D)  =$B$4/H4*SL$4 

 ٠جٍغ ٔظ١ت اٌّشوض أ فٟ اٌّٛاد ِجٍغ ...... C4فٟ اٌخ١ٍخ  -٤

(A)  219   (B)  31250   (C)  46093.75  (D)  32000 

 ٠زُ ؽغبة ٔظ١ت اٌّشوض ص فٟ ا٤عٛس ثبٌظ١غخ ...... E5فٟ اٌخ١ٍخ  -٤

(A)  =$B$5*J5/$L$6     (B)  =$B$4*H4/L4 

(C)  $B$5*J5/$L$5     (D)  =$B$5*J5/$L$5 

 ٠زُ ؽغبة إعّبٌٟ رىٍفخ اٌّشوض ة ثبٌظ١غخ ...... D7فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٥

(A)  =$B$5*J5/$L$6     (B)  =D4+D5+D6 

(C)  =$B$4*H4/L4     (D)  =D4+D5-D6 

 ٠زُ ؽغبة ٔظ١ت اٌّشوض أ ِٓ رٛص٠غ ِشوض اٌخذِخ ص ثبٌظ١غخ ...... C8فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =E7*H8/L8      (B)  =$E$7*H7/$L$7 

(C)  =$E$8*H8/$L$8     (D)  =$E$7*H8/$L$8 

 ٠زُ ؽغبة ِؼذي اٌزؾ١ًّ ٌٍّشوض أ ثبٌظ١غخ ...... C12فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =D10/D11      (B)  =C10/C11 

(C)  =$C$10/$C$11     (D)  =C11/C10 

 C2ثب٦ػبفخ إٌٝ ا٤سلبَ اٌّٛعٛدح فٟ اٌخ١ٍخ  A5ؽزٝ اٌخ١ٍخ  A1ٌغّغ ا٤سلبَ اٌّٛعٛدح فٟ اٌخلا٠ب ِٓ  EXCELفٟ ثشٔبِظ  -٤٤

 رغزخذَ اٌّؼبدٌخ ...... B6ٚاٌخ١ٍخ 

(A)  = SUM (A1:A5; C2; B6)   (B)  = SUM (A1;A5;C2; B6) 

(C)  SUM (A1:A5;C2;B6) =   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ؽبٌخ عّغ اٌج١بٔبد داخً ٚسلخ اٌؼًّ ٟ٘ داٌخ ...... EXCELاٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ثشٔبِظ  -٤١

(A)  SUM   (B)  COUNT  (C)  NPV   (D)  SUMIF 
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 ........ EXCELأٞ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ رؼزجش ث١بٔبد ٠ّىٓ إدخبٌٙب ػٍٝ ٚسلخ ػًّ ثشٔبِظ  -٤٤

(Aاٌج١بٔبد ٔص١خ )  (Bَالأسلب )   (Cاٌذٚاي ٚاٌّعبدلاد ) (Dوً ِب عجك ) 

 اٌشش٠ؾ اٌزٞ ٠ظٙش ف١ٗ ػٕٛاْ اٌخ١ٍخ إٌشطخ ٘ٛ ........ Excelفٟ ثشٔبِظ  -٤٤

(Aشش٠ظ اٌزٕس١ك )  (Bشش٠ؾ اٌظ١غخ )  (Cْشش٠ظ اٌعٕٛا )      (Dشش٠ظ الأدٚاد ) 

 ٚ٘ٛ ٠زّضً فٟ ........ SUMIFأؽذ ٚعبئؾ داٌخ  ٠Criteriaؼزجش اٌٛع١ؾ  -٤٤

(Aُِعذي اٌخص )  (Bِذٜ اٌدّع )  (C ِٜذ )اٌششٚط  (Dٜإعبثخ أخش ) 

 إٌٝ ِغّٛػخ دٚاي ........ SYDرٕزّٟ داٌخ  -٤٤

(Aس٠بض١بد ِٚثٍثبد ) (Bإحصبئ١خ )   (Cِب١ٌخ )   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 . EXCELرغزخذَ داٌخ ........ فٟ ؽغبة ألً ل١ّخ ث١ٓ اٌج١بٔبد اٌّذسعخ فٟ ثشٔبِظ  -٤٤

(A)  MIN   (B)  NPV   (C)  MAX   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ع١ّغ اٌٛعبئؾ اٌزب١ٌخ رّضً ٚعبئؾ ؽغبة ا٦٘لان ثطش٠مخ اٌمغؾ اٌضبثذ ِبػذا ........ -٤٥

(A)  Life   (B)  Salvage  (C)  Factor   (D)  Cost 

 رؼٕٝ اٌششؽ اٌزٞ ٠غّغ ػ١ٍٗ اٌج١بٔبد ........ SUMIFٚع١طخ ػّٓ ٚعبئؾ داٌخ  -٤٤

(A)  Sum-Rang  (B)  Rang   (C)  Criteria  (D )ٜإخبثخ أخش 

 ٚرؼٕٝ ل١ّخ اٌخشدح فٟ ٔٙب٠خ ػّش ا٤طً ........ ٠SLNؼزجش ػّٓ ٚعبئؾ اٌذاٌخ  -٤٤

(A)  COST   (B)  Salvage  (C)  Life   (D)  Rang 

 اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة لغؾ ا٦٘لان ثطش٠مخ اٌمغؾ اٌضبثذ ٟ٘ ........ -٤٤

(A)  SLN   (B)  DDB   (C)  SYD   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ٠زُ اٌفظً ث١ٓ ٚعبئؾ اٌذاٌخ فٟ اٌظ١غخ ثبٌشِض ا٢رٟ ........ -٤١

(A )-    (B, )    (C: )    (Dٜإعبثخ أخش ) 

داخً ٚسلخ اٌؼًّ ٚٔغخٙب ِٓ خ١ٍخ ٤خشٜ فئْ اٌخلا٠ب اٌّٛعٛدح  SLN (B2 : B3 : B1ػٕذ وزبثخ اٌظ١غخ ثبٌشىً اٌزبٌٟ ) -٤٤

 ...............ثبٌظ١غخ 

(Aٟعٕٛاْ ٔسج )  (Bلا رزغ١ش عٕذ إٌسخ ) (Cرزغ١ش ػٕذ إٌغخ )  (Dٜإخبثخ أخش ) 

 فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بحطاب الإٖلاى لإحد٣ الآلات:

 
 ٌؾغبة رىٍفخ ا٢ٌخ ........ B5اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =B3+B4  (B) =$B$3   (C)  =B2   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ؽغبة ا٦٘لان ٚفمبً ٌٛسلخ اٌؼًّ ٟ٘ ...اٌطش٠مخ اٌّغزخذِخ فٟ  -٤٤

(A )اٌمغؾ اٌضبثذ  (Bِضبعف الإ٘لان ) (Cِدّٛع أسلبَ اٌسٕٛاد ) (Dٜإخبثخ أخش ) 

 اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ا٦٘لان ٚفمبً ٌٛسلخ اٌؼًّ ٟ٘ ... -٤٤

(A)  DDB   (B)  SYD   (C)  SLN   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ...................ٟ٘  C10اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =SYD($B$3;$B$5;$B$4;)   (B)  =SLN($B$3;$B$5;$B$4) 

(C)  =SYD($B$3;$B$5;$B$4;A10)  (Dٜإعبثخ أخش ) 

 رغبٜٚ ........ فٟ اٌغٕٗ ا٤خ١شٖ ثفشع اعزخذاَ ؽش٠مخ ِغّٛع أسلبَ اٌغٕٛاد فئْ اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ ٣ٌٌخ -٤٥

(A)  5000   (B)  9000   (C)  45000   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ٠زُ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌضب١ٔخ ثبٌظ١غخ ...... D11فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =B10- D10  (B)  =D10+C11  (C)  =C10   (Dٜإخبثخ أخش ) 

 .................٠زُ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤خ١شح ٠ٚظٙش ثم١ّخ  D16فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  9000   (B)  18000   (C)  27000   (Dٜإعبثخ أخش ) 

 فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ اتراص١ بعٓاصس الأصٍٛ المتداٚي١ ٚايجابت١ بكا١ُ٥ المسنص المايٞ:
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 ٠َٛ ٟ٘ ............. ٤٥اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌزٟ رض٠ذ ػٓ أ٠بَ ط١بٔزٗ  -٤١

(A)  SUM   (B)  MIN   (C)  MAX   (D)  SUMIF 

 ٟ٘ ............. B11اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌّزذاٌٚخ  -٤٤

(A)  (B2:B7 ،"ِزذاٚي" ،B2:B7) =SUMIF    (B) (C2:C7 ,"ِزذاٚي" ,B2:B7) =SUMIF  

(C) (C2:C7 ,"ِزذاٚي" ,B2:B7 ) SUMIF =   (D) (C2:C7 ,"ِزذاٚي" ,B2:B7) =SUMIF  

 ٟ٘ ...... B10ع١ٕخ فٟ اٌخ١ٍخ  10000اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ا٤طٛي اٌزٟ رض٠ذ ػٓ ِجٍغ  -٤٤

=SUMIF (B2:B7, >10000, B2:B7) (A) =SUMIF (B2:B7, "=10000", B2:B7) (B) 

=SUMIF (B2:B7, ">10000", B2:B7) (C) =SUMIF (B2;CB, "<10000", B2:B7) (D) 

 ِخ فٟ ؽغبة ل١ّخ أػٍٝ أطً رُ ششا ٖ ٟ٘ .............اٌذاٌخ اٌّغزخذ -٤٤

(A) SUM   (B)  SUMIF  (C)  MAX   (D)  MIN 

 (%40) ايضسٜب١ َعدٍ ّ,٤٥٤٤ دٜطُبر ٤٤فُٝا ًٜٞ جص٤ َٔ قا١ُ٥ ايدخٌ عٔ ايط١ٓ المٓت١ٝٗ في 

 
 ٟ٘ ........ B4اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ِغًّ اٌشثؼ فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  B2-B3  (B)  =B2-B3  (C)  =B2+B3  (Dٜإخبثخ أخش ) 

 ٟ٘ ........ B8اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة إعّبٌٟ ِظشٚفبد اٌفزشح فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

=B4-B5-B6-B7 (A) B5+B6+B7 (B) =B4-B8 (C)  (Dٜإعبثخ أخش ) 

 ٟ٘ ........ B9اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة طبفٟ اٌشثؼ ِٓ إٌشبؽ فٟ اٌخ١ٍخ  -١٥

B4-B5-B6-B7 (A) =B4+B5+B6+B7 (B) =B4-B8 (C)  A & C (D) 

 )ب( أجب عٔ ايطؤاٍ ايتايٞ:

 بفسض أْ٘ تٛافست يدٜو ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ ايتدفكات ايٓكد١ٜ ايداخ١ً لإحد٣ المػسٚعات الاضتجُاز١ٜ المكترح١:
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 اٌّطٍٛة:

 ٪٤٤ثفشع أْ ِؼذي اٌخظُ  B8فٟ إ٠غبد طبفٟ اٌم١ّخ اٌؾب١ٌخ ٌٍزذفمبد إٌمذ٠خ فٟ اٌخ١ٍخ  Excel. خطٛاد اعزخذاَ ثشٔبِظ 1 
 . اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رؾذ٠ذ ألً اٌغٕٛاد ِٓ ؽ١ش اٌزذفمبد2 
 . اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ رؾذ٠ذ ِغّٛع اٌزذفمبد اٌغ٠ٕٛخ ٌٍغٕٛاد وٍٙب.3 

 ٢لاد:ف١ّب ٠ٍٟ ٚسلخ اٌؼًّ اٌخبطخ ثؾغبة ا٦٘لان ٦ؽذٜ ا

 
 ٟ٘ ......... B10اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

 (A)  =B3+B4  (B)  =$B$3   (C)  =B2    (Dٜإخبثخ أخش ) 
 اٌطش٠مخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ا٦٘لان ٚفمبً ٌٛسلخ اٌؼًّ ٟ٘ ... -٤٤

(Aاٌمسظ اٌثبثذ )   (Bِضبعف الإ٘لان ) (Cِغّٛع أسلبَ اٌغٕٛاد ) (Dٜإخبثخ أخش ) 
 اٌذاٌخ اٌّغزخذِخ فٟ ؽغبة ا٦٘لان ٚفمبً ٌٛسلخ اٌؼًّ ٟ٘ ... -٤٤

(A)  DDB   (B)  SYD   (C)  SLN   (Dٜإخبثخ أخش ) 
 ٟ٘ ........ C10اٌظ١غخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌخ١ٍخ  -٤١

(A)  =SYD($B$3;$B$5;$B$4;A10)   (B)  =SLN($B$3;$B$5;$B$4) 
(C)  =SYD($B$3;$B$5;$B$4;)    (Dٜإخبثخ أخش ) 
 رغبٚٞ...........فٟ اٌغٕٗ ا٤خ١شٖ ثفشع اعزخذاَ ؽش٠مخ ِؼبػف ا٦٘لان فئْ اٌم١ّخ اٌذفزش٠خ ٣ٌٌخ  -٤٤

(A)  45000   (B)  8000   (C)  5000   (Dٜإخبثخ أخش ) 
 ٠زُ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ ا٤ٌٚٝ ثبٌظ١غخ ...... D10فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =B10-D10  (B)  =D10+C11  (C)  =C10   (Dٜإخبثخ أخش ) 
 ٠زُ ؽغبة ِغّغ ا٦٘لان ٌٍغٕخ اٌضب١ٔخ ثبٌظ١غخ ... D11فٟ اٌخ١ٍخ  -٤٤

(A)  =B11-D11  (B)  =D10+C11  (C)  =C11   (Dٜإخبثخ أخش ) 
 : أ( تٛافست يدٜو ايبٝاْات ايتاي١ٝ, أجب عٔ الأض١ً٦ ايتاي١ٝ:ايطؤاٍ ايسابع

 A B C D   A B C D 

 رؾ١ًٍ لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ 1  لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ 1

 2022 2021 2020 اٌج١بْ 2  2022 2021 2020 اٌج١بْ 2

    أطٛي ِزذاٌٚخ 3     أطٛي ِزذاٌٚخ 3

    ٔمذ٠خ 4  9700 65000 50000 ٔمذ٠خ 4

    ِذ٠ْٕٛ 5  46000 67000 43000 ِذ٠ْٕٛ 5

إعّبٌٟ ا٤طٛي  6
 اٌّزذاٌٚخ

xxx xxx xxx  6  إعّبٌٟ ا٤طٛي
 اٌّزذاٌٚخ

   

    ا٤طٛي اٌضبثزخ 7  376000 454500 945000 ا٤طٛي اٌضبثزخ 7

    إعّبٌٟ ا٤طٛي xxxx xxxx xxx  8 إعّبٌٟ ا٤طٛي 8
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 وّب ٠ٍٟ: C4. ػٕذ رؾ١ًٍ الارغبٖ فٟ لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ، رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي ػٕذ ؽغبة اٌخ١ٍخ 1

A) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C4/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!B4 B) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C4/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C6 

C) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C4/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C8 D) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!C4/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!D4 

 لخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي::، رظٙش اٌؼلاB5. ػٕذ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ فٟ اٌخ١ٍخ 2

A) ع١ّغ ا٦عبثبد خبؽئخ     B) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B5/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!D5 

C) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B5/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B6 D) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B5/ 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B8 

 ػٕذ إعشاء رؾ١ًٍ الارغبٖ وّب ٠ٍٟ: 2021. رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي: ٌٕغجخ اٌّذ٠ْٕٛ ٌغٕخ 3

A) =ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب !B5/ ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C5  B) =ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C6/ ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!B6 

C) =ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C5/ ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!B5  D) = ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C5/ ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب!C8 

 :1ثبٌم١ّخ … . ػٕذ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ فٟ لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ رظٙش ع١ّغ خلا٠ب 4

A) 3 اٌظف  B) 8 اٌظف   C) 2 اٌظف   D) B اٌؼّٛد 

 ، رظٙش ل١ّزٙب:B5. ػٕذ إعشاء رؾ١ًٍ الارغبٖ ٌمبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ فٟ اٌخ١ٍخ 5

A) ٌٙب ل١ّخ ١ٌظ   B) خلاف رٌه   C) ٚاؽذ    D) طفش 

 ، رغبB8ٞٚ. فٟ لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ، ػٕذ اعزخشاط ٔز١غخ اٌخ١ٍخ 6

A) =B3+B7  B) =SUM(B6:B7)  C) =SUM(B3:B7)     D) =SUM(B3:B8) 

 …. ٠زُ ؽغبة ٔغجخ اٌزغ١ش فٟ اٌجٕذ ػٕذ رؾ١ًٍ الارغبٖ ٌٍمٛائُ اٌّب١ٌخ 7

A)  ا٤عبط / ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ اٌّمبسٔخل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ  B)  ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ ا٤عبط× ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ اٌّمبسٔخ  

C) ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ اٌّمبسٔخ / ل١ّخ اٌجٕذ فٟ عٕخ ا٤عبط D) ٜأخش 

 ، رظٙش اٌؼلالخ فٟ شش٠ؾ اٌذٚاي::C7. ػٕذ إعشاء اٌزؾ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ فٟ اٌخ١ٍخ 8

A) ='ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!C7/ 'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!C8 B) 'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!C7/ 'ٌٝائّخ اٌّشوض اٌّب  ٌ '!C5 

C) ='ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!D8/ 'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب'!B7 D) ٜأخش 

 ِغ أؽ١ت اٌز١ّٕبد ثبٌٕغبػ ٚاٌزٛف١ك

 


