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 Excelانًفبْيى الأسبسيخ نجشَبيج  ف

  يكَٕبد ثشَبيجEXCEL : 

 ف١ّب ٠ٍٟ:  ٠Excelّىٓ رٍخ١ض ِىٛٔبد ثشٔبِظ 

 . ًّاٌجذاٚي ٚرزىْٛ ِٓ الأػّذح، اٌظفٛف ٚاٌخلا٠ب فٝ ٚسلخ اٌؼ 

ػٓ اٌج١بٔبد ٚرّض١ٍٙب فٝ شىً عًٙ ٚعزاة . اٌشعَٛ اٌج١بٟٔ ٌٍزؼج١ش 

 . لبػذح اٌج١بٔبد اٌزٟ رّضً أعٍٛة ػٍّٟ فٟ رخض٠ٓ ٚرٕظ١ُ اٌج١بٔبد ٚعٌٙٛخ اعزشعبػٙب 

 الإنكزشَٔيخ انجذأل ثشَبيج رشغيم (EXCEL) 

  "Start أثذأٟ٘ اعزخذاَ لبئّخ"  (EXCEL)ٌـش٠مخ الأعًٙ ٌزشغ١ً ثشٔبِظ 

  ِٓ خلاي اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ:ٚاٌزٟ ٠ّىٓ فزذٙب 

 اٌّٛعٛد أعفً ٠غبس اٌشبشخ ف١زُ فزخ اٌمبئّخ اٌشئ١غ١خ. "Start أثذأأٔمش اٌضس "  (1)

  Microsoft office" عزظٙش لبئّخ فشػ١خ اخزش ِٕٙب  All Programأخزش اٌجٕذ "وبفخ اٌجشاِظ  (2)

 :وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ، ٚثبٌؼغؾ ػ١ٍٗ Excel   2003أخزش ثشٔبِظ (3)

 
٠جذأ رشغ١ً اٌجشٔبِظ ٠ٚظٙش دفزش ػًّ اٌزٜ ٠ذزٜٛ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ أٚساق اٌؼًّ ، ٚرذزٜٛ وً ٚسلخ ػٍىٝ ِجّٛػىخ ِىٓ     (4)

 وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ:الأػّذح ٚاٌظفٛف 
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  يهف ػًم ثشَبيج(Excel) 

ىْٛ ثشٔبِظ ٠زExcel : ِٓ 

  ًّدفبرش ػwork books  ِخضٔخ ػً عٙبص اٌذبعت فٝ شىً ٍِفبد 

  ًّ٠ذزٜٛ وً دفزش ػwork book  ًّػٍٝ ػذد ِٓ أٚساق اٌؼwork sheet  

  ً٠ىْٛ ٌىً ٚسلخ ػًّ ػلاِخ رج٠ٛت أعفً اٌّظٕف ٠ىزت ػ١ٍٙب سلُ ٚأعُ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّشاد دفظٙب ِضsheet1 , sheet 2. 

: ِٓ رزىْٛ ٚسلخ اٌؼًّ اٌٛادذح 

 الأعمدةColumns:   الصفوفRows: 

ػّٛدا  256ػذد ِٓ الأػّذح فٝ اٌٛسلخ اٌٛادذح 

 Zدزٝ  ٠Aغّٝ وً ِٕٙب ثذشف ٚادذ ٠جذأ ِٓ 

 . IVٚثؼذ رٌه ثذشف١ٓ دزٝ 

 ٠زُ رؼش٠ف اٌظفٛف ثأسلبَ رجذأ ِٓ اٌشلُ

 ".65536"ٚدزٝ اٌشلُ "1"

 ) خ١ٍخ(.ٔمـخ إٌٔمبء اٌظف ِغ اٌؼّٛد ٠غّٝ يهحٕظخ :

 ِضبياٌخ١ٍخ رغّٝ ثبعُ اٌؼّٛد ٚسلُ اٌظف : (A1. ) 

 تحتوى على مجموعة من الصرائط والتي تتمثل في : (Excel)نافذة ملف عمل برنامج 

 وّب ٠ٍٟ :خبسط دذٚد اٌّغزٕذ  (Excel)٠ظٙش ػٕٛاْ ٔبفزح ثشٔبِظ  :انؼُٕاٌ ششيط أٔلا:

 
 :Bar Menu انمٕائى :ششيط ثبَيب

 وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ: ٠Excelظٙش شش٠ؾ اٌمٛائُ أعفً ػٕٛاْ ٔبفزح اٌجشٔبِظ ٠ٚشًّ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ لٛائُ ثجشٔبِظ 
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 الأدٔاد: ششيط ثبنثبً:

رذزٛٞ أششؿخ الأدٚاد ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ الأ٠مٛٔبد اٌزٟ ٠زُ اعزخذاِٙب ثشىً أعشع ٚأعًٙ فٟ اٌذظٛي ػٍٝ إٌزبئظ اٌّـٍٛثخ 

 ِٚٓ أُ٘ أششؿخ الأدٚاد ٚاٌزٟ ٠زُ اعزخذاِٙب ثشىً وج١ش ٟ٘: اٌمٛائُ ٚاخز١بس الأٚاِش ِٕٙب.ثذلًا ِٓ فزخ 

                                        .ٟشش٠ؾ الأدٚاد اٌم١بع.شش٠ؾ أدٚاد اٌزٕغ١ك 

 وحتى يتم إظهار أشرطة الأدوات السابقة يتم إتباع الخطوات الآتية:

 ".أششؿخ الأدٚادِٓ شش٠ؾ اٌمٛائُ، فزظٙش لبئّخ فشػ١خ رذزٛٞ ػٍٝ "" لبئّخ ػشعثبٌٕمش ػٍٝ " .1

 
 وّب ٠ٍٟ:رظٙش لبئّخ فشػ١خ رذزٛٞ ػٍٝ أٔٛاع ِزؼذدح ِٓ أششؿخ الأدٚاد  أِش أششؿخ الأدٚادثبٌٕمش ػٍٝ  .2

 
 ف١ّب ٠ٍٟ:رزّضً أعفً شش٠ؾ اٌمٛائُ ٠ذزٛٞ ػٍٝ أ٠مٛٔبد ِخزٍفخ  شش٠ؾ الأدٚاد اٌم١بعٟثبٌٕمش ػٍٝ ل١بعٟ ع١ظٙش  .3

 
 رزّضً ف١ّب ٠ٍٟ:أعفً شش٠ؾ اٌمٛائُ ٠ذزٛٞ ػٍٝ أ٠مٛٔبد ِخزٍفخ  شش٠ؾ أدٚاد اٌزٕغ١كع١ظٙش  رٕغ١كثبٌٕمش ػٍٝ  .4

 

ِٓ أُ٘ خظبئض أششؿخ الأدٚاد أٔٗ ثّجشد اٌٛلٛف ثبٌفبسح ػٍٝ أدذ الأ٠مٛٔبد ع١ظٙش الأِش اٌزٞ رمىَٛ ثىٗ       يهحٕظخ:

 ٘زٖ الأ٠مٛٔخ.

 انًؼبدنخ: ششيط ساثؼبً:

٠ظٙش أعفً شش٠ؾ الأدٚاد، ٚ٘ٛ ػجبسح ػٓ ِغزـ١ً ٠ظٙش اعُ اٌخ١ٍخ إٌشـخ فٟ ا١ٌغبس، ٚفٟ ا١ّ١ٌٓ رظٙش ف١ٗ اٌذشٚف أٚ 

الأسلبَ أٚ اٌّؼبدلاد اٌزٟ ٠زُ وزبثزٙب ِٓ ٌٛدخ اٌّفبر١خ، ٚثّجشد أْ رجذأ اٌىزبثخ ٠ظٙش ِشثؼ١ٓ ِزجبٚس٠ٓ ٠شًّ أدذّ٘ب ػٍٝ ػلاِخ 

"" ٌّذخلاد، ٚاٌضبٟٔ ػلاِخ ٠ٚؼٕٟ لجٛي ا"" .٠ٚغزخذَ فٟ دبٌخ اٌشعٛع ػٓ ػ١ٍّخ الإدخبي 

 
 انؼًم: أٔساق ششيط خبيسبً:

٠ٛعذ ٘زا اٌشش٠ؾ فٟ اٌجضء الأعفً ِٓ ٍِف اٌؼًّ، ٠ٚٛػخ أٚساق اٌؼًّ اٌّّىٓ فزذٙب ٚالأزمبي ف١ّب ث١ٕٙب، ٚرىْٛ ٚسلخ اٌؼًّ 

 اٌّفزٛدخ ِؼبءح ٠ّٚىٓ ٚػغ اعُ ِٕبعت لأٞ ٚسلخ.
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 أسبسيبد انزؼبيم يغ ٔسلخ ػًمWork Sheet  ثشَبيجExcel: 

 انًجبل: رحذيذ 1)

 ، فؼٍٝ عج١ً اٌّضبي:٠ّىٓ رؼش٠ف اٌّجبي ثأٔٗ "خ١ٍخ أٚ ػذح خلا٠ب ِزظٍخ ِؼبً فٟ ٚسلخ اٌؼًّ" 

  رّضً اٌخ١ٍخB1 .ِجبي ِٓ خ١ٍخ ٚادذح 

 

  وّب رّضً اٌخلا٠ب"A1:E1"  .ِجبي طفٟ ٠زىْٛ ِٓ اٌخلا٠بA1, B1, C1, D1, E1  

 
  وّب رّضً اٌخلا٠ب"B1:B5"  .ِجبي ػّٛدٞ ِٓ اٌخلا٠بB1, B2, B3, B4, B5        

 
 رذذ٠ذ أٚ اخز١بس اٌّجبي ثٛسلخ اٌؼًّ ٠جت ػٍٝ اٌّغزخذَ اٌزفشلخ ث١ٓ دبٌز١ٓ ّٚ٘ب:ٚػٕذ 

 ف١زُ اٌٛلٛف فٟ اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح ٚاٌؼغؾ ػ١ٍٙب.:إرا وبْ اٌّجبي ٠زىْٛ ِٓ خ١ٍخ ٚادذح فمؾ اٌذبٌخ الأٌٚٝ: )ِجبي ِٓ خ١ٍخ ٚادذح(

:فٟ دبٌخ إرا وبْ اٌّجبي ٠زىْٛ ِٓ ِجّٛػخ خلا٠ب ف١زُ رذذ٠ذٖ ِٓ خلاي اٌٛلٛف فٟ اٌخ١ٍخ اٌذبٌخ اٌضب١ٔخ: )ِجبي ِٓ أوضش ِٓ خ١ٍخ(

إٌٝ اٌؼلاِخ  "    "ٓ اٌؼلاِخ اٌّخزبسح ٚاٌؼغؾ ػ١ٍٙب، صُ ٚػغ ِؤشش اٌفبسح ػٍٝ اٌجبٔت الأ٠ّٓ اٌغفٍٟ ٌٍخ١ٍخ ف١زذٛي اٌّؤشش ِ

".ٖصُ اٌؼغؾ ٚعذت اٌّؤشش ِٓ اٌخ١ٍخ اٌّخزبسح إٌٝ أخش خ١ٍخ فٟ اٌّجبي اٌّشغٛة رذذ٠ذ " 

 انًجبل: اسى 2)

 ٠زُ رذذ٠ذ اعُ اٌّجبي ثئرجبع اٌخـٛاد اٌزب١ٌخ:

  رذذ ٠ذ اٌّجبي اٌّـٍٛة رغ١ّزٗ، ػٍٝ عج١ً اٌّضبي"B1:D3"  ًّاٌزبٌٟ:وّب ثبٌشىً ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼ 

 
  فزخ لبئّخ إدساطInsert  ُاٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس الاعName ًّاٌمبئّخ اٌفشػ١خ فزظٙش ٚسلخ اٌؼ ِٓ: 



 

5 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

 
  اٌؼغؾ ثبٌفبسح ػٍٝ ِظـٍخ رؼش٠فDefine  وّب ثبٌشىً:اٌّٛعٛد ثبٌمبئّخ اٌفشػ١خ ٌلاعُ فزظٙش ٔبفزح رغ١ّخ اٌّجبي 

 
 ًاٌّضبي "اٌّٛسد٠ٓ" فٟ اٌّغزـ١ً أعفً ِظـٍخ الأعّبء فٟ ٍِف اٌؼًّ صُ اٌؼغؾ  وزبثخ اعُ اٌّجبي اٌّخزبس ػٍٝ عج١

 وّب ثبٌشىً:رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ ف١ٙب اعُ اٌّجبي اٌّخزبس "اٌّٛسد٠ٓ" فٟ ٔبفزح ػٕٛاْ اٌخ١ٍخ  Okػٍٝ أ٠مٛٔخ 

 

ٕ٘بن ؿش٠مخ أخشٜ ٌزغ١ّخ اٌّجبي ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ رذذ٠ذ اٌّجبي اٌّـٍٛة رغ١ّزٗ، صُ اٌٛلٛف ثبٌفبسح فٟ "ِشثىغ     يهحٕظةخ:
 ثٍٛدخ اٌّفبر١خ. Enterالاعُ" ٚوزبثخ اعُ اٌّجبي اٌّخزبس "اٌّٛسد٠ٓ" صُ اٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبح 

 : انًجبل في انجيبَبد إدخبل 3)
 خ١ٍخ ِٓ خلا٠ب ٚسلخ اٌؼًّ أٞ ِٓ أٚ وً الأشىبي اٌزب١ٌخ:رأخز اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠زُ إدخبٌٙب فٟ أٞ 

 : ٚاٌزٟ رىْٛ فٟ طٛسح ٔظٛص ٚلا ٠زُ ػ١ٍٙب أٞ ػ١ٍّبد دغبث١خ.اٌج١بٔبد إٌظ١خ (أ 

 : ٟٚ٘ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠ّىٓ إعشاء ػ١ٍّبد عّغ ٚؿشح ٚػشة ٚلغّخ ....... ػ١ٍٙب إٌٝ غ١ش رٌه ِٓ اٌؼ١ٍّبد اٌذغبث١خ.الأسلبَ (ة 

اٌّؼبدلاد ٠زُ ط١بغزٙب فٟ طٛسح ل١ُ ِـٍمخ ِٚٓ صُ رؼزجش ثّضبثخ ث١بٔبد صبثزخ أٚ فٟ طٛسح ث١بٔبد : ٚ٘زٖ اٌّؼبدلاد (ط 
 ِزغ١شح.

ِمغّخ إٌٝ ِجّٛػبد ِزجبٔغخ ِضً اٌذٚاي  Excel: ٟٚ٘ ِجّٛػخ ِٓ اٌّؼبدلاد اٌجب٘ضح اٌزٟ ٠زؼّٕٙب ثشٔبِظ اٌذٚاي (د 
 اٌّؼبدلاد اٌجب٘ضح. الإدظبئ١خ ٚاٌّب١ٌخ ٚاٌذغبث١خ .......... إٌٝ غ١ش رٌه ِٓ

 انخلايب: في الأسلبو رُسيك 4)
شىً ل١ّخ ٔمذ٠خ أٚ ربس٠خ أٚ وغٛس ِئ٠ٛخ ......... إٌٝ غ١ش  Excelرأخز ِؼظُ اٌج١بٔبد اٌزٟ ٠زُ رشغ١ٍٙب ٚرذ١ٍٍٙب فٟ ثشٔبِظ 

رٕغ١ك اٌخلا٠ب ثبٌخـٛاد  ػشٚسح رٕغ١ك الأسلبَ داخً خلا٠ب ٚسلخ اٌؼًّ، ٚرّش ػ١ٍّخ Excelرٌه ثّب ٠زـٍت ِٓ ِغزخذَ ثشٔبِظ 
 ا٢ر١خ:
 رذذ٠ذ اٌخلا٠ب اٌّـٍٛة رٕغ١مٙب فٟ ٚسلخ اٌؼًّ. -

 Number، صُ رٕش١ؾ لبئّخ سلُ Cellsاٌّٛعٛدح فٟ شش٠ؾ اٌمٛائُ ٚاخز١بس لبئّخ اٌخلا٠ب  Formatفزخ لبئّخ رٕغ١ك  -
 ٚرٌه وّب ٘ٛ ِٛػخ ثبٌشىً اٌزبٌٟ:



 

6 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

 
 ْٔي: انزُسيك إَٔاع يٍ انؼذيذ "Number "سلى لبئًخ ٔرزضًٍ

 اٌؼًّ اٌزٞ ٠مَٛ ثٗ ٔٛع اٌزٕغ١ك

 إظٙبس اٌشلُ وّب ٘ٛ ِىزٛة ثبٌخ١ٍخ ثذْٚ رٕغ١ك. ػبَ
 إظٙبس اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ ثفٛاطً ػشش٠خ. اٌشلُ
 إػبفخ سِض اٌؼٍّخ إٌٝ عبٔت اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ. اٌؼٍّخ
 إػبفخ سِض اٌؼٍّخ ِغ ػًّ ِذبراح إٌٝ اٌشِض. ِذبعجخ
 اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ ػٍٝ شىً ربس٠خ.رٕغ١ك  اٌزبس٠خ
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح ٚلذ. اٌٛلذ

 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح إٌغجخ اٌّئ٠ٛخ. ٔغجخ ِئ٠ٛخ
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح وغٛس. وغٛس
 رٕغ١ك اٌشلُ فٟ اٌخ١ٍخ فٟ طٛسح أسلبَ ػ١ٍّخ. ػٍّٟ
 إظٙبس اٌّىزٛة ثذْٚ رٕغ١ك. ٔض
 رٕغ١مبد خبطخ ٌلأسلبَ. خبص

 إعشاء رٕغ١مبد أخشٜ غ١ش اٌغبثمخ. ِخظض

  ٚػٕذ اخز١بس ٔٛع اٌزٕغ١ك اٌّلائُ ٌلأسلبَ ٠زُ اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخOk .َلإٔٙبء ػ١ٍّخ رٕغ١ك الأسلب 

 :Excel انؼُٕاٌ انُسجي ٔانًطهك نهخهيخ في ٔسلخ ػًم 5)
٠ىْٛ ػٕٛأٙب أٚ سِض٘ب  (2)ٚاٌظف سلُ  (B)ٌىً خ١ٍخ فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ػٕٛاْ أٚ سِض، ػٍٝ عج١ً اٌّضبي اٌخ١ٍخ اٌزٟ رمغ فٟ اٌؼّٛد 

 ٛ٘(B2) ًّ٠ٚٛعذ ٔٛػ١ٓ ٌؼٕٛاْ اٌخ١ٍخ فٟ ٚسلخ ػ ،Excel:ّ٘ب ، 
 :اٌؼٕٛاْ إٌغجٟ ٌٍخ١ٍخ ( أ

ػٍٝ عج١ً اٌّضبي ػٕٛأٙب أٚ  –٠مظذ ثبٌؼٕٛاْ إٌغجٟ ٌٍخ١ٍخ إػـبء اٌخ١ٍخ ػٕٛاْ أٚ سِض ثذ١ش إرا رُ ٔغخ ِذز٠ٛبد خ١ٍخ 
 إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ ػٕٛاْ أٚ سِض اٌخ١ٍخ عٛف ٠زغ١ش ِٓ د١ش سلُ اٌؼّٛد ٚاٌظف. – B2سِض٘ب 

 :اٌؼٕٛاْ اٌّـٍك ٌٍخ١ٍخ ( ة
١ٍخ ػٕٛاْ أٚ سِض ثذ١ش إرا رُ ٔغخ ِذز٠ٛبد خ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ ػٕٛاْ أٚ سِض ٠مظذ ثبٌؼٕٛاْ اٌّـٍك ٌٍخ١ٍخ إػـبء اٌخ

 ػٍٝ عج١ً اٌّضبي:اٌخ١ٍخ ٌٓ ٠زغ١ش  

  لجً سِض ػّٛد اٌخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"$B2"  فئرا رُ ٔغخ ِذز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ سِض اٌؼّٛد
 ."B8$"ٌٓ ٠زغ١ش ث١ّٕب سِض اٌظف ع١زغ١ش ١ٌٚىٓ 

  لجً سِض طف اٌخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"B$2"  ٌٓ فئرا رُ ٔغخ ِذز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئْ سِض اٌظف
 ."E$2"٠زغ١ش ث١ّٕب سِض اٌؼّٛد ع١زغ١ش ١ٌٚىٓ 

  لجً سِض اٌظف ٚاٌؼّٛد ٌٍخ١ٍخ  "$"إرا رُ ٚػغ ػلاِخ"$B$2"  ْفئرا رُ ٔغخ ِذز٠ٛبد اٌخ١ٍخ إٌٝ خ١ٍخ أخشٜ فئ
 ."B$2$"١خ ثبٌىبًِ ٌٓ ٠زغ١ش سِض اٌخٍ

 :Excelإضبفخ ػًٕد جذيذ في ٔسلخ ػًم  6)
 ٠زُ إرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: Excelلإػبفخ ػّٛد عذ٠ذ فٟ ٚسلخ ػًّ 

 ٠زُ رذذ٠ذ اٌؼّٛد اٌزٞ ٔش٠ذ أْ ٔؼ١ف ثجٛاسٖ ػّٛد أخش. -

 اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس أػّذح ف١زُ إػبفخ ػّٛد عذ٠ذ. Insertفزخ لبئّخ إدساط  -
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 :Excelحزف ػًٕد يٍ ٔسلخ ػًم  )7

 ٠زُ إرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: Excelٌذزف ػّٛد ِٓ ٚسلخ ػًّ 

 ٠زُ رذذ٠ذ اٌؼّٛد اٌزٞ ٔش٠ذ دزفٗ. -

 ف١زُ دزف اٌؼّٛد. (Delete)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس دزف  Editفزخ لبئّخ رذش٠ش  -

 :Excelإضبفخ صف جذيذ في ٔسلخ ػًم  8)

 ٠زُ إرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: Excelلإػبفخ طف عذ٠ذ فٟ ٚسلخ ػًّ 

 ٠زُ رذذ٠ذ اٌظف اٌزٞ ٔش٠ذ أْ ٔؼ١ف فٛلٗ طف عذ٠ذ. -

 ف١زُ إػبفخ طف عذ٠ذ. (Rows)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس طفٛف  Insertفزخ لبئّخ إدساط  -

 :Excel حزف صف يٍ ٔسلخ ػًم 9)

 ٠زُ إرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: Excelٌذزف طف ِٓ ٚسلخ ػًّ 

 ٠زُ رذذ٠ذ اٌظف اٌزٞ ٔش٠ذ دزفٗ. -

 ف١زُ دزف اٌظف. (Delete)اٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس دزف  Editفزخ لبئّخ رذش٠ش  -

 :ٔرسًيزّ Excel حفع يهف ػًم 10)

 ٚرغ١ّزٗ ثئرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: ٠Excelزُ دفظ ٍِف ػًّ 

 ِٓ اٌمبئّخ اٌفشػ١خ. Save Asاٌّٛعٛدح ثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس ٚفزخ دفظ ثبعُ  Fileفزخ لبئّخ ٍِف  -

 (.Desktopػٍٝ عٙبص اٌذبعت ا٢ٌٟ )ِضً  Excelلاخز١بس ِىبْ دفظ ٍِف ػًّ  Save Inفزخ لبئّخ "دفظ فٟ"  -

 .وزبثخ الاعُ اٌّشغٛة دفظ اٌٍّف ثٗ ِضً "اٌؼّلاء" فٟ اٌّغزـ١ً اٌّمبثً ِظـٍخ اعُ اٌٍّف  -

 Excel  ٛ٘ٚMicrosoft Office Excelلاخز١بس أعٍٛة دفظ ٍِف ػًّ  Save As Typeفزخ لبئّخ دفظ ثٕٛع  -

Workbook وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ: فزظٙش ٌه ٔبفزح اٌذفظ 

 
 .Saveاٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ دفظ  -

 يهحٕظخ ْبيخ:

 " ثـشق أخشٜ ٟٚ٘:٠Save Asّىٓ اٌذظٛي ػٍٝ اٌظٕذٚق اٌذٛاسٞ "دفظ ثبعُ 

 ٍٝاٌؼغؾ ػ(Ctrl + S) .ثٍٛدخ اٌّفبر١خ 

 فٟ شش٠ؾ الأدٚاد اٌم١بعٟ. اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ اٌذفظ 

 :Excel فزح يهف ػًم يٕجٕد في ثشَبيج 11)
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 ٠زُ إرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ: Excelدزٝ ٠زُ فزخ ٍِف ػًّ ِٛعٛد فٟ ثشٔبِظ 
 " ِٓ اٌمبئّخ اٌفشػ١خ .Openثشش٠ؾ اٌمٛائُ صُ اخز١بس "فزخ  Fileفزخ لبئّخ ٍِف  -

" ٠زُ اخز١بس ٚفزخ ِىبْ دفظ اٌٍّف ػٍٝ عٙبص اٌذبعت ا٢ٌٟ )ِضً Look Inِٓ اٌمبئّخ اٌّمبثٍخ ٌّظـٍخ "ثذش فٟ  -
Desktop.) 

" فزظٙش ٔبفزح فزخ اٌٍّف File Nameوزبثخ اعُ اٌٍّف اٌّـٍٛة فزذٗ فٟ اٌّغزـ١ً اٌّمبثً ٌّظـٍخ "اعُ اٌٍّف  -
 وّب ٠ٍٟ:

 
 ف١زُ فزخ اٌٍّف اٌّـٍٛة. Openاٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ فزخ  -

 " ثـشق أخشٜ ٟٚ٘: ٠Openّىٓ اٌذظٛي ػٍٝ اٌظٕذٚق اٌذٛاسٞ " فزخ يهحٕظخ ْبيخ:

  ٍٝاٌؼغؾ ػ(Ctrl + O) .ثٍٛدخ اٌّفبر١خ 

  شش٠ؾ الأدٚاد اٌم١بعٟ. اٌؼغؾ ػٍٝ أ٠مٛٔخ فزخ ٍِف ِٓ 

:ػًهيبد أسبسيخ في انًؼبدلاد 
 ٕ٘بن صلاس ػ١ٍّبد أعبع١خ فٟ اٌّؼبدلاد ٟٚ٘ ػ١ٍّبد دغبث١خ ٚػ١ٍّبد اٌّمبسٔخ ٚاٌؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ.

لذ رىْٛ ٕ٘بن دبعخ لإٔجبص ثؼغ اٌؼ١ٍّبد اٌذغبث١خ ِضً اٌجّىغ أٚ اٌـىشح أٚ اٌؼىشة     Excelػٕذ فزخ ٚسلخ ػًّ ػًهيبد حسةبثيخ : 1)
ٚإػـبء ٔزبئظ سل١ّخ داخً خ١ٍخ ِب فؼٍٝ عج١ً اٌّضبي رّضً ٚسلخ اٌؼًّ اٌزب١ٌخ ثؼىغ اٌؼ١ٍّىبد اٌذغىبث١خ اٌزىٟ ٠ّىىٓ إعشا ٘ىب       

 ."C"ٚإدساعٙب فٟ اٌؼّٛد 
C B A  

 A1 + B1 7 12 1 (عّغ + )

 A2 – B2 8 11 2 (ؿشح - )

 A3 * B3 10 16 3 (ػشة * )

 A4 / B4 5 15 4 (لغّخ / )

 A5 ^ B5 2 9 5 (الأط ^ )

رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ اٌغبثمخ ِذغٛة ثٙب ٔز١جخ  "C1:C5"ٚثؼذ إدساط اٌّؼبدلاد اٌغبثمخ فٟ اٌخلا٠ب اٌّخظظخ ٌزٌه ٟٚ٘ 
 وّب ٠ٍٟ:اٌؼ١ٍّبد 

C B A  
19 7 12 1 
3 8 11 2 

160 10 16 3 
3 5 15 4 
81 2 9 5 
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رغزخذَ ػ١ٍّبد اٌّمبسٔىخ ثٙىذف اٌّمبسٔىخ ثى١ٓ ل١ّزى١ٓ، ٚرىىْٛ ٔز١جىخ اٌّمبسٔىخ إدىذٜ اٌم١ّزى١ٓ إٌّـم١زى١ٓ            ػًهيبد انًمبسَخ: 2)
True  ٚأFalse  ًِف١ّب ٠ٍٟ:ٚرّضً ٘زٖ اٌؼٛا 

 سِض ػ١ٍّخ اٌّمبسٔخ اٌّؼٕٝ ِضبي

E2 = H5 ٞٚ٠غب = 

E2 > H5 ِٓ أوجش > 

E2 < H5 ِٓ أطغش < 

E2 >= H5 ٞٚأوجش ِٓ أٚ ٠غب >= 

E2 <= H5 ٞٚأطغش ِٓ أٚ ٠غب <= 

E2 <> H5 ٞٚلا ٠غب <> 

 انؼًهيبد انًشجؼيخ: 3)
لإعشاء ػ١ٍّبد دغبث١خ ػ١ٍٙب، ٚاٌجذٚي  ٠Excelّىٓ اعزخذاَ اٌؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ ٌؼُ ٔـبق ِجّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب ثٛسلخ ػًّ 

 .Excelاٌزبٌٟ ٠ٛػخ اٌظ١غ اٌّخزٍفخ ٌٍؼ١ٍّبد اٌّشعؼ١خ ٚاٌشِض اٌّغزخذَ ٌٙب ِٚضبي ٌى١ف١خ اٌزؼج١ش ػٕٙب ثٛسلخ ػًّ 

 Excel انزؼجيش ثصيغخ ثشَبيج انشيض انؼًهيخ

     ٟرذذ٠ذ ِذٜ ِؼ١ٓ ٌّجّٛػخ ِىٓ اٌخلا٠ىب رٕزّى
ِخزٍفىىخ أٚ إٌىٝ ػّىىٛد ِؼى١ٓ ٌٚىىىٓ فىٟ طىىفٛف    

ِذٜ ِؼ١ٓ ٌّجّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب رٕزّٟ إٌٝ طف 
ِؼىى١ٓ ٌٚىىىٓ فىىٟ أػّىىذح ِخزٍفىىخ ٚرٌىىه لإعىىشاء  

 ػ١ٍّخ رشغ١ً ِؼ١ٕخ.

: 

=Sum(B2:B11) 
٠ؼٕٟ ٘زا ِجّٛع اٌم١ُ اٌّٛعٛدح ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ 

B2  إٌٝ اٌخ١ٍخB11 
٠ؼٕٟ ٘زا ِجّٛع اٌم١ُ  Sum(A1:F1)=ٚوزٌه 

 F1إٌٝ اٌخ١ٍخ  A1 اٌّٛعٛدح ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ

  ّٟرذذ٠ذ ِذٜ ِؼ١ٓ ٌّجّٛػخ ِٓ اٌخلا٠ب رٕز
إٌٝ أػّذح ٚطفٛف ِخزٍفخ ٚرٌه لإعشاء ػ١ٍّخ 

 رشغ١ً ِؼ١ٕخ.
; 

=Sum(B2:B9; D1:D3) 
٠ؼٕٟ ٘زا ِجّٛع اٌم١ُ اٌّٛعٛدح ثبٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخ 

B2  إٌٝ اٌخ١ٍخB9  ٚاٌخلا٠ب ِٓ اٌخ١ٍخD1  ٌٝإ
 D3اٌخ١ٍخ 

 
 انصحيحخ نكم سؤال يًب يهي:اخزش الإجبثخ 

 ف٢ .........  Excel( يمهٔ تًخٝص َهْٛات بسْاَج 1
Aٍٚالجدا ) Bايسسّٛ ايبٝا١ْٝ ) Cقاعد٠ ايبٝاْات ) D.نٌ َا سبل ) 
 ( تتُجٌ عدد الأعُد٠ ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  ......... عُٛدا.2
A )256 B )343 C )26 D.لا ط٧ مما سبل ) 
 " ٚحت٢ ايسقِ ....................1ايسقِ "( تبدأ أزقاّ ايصفٛف َٔ 3
A )65536 B )3343 C )22226 D.لا ط٧ مما سبل ) 
 ( تش٢ُ ْكط١ أيٓكا٤ ايصف َع ايعُٛد ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  .....................4
Aخ١ًٝ ) Bٌحك ) Cٌسج ) D.لا ط٧ مما سبل ) 
 ( ٜظهٌ ايتكا٤ ايعُٛد الأٍٚ ٚايصف الأٍٚ الخ١ًٝ ............... 5
A )A1 B )A2 C )B1 D.لا ط٧ مما سبل ) 
 طسٜط الأدٚات /  طسٜط ايكٛا٥ِ/  طسٜط ايعٓٛإ /  تحت٣ٛ ع٢ً مجُٛع١ َٔ ايظسا٥ط ٚايتي تتُجٌ في  :  (Excel)( ْافر٠ ًَف عٌُ بسْاَج 6

 طسٜط أٚزام ايعٌُ. طسٜط المعادي١ / 
A)  ايعباز٠ صخٝخ١ B) ايعباز٠ خطأ     
 خازج حدٚد المشتٓد ٜش٢ُ ............ (Excel)( ايظسٜط اير٣ ٜعٗس عٓٛإ ْافر٠ بسْاَج 7

 
Aٕطسٜط ايعٓٛا ) Bِطسٜط ايكٛا٥ ) Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 
 ٜش٢ُ ............ Excel( ايظسٜط اير٣ ٜعٗس أسفٌ عٓٛإ ْافر٠ ايبرْاَج ٜٚظٌُ ع٢ً مجُٛع١ َٔ قٛا٥ِ ببرْاَج 8

 
Aٕطسٜط ايعٓٛا ) Bِطسٜط ايكٛا٥ ) Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 
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 بدلًا َٔ فتح ايكٛا٥ِ ٚاختٝاز الأٚاَس َٓٗا ٜش٢ُ ..........( ايظسٜط اير٣ يحت٣ٛ  ع٢ً مجُٛع١ َٔ الأٜكْٛات ايتي ٜتِ استخداَٗا بظهٌ أسسع ٚأسٌٗ 9
Aٕطسٜط ايعٓٛا ) Bِطسٜط ايكٛا٥ ) Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 

 (  َٔ أِٖ أطسط١ الأدٚات ايت٢ ٜتِ استخداَٗا بظهٌ نبير ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  َا يمجً٘ ايظهٌ ايتالى 11

 
Aٞطسٜط الأدٚات ايكٝاس ) Bايتٓشٝل ( طسٜط أدٚات Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 

 (  َٔ أِٖ أطسط١ الأدٚات ايت٢ ٜتِ استخداَٗا بظهٌ نبير ف٢ ٚزق١ ايعٌُ  َا يمجً٘ ايظهٌ ايتالى 11

 
Aٞطسٜط الأدٚات ايكٝاس ) Bطسٜط أدٚات ايتٓشٝل ) Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 

 الأدٚات َٔ خلاٍ قا١ُ٥...........(ٜتِ ايتخهِ في عسض ٚإخفا٤ أطسط١ 12

A )قا١ُ٥ أدٚات B )قا١ُ٥ عسض C )قا١ُ٥ ًَف D )قا١ُ٥ تٓشٝل 
قياّ أٚ  ايظسٜط اير٣  ٜعٗس أسفٌ طسٜط الأدٚات، ٖٚٛ عباز٠ عٔ َشتطٌٝ ٜعٗس اسِ الخ١ًٝ ايٓظط١ في ايٝشاز، ٚفي اييُٝ  تعٗيس فٝي٘ افيسٚف أٚ الأز    ( 13

 يٛح١ المفاتٝح  ٜش٢ُ ..........المعادلات ايتي ٜتِ نتابتٗا َٔ 

 
Aٕطسٜط ايعٓٛا ) Bِطسٜط ايكٛا٥ ) Cطسٜط الأدٚات ) Dطسٜط المعادي١ ) 

 ( ايظسٜط اير٣  ٜٛجد في الجز٤ الأسفٌ َٔ ًَف ايعٌُ  ٜش٢ُ ..........14

 
Aٕطسٜط ايعٓٛا ) B)  ِطسٜط ايكٛا٥ C)  طسٜط الأدٚات Dٌُطسٜط أٚزام  ايع ) 

 .......... بأْ٘ "خ١ًٝ أٚ عد٠ خلاٜا َتص١ً َعاً في ٚزق١ ايعٌُ"(يمهٔ تعسٜف 15

Aٍالمجا ) B ) ِطسٜط ايكٛا٥ C)  طسٜط الأدٚات Dطسٜط المعادي١ ) 
 َٔ خلاٍ قا١ُ٥ .............Excel( ٜتِ تش١ُٝ المجاٍ داخٌ ٚزق١ عٌُ بسْاَج 16

A) ِقا١ُ٥ الاس B) قا١ُ٥ ايتعسٜف C) قا١ُ٥ إدزاج D)  تٓشٝلقا١ُ٥ 
 ( عٓٛإ الخ١ًٝ ايرٟ لا ٜتػير عٓد ْشخ ايصٝػ١ ٖٛ ايعٓٛإ............17

A) ٞايعٓٛإ ايس٥ٝش B) ايعٓٛإ ايٓشبي C) ايعٓٛإ المطًل D) غير ذيو 
 ( عٓٛإ الخ١ًٝ ايرٟ ٜتػير عٓد ْشخ ايصٝػ١ ٖٛ ايعٓٛإ............18

A) ٞايعٓٛإ ايس٥ٝش B) ايعٓٛإ ايٓشبي C) ٕالمطًل ايعٓٛا D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز .... ئ ٜتػير بُٝٓا زَز .... سٝتػير "B2$"قبٌ زَز عُٛد الخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 19

A)  ايصف -ايعُٛد B)  ايعُٛد -ايصف C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز .... ئ ٜتػير بُٝٓا زَز .... سٝتػير  "B$2"قبٌ زَز صف الخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 21

A)  ايصف -ايعُٛد B)  ايعُٛد -ايصف C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 
 فإذا تم ْشخ محتٜٛات الخ١ًٝ إلى خ١ًٝ أخس٣ فإٕ زَز الخ١ًٝ بايهاٌَ ....... "B$2$"قبٌ زَز ايصف ٚايعُٛد يًخ١ًٝ  "$"( إذا تم ٚضع علا١َ 21
A) ٜتػير B) ئ  ٜتػير C)   نٌ َا سٝل D) غير ذيو 

 ٜتِ َٔ خلاٍ قا١ُ٥............ Excel( إضاف١  صف  أٚ عُٛد في ٚزق١ عٌُ بسْاَج 22

A)   قا١ُ٥ إدزاجInsert B) قا١ُ٥ أدٚاتTools  C)  قا١ُ٥ تحسٜسEdit D) قا١ُ٥ ًَف File 
 ٜتِ َٔ خلاٍ قا١ُ٥............ Excel( حرف صف أٚ عُٛد في ٚزق١ عٌُ بسْاَج 23

A)   قا١ُ٥ إدزاج Insert B) قا١ُ٥ أدٚاتTools  C)  قا١ُ٥ تحسٜسEdit D) قا١ُ٥ ًَف File 
 ................ايتاي١ٝ  الأطهاٍ( تأخر ايبٝاْات ايتي ٜتِ إدخالها في أٟ خ١ًٝ َٔ خلاٜا ٚزق١ ايعٌُ أٟ َٔ أٚ نٌ 24

A)                ايبٝاْات ايٓص١ٝ B)              ّالأزقا C)         ٍالمعادلات  ٚ    ايدٚا D) نٌ َا سبل 
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 " َٔ خلاٍ ايضػط ع٢ً ............... Save As( يمهٔ افصٍٛ ع٢ً ايصٓدٚم افٛازٟ " حفغ باسِ  25
A) (Ctrl + S) B)       ٞأٜك١ْٛ اففغ في طسٜط الأدٚات ايكٝاس C) نٌ َا سبل D) لا ط٧ مما سبل 

 " َٔ خلاٍ ايضػط ع٢ً ............... Open( يمهٔ افصٍٛ ع٢ً ايصٓدٚم افٛازٟ " فتح 26
A) (Ctrl + O) B)       ٞأٜك١ْٛ اففغ في طسٜط الأدٚات ايكٝاس C) نٌ َا سبل D) لا ط٧ مما سبل 

 ......  Excel( َٔ ايعًُٝات الأساس١ٝ في المعادلات ف٢ بسْاَج 27
A)        عًُٝات حشاب١ٝ B)                   عًُٝات المكاز١ْ C) ايعًُٝات المسجع١ٝ D) نٌ َا سبل 

 :Excelتشغٍم انبٍبَبث انًحبسبٍت ببستخذاو دٔال 

 انؼبيخ انصيغخ انًؼُٗ انذانخ 

 SUM اٌجّغ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  SUM (= 

 SUMIF اٌجّغ اٌّششٚؽ Range; Criteria; Sum – range)  SUMIF(= 

 MAX أوجش ل١ّخ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MAX (= 

 MIN ألً ل١ّخ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MIN (= 

 NPV اٌم١ّخ اٌذب١ٌخ Rate ; Value1 ; Value2 ;…….)  NPV (= 

 ٜتِ ايفصٌ ب  ٚسا٥ط ايداي١ في ايصٝػ١ بايسَز الآتٞ:( 28
A) : B) ، C) - D) ; 

 SUM اٌجّغ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  SUM (= 

 2121يعاّ فُٝا ًٜٞ بعض ايبٝاْات الخاص١ بعٓاصس الأصٍٛ المتداٚي١ بكا١ُ٥ المسنز المايٞ ( 29

 

 فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع الأصٍٛ المتداٚي١ ٢ٖ .............
= SUM( D1;D4) C) = SUM( D1:D4) A) 
= SUM( D1:D5) D) = SUM( D2:D4) B)  

 

 ْشتخدّ المعادي١......... B6ٚالخ١ًٝ  C2بالإضاف١ إلى الأزقاّ المٛجٛد٠ في الخ١ًٝ  A5حت٢ الخ١ًٝ  A1( لجُع الأزقاّ المٛجٛد٠ في الخلاٜا َٔ 31

(A =SUM (A1; A5; C2; B6) (B =SUM (A1: A5; C2; B6) 
(C =SUMIF (A1: A5 : C2 : B6) (D =SUM (A1: A5; C2: B6) 

ٕ ٚايشٝازات داخٌ ٚزق١ ايعٌُ ف٢ الخلاٜا 31 ٕ ٚالمدٜٓٛ ع٢ً ايترتٝب فإٕ ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع   B1;B2;B3;B4( إذا ظٗست ايٓكد١ٜ ٚالمخزٚ
ٍ المتداٚي١ ٢ٖ ................. ٚ  الأصٛ ٌ ٚزق١ ايعٌُ ف٢ الخلاٜا أ ٕ داخ ع٢ً ايترتٝب فإٕ  B4 B1;B2;B3;إذا ظٗست الألات ٚالمبا٢ْ ٚايشٝازات ٚالمدٜٓٛ

 ايصٝػ١ المشتخد١َ فشاب مجُٛع الأصٍٛ ايجابت١ ٢ٖ ....................
(A = SUM( B1;B3) (B = SUM( B1:B3) 
(C = SUM( B1:B4) (D = SUM( B2:B3) 

 SUMIF اٌجّغ اٌّششٚؽ Range; Criteria; Sum – range)  SUMIF(= 
 

 انًذي انتً ٌحتٕي ػهً انًذِ انًستحمّ: ْٕ يذي انشرط ْٕٔ  Rangeخهً ببنك 

 فً يستطٍم انًؼٍبر >أٔ <: ْٕ ادخبل انشرط سٕاء كبٌ  Criteriaببنُسبّ انً 

 : ْٕ كتببّ يذي انًببنغ انًتٕلغ تحصٍهٓب Sum Rangeببنُسبّ انً 

 بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ ايعُلا٤.
 
 
 
 
 
 
 

فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ يتخدٜد المبايؼ المتٛقع تحصًٝٗا خلاٍ َد٠ 
 ّٜٛ  ٢ٖ ............. 30أنبر َٔ 

= SUMIF ( D2:D7; > 30; C2:C7 ) A) 
= SUMIF ( D2;D7; < 30; C2:C7 ) B) 
= SUMIF ( D2:D7; < 30; C2;C7 ) C) 
= SUMIF ( C2:C7; > 30; D2:D7 ) D)  
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 ّٜٛ . 23( بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ ايعُلا٤ ، فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد المبايؼ المتٛقع تحصًٝٗا خلاٍ َد٠ أنبر َٔ 32
 A B C D E F G H 

 11400 13200 10500 13500 11000 12000 10000 ق١ُٝ ايهُبٝاي١ 1
 23 25 14 11 42 21 26 َد٠ الأستخكام 2

 

(A = SUMIF ( B2:H6; > 23; B1:H1) (B = SUMIF ( B2:H2; > 23; B1:H1) 

(C =SUMIF (A1: A5 : C2 : B6) (D = SUM ( B2:H2; > 23; B1:H1) 

 تع٢ٓ َد٣ الخلاٜا المٛجٛد ب٘ ايظسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 33

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 تع٢ٓ ايظسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 34

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 تع٢ٓ جمع َد٣ الخلاٜا ايت٢ حككت ايظسط ............... SUMHF( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 35

A) Rate B) Sum – range C) Criteria D) Range 

 MAX أوجش ل١ّخ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MAX (= 

 MIN ألً ل١ّخ Number1; Number2; ……….. ; Number N )  MIN (= 

 رٛافشد ٌذ٠ه اٌج١بٔبد ا٢ر١خ ٚاٌخبطخ ثّج١ؼبد ِٕذٚثٟ اٌج١غ خلاي فزشح ص١ِٕخ ِذذدح:

 
 َبٝعات ٢ٖ .....................( َٔ ايباْات ايشابك١ فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد أنبر ق١ُٝ 36

(A = MIN (B2:H2) (B =MAX (B2:H2) 
(C = MIN ( B1:B4) (D = MAX ( B2:B3) 

 ( َٔ ايباْات ايشابك١ فإٔ ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ تحدٜد أقٌ ق١ُٝ َبٝعات ٢ٖ .....................37
(A = MIN (B2:H2) (B =MAX (B2:H2) 
(C = MIN ( B1:B4) (D = MAX ( B2:B3) 

 

 NPV اٌم١ّخ اٌذب١ٌخ Rate ; Value1 ; Value2 ;…….)  NPV (= 

 تع٢ٓ َعدٍ الخصِ ............... NPV( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 38

A) Rate B) Sum – range C) Value D) Rate 

 تع٢ٓ ق١ُٝ المبًؼ المتٛقع تدفك٘  ............... NPV( ٚسٝط١ ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 39

A) Rate B) Sum – range C) Value D) Range 

 ( بافتراض تٛافس ايبٝاْات ايتاي١ٝ عٔ عٔ ايتدفكات ايداخ١ً لإحد٣ المظسٚعات الاستجُاز١ٜ :41

 

فإ ايصٝػ١ المشتخد١َ  لإيجاد صافي ايك١ُٝ افاي١ٝ يًتدفكات 
 ٢ٖ ............. B8ايٓكد١ٜ في الخ١ًٝ 

= NPV (12% ; B2:B7 ) A) 
= NVP (12% ; B2;B7 ) B) 
= NVP (12% ; B2:B7 ) C) 
= NPV (12% : B2:B7 ) D)  

ٍ خصِ  A5حت٢ الخ١ًٝ  A1( لإيجاد صافي ايك١ُٝ افاي١ٝ يًتدفكات ايٓكد١ٜ لإحد٣ المظسٚعات ٚالمٛجٛد٠ في الخلاٜا َٔ 41 ٌ ٚبمعد ٌ ٚزق١ ايعُ %تم 12داخ
 ْشتخدّ ايصٝػ١ ايتاي١ٝ: B4إدخاي٘ في الخ١ًٝ 

A =NVP (B1; A1; A5) B =NPV (B4; A1: A5) 
C =NVP (A1; A5; B4) D =NVP (A1; A5; B4) 

 بعض الممحٕظات الهاوْ : 

 الفئة بتاعتّا والٗة NPVالفئة بتاعتّا رٖاضٗة ٔوجمجات   , دالْ  Sumifدالْ 
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 وجاه:

 A B C 

 فترِ الأستحمبق لًٍّ انكًبٍبنّ اسى انؼًٍم 1

 35 41111 انؼًٍم يحًذ 2

 31 11111 انؼًٍم ػذي 3

 21 31111 انؼًٍم ػبنٍب 4

 45 21111 انؼًٍم انسٍذ 5

  111111 الأجًبنً 6

  61111 ٌٕو 31 <انًببنغ انًستحمّ خلال يذِ  7

  41111 أكبر لًٍّ 8

  11111 أصغر لًٍّ 9

 انتؼهٍك ػهً انحم

 /أجًبنً لًٍّ انكًبٍبلاث1

 Enterثى  (B2:B5)يٍ انصفحّ انرئٍسٍّ ٔتحذٌذ انخلاٌب انًراد جًؼٓب  Ʃٔأختٍبر أٌمَّٕ انجًغ   B6ٌتى انضغظ ػهً انخهٍّ 

 Enterثى انضغظ ػهً  SUM(B2:B5)=ٔكتببّ انًؼبدنّ  B6أٔ يًكٍ ػُذكى حم يختصر تضغظ ػهً انخهٍّ 

 ٌٕو 31 </يجًٕع انًببنغ انًستحمّ انسذاد خلال يذِ 2

 SUMIFٍ شرٌظ انصٍغّ ٔثى تحذٌذ انفئّ رٌبضٍّ ٔيثهثبث ٔأختٍبر دانّ ٌتى انضغظ ػهً أٌمَّٕ انذٔال ي

 حبجبث  3سٕف ٌظٓر يربغ حٕاري فٍّ 

 C2:C5ُْحظ فٍّ انخلاٌب انًٕجٕد بٓب انشرٔط )انهً ًْ يذِ الأستحمبق(  Rangeأٔلا انًذي 

 >31ُْكتب فٍّ   Criteria ثبٍَب انًؼٍبر )انشرط(

 ثى يٕافك B2:B5انهً ًْ انًببنغ انًتٕلغ تحصٍهٓب  Sum Rangeثبنثب : يذي انجًغ 

 ٔكتببّ انًؼبدنّ الأتٍّ  B7ٔيًكٍ َؼًهٓب بشكم يختصر كبلأتً : َضغظ ػهً انخهٍّ 

        2   ;  3  ; 2   ) 

 /نتحذٌذ أكبر لًٍّ يٍ انكًبٍبلاث انًستحم3ّ

ٍْظٓر يربغ حٕاري ٌتى أدخبل فٍّ يذي الأرلبو انهً  MAXثى انضغظ ػهً أٌمَّٕ انذٔال ٔأختٍبر انذانّ  B8ٌتى انضغظ ػهً انخهٍّ 
 ثى يٕفك B2:B5ًْ انًببنغ 

 MAX(B2:B5)= ٔكتببّ انًؼبدنّ الأتٍّ  B8أٔ يًكٍ حم يختصر انضغظ ػهً انخهٍّ 

 /نتحذٌذ أصغر لًٍّ يٍ انكًبٍبلاث انًستحم4ّ

ٍْظٓر يربغ حٕاري ٌتى أدخبل فٍّ يذي الأرلبو انهً ًْ  MINثى انضغظ ػهً أٌمَّٕ انذٔال ٔأختٍبر انذانّ  B9ٌتى انضغظ ػهً انخهٍّ 
 ثى يٕفك B2:B5انًببنغ 

 MIN(B2:B5)= ٔكتببّ انًؼبدنّ الأتٍّ  B9أٔ يًكٍ حم يختصر انضغظ ػهً انخهٍّ 

 الإْلان
 انؼبيخ انصيغخ انًؼُٗ انذانخ 

 SLN اٌمغؾ اٌضبثذ Cost ; Salvage ; Life)  SLN (= 

 SUMIF ِجّٛع أسلبَ اٌغٕٛاد Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD (= 

 MAX ِؼبػف ٔغجخ الإ٘لان Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB (= 
 

 : ايفتر٠ ايز١َٝٓ Period  الخسد٠؛ Salvage  ؛ ايعُس الاقتصاد٣ Life  ايتهًػ١ الأستجُاز١ٜ: Cost حٝح :
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 ألا طرٖكْ الكشط الجابت 

وقدر العمر الانتاجي لها بخمس سنوات ,  1/1/6556في  55555: قامت شركه الحسين بشراء اله قيمتها  1مثال 
 ج5555وقدرت قيمه الخرده في نهايه عمرها الانتاجي بمقدار 

في حساب قسط الاهلاك ومجمع الاهلاك والرصيد الدفتري للاصل خلال العمر   Excelالمطلوب : استخدام برنامج 
 الانتاجي .

 الحن

 ألا الحن محاسبٗا :

 / ايجاد قشط الاِلاك : ٖتي حشاب تكمفْ اِلاك الاصن طبكا لطرٖكْ الكشط الجابت بإستخداً المعادلْ الاتْٗ :1

مصروف الاهلاك = 
التكلفه قيمه الخرده

سنوات العمر الانتاجي
  =

          

 
  =9000  

 ِٕ ٌصٗب الشٍْ وَ الاِلاك + مجىع اِلاك الشٍٕات الشابكْ : =/ ايجاد مجىع الاِلاك 6

 الاهلاك المجمع السنه
1 9000  
2 =18000 9000+9000 
3 =27000 9000+18000 
4 =36000 9000+27000 
5 =45000 9000+36000 

 وهو قسط الاهلاك للسنه الاولي فقط لانه ليس هناك مجمع لسنوات سابقه 9000مجمع اهلاك السنه الاولي = 

  9000+ قسط اهلاك السنه التانيه  9000وهو مجمع اهلاك السنه الاولي  18000مجمع اهلاك السنه التانيه = 

  9000+ قسط اهلاك السنه الثالثه  18000وهو مجمع اهلاك السنه التانيه  27000مجمع اهلاك السنه الثالثه = 

 مجمع اهلاك كل سنه = مجمع اهلاك السنه السابقه + مصروف اهلاك السنه الحاليه

 مجىع الاِلاك  –تكمفْ الالْ  =/ ايجاد الرصٗد الدفترٙ ) الكٗىْ الدفترْٖ ( 3

 القيمه الدفتريه السنه
1 =41000 50000 – 9000 
2 =32000 50000 – 18000 
3 =23000 50000 – 27000 
4 =14000 50000 – 36000 
5 =5000 50000 - 45000 

  Excelثاٌٗا الحن الالكترٌٔ٘ بٕاسطْ برٌاوج 

 A B C D E 
    قسم المدخلات 1
    50000 تكلفه الاله 2
    5000 الخرده 3
    5 العمر الانتاجي  4
    قسم المخرجات 5
 قيمه دفتريه مجمع الاهلاك الاهلاكقسط  تكلفه الاله السنه 6
7 1 50000 9000 9000 41000 
8 2 50000 9000 18000 32000 
9 3 50000 9000 27000 23000 

10 4 50000 9000 36000 14000 
11 5 50000 9000 45000 5000 
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 أ/ ٖتي ادخاه البٗاٌات الشابكْ في قشي المدخلات :

, وكتابه قسط الاهلاك في   B6, والتكلفه التاريخيه في الخليه  A6في قسم المخرجات : يتم كتابه السنه في الخليه 
  E6, وكتابه القيمه الدفتريه في الخليه   D6, وكتابه مجمع الاهلاك في الخليه  C6الخليه 

 سنوات 5السنوات وهي / في العمود الاول ) الخاص برقم السنه ( يتم تعبئته حسب عدد 1

ويتم نسخها  B$2$=وكتابه الصيغه الاتيه  B7/ في العمود الثاني ) الخاص بتكلفه الاله ( يتم الضغط علي الخليه 6
 لباقي خلايا العمود

 وكتابه الصيغه الاتيه : C7/ في العمود الثالث ) الخاص بحساب قسط الاهلاك ( : يتم الوقوف في الخليه 3

=SLN($B$2;$B$3;$B$4) 

 / في العمود الرابع ) الخاص بالاهلاك المجمع ( يتم حسابه علي النحو التالي :4

 C$7$=وكتابه الصيغه الاتيه  D7بالوقوف في الخليه 

ثم يتم نسخ الصيغه الي  D7 + C8=    وكتابه المعادله الاتيه  D8الاهلاك المجمع للسنه الثانيه بالضغط علي الخليه 
 بقيه خلايا العمود

 E7    =B7- D7/ في العمود الخامس ) الخاص بالقيمه الدفتريه ( يتم كتابه المعادله الاتيه في الخليه 5

توافرت لديك البيانات الاتيه عن احد الاصول التي قامت شركه توشيبا العربي بشرائها حيث بلغت تكلفه الاقتناء 
ما قدرت قيمه الخرده في نهايه العمر الانتاجي , وقدر العمر الانتاجي له بثلاث سنوات ك 1/1/6515في  655555

 ج 65555بمقدار 

في حساب قسط الاهلاك ومجمع الاهلاك والرصيد الدفتري للاصل خلال العمر   Excelالمطلوب :باستخدام برنامج 
 الانتاجي باستخدام طريقه القسط الثابت

 الحن

 اولا الحل المحاسبي :

= / ايجاد قسط الاهلاك 1
التكلفه قيمه الخرده

سنوات العمر الانتاجي
  =

            

 
  =60000  

 / ايجاد مجمع الاهلاك = نصيب السنه من الاهلاك + مجمع اهلاك السنوات السابقه6

 مجمع الاهلاك السنه
1 60000  
2 120000 60000 + 60000 
3 180000 120000 + 60000 
 مجمع الاهلاك –/ ايجاد الرصيد الدفتري = التكلفه 3

 القيمه الدفتريه السنه
1 140000 200000 – 60000 
2 80000 200000 – 120000 
3 20000 200000 - 180000 

 Excelثانيا الحل الالكتروني بواسطه برنامج 

 A B C D E 
    قسم المدخلات 1

    200000 تكلفه الاصل 2
    20000 الخرده 3
    3 العمر الانتاجي 4
    قسم المخرجات 5
 القيمه الدفتريه مجمع الاهلاك قسط الاهلاك تكلفه الاصل السنه 6
7 1 200000 60000 60000 140000 
8 2 200000 60000 120000 80000 
9 3 200000 60000 180000 20000 
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 أ/ يتم ادخال البيانات السابقه في قسم المدخلات

, وكتابه قسط الاهلاك في   B6, والتكلفه التاريخيه في الخليه  A6في قسم المخرجات : يتم كتابه السنه في الخليه 
  E6, وكتابه القيمه الدفتريه في الخليه   D6, وكتابه مجمع الاهلاك في الخليه  C6الخليه 

 سنوات 5ت وهي / في العمود الاول ) الخاص برقم السنه ( يتم تعبئته حسب عدد السنوا1

ويتم نسخها  B$2$=وكتابه الصيغه الاتيه  B7/ في العمود الثاني ) الخاص بتكلفه الاله ( يتم الضغط علي الخليه 6
 لباقي خلايا العمود

 وكتابه الصيغه الاتيه : C7/ في العمود الثالث ) الخاص بحساب قسط الاهلاك ( : يتم الوقوف في الخليه 3

=SLN($B$2;$B$3;$B$4) 

 / في العمود الرابع ) الخاص بالاهلاك المجمع ( يتم حسابه علي النحو التالي :4

 C$7$=وكتابه الصيغه الاتيه  D7بالوقوف في الخليه 

ثم يتم نسخ الصيغه الي  D7 + C8=    وكتابه المعادله الاتيه  D8الاهلاك المجمع للسنه الثانيه بالضغط علي الخليه 
 بقيه خلايا العمود

 E7    =B7- D7لعمود الخامس ) الخاص بالقيمه الدفتريه ( يتم كتابه المعادله الاتيه في الخليه / في ا5

 

 ثانيا : طريقه مضاعف نسبه الاهلاك

 / ايجاد قشط الاِلاك : ٖتي حشاب تكمفْ اِلاك الاصن طبكا لطرٖكْ ٌشبة وضاعف الأِلاك بإستخداً المعادلْ الاتْٗ :1

 العمر÷مجمع أهلاك السنوات السابقه( –قيمه الأصل ×)مصروف الأهلاك = مضاعف معدل الأهلاك 

 DDB     = DDB (Cost ; Salvage ; Life ; Period )الداله المستخدمه في هذه طريقه هي 

وقدر العمر الانتاجي لها خمس سنوات ,  2006/1/1في  50000: قامت شركه الحسين بشراء اله قيمتها  6مثال 
 ج 5555وقدرت قيمه الخرده في نهايه عمرها الانتاجي بمقدار 

في حساب قسط الاهلاك , مجمع الاهلاك , القيمه الدفتريه للاصل خلال العمر   Excelالمطلوب : استخدام برنامج 
 الانتاجي بطريقه مضاعف نسبه الاهلاك ..

 الحل

نه الاولي =     / قسط الاهلاك للس1
     

 
 = 10000 × 2 = 20000 

        قسط الاهلاك للسنه الثانيه = 
           

 
 = 6000 × 2 = 12000 

قسط الاهلاك للسنه الثالثه =        
           

 
 = 3600× 2 = 7200 

السنه الرابعه =       
           

 
 = 2160 × 2 = 4320 

السنه الخامسه =         
           

 
 = 740 × 2 = 1480 

 ِٕ ٌصٗب الشٍْ وَ الاِلاك + مجىع اِلاك الشٍٕات الشابكْ : =/ ايجاد مجىع الاِلاك 6

 الاهلاك المجمع السنه
1 20000  
2 =32000 12000+20000 
3 =39200 7200+32000 
4 =43520 4320+39200 
5 =45000 1480+43520 
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 وهو قسط الاهلاك للسنه الاولي فقط لانه ليس هناك مجمع لسنوات سابقه 20000مجمع اهلاك السنه الاولي = 

  12000+ قسط اهلاك السنه التانيه  20000وهو مجمع اهلاك السنه الاولي  32000مجمع اهلاك السنه التانيه = 

  7200+ قسط اهلاك السنه الثالثه  32000وهو مجمع اهلاك السنه التانيه  39200مجمع اهلاك السنه الثالثه = 

 مجمع اهلاك كل سنه = مجمع اهلاك السنه السابقه + مصروف اهلاك السنه الحاليه

 مجىع الاِلاك  –تكمفْ الالْ  =/ ايجاد الرصٗد الدفترٙ ) الكٗىْ الدفترْٖ ( 3

 القيمه الدفتريه السنه
1 =30000 50000 – 20000 
2 =18000 50000 – 32000 
3 =10800 50000 – 39200 
4 =6480 50000 – 43520 
5 =5000 50000 - 45000 

 :  Excelثانيا : الحل الالكتروني بواسطه برنامج 

 A B C D E 
    قسم المدخلات 1
    50000 تكلفه الاله 2
    5000 الخرده 3
    5 العمر الانتاجي 4
    قسم المخرجات  5
 القيمه الدفتريه مجمع الاهلاك قسط الاهلاك التكلفه السنه 6
7 1 50000 20000 20000 30000 
8 2 50000 12000 32000 18000 
9 3 50000 7200 39200 10800 

10 4 50000 4320 43520 6480 
11 5 50000 1480 45000 5000 

 البيانات السابقه في قسم المدخلات :أ/ يتم ادخال 

, وكتابه قسط الاهلاك في   B6, والتكلفه التاريخيه في الخليه  A6في قسم المخرجات : يتم كتابه السنه في الخليه 
  E6, وكتابه القيمه الدفتريه في الخليه   D6, وكتابه مجمع الاهلاك في الخليه  C6الخليه 

 سنوات 5م السنه ( يتم تعبئته حسب عدد السنوات وهي / في العمود الاول ) الخاص برق1

ويتم نسخها  B$2$=وكتابه الصيغه الاتيه  B7/ في العمود الثاني ) الخاص بتكلفه الاله ( يتم الضغط علي الخليه 6
 لباقي خلايا العمود

 وكتابه المعادله التاليه : C7/ في العمود الثالث ) الخاص بقسط الاهلاك ( يتم الضغط علي الخليه 3

=DDB($B$2:$B$3:$B$4:A7) 

 / في العمود الرابع ) الخاص بالاهلاك المجمع ( يتم حسابه علي النحو التالي :4

 C$7$=وكتابه الصيغه الاتيه  D7بالوقوف في الخليه 

ثم يتم نسخ الصيغه الي  D7 + C8=    وكتابه المعادله الاتيه  D8الاهلاك المجمع للسنه الثانيه بالضغط علي الخليه 
 بقيه خلايا العمود

 E7    =B7- D7/ في العمود الخامس ) الخاص بالقيمه الدفتريه ( يتم كتابه المعادله الاتيه في الخليه 5

 ثالثا : حساب الاهلاك بطريقه مجموع ارقام السنوات

 SYD     = SYD (Cost ; Salvage ; Life ; Period )الداله المستخدمه في هذه طريقه هي 

وقدر العمر الانتاجي لها خمس سنوات ,  2006/1/1في  50000: قامت شركه الحسين بشراء اله قيمتها  3مثال 
 ج 5555وقدرت قيمه الخرده في نهايه عمرها الانتاجي بمقدار 

في حساب قسط الاهلاك , مجمع الاهلاك , القيمه الدفتريه للاصل خلال العمر   Excelالمطلوب : استخدام برنامج 
 الانتاجي بطريقه مجموع ارقام السنوات .
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 الحل

 اولا الحل محاسبيا :

 ×قيمه الخرده (  –مصروف الاهلاك = ) ت الاصل 
عدد السنوات المتبقيه من العمر الانتاجي

مجموع عدد سنوات العمر الانتاجي
  

 15=  5 + 4+ 3+ 2 + 1مجموع السنوات = 

 قسط الاهلاك :

 × 5000 – 50000السنه الاولي = 
 

  
   =15000 

 × 5000 – 50000السنه الثانيه = 
 

  
  =12000 

 × 5000 – 50000السنه الثالثه = 
 

  
  =9000 

 × 5000 – 50000السنه الرابعه = 
 

  
  =6000 

 × 5000 – 50000السنه الخامسه = 
 

  
  =3000 

 ِٕ ٌصٗب الشٍْ وَ الاِلاك + مجىع اِلاك الشٍٕات الشابكْ : =/ ايجاد مجىع الاِلاك 6

 الاهلاك المجمع السنه
1 15000  
2 =27000 12000+15000 
3 =36000 9000+27000 
4 =42000 6000+36000 
5 =45000 3000+42000 
 مجىع الاِلاك  –تكمفْ الالْ  =/ ايجاد الرصٗد الدفترٙ ) الكٗىْ الدفترْٖ ( 3

 القيمه الدفتريه السنه
1 =35000 50000 – 15000 
2 =23000 50000 – 27000 
3 =14000 50000 – 36000 
4 =8000 50000 – 42000 
5 =5000 50000 - 45000 

 :  Excelثانيا : الحل الالكتروني بواسطه برنامج 

 A B C D E 
    قسم المدخلات 1
    50000 تكلفه الاله 2
    5000 الخرده 3
    5 العمر الانتاجي 4
    قسم المخرجات  5
 القيمه الدفتريه مجمع الاهلاك قسط الاهلاك التكلفه السنه 6
7 1 50000 15000 15000 35000 
8 2 50000 12000 27000 23000 
9 3 50000 9000 36000 14000 

10 4 50000 6000 42000 8000 
11 5 50000 3000 45000 5000 

 أ/ يتم ادخال البيانات السابقه في قسم المدخلات :

, وكتابه قسط الاهلاك في   B6, والتكلفه التاريخيه في الخليه  A6في قسم المخرجات : يتم كتابه السنه في الخليه 
  E6, وكتابه القيمه الدفتريه في الخليه   D6, وكتابه مجمع الاهلاك في الخليه  C6الخليه 
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 سنوات 5/ في العمود الاول ) الخاص برقم السنه ( يتم تعبئته حسب عدد السنوات وهي 1

خها ويتم نس B$2$=وكتابه الصيغه الاتيه  B7/ في العمود الثاني ) الخاص بتكلفه الاله ( يتم الضغط علي الخليه 6
 لباقي خلايا العمود

 وكتابه الصيغه التاليه : C7/ في العمود الثالث ) الخاص بقسط الاهلاك ( يتم الصغط علي الخليه 3

=SYD($B$2:$B$3:$B$4:A7) 

 / في العمود الرابع ) الخاص بالاهلاك المجمع ( يتم حسابه علي النحو التالي :4

 C$7$=وكتابه الصيغه الاتيه  D7بالوقوف في الخليه 

ثم يتم نسخ الصيغه الي  D7 + C8=    وكتابه المعادله الاتيه  D8الاهلاك المجمع للسنه الثانيه بالضغط علي الخليه 
 بقيه خلايا العمود

 E7    =B7- D7/ في العمود الخامس ) الخاص بالقيمه الدفتريه ( يتم كتابه المعادله الاتيه في الخليه 5

 ) ايكشط ايجابت  / مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات / َضاعف الإٖلاى (تتبع ايف١٦....... ( داي١ حشاب الإٖلاى بطسٜك42١

A) حشاب١ٝ B) قِٝ حاي١ٝ C) إحصا١ٝ٥ D) .َاي١ٝ 
 ( ايداي١ المشتخد١َ في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ ايكشط ايجابت ٖٞ: ....................43

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات ٖٞ: ....................( ايداي١ المشتخد١َ 44

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 ( ايداي١ المشتخد١َ في حشاب قشط الإٖلاى بطسٜك١ َضاعف ْشب١ الإٖلاى ٖٞ: .................45

A) SLN B) SYD C) DDB D) NVP 

 فُٝا ٢ًٜ ................................................  SLN( تتُجٌ ٚسا٥ط ايداي١ 46
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 فُٝا ٢ًٜ ................................................  SYD( تتُجٌ ٚسا٥ط ايداي١ 47
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 فُٝا ٢ًٜ .....................................  DDB( تتُجٌ ٚسا٥ط ايداي١ 48
(A Cost ; Salvage ; Life)  SLN ( = (B Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SYD ( = 

(C Cost ; Salvage ; Life ; Period)  DDB ( = (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 .......................... َا عدا   SLN( نٌ َا ٢ًٜ ٜعتبر َٔ ٚسا٥ط ايداي١ 49
Salvage D) Period C) Cost B) Life A) 

 .......................... َا عدا   DDB( نٌ َا ٢ًٜ ٜعتبر َٔ ٚسا٥ط ايداي١ 51
Rate D) Period C) Cost B) Salvage A) 

 ٚتعني ايك١ُٝ ايبٝع١ٝ يلأصٌ في ْٗا١ٜ عُسٙ الإْتاجٞ....... SLN( ٜعتبر ضُٔ ٚسا٥ط ايداي١ 51

A Life B Cost C Salvage D Period 
 ( فُٝا ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايظسنات:52

 A B 
 7 ايعُس الإْتاجٞ 1
 600000 تهًف١ الأصٌ 2
 4000 ق١ُٝ الخسد٠ 3
   ق١ُٝ الاستٗلاى ايشٟٓٛ 4

ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ 
 ايكشط ايجابت ٖٞ..............

SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   A) 
= DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1) B) 
= SYD ($B$1; $B$2; $B$3) C) 
=SLN ($B$2; $B$3; $B$1) D)  
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 المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات يًش١ٓ الأٚلى  ٖٞ..........( باستخداّ ْفص بٝاْت المجاٍ ايشابل ايصٝػ١ 53
(A SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  

(C = SYD ($B$2; $B$3; $B$1;1) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 المجاٍ ايشابل ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايشٟٓٛ بطسٜك١ َضاعف الإٖلاى يًش١ٓ ايجا١ْٝ   ٖٞ..........( باستخداّ ْفص بٝاْت 54
(A SUM ($B$2; $B$3; $B$1)  =   (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  

(C = DDB ($B$2; $B$3; $B$1;2) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 ٖٞ............ 2121ًٜٞ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايظسنات: ايصٝػ١ المشتخد١َ في حشاب مجُع الإٖلاى يعاّ ( فُٝا 55

 A B   
 SUM (B2; B4) = (A)  50000 تهًف١ الأصٌ 1

 B2-B4 = (B)  9000 (2121إٖلاى ايش١ٓ ) 2

  B2 + B3 = (C)  8000 (2119إٖلاى س١ٓ ) 3

 B2 + B4 = (D)  180000 (2119)مجُع الإٖلاى  4

 ( فُٝا ٢ًٜ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايظسنات :56

 A B 

 50000 رىٍفخ الأطً 1

 7 اٌؼّش الإٔزبعٝ ل١ّخ اٌخشدح 2

 8000 ل١ّخ اٌخشدح 3

   ل١ّخ الإ٘لان اٌغٕٜٛ 4

أسلبو انصيغخ انًسزخذيخ فٗ حسبة ليًخ الإْلان انسُٕٖ ثطشيمخ يجًٕع 
 انسُٕاد نهسُخ الأٔنٗ ْٗ ......................

= SYD($B$1; $B$2; $B$3;1) A) 
= SYD($B$1; $B$2; $B$3) B) 
= SYD($B$1; $B$3; $B$2;1) C) 
= SYD($B$1; $B$3; $B$2;1) D)  

 يًش١ٓ الأٚلى ٖٛ ......................( باستخداّ بٝاْات المجاٍ ايشابل ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات 57

A) 12111 B) 11511 C) 11111 D) 8111 

 ( × 81111 -51111 )=  ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ مجُٛع أزقاّ ايشٓٛات يًش١ٓ الأٚلى  اٌذً 

  
 = 11511 

 بطسٜك١ َضاعف الإٖلاى يًش١ٓ الأٚلى ٖٛ ......... ( باستخداّ بٝاْات المجاٍ ايشابل ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايش58٣ٛٓ
(A = DDB ($B$1; $B$2; $B$3;1) (B = DDB ($B$2; B$3; $B$1; 1)  

(C = DDB ($B$1; $B$3; $B$2;1) (D Cost ; Salvage ; Life ; Period)  SLN (= 

 الإٖلاى يًش١ٓ الأٚلى ٖٛ ......................( باستخداّ بٝاْات المجاٍ ايشابل ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ َضاعف 59

A) 21111 B) 25111 C) 151111 D) 18111 

 25111 =  2 ×(  4/ 51111  )=  ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ َضاعف الإٖلاى يًش١ٓ الأٚلى  اٌذً 

 ..........................داي١ َٔ ايف١٦   DDPايداي١  (61

 (A حشاب١ٝ (B قِٝ حاي١ٝ (C َاي١ٝ (D إحصا١ٝ٥

 فُٝا ٢ًٜ ٚزق١ ايعٌُ الخاص١ بُٓٛذج حشاب الإٖلاى لإحد٣ ايظسنات : (61

 A B 

 6 اٌؼّش الإٔزبعٝ  1

 200000 رىٍفخ الأطً 2

 50000 ل١ّخ اٌخشدح 3

   ل١ّخ الإ٘لان اٌغٕٜٛ 4

 ايصٝػ١ المشتخد١َ ف٢ حشاب ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ فشط الإٖلاى ايجابت ٢ٖ .....
= SYD($B$1; $B$2; $B$3) A) 
= SLN($B$2; $B$3; $B$1;1) B) 
= SLN($B$2; $B$3; $B$1) C) 
= SLN($B$1; $B$2; $B$3) D) 

 

 ( باستخداّ بٝاْات المجاٍ ايشابل ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ ايكشط  ايجابت يًش١ٓ ايجايج١  ٖٛ ......................61

A) 12111 B) 25000 C) 11111 D) 8111 

  يهٌ ايشٓٛات     25111 =  6/ (  51111 -211111  )=   ق١ُٝ الإٖلاى ايش٣ٛٓ بطسٜك١ ايكشط  ايجابت  اٌذً 
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 Excelالمحاسبٗة بإستخداً بــرٌـــــاوـــج  دوج البٗاٌات ف

 َظبو ديج انجيبَبد انًحبسجيخ ثبسزخذاو ثشَبيجExcel: 
ػًّ ِٕفظٍخ ٚإٔشبء رمش٠ش ثٙب، فئْ ٠ّىٓ دِظ اٌج١بٔبد ِىٓ وىً ٚسلىخ ػّىً ِٕفظىٍخ داخىً       ٌزخ١ٍض ٔزبئظ ِٓ ث١بٔبد أٚساق 

ٚسلخ ػًّ ٚادذح. ٚػٕذِب رزُ ػ١ٍّخ دِظ اٌج١بٔبد فٝ ٚسلخ ػًّ ٚادذح، فئٔٗ ٠ّىٓ رذذ٠ش اٌج١بٔبد ٚرج١ّؼٙىب ثغىٌٙٛخ أوجىش ثشىىً     

 ِٕزظُ أٚ ثشىً ِؤلذ.

 وتوجد طريقتان رئيسيتان لدمج البيانات:

رغزخذَ ٘زٖ اٌـش٠مخ ػٕذِب رىْٛ اٌج١بٔبد اٌزىٝ رىُ اٌذظىٛي ػ١ٍٙىب ِىٓ ِظىبدس ِزؼىذدح ِشرجىخ ثىٕفظ           ج حست انًٕضغ:انذي -1

اٌزشر١ت ٚرغزخذَ ٔفظ رغ١ّبد اٌظفٛف ٚالأػّذح، فّضلًا ٚعٛد عٍغٍخ ِٓ أٚساق ػًّ اٌّظشٚفبد اٌزٝ رُ إػذاد٘ب فىٝ ٔفىظ   

 اٌمبٌت.

ػٕذِب رىْٛ اٌج١بٔبد اٌزٝ رُ اٌذظٛي ػ١ٍٙب ِٓ ِظبدس ِزؼذدح ِشرجىخ ثشىىً ِخزٍىف،    رغزخذَ ٘زٖ اٌـش٠مخ  انذيج حست انفئخ: -2

ٌٚىٓ ٠زُ اعزخذاَ ٔفظ رغ١ّبد اٌظفٛف ٚالأػّذح. فّضلًا ٠ّىٓ اعزخذاَ ٘زٖ اٌـش٠مخ ػٕذِب ٠ىْٛ ٕ٘ىبن عٍغىٍخ ِىٓ أٚساق    

ػٕبطىش ِخزٍفىخ أٚ ػىذد ِخزٍىف ِىٓ      ػًّ اٌّخضْٚ ٌىً شٙش ٚاٌزٝ رغزخذَ ٔفظ اٌزخـ١ؾ، ٌٚىٓ رذزٜٛ وً ٚسلىخ ػّىً ػٍىٝ    

 اٌؼٕبطش.

ومن ثم عند إجررا  عمليرا الردمج يجرا مراعراف  ن  رر كرع ورقرا عمرع تاتروا علرر البيانرات الترر تر را  رر 
 دمجها، يتم إعداد البيانات عن طريق القيام بما يلر:

 ٚي ٠ٚذزٜٛ ػٍٝ دمىبئك ِزّبصٍىخ،   اٌزأوذ ِٓ أْ وً ٔـبق ث١بٔبد ٠ىْٛ ثزٕغ١ك لبئّخ: أٜ أْ ٌىً ػّٛد رغ١ّخ فٝ اٌظف الأ

 ٚلا رٛعذ أٜ طفٛف أٚ أػّذح فبسغخ فٝ اٌمبئّخ.

 .ٚػغ وً ٔـبق فٝ ٚسلخ ػًّ ِٕفظٍخ، ٌٚىٓ لا ٠زُ ٚػغ أٜ ِٓ إٌـبلبد فٝ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ رخـؾ ٚػغ اٌذِظ ثٙب 

 .رأوذ ِٓ أْ وً ٔـبق ٌٗ ٔفظ اٌزخـ١ؾ 

غت اٌفئخ، ٠جت اٌزأوذ ِٓ أْ رغ١ّبد الأػّذح أٚ اٌظفٛف اٌزىٝ رش٠ىذ دِجٙىب    فٝ دبٌخ إرا وبْ اٌذِظ د مع الأخذ  ر الاعتبار:

 رُ وزبثزٙب ثشىً ٚادذ. اٌمٛاٌت ِغ رؼمت اٌج١بٔبد.

 خطٕاد ديج انجيبَبد انًحبسجيخ ثبسزخذاو ثشَبيجExcel: 
 .٠زُ رغج١ً اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ فٝ أٚساق اٌؼًّ اٌّخزٍفخ 

  ٠زٕبعت ِغ ِب رزؼّٕٗ، ثّب ف١ٙب ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ.رغ١ّخ وً ٚسلخ ػًّ ثبعُ ِخزٍف 

 .٠زُ فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

 

 

 

 

 

 

 

 "فزخ لبئّخ "ث١بٔبدData   شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙىش ِٓ

 اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ".
 

 ثبٌٕمش ػٍٝ أِش  "دِظ"  ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ

فٝ اٌخـٛح اٌغبثمخ ٠زُ فزخ طٕذٚق دىٛاسٜ  

 "دِظ".
 

  ٝثىىبٌٕمش ػٍىىٝ اٌغىىُٙ اٌّٛعىىٛد فىى

 . اٌّغزـ١ً أعفً اٌذاٌخ
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  .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِجّٛع" ٠ٛػخ ِغزـ١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

  ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١ً "ِشعغ".٠زُ ٚػخ 

  ٜفزخ ٚسلخ اٌؼًّ الأٌٚٝ اٌّشاد دِجٙب ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ اخز١بس "إػبفخ"، اٌزٝ رٛعذ فٝ طٕذٚق دٛاس

 "دِظ".

 
 .٠زُ رىشاس آخش خـٛر١ٓ ثج١ّغ الأٚساق الأخشٜ اٌّشاد دِجٙب 

 ."ٔؼغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١ً "ِشعغ 

 
 لخ اٌؼًّ اٌضب١ٔخ اٌّشاد دِجٙب ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ ٠زُ اخز١بس "إػبفخ"، ٚاٌزٝ رٛعذ فىٝ طىٕذٚق   فزخ ٚس

 دٛاسٜ "دِظ".

 
 :ٝ٘ٚ "٠زُ رٕش١ؾ اٌّشثؼبد اٌخب١ٌخ فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕب٠ٚٓ فٝ" ٚاٌّٛعٛدح فٝ اٌظٕذٚق اٌذٛاسٜ "دِظ 

 ٍٜٛإظٙبس ػٕٛاْ اٌج١بٔبد ثبٌظف اٌؼٍٜٛ.: ٠ٙذف فٝ دبٌخ رٕش١ـٗ اٌظف اٌؼ 

 ّٓ٠ٙذف فٝ دبٌخ رٕش١ـٗ إظٙبس ػٕٛاْ اٌج١بٔبد ثبٌؼّٛد الأ٠ّٓ.اٌؼّٛد الأ٠ : 

 ٠ٙذف فٝ دبٌخ رٕش١ـٗ إٌٝ سثؾ اٌج١بٔبد اٌّذِجخ ثبٌج١بٔبد الأط١ٍخ. إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس : 

 

 
 ٚلذ رُ دِجٙب فٝ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ رُ رخظ١ظٙب ٌؼ١ٍّخ اٌذِظ. ٚثبٌٕمش ػٍٝ اخز١بس ِٛافك، رظٙش اٌج١بٔبد اٌّزشبثٙخ 

    ٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ ٠ذزىٜٛ ػٍىٝ ِجّٛػىخ

 ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب.
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 كىا ٖمى: Excelفٗىا ٖمى بٗاٌات قائىة الدخن لشّرى ٍٖاٖر ٔفبراٖر لشركة "الرحمة" ٔقد تم تشجٗمّا فى ٔرقات العىن ببرٌاوج (:1وجاه )

 :بٗاٌات قائىة الدخن لشّر ٍٖاٖر  ..:بٗاٌات قائىة الدخن لشّر فبراٖر 

  
 
 دِظ اٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثمبئّخ اٌذخً ٌشٙشٜ ٠ٕب٠ش ٚفجشا٠ش فٝ ٚسلخ ػًّ ٚادذح رغّٝ "لبئّخ اٌذخً". المطلوب:

 الحل

 .فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

 "فزخ لبئّخ "ث١بٔبدData ."شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

  ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخـٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزخ طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ".ثبٌٕمش ػٍٝ أِش دِظ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزـ١ً أعفً اٌذاٌخ 

  ،٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ ٠ذزٜٛ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب. 

 . ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِجّٛع" ٠ٛػخ ِغزـ١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

 ."٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١ً "ِشعغ 

            فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثشٙش ٠ٕب٠ش ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعىٛدح ثٙىب ثبٌىبِىً، صىُ اخز١ىبس "إػىبفخ"، اٌزىٝ رٛعىذ فىٝ طىٕذٚق
 دٛاسٜ "دِظ" .

 ."٠زُ رىشاس أخش خـٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثشٙش فجشا٠ش، ٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ 

  اٌظف اٌؼٍٜٛ"، "ٚاٌؼّٛد الأ٠غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعزخذاَ اٌؼٕىب٠ٚٓ فىٝ" داخىً    ٠زُ رٕش١ؾ"
 اٌظٕذٚق اٌذٛاسٜ "دِظ".

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk ."ًرظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِجخ فٝ ٚسلخ ػًّ "لبئّخ اٌذخ 
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ٌذ٠ه اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ ػٓ ششوخ "اٌغلاَ" ٌزٛص٠غ إٌّزجبد اٌغبص٠خ ثفشػ١ٙب فٝ اٌغ٠ٛظ ٚالإعىّبػ١ٍ١خ فىٝ ٚسلزىٝ     توافرت(:2مثال )

 .Excelػًّ ثجشٔبِظ 

 الإعّبػ١ٍ١خ. فشع ث١بٔبد صب١ٔبً: اٌغ٠ٛظ: فشع ث١بٔبد أٚلًا:

  
 ألظٝ ل١ُ ٌٍّج١ؼبد. –ِزٛعؾ اٌّج١ؼبد ٌٍفشٚع  –: إعّبٌٝ اٌّج١ؼبد ٌٍفشٚع اعزخشاط اٌزمبس٠ش ا٢ر١خ المطلوب:

 الحل

  ولاً: إجمالر المبيعات للفروع:
 .فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب ػ١ٍّخ اٌذِظ 

  فزخ لبئّخ ث١بٔبدData . "شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

  اٌغبثمخ، ٠زُ فزخ طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ".ثبٌٕمش ػٍٝ أِش "دِظ" ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخـٛح 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزـ١ً أعفً اٌذاٌخ 

 .٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ ٠ذزٜٛ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب 

 .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِجّٛع" ٠ٛػخ ِغزـ١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

  ًِشعغ"٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١". 

          فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع اٌغ٠ٛظ ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛد ثٙب ثبٌىبِىً، صىُ اخز١ىبس "إػىبفخ" اٌزىٝ رٛعىذ فىٝ طىٕذٚق

 دٛاسٜ "دِظ".

 . "٠زُ رىشاس أخش خـٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع الإعّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ 

 ٠غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعىزخذاَ اٌؼٕىب٠ٚٓ فىٝ داخىً     ٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد الأ

 اٌظٕذٚق اٌذٛاسٜ "دِظ".

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk ."رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِجخ فٝ ٚسلخ ػًّ "إعّبٌٝ اٌّج١ؼبد 

 
 

 ثانياً: متوسط لمبيعات الفروع:
 .فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب اٌذِظ 

  ث١بٔبد"فزخ لبئّخ"Data .شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

 . "ثبٌٕمش ػٍٝ أِش "دِظ" ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخـٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزخ طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزـ١ً أعفً اٌذاٌخ 

 ز١بس ف١ّب ث١ٕٙب.٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ ٠ذزٜٛ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخ 

 .ثؼذ اخز١بس داٌخ "ِزٛعؾ" ٠ٛػخ ِغزـ١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 



 

25 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

 ."٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١ً "ِشعغ 

        فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع اٌغ٠ٛظ ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ اخز١ىبس "إػىبفخ" اٌزىٝ رٛعىذ فىٝ طىٕذٚق
 دٛاسٜ "دِظ".

 ُرىشاس أخش خـٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع الإعّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ" . ٠ز 

      ً٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد الأ٠غش"، ٚ"إٔشبء اسرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعىزخذاَ اٌؼٕىب٠ٚٓ فىٝ داخى
 اٌظٕذٚق اٌذٛاسٜ "دِظ".

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk اٌّذِجخ فٝ ٚسلخ ػًّ "ِزٛعؾ اٌّج١ؼبد. رظٙش اٌج١بٔبد 

 
 

 ثالثاً:  قصر قيم للمبيعات:
 .فزخ ٚسلخ اٌؼًّ اٌزٝ ٠زُ ف١ٙب اٌذِظ 

 "فزخ لبئّخ "ث١بٔبدData . "شش٠ؾ اٌمٛائُ، رظٙش اٌمبئّخ إٌّغذٌخ ٚثٙب أِش "دِظ ِٓ 

  طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ".ثبٌٕمش ػٍٝ أِش "دِظ" ِٓ اٌمبئّخ إٌّغذٌخ فٝ اٌخـٛح اٌغبثمخ، ٠زُ فزخ 

 .ثبٌٕمش ػٍٝ اٌغُٙ اٌّٛعٛد ثبٌّغزـ١ً أعفً اٌذاٌخ 

 .٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ ٠ذزٜٛ ػٍٝ ِجّٛػخ ِٓ اٌذٚاي ٠ّىٓ الاخز١بس ف١ّب ث١ٕٙب 

 .ثؼذ اخز١بس داٌخ "الألظٝ" ٠ٛػخ ِغزـ١ً اٌذاٌخ اعُ اٌذاٌخ اٌزٝ رُ اخز١بس٘ب 

 "٠زُ ٚػغ ِؤشش اٌّبٚط فٝ ِغزـ١ً "ِشعغ. 

 اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع اٌغ٠ٛظ ِغ رذذ٠ذ اٌج١بٔبد اٌّٛعٛدح ثٙب ثبٌىبًِ، صُ اخز١ىبس "إػىبفخ" اٌزىٝ رٛعىذ فىٝ طىٕذٚق        فزخ ٚسلخ
 .دٛاسٜ "دِظ"

 ."٠زُ رىشاس أخش خـٛر١ٓ ِغ ٚسلخ اٌؼًّ اٌّزؼٍمخ ثفشع الإعّبػ١ٍ١خ، ٠ظٙش طٕذٚق دٛاسٜ "دِظ 

 سرجبؽ ثبٌج١بٔبد اٌّظذس" ٚاٌّٛعٛدح فٝ "اعىزخذاَ اٌؼٕىب٠ٚٓ فىٝ داخىً     ٠زُ رٕش١ؾ "اٌظف اٌؼٍٜٛ"، ٚ"اٌؼّٛد الأ٠غش"، ٚ"إٔشبء ا
 اٌظٕذٚق اٌذٛاسٜ "دِظ".

  ٚثبٌؼغؾ ػٍٝ ِٛافكOk  ."رظٙش اٌج١بٔبد اٌّذِجخ فٝ ٚسلخ ػًّ "ألظٝ ل١ُ ٌٍّج١ؼبد 

 
 

 اخزش الإجبثخ انصحيحخ نكم سؤال يًب يهي:

تشتخدّ عٓدَا تهٕٛ ايبٝاْيات ايتي٢ تم افصيٍٛ عًٝٗيا َئ َصيادز َتعيدد٠        ايطسٜك١ ايتي  Excelببرْاَج   ( تٛجد طسٜكتإ ز٥ٝشٝتإ يدَج ايبٝاْات75
 َستب١ بٓفص ايترتٝب ٚتشتخدّ ْفص تشُٝات ايصفٛف ٚالأعُد٠ ٢ٖ ...............

A) ايدَج حشب المٛضع B) ايدَج حشب ايف١٦ C) ٟدَج عُٛد D) دَج حشب ايٓٛع 

تشتخدّ عٓدَا تهيٕٛ ايبٝاْيات ايتي٢ تم افصيٍٛ عًٝٗيا َئ َصيادز َتعيدد٠         ايطسٜك١ ايتي  Excelببرْاَج  ايبٝاْات ( تٛجد طسٜكتإ ز٥ٝشٝتإ يدَج76
 َستب١ بظهٌ مختًف، ٚيهٔ ٜتِ استخداّ ْفص تشُٝات ايصفٛف ٚالأعُد٠ ٢ٖ .................

A) ايدَج حشب المٛضع B) ايدَج حشب ايف١٦ C) ٟدَج عُٛد D) دَج حشب ايٓٛع 

 َٔ خلاٍ قا١ُ٥........... Excel( ٜتِ دَج ايبٝاْات ببرْاَج 77

A)   قا١ُ٥ بٝاْاتDATA  B) قا١ُ٥ إدزاج C) قا١ُ٥ تٓشٝل D) قا١ُ٥ ًَف 
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 ايتدفكات ايٓكد١ٜ َٔ الأْظط١ ايتظػ١ًٝٝ ٚالأستجُاز١ٜ ٚايت١ًُٜٝٛ يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس يظسن١ ايعٗد نُا ٢ًٜ : ًب يهٗ في

 انزذفمبد انُمذيخ نشٓش فجشايش انُمذيخ نشٓش يُبيشانزذفمبد 

 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

00000
 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2 

 290000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

 120000 الأٔشـخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4
 

 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

 140000 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2

 250000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

 130000 اٌز١ٍ٠ّٛخالأٔشـخ  4
 

 ( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠ ٜتِ أستخداّ داي١ ..............78

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 تش٢ُ " َتٛسط ايتػير ف٢ ايٓكد١ٜ ". ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 79

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 تش٢ُ " افد الأقص٢ ". ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 81

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D)  الأد٢ْافد 

 تش٢ُ " افد الأد٢ْ ". ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠  يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس( عٓد دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ 81

A) مجُٛع B) َتٛسط C) افد الأقص٢ D) افد الأد٢ْ 

 ٔسلخ انؼًم انخبصخ ثبنذيج نكم يٍ .................ص
 دَج ايبٝاْات المتعًك١ بايتدفكات ايٓكد١ٜ يظٗس٣ ٜٓاٜس ٚفبراٜس   َتٛسط ايتػير ف٢ ايٓكد١ٜ  
 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

 240000 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2

 540000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

  250000 الأٔشـخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

  A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

 120000 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2

 260000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

  125000 الأٔشـخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

 

    

  افد الأقص٢   .افد الأد٢ْ  
 A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

 140000 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2

 290000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

  130000 الأٔشـخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

  A B 
 اٌّجٍغ اٌؼٕظش 1

 100000 الأٔشـخ اٌزشغ١ٍ١خ 2

 250000 الأٔشـخ الأعزضّبس٠خ 3

  120000 الأٔشـخ اٌز١ٍ٠ّٛخ 4

 

 خطٕاد انحم الإنكزشَٔٗ :

 فتح ٚزق١ ايعٌُ ايت٢ ٜتِ فٝٗا ع١ًُٝ ايدَج. -1

 َٔ طسٜط ايكٛا٥ِ. Dataفتح قا١ُ٥ "بٝاْات" -2

 بايٓكس ع٢ً أَس دَج ٜتِ فتح صٓدٚم حٛاز٣ "دَج". -3

 ٜتِ ٚضع َؤطس الماٚض ف٢ َشتطٌٝ "َسجع". -5

 
 فتح ٚزق١ ايعٌُ يفسع ايكاٖس٠ َع تحدٜد ايبٝاْات بٗا ، ثِ "إضاف١" . -6

 
 ٜتِ تهساز أخس خطٛت  يفسع الأسهٓدز١ٜ، . -7

تٓظٝط "ايصف ايع٣ًٛ"، "ٚايعُٛد الأٜشس"، ٚ"إْظا٤ ازتباط بايبٝاْات  -8



 

27 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

 
 أٚ َتٛسط أٚ افد الأقص٢ أٚ افد الأد٢ْ   "مجُٛع"ٜتِ اختٝاز داي١  -4

 

 المصدز" .

 
 تعٗس ايبٝاْات المدمج١ ف٢ ٚزق١ عٌُ ٚاحد٠. Okبايضػط ع٢ً َٛافل  -9

 

 المطًٛب:تستٝب ايٓٛافر ايتاي١ٝ عٓد دَج ايبٝاْات المحاسب١ٝ باستخداّ داي١ "َتٛسط".
 انُبفزح انثبنثخ انُبفزح انثبَيخ انُبفزح الأٔنٗ

   
 انحم

 انثبنثخانُبفزح  انُبفزح انثبَيخ انُبفزح الأٔنٗ

   

 فى محاسبة التكاليف غير المباشرة وتحليل الإنحرافات . Excelاستخدام برنامج 

خصائص التكاليف غير المباصرة: 

 رز١ّض ثبٌؼذ٠ذ ِٓ اٌخظبئض اٌزٟ رجؼً ٕ٘بن طؼٛثخ فٟ ػ١ٍّخ اٌّذبعجخ ٚاٌشلبثخ ػ١ٍٙب د١ش:
 اٌزىب١ٌف .رزؼّٓ ثٕٛداً ِزجب٠ٕخ ١ٌٚغذ لبطشح ػٍٝ ٔٛع ِؼ١ٓ ِٓ  (1)

 فمذاْ اٌؼلالخ اٌٛاػذخ ث١ٓ ٘زٖ اٌزىب١ٌف ٚث١ٓ ٚدذاد اٌزىٍفخ. (2)

 رٛص٠غ ٚرشز١ذ ِغئ١ٌٛخ اٌشلبثخ غ١ش اٌّجبششح ث١ٓ اٌؼذ٠ذ ِٓ الألغبَ ٚالأفشاد ٚاٌّغئ١ٌٛٓ فٟ اٌّششٚع. (3)

 طؼٛثخ دظش ٚل١بط اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش اٌّجبششح اٌفؼ١ٍخ لجً ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌّب١ٌخ. (4)

 رىب١ٌف خبطخ ٠غزف١ذ ِٕٙب ِشوض رىٍفخ ٚادذ ٚرىب١ٌف ػبِخ ٠غزف١ذ ِٕٙب أوضش ِٓ ِشوض.رذزٛٞ ػٍٝ  (5)
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:مراحل تخصيص التكاليف غير المباصرة واستخراج معدل تحميل 

 ثضلاس ِشادً أعبع١خ ٟٚ٘:رّش ػ١ٍّخ رخظض اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ػٍٝ ٚدذح إٌّزظ 

المرحلة الأولى:  المباصرة لمركز الإنتاج والخدمات.تحديد عناصر التكاليف غير 
٠زُ ف١ٙب رذذ٠ذ ػٕبطش اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ٚرذذ٠ذ اٌّشاوض اٌّغزف١ذح ِٕٙب عٛاء اٌّشاوىض الإٔزبع١ىخ أٚ ِشاوىض اٌخىذِبد،     

 ٚوزٌه أعظ رٛص٠غ ٘زٖ اٌزىب١ٌف.

:المرحلة الثانية  .توزيع تكاليف مراكز الخدمات على مراكز الإنتاج المستفيدة 
 ثبعزخذاَ إدذٜ اٌـشق ا٢ر١خ:

  Single Rate Method أ( طريقة التوزيع الانفرادي:
٠زُ رٛص٠غ رىب١ٌف وً ِشوض ِٓ ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ دذح ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط فمؾ، ٠ٚؼٕٟ ٘زا أٔٗ لا ٠زُ رذ١ًّ أ٠بً ِٓ ِشاوض 

 اٌخذِبد ثزىٍفخ ِشوض خذِخ آخش دزٝ ٌٚٛ اعزفبد ِٓ خذِبد ٘زٖ اٌّشاوض.

 Down Allocation Method-Stepب( طريقة التوزيع التهازلي: 

٠زُ رشر١ت ِشاوض اٌخذِبد رشر١جبً رٕبص١ٌبً ٠ٚزُ اٌجذء ثزٛص٠غ رىب١ٌف اٌّشوض اٌزٞ ٠خذَ أوجش ػىذد ِّىىٓ ِىٓ اٌّشاوىض الأخىشٜ      
 ٌّغزف١ذح ِٓ خذِزٗ ٚ٘ىزا.عٛاء وبٔذ ِشاوض الإٔزبط أٚ ِشاوض خذِبد صُ ٠ٛصع رىٍفخ اٌّشوض اٌزٞ ١ٍ٠ٗ فٟ ػذد اٌّشاوض ا

 Reciprocal Allocation Method ج( طريقة التوزيع التبادلي:
رؼزّذ ٘زٖ اٌـش٠مخ ػٍٝ رجبدي اٌخذِبد ث١ٓ ِشاوض اٌخذِبد ثؼؼٙب اٌجؼغ فٟ ٔفظ إٌّشأح اٌظٕبػ١خ، ٚرز١ّض ٘زٖ اٌـش٠مىخ  

 ثأٔٙب أدق اٌـشق اٌّزوٛسح ٚفٟ ٔفظ اٌٛلذ أطؼجٙب ع١ّؼبً.

 الثالثة:المرحلة .هي استخراج معدلات التحميل لتكاليف مراكز الإنتاج 

٠زُ ف١ٙب دغبة ِؼذي اٌزذ١ًّ ٌىً ِشوض ِٓ ِشاوض الإٔزبط، صُ ٠زُ ػ١ٍّخ اعزخشاط ِؼذي اٌزذ١ًّ ثمغّخ إعّىبٌٟ اٌزىىب١ٌف غ١ىش    
ُ رذذ٠ذ ٔظ١ت إٌّزظ ِٓ اٌزىب١ٌف غ١ىش  اٌّجبششح فٟ وً ِشوض ِٓ ِشاوض الإٔزبط ػٍٝ أعبط اٌزذ١ًّ إٌّبعت، ؿجمبً ٌٙزا اٌّؼذي ٠ز

 اٌّجبششح.

 في اشتخراج معدلات التخميل لمراكس الإنتاج: Excelاشتخدام برنامج 
 : )طريقة التوزيع الإنفرادى()(مثال 

٠زىْٛ أدذ اٌّظبٔغ ِٓ ِشوضٞ إٔزبط ّ٘ب )أ( ، )ة( ِٚشوضٞ اٌخذِبد )ط( ، )ص( ٚلىذ رىٛافشد اٌج١بٔىبد اٌزىب١ٌف١ىخ ا٢ر١ىخ خىلاي ػىبَ        
2010: 

 :ػٕبطش اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش اٌّجبششح رزّضً ف١ّب ٠ٍٟ -1

 ٔغت اٌزٛص٠غ أعبط اٌزٛص٠غ اٌّجٍغ ػٕبطش اٌزىٍفخ

 ثبٌزغبٚٞ ػٍٝ )أ( ، )ة( ، )ط( ، )ص( اٌزغبٚٞ 125000 ِٛاد غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 1:4:3:7ثٕغجخ  عبػبد الإششاف 120000 أعٛس غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 5:7:15:23ثٕغجخ  ػذد اٌؼّبي 75000 رىب١ٌف أخشٜ غ١ش ِجبششح

 :الإٔزبط ٚفمبً ٌلأعظ اٌزب١ٌخرغزخذَ ؿش٠مخ اٌزٛص٠غ الأفشادٞ ػٕذ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض  -2

 ٔغت اٌزٛص٠غ أعبط اٌزٛص٠غ ِشوض اٌخذِخ

 عبػخ ٌٍّشوض )ة( 6عبػخ ٌٍّشوض )أ( ،  10 عبػبد اٌؼًّ )ط(

 ٚدذح ٌٍّشوض )ة( 9ٚدذح ٌٍّشوض )أ( ،  15 و١ّخ اٌّٛاد إٌّظشفخ )ص(

عىبػخ ٚفىٟ    ٠900زُ إػذاد ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ وً ِشوض إٔزىبعٟ ػٍىٝ أعىبط عىبػبد دٚساْ ا٢لاد ٚاٌزىٟ ثٍغىذ فىٟ اٌّشوىض )أ(          3-
 عبػخ. 600اٌمغُ )ة( 
 فٟ اعزخشاط ِؼذلاد اٌزذ١ًّ ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة(. Excelاعزخذاَ ثشٔبِظ المطلوب: 

 أٔلا : الحن محاسبٗا :

 الصناعية غير المباشرة :/ تخصيص التكاليف 1

 أولا : أيجاد مجموع النسب ) أساس التوزيع ( :

 مجموع نسب التوزيع مراكز الخدمات مراكز الإنتاج أساس التوزيع عناصر التكلفة
 ص س ب أ

 4 1 1 1 1 التساوي مواد غير مباشره
 15 1 4 3 7 ساعات الأشراف أجور غير مباشره

تكاليف أخري غير 
 مباشره

 50 5 7 15 23 عدد العمال
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 ثانيا تخصيص التكاليف علي مراكز الإنتاج والخدمات حسب النسب :

 / مواد غير مباشره : علي أساس التساوي :1

 × 125000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =        31250=  

 

 
  =31250  

 × 125000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الخدمات )ص( =    31250=  

 

 
  =31250 

 / أجور غير مباشره : علي أساس ساعات الأشراف :6

 × 120000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

  
 × 120000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =      56000=  

 

  
  =24000  

 × 120000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 120000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    32000=  

 

  
  =8000  

 / تكاليف أخري غير مباشرة : علي أساس عدد العمال :3

 × 75000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
  

  
 × 75000,    نصيب مركز الإنتاج )ب( =    34500=  

  

  
  =22500  

 × 75000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 75000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    10500=  

 

  
  =7500  

 ثالثا : إيجاد إجمالي كل مركز :

 الإجمالي  = تكاليف أخري + أجور + مواد بيان
 121750 = 34500 + 56000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج أ
 77750 = 22500 + 24000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج ب

 73750 = 10500 + 32000 + 31250 مركز الخدمات سإجمالي 
 46750 = 7500 + 8000 + 31250 إجمالي مركز الخدمات ص
 / توزيع تكاليف مراكز الخدمات علي مراكز الإنتاج وفقا للأسس التالية  :6

  10: 6توزيع مركز الخدمة س علي مراكز الإنتاج أ , ب بنسبه 

 × 73750نصيب مركز الإنتاج أ = 
  

  
 × 73750,    نصيب مركز الإنتاج ب =   46093.75=  

 

  
  =27656.25  

  15 : 9توزيع مركز الخدمة ص غلي مراكز الإنتاج أ , ب بنسبه 

 × 46750نصيب مركز الإنتاج أ = 
  

  
 × 46750,   نصيب مركز الإنتاج ب =    29218.75=  

 

  
  =17531.25  

 مركز :إيجاد اجمالي كل 

 الإجمالي  = نصيب المركز من ص + نصيب المركز من س + نصيب المركز بيان
 197062.5 = 29218.75 + 46093.75 + 121750 إجمالي مركز إنتاج أ
 122937.5 = 17531.25 + 27656.25 + 77750 إجمالي مركز إنتاج ب

 إيجاد معدل التحميل :

معدل تحميل مركز إنتاج أ = 
        

   
,     معدل تحميل مركز إنتاج ب =    218.958=  

        

   
  =204.896  

  Excelثاٌٗا الحن الالكترٌٔ٘ بٕاسطْ برٌاوج 

 الأساسية: تإدخال البيانا 1)

ث١بٔىبد ػٕبطىش اٌزىىب١ٌف غ١ىش     ، ثذ١ش رشىًّ  ٠Excelزُ إدخبي اٌج١بٔبد الأعبع١خ ٌزخظ١ض اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح فٟ ٚسلخ ػًّ 
 اٌّجبششح ٚث١بٔبد اٌّشاوض الإٔزبع١خ ٚاٌخذ١ِخ، ٚٔغت اٌزٛص٠غ اٌّغزخذِخ، ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:
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 تخصيص عناصر التكاليف غير المباصرة: 2)

الأخشٜ. ٠ٚزُ رخظ١ض ٘زٖ اٌؼٕبطش ػٕبطش اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح رزّضً فٟ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح ٚالأعٛس غ١ش اٌّجبششح ٚاٌزىب١ٌف 

 ػٍٝ اٌّشاوض الإٔزبع١خ ٚاٌخذ١ِخ ؿجمبً ٌٕغت اٌزٛص٠غ اٌّذذدح وّب ٠ٍٟ:

  اعزخذاَ ِجّٛع إٌغت ٌىً ػٕظش ِٓ ػٕبطش اٌزىب١ٌف، ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخL4 :صُ وزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ 

=SUM(H4:K4) 

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبحEnter ٚٔغخ اٌخ١ٍخ ،L4  فٟ اٌخ١ٍخL5  ٚL6         ٠زُ اٌذظٛي ػٍىٝ ِجّىٛع إٌغىت ٌىىً ػٕظىش ِىٓ ػٕبطىش

 ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:اٌزىب١ٌف، 

 صُ وزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C4ع١ٕٗ ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ  125000رٛص٠غ رىٍفخ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح 

=$B4*H4/$L4 

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبحEnter   صُ ٔغخ اٌخ١ٍىخC4     فىٟ خلا٠ىب إٌـىبقD4:F4          ٠ىزُ رذذ٠ىذ ٔظى١ت وىً ِشوىض ِىٓ ِشاوىض الإٔزىبط

 ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:ٚاٌخذِبد ِٓ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح، 

 صُ وزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ: C5ع١ٕٗ ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ  120000رٛص٠غ رىٍفخ الأعٛس غ١ش اٌّجبششح 

=$B5*H5/$L5 

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبحEnter   صُ ٔغخ اٌخ١ٍىخC5     فىٟ خلا٠ىب إٌـىبقD5:F5          ٠ىزُ رذذ٠ىذ ٔظى١ت وىً ِشوىض ِىٓ ِشاوىض الإٔزىبط

 ، ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:ٚاٌخذِبد ِٓ الأعٛس غ١ش اٌّجبششح

 
  ٜع١ٕٗ ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ  75000رٛصع ػٕبطش اٌّظشٚفبد الأخشC6 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ 

=$B6*H6/$L6 
  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبحEnter   صُ ٔغخ اٌخ١ٍىخC5     فىٟ خلا٠ىب إٌـىبقD5:F5          ٠ىزُ رذذ٠ىذ ٔظى١ت وىً ِشوىض ِىٓ ِشاوىض الإٔزىبط

 ٚاٌخذِبد ِٓ اٌّظشٚفبد الأخشٜ ، ٚرظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:
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 حساب إجمالي تكاليف مراكز الإنتاج والخدمات: 3)

رذذ٠ذ إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ٌج١ّغ ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد، ٚوىزٌه  ثؼذ رذذ٠ذ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ثىً ِشوض، ٠ّىٓ 
 ِجّٛع اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ٌىً ِشوض إٔزبط ِٚشوض خذِبد ػٍٝ دذح.

 :ٚلإعشاء رٌه ٠زُ إرجبع ا٢رٟ
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخB7 :ٚوزبثخ اٌظ١غخ ا٢ر١خ  =SUM(B4:B6) 

  ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبحEnter .٠زُ رذذ٠ذ إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ٌج١ّغ ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد 

  ٠زُ ٔغخ اٌخ١ٍخC7  فٟ ثبلٟ خلا٠ب إٌـبقC7:F7        ،لاعزخشاط اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ٌىً ِشوىض إٔزىبط ِٚشوىض خذِىخ ػٍىٝ دىذح
 ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:

 
 توزيع تكاليف مركز خدمة )ش(: 4)

 :ف١زُ إعشاء ا٢ر٠ٟزُ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط( ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط ٚفمبً لأعبط اٌزٛص٠غ إٌّبعت 
           ًإدخبي اٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثؼ١ٍّخ اٌزٛص٠غ ٚاٌزٟ رزّضً فىٟ أعىبط اٌزٛص٠ىغ ٌّشوىضٞ )ط( ، )ص( ٚاٌزىٟ رزّضىً فىٟ عىبػبد اٌؼّى

 9عبػخ ٌٍّشوض )ة( ٚرٌىه ٌّشوىض خذِىخ )ط(،     6عبػخ ٌٍّشوض )أ(،  10فٟ ٚو١ّخ اٌّٛاد ثبلإػبفخ إٌٝ ٔغت اٌزٛص٠غ ٚاٌزٟ رزّضً 
 عبػخ ٌٍّشوض )ة( ٚرٌه ٌّشوض خذِخ )ص(، ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ: 15عبػخ ٌٍّشوض )أ(، 

 
  ٠زُ رذذ٠ذ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ ٌىً ِٓ ِشوض خذِخ )ط( ، )ص( ٚرٌه ثٕغخ اٌخ١ٍخL6   اٌخلا٠ىب  فٟ إٌّٛرط اٌغبثك فٟ ٔـىبق

L7:L9 :ٍٟفزظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ 

 



 

32 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC8 :صُ وزبثخ ِؼبدٌخ رٛص٠غ رىب١ٌف اٌّشوض )ط( اٌزب١ٌخ =$E7*H8/$L8 

  ٠لادظ ػٍٝ اٌّؼبدٌخ اٌغبثمخ رم١١ذ اٌخ١ٍخE7        ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ إعّبٌٟ رىىب١ٌف ِشوىض خذِىخ )ط(، ٚوىزٌه رم١١ىذ اٌذ١ٍىخL8 
 فزشًّ ػٍٝ ٔغجخ اٌزٛص٠غ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )أ(. H8ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ، أِب اٌخ١ٍخ 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C8  فٟ اٌخ١ٍخD8   ٠زُ رٛص٠غ رىٍفخ ِشوض اٌخذِخ )ط( ػٍٝ اٌّشوض الإٔزبعٟ )ة(، ٚرظٙىش
 ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:

 توزيع تكاليف مركز خدمة )ص(: 5)

 ػٍٝ ِشوض الإٔزبط )أ( ، )ة( ٚرٌه ِٓ خلاي ِب ٠ٍٟ: ٠F7زُ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ص( ٚاٌّٛعٛدح فٟ اٌخ١ٍخ 
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC9   :صُ وزبثخ ِؼبدٌخ رٛص٠غ رىب١ٌف اٌّشوض )ص( اٌزب١ٌخ =$F7*H9/$L9 

  ٠لادظ ػٍٝ اٌّؼبدٌخ اٌغبثمخ رم١١ذ اٌخ١ٍخF7        ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ إعّبٌٟ رىىب١ٌف ِشوىض خذِىخ )ص(، ٚوىزٌه رم١١ىذ اٌخ١ٍىخL9 
 فزشًّ ػٍٝ ٔغجخ اٌزٛص٠غ ٌٍمغُ الإٔزبعٟ )أ(. H9ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ، أِب اٌخ١ٍخ 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C9  فٟ اٌخ١ٍخD9 بعٟ )ة(، ٚرظٙىش  ٠زُ رٛص٠غ رىٍفخ ِشوض اٌخذِخ )ص( ػٍٝ اٌّشوض الإٔز
 ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:

 

  

 حساب إجمالي التكاليف لمركزي الإنتاج )أ( ، )ب(:6)

 ٠زُ رج١ّغ ػٕبطش رىب١ٌف ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( ٚاٌزٟ رزّضً فٟ:
 .ٜٔظ١ت وً ِشوض إٔزبعٟ ِٓ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح ٚالأعٛس غ١ش اٌّجبششح ٚاٌزىب١ٌف الأخش 

  ِٓ ٟرىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط(.ٔظ١ت وً ِشوض إٔزبع 

 .)ٔظ١ت وً ِشوض إٔزبعٟ ِٓ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ص 

 :٠زُ إرجبع ا٢رٟ Excelٚلاعزخشاط إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف فٟ ٚسلخ ػًّ 
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC10 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ  =SUM(C7:C9) 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C10  فٟ اٌخ١ٍخD10    ٓ٠زُ اٌذظٛي ػٍٝ إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح فٟ وً ِشوىض ِى
 ِشاوض الإٔزبط.

     ٌٍزأوذ ِٓ ػ١ٍّخ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوضٞ اٌخذِبد ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط ٠ّىٓ دغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف ٌّشوىضٞ الإٔزىبط )أ( ، )ة( ثؼىذ
اٌزٛص٠غ ثبلإػبفخ إٌٝ رىب١ٌف ِشوىضٞ اٌخىذِبد )ط( ، )ص(   اٌزٛص٠غ ٚاٌزٟ ٠جت أْ رزغبٜٚ ِغ رىب١ٌف ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( لجً 

 C10+D10= ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ:  ٠ٚB10زُ رٌه ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 
 ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وًّ ٠ٍٟ:
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 حساب معدلات التحميل لمركزي الإنتاج )أ( ، )ب(: 7)

 ِٓ خلاي اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ:٠ّىٓ دغبة ِؼذلاد اٌزذ١ًّ ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( 

                                                                       

 أْ أعبط اٌزذ١ًّ ٠ّضً عبػبد دٚساْ ا٢لاد. ِغ الأخز فٟ الاػزجبس

 :ا٢رِٟٚٓ صُ ٌذغبة ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ٠زُ إرجبع 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA11 ."ًٚوزبثخ "أعبط اٌزذ١ّ 

  إدخبي ث١بٔبد أعبط اٌزذ١ًّ فٟ اٌخ١ٍخC11  ٚاٌخ١ٍخD11  ًعبػخ ٌٍّشوض )ة(. 600عبػخ ٌٍّشوض )أ( ،  600ٚاٌزٟ رّض 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC12 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ اٌزب١ٌخ  =C10/C11 

  ٍٝٚثبٌؼغؾ ػEnter  ٠زُ رذذ٠ذ ِؼذي اٌزذ١ًّ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )أ( صُ ٔغخ اٌخ١ٍخC12  فٟ اٌخ١ٍخD12     ف١ىزُ رذذ٠ىذ ِؼىذي

 اٌزذ١ًّ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )ة( ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ فٟ شىٍٙب إٌٙبئٟ وّب ٠ٍٟ:

 

خذِبد ِزجبدٌخ ث١ٓ ِشاوض اٌخذِبد ثؼؼٙب فٟ ظً ؿش٠مخ اٌزٛص٠غ اٌزٕبصٌٟ ٠ىْٛ ٕ٘بن اػزشاف عضئٟ ثٛعٛد طريقة التوزيع التنازلي: 
 اٌجؼغ )ٚرٌه ػٍٝ اٌؼىظ ؿش٠مخ اٌزٛص٠غ الأفشادٞ ٚاٌزٟ رمَٛ ػٍٝ أْ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد رٛصع فمؾ ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط(.

 : )طريقة التوزيع التنازلي()(مثال 

٠زىْٛ أدذ اٌّظبٔغ ِٓ ِشوضٞ إٔزبط ّ٘ب )أ( ، )ة( ِٚشوضٞ اٌخذِبد )ط( ، )ص( ٚلىذ رىٛافشد اٌج١بٔىبد اٌزىب١ٌف١ىخ ا٢ر١ىخ خىلاي ػىبَ        
2010: 
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 :ػٕبطش اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش اٌّجبششح رزّضً ف١ّب ٠ٍٟ -1

 ٔغت اٌزٛص٠غ أعبط اٌزٛص٠غ اٌّجٍغ ػٕبطش اٌزىٍفخ

 ثبٌزغبٚٞ ػٍٝ )أ( ، )ة( ، )ط( ، )ص( اٌزغبٚٞ 125000 ِٛاد غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 1:4:3:7ثٕغجخ  عبػبد الإششاف 120000 أعٛس غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 5:7:15:23ثٕغجخ  ػذد اٌؼّبي 75000 رىب١ٌف أخشٜ غ١ش ِجبششح

 :الإٔزبط ٚفمبً ٌلأعظ اٌزب١ٌخرغزخذَ ؿش٠مخ اٌزٛص٠غ اٌزٕبصٌٟ ػٕذ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض  -2
ٚأْ ِشوض اٌخذِخ )ص(٠مَٛ ػٍٝ ِشوض اٌخذِخ )ط( ثبلإػبفخ إٌٝ ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( ٚلىذ ثٍغىذ ٔغىت الاعىزفبدح ِىٓ ِشوىض       

ط( ٌٍّشاوض )أ( ، )ة( ، )ط( ػٍٝ اٌزٛاٌٟ ٚرٌه ٚفمبً ٌى١ّخ اٌّٛاد ثبٌـٓ، ٚٔغىت الاعىزفبدح ِىٓ ِشوىض اٌخذِىخ )      2:3:5اٌخذِخ )ص( 
 عبػخ ٌٍّشوض )ة(. 900عبػخ ٌٍّشوض )أ( ،  1100ؿجمبً ٌؼذد عبػبد اٌؼًّ ٟ٘ 

عىبػخ ٚفىٟ    ٠900زُ إػذاد ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ وً ِشوض إٔزىبعٟ ػٍىٝ أعىبط عىبػبد دٚساْ ا٢لاد ٚاٌزىٟ ثٍغىذ فىٟ اٌّشوىض )أ(          3-
 عبػخ. 600اٌمغُ )ة( 
 فٟ اعزخشاط ِؼذلاد اٌزذ١ًّ ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة(. Excelاعزخذاَ ثشٔبِظ المطلوب: 

 أٔلا : الحن محاسبٗا :

 / تخصيص التكاليف الصناعية غير المباشرة :1

 أولا : أيجاد مجموع النسب ) أساس التوزيع ( :

 مجموع نسب التوزيع مراكز الخدمات مراكز الإنتاج أساس التوزيع عناصر التكلفة
 ص س ب أ

 4 1 1 1 1 التساوي مباشرهمواد غير 
 15 1 4 3 7 ساعات الأشراف أجور غير مباشره

تكاليف أخري غير 
 مباشره

 50 5 7 15 23 عدد العمال

 ثانيا تخصيص التكاليف علي مراكز الإنتاج والخدمات حسب النسب :

 / مواد غير مباشره : علي أساس التساوي :1

 × 125000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =        31250=  

 

 
  =31250  

 × 125000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الخدمات )ص( =    31250=  

 

 
  =31250 

 / أجور غير مباشره : علي أساس ساعات الأشراف :6

 × 120000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

  
 × 120000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =      56000=  

 

  
  =24000  

 × 120000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 120000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    32000=  

 

  
  =8000  

 / تكاليف أخري غير مباشرة : علي أساس عدد العمال :3

 × 75000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
  

  
 × 75000,    نصيب مركز الإنتاج )ب( =    34500=  

  

  
  =22500  

 × 75000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 75000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    10500=  

 

  
  =7500  

 ثالثا : إيجاد إجمالي كل مركز :

 الإجمالي  = تكاليف أخري + أجور + مواد بيان
 121750 = 34500 + 56000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج أ
 77750 = 22500 + 24000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج ب

 73750 = 10500 + 32000 + 31250 إجمالي مركز الخدمات س
 46750 = 7500 + 8000 + 31250 إجمالي مركز الخدمات ص
 : / توزيع تكاليف مراكز الخدمات علي مراكز الإنتاج وفقا للأسس التالية 6

  2:3:5توزيع مركز الخدمة )ص( علي أ , ب , س بنسبه 

 × 46750نصيب مركز الإنتاج أ = 
 

  
  × 46750,  نصيب مركز الإنتاج ب =   23375  =

 

  
  =14025  
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 × 46750نصيب مركز الخدمات س = 
 

  
  =9350  

  83100( = 9350 + 73750توزيع تكاليف مركز الخدمة س علي أ , ب  و المبلغ الخاص بمركز س = ) 

  900:1100بنسبه 

 × 83100نصيب مركز الإنتاج أ = 
    

    
 × 83100,   نصيب مركز الإنتاج ب =   45705=  

   

    
  =37395  

 / إيجاد إجمالي كل مركز :6

 الإجمالي  = نصيب المركز من ص + نصيب المركز من س + المركزنصيب  بيان
 190830 = 23375 + 45705 + 121750 إجمالي مركز إنتاج أ
 129170 = 14025 + 37395 + 77750 إجمالي مركز إنتاج ب

 / إيجاد معدل التحميل : 3

معدل تحميل مركز الإنتاج أ = 
      

   
,  معدل تحميل مركز الإنتاج ب =    212.03=  

      

   
  =215.28  

  Excelثاٌٗا الحن الالكترٌٔ٘ بٕاسطْ برٌاوج 

 إدخال البيانات الأساسية: والتي تتمثل في: (1)

 .ٜرىب١ٌف اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح ٚالأعٛس غ١ش اٌّجبششح ٚاٌزىب١ٌف الأخش 

  ِٓ ػٕبطش اٌزىب١ٌف.ٔغت اعزفبدح ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد 

 تخصيص عناصر التكاليف غير المباصرة على مراكز الإنتاج والخدمات. (2)

 حساب إجمالي تكاليف مراكز الإنتاج والخدمات. (3)

 :ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ

 
 توزيع ت. مركز الخدمة )ص( الأكثر أهمية: (4)

 ، )ة( ٚفمبً لأعبط اٌزٛص٠غ إٌّبعت، ٚلإعشاء اٌزٛص٠غ ٠زُ إعشاء ا٢رٟ: ٠زُ رٛص٠غ د. ِشوض اٌخذِخ )ص( ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط )أ(

             إدخبي اٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثؼ١ٍّخ اٌزٛص٠غ ٚاٌزىٟ رزّضىً فىٟ أعىبط اٌزٛص٠ىغ ٌّشوىضٞ )ط( ، )ص( ٚاٌزىٟ رزّضىً فىٟ و١ّىخ اٌّىٛاد

 ٚعبػبد اٌؼًّ ثبلإػبفخ إٌٝ ٔغت اٌزٛص٠غ.

 
  ِٓ ًِشوض خذِخ )ط( ، )ص( ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ ٠زُ رذذ٠ذ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ ٌىL8  :ٚوزبثخ اٌظ١غخ ا٢ر١خ 

 =SUM(H8:J8) 

  ٔغخ اٌخ١ٍخL8  فٟ اٌخ١ٍخL9. 

   اٌٛلىىىىىٛف ػٍىىىىىٝ اٌخ١ٍىىىىىخC8          :صىىىىىُ وزبثىىىىىخ ِؼبدٌىىىىىخ رٛص٠ىىىىىغ رىىىىىىب١ٌف اٌّشوىىىىىض )ص( اٌزب١ٌىىىىىخ=$F7*H8/$L8 

ٚاٌزٟ رشًّ ػٍٝ إعّبٌٟ رىب١ٌف ِشوض خذِىخ )ص(، ٚوىزٌه رم١١ىذ اٌخ١ٍىخ      ٠F7لادظ ػٍٝ اٌّؼبدٌخ اٌغبثمخ رم١١ذ اٌخ١ٍخ          

L8  ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ، أِب اٌخ١ٍخH8 .)فزشًّ ػٍٝ ٔغجخ اٌزٛص٠غ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )أ 
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  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C8  فٟ اٌخ١ٍخE8:D8    ة( ٚوىزٌه   ٠زُ رٛص٠غ د. ِشوض اٌخذِخ )ص( ػٍىٝ ِشوىض الإٔزىبط(

 ِشوض خذِخ )ط(، ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:

 
 توزيع تكاليف مركز خدمة )ش(: (5)

 ٠زُ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط( الألً أ١ّ٘خ ٚاٌزٟ رزّضً فٟ:

  ًفٟ اٌخ١ٍخ  73750رىب١ٌف ِشوض )ط( )ِٓ اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح ٚالأعٛس غ١ش اٌّجبششح ٚاٌزىب١ٌف الأخشٜ( ٚاٌزٟ رّضE7. 

        ًفىىىىىىىٟ اٌخ١ٍىىىىىىىخ   9350ٔظىىىىىىى١ت ِشوىىىىىىىض )ط( ِىىىىىىىٓ رىىىىىىىىب١ٌف ِشوىىىىىىىض خذِىىىىىىىخ )ص( ٚاٌزىىىىىىىٟ رّضىىىىىىىE8. 

 :ِٚٓ صُ ٠زُ إعشاء اٌزٛص٠غ وّب ٠ٍٟ

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC9  :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ =($E7+$E8)*H9/$L9 

  ٓ٠لادظ ػٍٝ اٌّؼبدٌخ اٌغبثمخ رم١١ذ اٌخ١ٍز١E8, E7    ّٚ٘ب ٠ّضلاْ إعّبٌٟ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط(، ٚوزٌه رم١١ىذ اٌخ١ٍىخL9 

 فزشًّ ػٍٝ ٔغجخ اٌزٛص٠غ ٌٍمغُ الإٔزبعٟ )أ(. H9ٚاٌزٟ رذزٛٞ ػٍٝ ِجّٛع ٔغت اٌزٛص٠غ، أِب اٌخ١ٍخ 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C9  فٟ اٌخ١ٍخD9  )ٚرظٙش ٚسلىخ  ف١زُ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط( ػٍٝ ِشوض إٔزبط )ة

 اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:

 
 حساب إجمالي التكاليف لمركزي الإنتاج )أ( ، )ب(:  (6)

 ٠زُ رج١ّغ ػٕبطش رىب١ٌف ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( وّب ٠ٍٟ:

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC10 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =SUM(C7:C9) 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter صُ ٔغخ اٌخ١ٍخ ،C10  فٟ اٌخ١ٍخD10    ٓ٠زُ اٌذظٛي ػٍٝ إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح فٟ وً ِشوىض ِى

 ِشاوض الإٔزبط.

     ٌٍزأوذ ِٓ ػ١ٍّخ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوضٞ اٌخذِبد ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط ٠ّىٓ دغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف ٌّشوىضٞ الإٔزىبط )أ( ، )ة( ثؼىذ
اٌزٛص٠غ ثبلإػبفخ إٌٝ رىب١ٌف ِشوىضٞ اٌخىذِبد )ط( ، )ص(   اٌزٛص٠غ ٚاٌزٟ ٠جت أْ رزغبٜٚ ِغ رىب١ٌف ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( لجً 

 C10+D10=  ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: ٠ٚB10زُ رٌه ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 
 ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ:
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 حساب معدلات التحميل لمركزي الإنتاج )أ( ، )ب(: (7)

 :ا٢رٌٟذغبة ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ٠زُ إرجبع 
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA11 ."ًٚوزبثخ "أعبط اٌزذ١ّ 

  إدخبي ث١بٔبد أعبط اٌزذ١ًّ فٟ اٌخ١ٍخC11 ٚاٌخ١ٍخ ،D11  ًعبػخ ٌٍّشوض )ة(. 600عبػخ ٌٍّشوض )أ(،  900ٚاٌزٟ رّض 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC12 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =C10/C11 

  ٍٝٚثبٌؼغؾ ػEnter  ٠زُ رذذ٠ذ ِؼذي اٌزذ١ًّ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )أ( صُ ٔغخ اٌخ١ٍخC12  فٟ اٌخ١ٍخD12     ف١ىزُ رذذ٠ىذ ِؼىذي
 ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ فٟ شىٍٙب إٌٙبئٟ وّب ٠ٍٟ:اٌزذ١ًّ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )ة( 

 

اٌزٛص٠غ الأفشادٞ ٚاٌزٕبصٌٟ فىٟ   رذبٚي ٘زٖ اٌـش٠مخ رفبدٞ اٌؼ١ت الأعبعٟ اٌزٞ ٌُ رٕجخ ف١ٗ ؿش٠مزٟطريقة التوزيع التبادلي: 
رفبد٠ٗ ٚثظٛسح وبٍِخ ٚعزس٠خ، د١ش رشاػٟ فٟ اٌّمبَ الأٚي ل١ّخ اٌخىذِبد اٌّزجبدٌىخ اٌزىٟ رىزُ ثى١ٓ اٌّشاوىض اٌخذ١ِىخ ٚثؼؼىٙب         

ٍٙب اٌجؼغ "ٚفٟ ولا الارجب١٘ٓ" فٟ ٔفظ اٌٛلذ. د١ش رغؼٝ ٌزذذ٠ذ رٌه أٚلًا صُ رمَٛ ثزٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد )ثؼذ رؼذ٠
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فٟ ػٛء ِب لذِزٗ ِٚب اعزفبدد ثٗ ِٓ خذِبد( أفشاد٠بً ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط ٚدغت أعظ اٌزٛص٠غ إٌّبعجخ ٌىً ِشوىض خذِىخ ػٍىٝ    
 ٌٚىٟ ٠زُ رـج١ك ٘زٖ اٌـش٠مخ ػٍٝ ِشاوض اٌخذِبد ٕ٘بن أعٍٛثبْ ِخزٍفبْ رّبِبً:دذح. 

اٌّؼبدلاد ا١ٔ٢خ ٌىً ِشوض خذِخ ثؼىذ رذذ٠ىذ ِمىذاس الاعىزفبدح     : ٠ٚؼزّذ ٘زا الأعٍٛة ػٍٝ رى٠ٛٓ أعٍٛة اٌّؼبدلاد اٌججش٠خ 1)
ِٓ اٌّشوض ا٢خش، ِٚٓ خلاي رذ١ٍٍٙب ٠زُ رذذ٠ذ رىٍفخ وً ِشوض خذِخ ثؼذ اعزفبدرٗ ِىٓ اٌّشوىض ا٢خىش، ٌٚىىٓ ٠ؼىبة ػٍىٝ ٘ىزٖ        

 رؼم١ذاً.اٌـش٠مخ طؼٛثخ اعزخذاِٙب إرا صاد ػذد ِشاوض اٌخذِبد ػٓ ِشوض٠ٓ اص١ٕٓ. د١ش رظجخ الأِٛس أوضش 
فٟ دبٌخ ٚعٛد أوضش ِٓ ِشوض٠ٓ ٌٍخذِبد الإٔزبع١خ ٠فؼً رشر١جُٙ رٕبص١ٌبً دغت الأ١ّ٘خ إٌغج١خ : أعٍٛة اٌزٛص٠غ اٌّغزّش 2)

 ٌّٙب، صُ ٠جذأ اٌّذبعت ثئػبدح رٛص٠غ اٌّشوض الأُ٘ صُ ٠ؼمجٗ ثبٌّشوض اٌزٞ ١ٍ٠ٗ فٟ الأ١ّ٘خ إٌغج١خ ٚ٘ىزا.
١ٌف اٌّشوض اٌضبٟٔ فئٔٗ عٛف ٠جذ أْ ِشوض اٌخذِخ الأٚي لذ رذّىً ثٕظى١ت ِىٓ رىىب١ٌف     ٚػٕذِب ٠مَٛ اٌّذبعت ثزٛص٠غ رىب

اٌّشوض اٌضبٟٔ. ٌزا فئٔٗ ٠زشرت ػٍٝ رٌه إػبدح رٛص٠غ ٘زا إٌظ١ت ِٓ عذ٠ذ، ٠ٚغزّش فٟ ٘زا إٌٝ أْ رظجخ أسطىذح رىىب١ٌف ِشاوىض    
 اٌخذِبد ِغب٠ٚخ ٌٍظفش.

صُ رظجخ الأِٛس ألً رؼم١ذاً ٚأوضش دلخ.٠ّٚىٓ إعشاء ٘زا الأعٍٛة ثبعزخذاَ اٌذبعت ا٢ ِٓٚ ٌٟ 

 : )طريقة التوزيع التبادلي()(مثال 

٠زىْٛ أدذ اٌّظبٔغ ِٓ ِشوضٞ إٔزبط ّ٘ب )أ( ، )ة( ِٚشوضٞ اٌخذِبد )ط( ، )ص( ٚلىذ رىٛافشد اٌج١بٔىبد اٌزىب١ٌف١ىخ ا٢ر١ىخ خىلاي ػىبَ        
2010: 

 :٠ٍٟ ػٕبطش اٌزىب١ٌف اٌظٕبػ١خ غ١ش اٌّجبششح رزّضً ف١ّب -1

 ٔغت اٌزٛص٠غ أعبط اٌزٛص٠غ اٌّجٍغ ػٕبطش اٌزىٍفخ

 ثبٌزغبٚٞ ػٍٝ )أ( ، )ة( ، )ط( ، )ص( اٌزغبٚٞ 125000 ِٛاد غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 1:4:3:7ثٕغجخ  عبػبد الإششاف 120000 أعٛس غ١ش ِجبششح

 ػٍٝ اٌزٛاٌٟ 5:7:15:23ثٕغجخ  ػذد اٌؼّبي 75000 رىب١ٌف أخشٜ غ١ش ِجبششح

 :رغزخذَ ؿش٠مخ اٌزٛص٠غ اٌزجبدٌٟ ػٕذ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط ٚفمبً ٌلأعظ اٌزب١ٌخ -2

 ِشاوض اٌخذِبد
 ٔغت الاعزفبدح

 ِشوض خذِخ )ص( ِشوض خذِخ )ط( ِشوض إٔزبعٟ )ة( ِشوض إٔزبعٟ )أ(

 %25 - %30 %45 ط
 - %20 %50 %30 ص

عىبػخ ٚفىٟ    ٠900زُ إػذاد ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ وً ِشوض إٔزىبعٟ ػٍىٝ أعىبط عىبػبد دٚساْ ا٢لاد ٚاٌزىٟ ثٍغىذ فىٟ اٌّشوىض )أ(          3-
 عبػخ. 600اٌمغُ )ة( 
 فٟ اعزخشاط ِؼذلاد اٌزذ١ًّ ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة(. Excelاعزخذاَ ثشٔبِظ المطلوب: 

 أٔلا : الحن محاسبٗا :

 الصناعية غير المباشرة :/ تخصيص التكاليف 1

 أولا : أيجاد مجموع النسب ) أساس التوزيع ( :

 مجموع نسب التوزيع مراكز الخدمات مراكز الإنتاج أساس التوزيع عناصر التكلفة
 ص س ب أ

 4 1 1 1 1 التساوي مواد غير مباشره
 15 1 4 3 7 ساعات الأشراف أجور غير مباشره

تكاليف أخري غير 
 مباشره

 50 5 7 15 23 عدد العمال

 ثانيا تخصيص التكاليف علي مراكز الإنتاج والخدمات حسب النسب :

 / مواد غير مباشره : علي أساس التساوي :1

 × 125000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =        31250=  

 

 
  =31250  

 × 125000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

 
 × 125000, نصيب مركز الخدمات )ص( =    31250=  

 

 
  =31250 

 / أجور غير مباشره : علي أساس ساعات الأشراف :6

 × 120000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
 

  
 × 120000, نصيب مركز الإنتاج )ب( =      56000=  

 

  
  =24000  

 × 120000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 120000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    32000=  

 

  
  =8000  
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 / تكاليف أخري غير مباشرة : علي أساس عدد العمال :3

 × 75000نصيب مركز الإنتاج )أ( = 
  

  
 × 75000,    نصيب مركز الإنتاج )ب( =    34500=  

  

  
  =22500  

 × 75000نصيب مركز الخدمات )س( = 
 

  
 × 75000,  نصيب مركز الخدمات )ص( =    10500=  

 

  
  =7500  

 ثالثا : إيجاد إجمالي كل مركز :

 الإجمالي  = تكاليف أخري + أجور + مواد بيان
 121750 = 34500 + 56000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج أ
 77750 = 22500 + 24000 + 31250 إجمالي مركز الإنتاج ب

 73750 = 10500 + 32000 + 31250 الخدمات سإجمالي مركز 
 46750 = 7500 + 8000 + 31250 إجمالي مركز الخدمات ص
 / توزيع تكاليف مراكز الخدمات علي مراكز الإنتاج وفقا للأسس التالية  :6

 (6)          46755س +  5265(     ,   ص = 1)          73755ص +  5265س = 

 عن ص  1بالتعويض في معادله 

  73755+  9355س +  5255,  س =     73755( +  46755س +  5265)  5265س = 

 87474=  5295 ÷ 83155س =  ∴,         83155س =  5295

  68618=  46755+  87474 × 5265ص =  ∴

  68618ص =      87474س =  ∴

 13764% = 65 × 68618% من ص = 65نصيب س 

 61868% = 65 × 87474% من س = 65نصيب ص 

  39363% = 45 × 87474توزيع مركز س علي أ = 

 66646% = 35 × 87474توزيع مركز س علي ب = 

 65586% = 35 × 68618توزيع مركز ص علي أ = 

 34359% = 55 × 68618توزيع مركز ص علي ب = 

 / إيجاد إجمالي كل مركز :6

 الإجمالي  = نصيب المركز من ص + المركز من سنصيب  + نصيب المركز  بيان 
 181699 = 20586 + 39363 + 121750 إجمالي مركز إنتاج أ
 138301 = 34309 + 26242 + 77750 إجمالي مركز إنتاج ب

 / إيجاد معدل التحميل : 3

معدل تحميل مركز الإنتاج أ = 
      

   
  =201.89  

معدل تحميل مركز الإنتاج ب = 
      

   
  =230.5 

  Excelثاٌٗا الحن الالكترٌٔ٘ بٕاسطْ برٌاوج 

 :إدخبي اٌج١بٔبد الأعبع١خ: ٚاٌزٟ رزّضً فٟ (1)
 .ٜرىب١ٌف اٌّٛاد غ١ش اٌّجبششح ٚالأعٛس غ١ش اٌّجبششح ٚاٌزىب١ٌف الأخش 

  اٌزىب١ٌف.ٔغت اعزفبدح ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد ِٓ ػٕبطش 

 رخظ١ض ػٕبطش اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد. (2)
 دغبة إعّبٌٟ رىب١ٌف ِشاوض الإٔزبط ٚاٌخذِبد. (3)

 :ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟ
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 :رذذ٠ذ خلا٠ب اٌخذِبد اٌّزجبدٌخ (4)
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA8 ."ٚوزبثخ "اٌخذِبد اٌّزجبدٌخ 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA9 ."ٚوزبثخ "إعّبٌٟ ِشاوض اٌخذِبد 

  ٠زُ رخظ١ض اٌخ١ٍخE8   ٌزىٍفخ اٌخذِبد اٌزٟ ٠زذٍّٙب اٌّشوض )ط( ِٓ رىٍفخ اٌّشوض )ص( ٚاٌخ١ٍىخF8     ٌٟزىٍفىخ اٌخىذِبد اٌزى
 ٠زذٍّٙب اٌّشوض "ص" ِٓ رىٍفخ اٌّشوض )ط(.

  ٠زُ رخظ١ض اٌخ١ٍخE9 ،F9  ٚاٌزٟ رزّضً فٟ:لإعّبٌٟ رىب١ٌف وً ِشوض خذِخ 

 .اٌزىب١ٌف اٌخبطخ ثىً ِشوض 

  .صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ٍٟاٌزىب١ٌف اٌزٟ دظً ػ١ٍٙب ِٓ اٌخذِبد اٌّزجبدٌخ ِٓٚ: 

 
 :رذذ٠ذ ل١ّخ اٌخذِبد اٌّزجبدٌخ (5)

 :ػجبسح ػٓ E9إعّبٌٟ رىب١ٌف ِشوض اٌخذِخ )ط( اٌّشاد رذذ٠ذ٘ب فٟ اٌخ١ٍخ أ( 
  اٌزىب١ٌف اٌخبطخ ثبٌّشوض ٚاٌّٛعٛدح فٟ اٌخ١ٍخE7 ِؼبفبً إ١ٌٙب. 

  ٔظ١ت اٌّشوض ِٓ رىٍفخ ِشوض خذِخ )ص( ٚاٌّشاد رذذ٠ذ٘ب فٟ اٌخ١ٍخE8  ًإعّبٌٟ رىب١ٌف ِشوىض اٌخذِىخ    %20ٚاٌزٟ رّض ِٓ
 )ص(.

 :ػجبسح ػٓ F9إعّبٌٟ رىب١ٌف ِشوض اٌخذِخ )ص( اٌّشاد رذذ٠ذ٘ب فٟ اٌخ١ٍخ ة( 
 ٌخبطخ ثبٌّشوض ٚاٌّٛعٛدح فٟ اٌخ١ٍخ اٌزىب١ٌف اF7 ِؼبفبً إ١ٌٙب. 

  ٔظ١ت اٌّشوض ِٓ رىٍفخ ِشوض خذِخ )ط( ٚاٌّشاد رذذ٠ذ٘ب فٟ اٌخ١ٍخF8  ًإعّبٌٟ رىىب١ٌف ِشوىض اٌخذِىخ     %25ٚاٌزٟ رّض ِٓ
 )ط(.

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخE8 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =F9*20% 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخF9  ا٢ر١خ:ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ  =E9*25% 

 :ٍِذٛظخ ٘بِخ

  ِذزٜٛ اٌخ١ٍخE8  ٚاٌخ١ٍخF8 .عٛف رىْٛ فٟ اٌجذا٠خ طفش 
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  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخE9 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =E7+E8 

  ٔغخ اٌخ١ٍخE9  فٟ اٌخ١ٍخF9 صُ ٠ىْٛ ِذزٜٛ اٌخ١ٍخ ِٓٚ ،F9.  =F7+E8 

 ٍٟصُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ وّب ٠ ِٓٚ: 

 
 :اٌخذِبد ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط رٛص٠غ رىب١ٌف ِشاوض (6)

٠زُ رٛص٠غ إعّبٌٟ رىب١ٌف وً ِشوض خذِخ ػٍٝ ِشاوض الإٔزبط ثبعزخذاَ ٔغت اٌزٛص٠غ اٌّذذدح د١ش رٛصع رىب١ٌف ِشوض خذِىخ )ط(  
ٌٍّشوىض )ة(   %50ٌٍّشوىض )أ( ،   %30ٌٍّشوض )ة( أِب رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ص( ف١زُ رٛص٠ؼٙب ثٕغجخ  %30ٌٍّشوض )أ( ،  %45ثٕغجخ 

 ٚلإعشاء ٘زا اٌزٛص٠غ ٠زُ إرجبع ِب ٠ٍٟ:
  إدخبي ٔغت رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوض خذِخ )ط( ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( فٟ اٌخ١ٍخH10   ٚاٌخ١ٍىخI10   ٟػٍىٝ   %30،  %45ٚ٘ى

 اٌزٛاٌٟ.

  إدخبي ٔغت رٛص٠غ ِشوض خذِخ )ص( ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط )أ(، )ة( فٟ اٌخ١ٍخH11  ٚاٌخ١ٍخI11  ٟ٘ٚ30%  ،50% ٍٝاٌزٛاٌٟ. ػ 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC10 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =$E9*H10 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter  صُ ٔغخ اٌخ١ٍخC10  فٟ اٌخ١ٍخD10 .)ف١زُ رٛص٠غ ِشوض اٌخذِخ )ط 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC11 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =$F9*H11 

   ٝثبٌؼىىىىىغؾ ػٍىىىىىEnter    صىىىىىُ ٔغىىىىىخ اٌخ١ٍىىىىىخC11   فىىىىىٟ اٌخ١ٍىىىىىخD11    .)ف١ىىىىىزُ رٛص٠ىىىىىغ ِشوىىىىىض اٌخذِىىىىىخ )ص 
 :دغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( (7)

 :الإٔزبط )أ( ، )ة( وّب ٠ٍٟ ِشوض٠ٞزُ رج١ّغ ػٕبطش رىب١ٌف 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC12 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =SUM(C7:C11) 

  ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter  صُ ٔغخ اٌخ١ٍخC12  فٟ اٌخ١ٍخD12     ٓ٠زُ اٌذظٛي ػٍٝ إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف غ١ش اٌّجبششح فٟ وىً ِشوىض ِى
 ِشاوض الإٔزبط.

     ٌٍزأوذ ِٓ ػ١ٍّخ رٛص٠غ رىب١ٌف ِشوضٞ اٌخذِبد ػٍٝ ِشوضٞ الإٔزبط ٠ّىٓ دغبة إعّبٌٟ اٌزىب١ٌف ٌّشوىضٞ الإٔزىبط )أ( ، )ة( ثؼىذ
لإػىبفخ إٌىٝ رىىب١ٌف ِشوىضٞ اٌخىذِبد )ط( ، )ص( ٠ٚىزُ       اٌزٛص٠غ ٚاٌزٟ ٠جت أْ رزغبٜٚ ِغ رىب١ٌف ِشوضٞ الإٔزبط لجً اٌزٛص٠غ ثب

 ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ: B12رٌه ِٓ خلاي اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

=C12+D12 
 :دغبة ِؼذلاد اٌزذًّ ٌّشوضٞ الإٔزبط )أ( ، )ة( (8)

 :ٌذغبة ِؼذلاد اٌزذ١ًّ فٟ ٚسلخ اٌؼًّ ٠زُ إرجبع ا٢رٟ
  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA13 ٚوزبثخ "أعبط اٌزذ١ّ."ً 

  إدخبي ث١بٔبد أعبط اٌزذ١ًّ فٟ اٌخ١ٍخC13 ٚاٌخ١ٍخ ،D13  ًعبػخ ٌٍّشوض )ة(. 600عبػخ ٌٍّشوض )أ( ،  900ٚاٌزٟ رّض 

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA14 ."ًٚوزبثخ "ِؼذي اٌزذ١ّ 
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  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخC14 :ٚوزبثخ اٌّؼبدٌخ ا٢ر١خ  =C12/C13 

  ٍٝٚثبٌؼغؾ ػEnter  ٠زُ رذذ٠ذ ِؼذي اٌزذ١ًّ ٌٍّشوض الإٔزبعٟ )أ( صُ ٔغخ اٌخ١ٍخD14     ف١زُ رذذ٠ذ ِؼىذي اٌزذ١ّىً ٌٍّشوىض
 :ِٚٓ صُ رظٙش ٚسلخ اٌؼًّ فٟ شىٍٙب إٌٙبئٟ وّب ٠ٍٟالإٔزبعٟ )ة( 

 
 في التحليل المالي Excelاستخدام برنامج    

   2010,  2010,  2009فٗىا ٖم٘ قائىتي الدخن ٔ المركز المال٘ لشركة )عدٙ ( فى الأعٕاً   تمرَٖ :

 لبئًخ انذخم
 2011 2010 2009 اٌج١بْ

 184000 232000 150000 طبفٝ اٌّج١ؼبد
 156000 122000 78000 (  رىٍفخ اٌّج١ؼبد-)

 128000 110000 72000 ِجًّ اٌشثخ
 10000 8200 7200 ( ِظبس٠ف رغ٠ٛم١خ-)
 19000 16600 14800 ( ِظبس٠ف إداس٠خ-)
 1200 1000 800 ( ِظبس٠ف ر١ٍ٠ّٛخ-)

 30200 25800 22800 أعّبٌٟ ِظشٚفبد اٌفزشح
 97800 84200 49200 طبفٝ اٌشثخ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ

 7660 4340 3280 + إ٠شاداد أخشٜ
 4380 3490 2520 ِظشٚفبد أخشٜ -

 101080 85050 49960 طبفٝ اٌشثخ لجً اٌؼشائت
 20216 17010 9992 %(20( ػش٠جخ اٌذخً)-)

 80864 68040 39968 طبفٝ اٌشثخ ثؼذ اٌؼشائت
 لبئًخ انًشكض انًبنٗ

 انًطهٕة: 2011 2010 2009 اٌج١بْ
 فٗ :  Excelاسزخذو ثشَبيج 

أعشاء اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٚرذ١ًٍ الارجبٖ ٌٍمٛائُ  -1
 اٌّب١ٌخ .

اعزخشاط اٌّؤششاد ٚإٌغت اٌّب١ٌخ ِمغّخ إٌٝ  -2
 ٚ٘ٝ:أسثغ ِجّٛػبد سئ١غ١خ 

 ٔغت اٌذٚساْ )اٌىفبءح ( -2ٔغت اٌغ١ٌٛخ.        -1

 ٔغت اٌشثذ١خ.  -4ٔغت اٌشفغ اٌّبٌٟ .  -3
 إرا ػهًذ أٌ: 

  طبفٝ 40رّضً  ا٢عٍخٔغجخ اٌّج١ؼبد ِٓ %
 اٌّج١ؼبد .

 زشح ِخضْٚ أٚي اٌفزشح ٠ؼبدي ِخضْٚ أٚي اٌف
 اٌضب١ٔخ.

    أطٛي ِزذاٌٚخ
 68000 41000 28000 ٔمذ٠خ

 75000 57000 43000 ِذ٠ْٕٛ

 77000 47200 33000 أٚساق اٌمجغ

 137000 107200 92200 ِخضْٚ عٍؼٟ

 13000 10600 8400 ِظشٚفبد ِمذِخ

 370000 163000 203600 الأطٛي اٌّزذاٌٚخإعّبٌٟ 

 1490000 1048000 821200 أطٛي صبثزخ

 398000 209600 164240 ِجّغ أ٘لان

 1192000 838400 656960 طبفٝ الأطٛي اٌضبثزخ

 1562000 101400 860560 إعّبٌٟ الأطٛي
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اٌفزشح ٠ؼبدي سط١ذ  أٚيسط١ذ اٌّذ٠ْٕٛ      اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ
 78100 44056 34422 دائْٕٛ اٌّذ٠ْٕٛ أخش اٌفزشح الأٌٚٝ .

 21868 13050 9040 أٚساق دفغ

 140580 99126 77450 لشع لظ١ش الأعً

 14058 10460 11200 ِظشٚفبد ِغزذمخ

 254606 166692 132112 إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ

 374880 275350 223746 خظَٛ ؿ٠ٍٛخ الأعً

 629486 442042 355858 إعّبٌٟ اٌخظَٛ

    دمٛق اٌٍّى١خ:

 593560 462588 378646 سأط اٌّبي اٌّذفٛع

 151514 81123 31394 ادز١بؿ١بد

 178440 115647 94662 أسثبح ِذزجضح

 932514 659358 504702 إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خ

 1562000 1101400 860560 إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚدمٛق اٌٍّى١خ

 
 الحل 

 ٠ٚزُ رٌه ثأرجبع اٌخـٛاد ا٢ر١خ :فزخ دفزش ػًّ ثبعُ اٌزذ١ًٍ اٌّبٌٟ  .1

  فزخ ثشٔبِظMicrosoft Excel  . ثبعزخذاَ أٞ ؿش٠مخ ِٓ ؿشق اٌفزخ 

 . ٌٟفزخ لبئّخ ٍِف ٚاخز١بس أِش دفظ ثبعُ ٚأدساط أعُ دفزش اٌؼًّ ٚ٘ٛ اٌزذ١ًٍ اٌّب 

رغ١ّخ اٌٛسلخ الأٌٚٝ ِٓ دفزش  .2

ٚرٌه اٌؼًّ ثبعُ " لبئّخ اٌذخً " 

 ؿجمب ٌٍخـٛاد اٌزب١ٌخ :

 ( 1رذذ٠ذ ٚسلخ )Sheet 1   ٚاٌؼغؾ

 صس اٌفبسح الأ٠ّٓ. ػٍٝ

  ٔخزبس أِش أػبدح رغ١ّخ Rename . 

  رٕشؾ خبٔخSheet 1  صُ ٔىزت

 الاعُ اٌّـٍٛة ٚ٘ٛ " لبئّخ اٌذخً "

إدخبي ث١بٔبد لبئّخ اٌذخً ٌجّغ  .3

 وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ :اٌغٕٛاد 

 A B C D E 
 لبئّخ اٌذخً 1
  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2
  184000 232000 150000 طبفٝ اٌّج١ؼبد 3
  156000 122000 78000 (  رىٍفخ اٌّج١ؼبد-) 4
  128000 110000 72000 ِجًّ اٌشثخ 5
  10000 8200 7200 ( ِظبس٠ف رغ٠ٛم١خ-) 6
  19000 16600 14800 ( ِظبس٠ف إداس٠خ-) 7
  1200 1000 800 ( ِظبس٠ف ر١ٍ٠ّٛخ-) 8
  30200 25800 22800 أعّبٌٟ ِظشٚفبد اٌفزشح 9
  97800 84200 49200 طبفٝ اٌشثخ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ 10
  7660 4340 3280 + إ٠شاداد أخشٜ 11
  4380 3490 2520 ِظشٚفبد أخشٜ - 12
  101080 85050 49960 طبفٝ اٌشثخ لجً اٌؼشائت 13
  20216 17010 9992 %(20( ػش٠جخ اٌذخً)-) 14
  80864 68040 39968 طبفٝ اٌشثخ ثؼذ اٌؼشائت 15

 ٠زُ رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌضب١ٔخ ثٕفظ دفزش اٌؼًّ ثبعُ " لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ" ٚرٌه ثٕفظ اٌـش٠مخ اٌّزجؼخ فٝ اٌٛسلخ الأٌٚٝ. .4

 وّب ثبٌشىً اٌزبٌٟ :إدخبي ث١بٔبد لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ ٌج١ّغ اٌغٕٛاد  .5

 A B C D E 
 لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ 1
  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2
     ِزذاٌٚخأطٛي  3
  68000 41000 28000 ٔمذ٠خ 4
  75000 57000 43000 ِذ٠ْٕٛ 5
  77000 47200 33000 أٚساق اٌمجغ 6
  137000 107200 92200 ِخضْٚ عٍؼٟ 7
  13000 10600 8400 ِظشٚفبد ِمذِخ 8
  370000 163000 203600 إعّبٌٟ الأطٛي اٌّزذاٌٚخ 9
  1490000 1048000 821200 أطٛي صبثزخ 10
  398000 209600 164240 ِجّغ أ٘لان 11
  1192000 838400 656960 طبفٝ الأطٛي اٌضبثزخ 12
  1562000 101400 860560 إعّبٌٟ الأطٛي 13
     اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 14
  78100 44056 34422 دائْٕٛ 15
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  21868 13050 9040 أٚساق دفغ 16
  140580 99126 77450 لشع لظ١ش الأعً 17
  14058 10460 11200 ِظشٚفبد ِغزذمخ 18
  254606 166692 132112 إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 19
  374880 275350 223746 خظَٛ ؿ٠ٍٛخ الأعً 20
  629486 442042 355858 إعّبٌٟ اٌخظَٛ 21
     دمٛق اٌٍّى١خ: 22
  593560 462588 378646 سأط اٌّبي اٌّذفٛع 23
  151514 81123 31394 ادز١بؿ١بد 24
  178440 115647 94662 أسثبح ِذزجضح 25
  932514 659358 504702 إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خ 26
  1562000 1101400 860560 إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚدمٛق اٌٍّى١خ 27

 :لعٍاصر قائىة الدخن الرأس٘التحمٗن 

 A B C D E 

 اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌؼٕبطش لبئّخ اٌذخً 1

  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2

  1 1 1 طبفٝ اٌّج١ؼبد 3

  1555 1553 1552 (  رىٍفخ اٌّج١ؼبد-) 4

  1545 1547 1548 ِجًّ اٌشثخ 5

  1514 1513 1515 ( ِظبس٠ف رغ٠ٛم١خ-) 6

  1517 1517 1519 ( ِظبس٠ف إداس٠خ-) 7

  15114 15114 1511 ( ِظبس٠ف ر١ٍ٠ّٛخ-) 8

  1511 1511 1515 أعّبٌٟ ِظشٚفبد اٌفزشح 9

  1534 1536 1533 طبفٝ اٌشثخ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ 10

  1513 1519 1512 + إ٠شاداد أخشٜ 11

  1512 1512 1512 ِظشٚفبد أخشٜ - 12

  1536 1537 1533 طبفٝ اٌشثخ لجً اٌؼشائت 13

  1517 1517 1517 %(20( ػش٠جخ اٌذخً)-) 14

  1528 1529 1527 طبفٝ اٌشثخ ثؼذ اٌؼشائت 15

16      
 خطٕاد انحم:

رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌضبٌضخ ِٓ دفزش اٌؼًّ ثبعُ " اٌزذ١ٍىً اٌشأعىٟ ٌؼٕبطىش لبئّىخ اٌىذخً " ٚرٌىه ثىٕفظ اٌـش٠مىخ اٌّزجؼىخ فىٝ            .1

 اٌٛسلخ الأٌٚٝ ٚ اٌضب١ٔخ .

 "."اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌؼٕبطش لبئّخ اٌذخًدِظ خلا٠ب اٌظف الأٚي ٚوزبثخ  .2

رّضً اٌغٕٛاد ٚاٌظفٛف اٌزٝ رّضً ػٕبطش لبئّخ اٌذخً ٚرٌه ِٓ ٚسلخ لبئّخ اٌىذخً ٚرٌىه   ٠زُ ٔغخ ػٕب٠ٚٓ الأػّذح اٌزٝ  .3

 وّب ٠ٍٟ: ِٓ خلاي سثؾ اٌخ١ٍخ اٌٙذف ثبٌخ١ٍخ اٌّظذس

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA2 اٌّظذس ٚاٌزىٝ ٠جىت ٔغىخٙب      صُ إدخبي ػلاِخ = صُ فزخ ٚسلخ لبئّخ اٌذخً ٚرذذ٠ذ اٌخ١ٍخ

 ٠ٚظٙش فٝ شش٠ؾ اٌذٚاي اٌؼلالخ اٌزب١ٌخ : A2أٌٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف ٚ٘ٝ 

A2 !'ًلبئّخ اٌذخ'= 

   ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter   .صُ ٔغخ الأِش إٌٝ ثبلٝ ػٕبطش اٌظف ٚػٕبطش اٌؼّٛد 

 رى أيجبد َسجخ كم ثُذ إنٗ صبفٗ انًجيؼبد كًب يهي :
ٌذغبة ٔغجخ رىٍفخ اٌّج١ؼبد إٌىٝ طىبفٝ اٌّج١ؼىبد صىُ إدخىبي        2009ٚاٌزٝ رمبثً رىٍفخ اٌّج١ؼبد ٌغٕخ  B4( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ أ

 ػلاِخ "=".

 ة( فزخ ٚسلخ ػًّ "لبئّخ اٌذخً" ِٓ شش٠ؾ أٚساق اٌؼًّ .

 . 2009ٚاٌزٝ ثٙب رىٍفخ اٌّج١ؼبد فٝ عٕخ  B4ط( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 
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 وّب ٠ٍٝ :ُ رظٙش اٌؼلالخ فٝ شش٠ؾ اٌذٚاي ِٚٓ ص B3د( إدخبي ػلاِخ اٌمغّخ "/" رُ ٔذذد اٌخ١ٍخ اٌزٝ ثٙب طبفٝ اٌّج١ؼبد ٚ٘ٝ 

B3 !'ًلبئّخ اٌذخ' /B4  !'ًلبئّخ اٌذخ'= 

 ٠شعغ اٌجشٔبِظ ٌٛسلخ اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌذخً ٚرظٙش ٔز١جخ اٌمغّخ فٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف .  Enter٘ى( ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 ٚ( ٔغخ الأِش ٌجبلٝ اٌغٕٛاد ٚرىشاس اٌخـٛاد ٌجبلٝ اٌؼٕبطش .

 المركز المال٘:لعٍاصر قائىة  الرأس٘التحمٗن 

 A B C D E 

 اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌؼٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٝ 1

  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2

     أطٛي ِزذاٌٚخ 3

  15143 15137 15132 ٔمذ٠خ 4

  15148 15151 15149 ِذ٠ْٕٛ 5

  15149 15142 15138 أٚساق اٌمجغ 6

  15187 15197 15115 ِخضْٚ عٍؼٟ 7

  15118 15119 15119 ِظشٚفبد ِمذِخ 8

  15236 15238 15236 إعّبٌٟ الأطٛي اٌّزذاٌٚخ 9

  15953 15951 15954 أطٛي صبثزخ 10

  15191 15191 15191 ِجّغ أ٘لان 11

  15763 15761 15763 طبفٝ الأطٛي اٌضبثزخ 12

  1 1 1 إعّبٌٟ الأطٛي 13

     اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 14

  1515 1514 15139 دائْٕٛ 15

  15114 15118 15111 أٚساق دفغ 16

  1519 1519 15189 لشع لظ١ش الأعً 17

  15119 15119 15113 ِظشٚفبد ِغزذمخ 18

  15163 15151 15153 إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 19

  1524 1525 15261 خظَٛ ؿ٠ٍٛخ الأعً 21

  15413 15411 15413 إعّبٌٟ اٌخظَٛ 21

     دمٛق اٌٍّى١خ 22

  1538 1542 15439 سأط اٌّبي اٌّذفٛع 23

  15197 15173 15136 ادز١بؿ١بد 24

  1512 15115 15111 أسثبح ِذزجضح 25

  15597 15598 15586 إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خ 26

  1 1 1 إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚدمٛق اٌٍّى١خ 27
 خطٕاد انحم:

ثبعُ " اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌؼٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ " ٚرٌىه ثىٕفظ اٌـش٠مىخ اٌّزجؼىخ     رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌشاثؼخ ِٓ دفزش اٌؼًّ  .1

 فٝ اٌٛسلخ الأٌٚٝ ٚ اٌضب١ٔخ ٚاٌضبٌضخ .

 .اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌؼٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ "دِظ خلا٠ب اٌظف الأٚي ٚوزبثخ"  .2

ئّخ اٌذخً ٚرٌه ِٓ ٚسلخ لبئّخ اٌّشوض اٌّىبٌٟ  ٠زُ ٔغخ ػٕب٠ٚٓ الأػّذح اٌزٝ رّضً اٌغٕٛاد ٚاٌظفٛف اٌزٝ رّضً ػٕبطش لب .3

 وّب ٠ٍٟ: ٚرٌه ِٓ خلاي سثؾ اٌخ١ٍخ اٌٙذف ثبٌخ١ٍخ اٌّظذس

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA2       اٌّظىذس ٚاٌزىٝ ٠جىت      صُ إدخبي ػلاِخ = صُ فزخ ٚسلىخ لبئّىخ اٌّشوىض اٌّىبٌٟ ٚرذذ٠ىذ اٌخ١ٍىخ

 اٌؼلالخ اٌزب١ٌخ :٠ٚظٙش فٝ شش٠ؾ اٌذٚاي  A2ٔغخٙب إٌٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف ٚ٘ٝ 

A2 ! اٌّشوض اٌّبٌٝ'لبئّخ'= 

   ٍٝثبٌؼغؾ ػEnter   .صُ ٔغخ الأِش إٌٝ ثبلٝ ػٕبطش اٌظف ٚػٕبطش اٌؼّٛد 
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تى أٌجبد َسبت كم بُذ يٍ الأصٕل إنى إجًبنً الأصٕل َٔسبت كم بُذ يٍ انخصٕو ٔحمٕق انًهكٍت إنى إجًبنً انخصوٕو ٔحموٕق انًهكٍوت 
 كًب ٌهً :

 ٌذغبة ٔغجخ إٌمذ٠خ إٌٝ إعّبٌٟ الأطٛي صُ إدخبي ػلاِخ "=". 2009ٚاٌزٝ رمبثً ػٕبطش إٌمذ٠خ ٌغٕخ B4أ( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

 ة( فزخ ٚسلخ ػًّ " اٌّشوض اٌّبٌٟ " ِٓ شش٠ؾ أٚساق اٌؼًّ .

 . 2009ٚاٌزٝ ثٙب إٌمذ٠خ فٝ عٕخ  B4ط( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

 وّب ٠ٍٟ :ِٚٓ صُ رظٙش اٌؼلالخ فٝ شش٠ؾ اٌذٚاي  B13ٔذذد اٌخ١ٍخ اٌزٝ ثٙب إعّبٌٟ الأطٛي ٚ٘ٝ  د( إدخبي ػلاِخ اٌمغّخ "/" رُ

B13 ! اٌّشوض اٌّبٌٟ 'لبئّخ' /B4  ! اٌّشوض اٌّبٌٟ 'لبئّخ'= 

 ٠شعغ اٌجشٔبِظ ٌٛسلخ اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌذخً ٚرظٙش ٔز١جخ اٌمغّخ فٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف .  Enter٘ى( ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 ٔغخ الأِش ٌجبلٝ اٌغٕٛاد ٚرىشاس اٌخـٛاد ٌجبلٝ اٌؼٕبطش . ٚ(

 :نؼُبصش لبئًخ انذخم الارجبِرحهيم 
 A B C D E 
 رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌذخً 1
  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2
  15893 15546 1 طبفٝ اٌّج١ؼبد 3
  2 15564 1 رىٍفخ اٌّج١ؼبد 4
  15777 15527 1 ِجًّ اٌشثخ 5
  15388 15138 1 ِظبس٠ف رغ٠ٛم١خ 6
  15183 15121 1 ِظبس٠ف إداس٠خ 7
  155 1525 1 ِظبس٠ف ر١ٍ٠ّٛخ 8
  15324 15131 1 أعّبٌٟ ِظشٚفبد اٌفزشح 9
  15987 15711 1 طبفٝ اٌشثخ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ 10
  25335 15323 1 إ٠شاداد أخشٜ 11
  15738 15384 1 ِظشٚفبد أخشٜ 12
  25123 15712 1 اٌشثخ لجً اٌؼشائتطبفٝ  13
  25123 15712 1 ػش٠جخ اٌذخً 14
  25123 15712 1 طبفٝ اٌشثخ ثؼذ اٌؼشائت 15

 خطٕاد انحم:

رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌخبِغخ ِٓ دفزش اٌؼًّ ثبعُ " رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌذخً " ٚرٌه ثٕفظ اٌـش٠مخ اٌّزجؼىخ فىٝ اٌٛسلىخ     .1

 ٚاٌشاثؼخ.الأٌٚٝ ٚ اٌضب١ٔخ ٚاٌضبٌضخ 

 . "رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌذخً"دِظ خلا٠ب اٌظف الأٚي ٚوزبثخ  .2

 ٔغخ ث١بٔبد اٌمبئّخ وّب عجك. .3

 سُخ الأسبط كًب يهي : 2009رى أيجبد َسجخ كم ثُذ إنٗ َظيشِ فٗ سُخ الأسبط ثبػزجبس 

ِمبسٔىخ ة طىبفٝ    2010ٌذغبة ٔغجخ طبفٝ اٌّج١ؼىبد ٌغىٕخ   2010ٚاٌزٝ رمبثً طبفٝ اٌّج١ؼبد ٌغٕخ C3أ( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

 صُ إدخبي ػلاِخ "=". 2009اٌّج١ؼبد ٌغٕخ

 ة( فزخ ٚسلخ ػًّ " لبئّخ اٌذخً " ِٓ شش٠ؾ أٚساق اٌؼًّ .

 . 2010ٚاٌزٝ ثٙب طبفٟ اٌّج١ؼبد فٝ عٕخ  C3ط( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

ِٚٓ صُ رظٙش اٌؼلالخ فٝ شىش٠ؾ   B3ٚ٘ٝ  2009ٝ اٌّج١ؼبد فٝ عٕخ د( إدخبي ػلاِخ اٌمغّخ "/" رُ ٔذذد اٌخ١ٍخ اٌزٝ ثٙب طبف

 ='اٌذخً 'لبئّخ !  C3/ 'اٌذخً لبئّخ  !B3:                                             وّب ٠ٍٟ اٌذٚاي 

 ٠شعغ اٌجشٔبِظ ٌٛسلخ اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌذخً ٚرظٙش ٔز١جخ اٌمغّخ فٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف .  Enter٘ى( ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 ٚ( ٔغخ الأِش ٌجبلٝ اٌغٕٛاد ٚرىشاس اٌخـٛاد ٌجبلٝ اٌؼٕبطش .
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 المركز المال٘:لعٍاصر قائىة  الاتجآتحمٗن 

 A B C D E 

 رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٝ 1
  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2
     أطٛي ِزذاٌٚخ 3
  2.428 1.464 1 ٔمذ٠خ 4

  1.744 1.325 1 ِذ٠ْٕٛ 5

  2.333 1.430 1 أٚساق اٌمجغ 6

  1.502 1.175 1 ِخضْٚ عٍؼٟ 7

  1.547 1.261 1 ِظشٚفبد ِمذِخ 8

  1.817 1.291 1 إعّبٌٟ الأطٛي اٌّزذاٌٚخ 9

  1.814 1.276 1 أطٛي صبثزخ 10

  1.814 1.276 1 أ٘لانِجّغ  11

  1.814 1.276 1 طبفٝ الأطٛي اٌضبثزخ 12

  1.815 1.279 1 إعّبٌٟ الأطٛي 13

  !D/V/O! #D/V/O! #D/V/O# اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 14

  2.2678 1.279 1 دائْٕٛ 15

  2.419 1.443 1 أٚساق دفغ 16

  1.815 1.279 1 لشع لظ١ش الأعً 17

  1.255 0.933 1 ِظشٚفبد ِغزذمخ 18

  1.927 1.261 1 إعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚخ 19

  1.676 1.230 1 خظَٛ ؿ٠ٍٛخ الأعً 21

  1.768 1.242 1 إعّبٌٟ اٌخظَٛ 21

  !D/V/O! #D/V/O! #D/V/O# دمٛق اٌٍّى١خ 22
  1.567 1.221 1 سأط اٌّبي اٌّذفٛع 23

  4.826 2.584 1 ادز١بؿ١بد 24

  1.980 1.221 1 أسثبح ِذزجضح 25

  1.847 1.306 1 إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خ 26

  1.815 1.279 1 إعّبٌٟ اٌخظَٛ ٚدمٛق اٌٍّى١خ 27

 خطٕاد انحم:

رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌغبدعخ ِٓ دفزش اٌؼًّ ثبعُ " رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ " ٚرٌه ثٕفظ اٌـش٠مخ اٌّزجؼخ فىٝ   .1

 ٚاٌشاثؼخ ٚاٌخبِغخ.اٌٛسلخ الأٌٚٝ ٚ اٌضب١ٔخ ٚاٌضبٌضخ 

 . " "رذ١ًٍ ارجبٖ ػٕبطش لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟدِظ خلا٠ب اٌظف الأٚي ٚوزبثخ  .2

 ٔغخ ث١بٔبد اٌمبئّخ وّب عجك. .3

 سُخ الأسبط كًب يهي : 2009رى أيجبد َسجخ كم ثُذ إنٗ َظيشِ فٗ سُخ الأسبط ثبػزجبس 

صىُ   2009ِمبسٔىخ ثبٌٕمذ٠ىخ ٌغىٕخ   2010 ٌذغبة ٔغىجخ إٌمذ٠ىخ ٌغىٕخ    2010ٚاٌزٝ رمبثً إٌمذ٠خ ٌغٕخ C4أ( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

 إدخبي ػلاِخ "=".

 ة( فزخ ٚسلخ ػًّ " لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ " ِٓ شش٠ؾ أٚساق اٌؼًّ .

 . 2010ٚاٌزٝ ثٙب إٌمذ٠خ فٝ عٕخ  C4ط( اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخ 

ِٚٓ صُ رظٙش اٌؼلالخ فىٝ شىش٠ؾ    B4ٚ٘ٝ  2009فٝ عٕخ د( إدخبي ػلاِخ اٌمغّخ "/" رُ ٔذذد اٌخ١ٍخ اٌزٝ ثٙب طبفٝ اٌّج١ؼبد 

 وّب ٠ٍٟ :اٌذٚاي 

B4!  ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /C4  !'  ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'= 

 ٠شعغ اٌجشٔبِظ ٌٛسلخ اٌزذ١ًٍ اٌشأعٟ ٌمبئّخ اٌذخً ٚرظٙش ٔز١جخ اٌمغّخ فٝ اٌخ١ٍخ اٌٙذف .  Enter٘ى( ثبٌؼغؾ ػٍٝ 

 ٚرىشاس اٌخـٛاد ٌجبلٝ اٌؼٕبطش .ٚ( ٔغخ الأِش ٌجبلٝ اٌغٕٛاد 
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 إيجبد انُست انًبنيخ :
 A B C D E 

 إٌغت اٌّب١ٌخ اٌّمبسٔخ 1
  2011 2010 2009 اٌج١بْ 2
     أٚلا: ٔغت اٌغ١ٌٛخ 3
  15453 15577 15541 ٔغجخ اٌزذاٚي 4
  15864 15871 15787 ٔغجخ اٌغ١ٌٛخ اٌغش٠ؼخ 5
  15267 15246 15211 ٔغجخ إٌمذ٠خ 6
     صب١ٔب: ٔغت اٌذٚساْ 7
  15721 15856 15395 ِؼذي دٚساْ اٌّذ١ٕ٠ٓ 8
  219515 193597 258 ِزٛعؾ فزشح اٌزذظ١ً 9
  15277 15229 15855 ِؼذي دٚساْ اٌّخضْٚ اٌغٍؼٟ 10
  281577 292172 421592 ِزٛعؾ فزشح اٌزخض٠ٓ 11
     صبٌضب: ٔغت اٌشفغ اٌّبٌٟ 12
  15675 15671 15716 الأطٛي إٌٝ إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خٔغجخ إعّبٌٟ  13
  15413 15411 15413 ٔغجخ إعّبٌٟ اٌخظَٛ إٌٝ إعّبٌٟ الأطٛي 14
  15412 15417 15443 ٔغجخ اٌخظَٛ ؿ٠ٍٛخ الأعً إٌٝ إعّبٌٟ دمٛق اٌٍّى١خ 15
     ساثؼب: ٔغت اٌشثذ١خ 16
  15284 15293 15266 ٔغجخ طبفٝ اٌشثخ إٌٝ اٌّج١ؼبد 17
  15151 15161 15146 ٔغجخ طبفٝ اٌشثخ إٌٝ إعّبٌٟ الأطٛي 18
  15186 15113 15179 ٔغجخ طبفٝ اٌشثخ إٌٝ دمٛق اٌٍّى١خ 19
  15344 15362 15328 ٔغجخ طبفٝ اٌشثخ ِٓ إٌشبؽ اٌشئ١غٟ إٌٝ اٌّج١ؼبد 21

 خطٕاد انحم:

 اٌّب١ٌخ " ٚرٌه ثٕفظ اٌـش٠مخ اٌّزجؼخ.رغ١ّخ اٌٛسلخ اٌغبثؼخ ِٓ دفزش اٌؼًّ ثبعُ " إٌغت  .1

 . "إٌغت اٌّب١ٌخ اٌّمبسٔخ"دِظ خلا٠ب اٌظف الأٚي ٚوزبثخ  .2

 ٔغخ ػٕب٠ٚٓ اٌمبئّخ وّب عجك. .3

 أٔلا:حشاب ٌشب الشٕٗلة :

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA3   " ٚوزبثخ " أٚلا: ٔغت اٌغ١ٌٛخ 

 :َسبت انتذأل 

 = َسبت انتذأل
 يجًٕع الأصٕل انًتذأنت

 
 يجًٕع انخصٕو انًتذأنت

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA4 "ٚإػبفخ ػٕٛاْ فشػٝ " ٔغجخ اٌزذاٚي 

  2009رذذ٠ذ اٌخ١ٍخ إٌّبظشح ٌٍٕغت ٚ ٌغٕخ  ٝ٘ٚB4 ."=" صُ إدخبي ػلاِخ 

 ٠ٚمغ فٝ اٌٛسلخ اٌضب١ٔخ ثؼٕٛاْ لبئّخ  2009رذذ٠ذ اٌٛسلخ اٌزٝ ثٙب اٌـشف الأٚي ٌٍٕغجخ ٚ٘ٛ أعّبٌٟ الأطٛي اٌّزذاٌٚخ ٌغٕخ

 صُ ٔذخً ػلاِخ اٌمغّخ "/" .  B9اٌّشوض اٌّبٌٟ فٝ اٌخ١ٍخ 

   ٠ٚمىغ فىٝ اٌٛسلىخ اٌضب١ٔىخ ثؼٕىٛاْ       2009رذذ٠ذ اٌٛسلخ اٌزٝ ثٙب اٌـشف اٌضبٟٔ ٌٍٕغجخ ٚ٘ٛ أعّبٌٟ اٌخظَٛ اٌّزذاٌٚىخ ٌغىٕخ

 "/" . صُ ٔذخً ػلاِخ اٌمغّخ  B19لبئّخ اٌّشوض اٌّبٌٟ فٝ اٌخ١ٍخ 

  ٍٝاٌؼغؾ ػEnter   ٚرظٙش اٌؼلالخ فٝ شش٠ؾ اٌذٚاي وّب ٠ٍٝ :٠شعغ اٌجشٔبِظ ٌٛسلخ إٌغت اٌّب١ٌخ 

B19! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /B9  !'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'= 

 . ٔغخ اٌؼلالخ ٌجبلٟ اٌغٕٛاد ٚرىشاس اٌخـٛاد ٌجبلٟ اٌؼٕبطش وً دغت اٌؼلالخ اٌّـٍٛثخ 

 : َسبت انسٍٕنت انسرٌؼت 

 = َسبت انسٍٕنت انسرٌؼت
 )انًخزٌٔ+ انًصرٔفبث انًذفٕػت يمذيب( –يجًٕع الأصٕل انًتذأنت 

 
 يجًٕع انخصٕو انًتذأنت

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

B19! ' ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' B8)/ !'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'- B7! ' اٌّبٌٟلبئّخ اٌّشوض'- B9  !' لبئّخ اٌّشوض

 (='اٌّبٌٟ
 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 
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 : َسبت انُمذٌت 

 = َسبت انتذأل
 انُمذٌت

 
 يجًٕع انخصٕو انًتذأنت

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B19! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B4  !'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'=) 

  ػهٗ ثبلي انسُٕاديزى َسخ انؼلالخ 
 ثاٌٗا:حشاب ٌشب الدٔراُ :

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA7   " ْٚوزبثخ " صب١ٔب: ٔغت اٌذٚسا 

 : ٌٍٍُيؼذل دٔراٌ انًذ 

 = يؼذل دٔراٌ انًذٌٍٍُ
 صبفى انًبٍؼبث اَجهت

 
 يتٕسظ حسبببث انًذٌٍٍُ

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

  ٌ2339يؼذل دٔسا  

B5)/2)! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' B5 +! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /(( B3*40%)  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

  ٌ2313يؼذل دٔسا  

B5)/2)! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' C5 +! 'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /(( C3*40%)  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 
 : يتٕسظ فترة انتحصٍم 

 = يتٕسظ فترة انتحصٍم
360 

 
 يؼذل دٔراٌ انًذٌٍٍُ 

  360: يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب/B8= 
 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلٗ انسُٕاد 

 : ًيؼذل دٔراٌ انًخزٌٔ انسهؼ 

 = يؼذل دٔراٌ انًخزٌٔ انسهؼً
 تكهفت انبضبػت انًببػت

 
 يتٕسظ انًخزٌٔ انسهؼً

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

  ٌ2339يؼذل دٔسا  

B7)/2)! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' B7 +! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /(( B4  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

  ٌ2313يؼذل دٔسا  

B7)/2)! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' C7 +! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' /(( C4  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

  2011يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ سُخ 

 : ٌٍيتٕسظ فترة انتخز 

 = يتٕسظ فترة انتخزٌٍ
360 

 
 يؼذل دٔراٌ انًخزٌٔ انسهؼً

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

360/B10= 
 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 

 ثالجا:حشاب ٌشب الرفع المال٘ :

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA12 " :َست انشفغ انًبني ٚوزبثخ " أٚلا " 

 :َسبت إجًبنً انخصٕو إنى حمٕق انًهكٍت 

 = إنى حمٕق انًهكٍتَسبت إجًبنً انخصٕو 
 إجًبنً انخصٕو

 
 حمٕق انًهكٍت

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B26! 'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B21  !'ٌٝلبئّخ اٌّشوض اٌّب'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 

 

 

 



 

51 

 

M.Elsayed$ Asmaa 

 :َسبت إجًبنً انخصٕو إنى إجًبنً الأصٕل 

 = الأصٕل َسبت إجًبنً انخصٕو إنى إجًبنً
 إجًبنً انخصٕو

 
 إجًبنً الأصٕل

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B13! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B21  !'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلٗ انسُٕاد 

 :َسبت انخصٕو طٌٕهت الأجم إنى إجًبنً حمٕق انًهكٍت 

 = إجًبنً حمٕق انًهكٍتَسبت انخصٕو طٌٕهت الأجم إنى 
 انخصٕو طٌٕهت الأجم

 
 حمٕق انًهكٍت

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : B26! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B20  !'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 

 رابعا:حشاب ٌشب الربحٗة :

  اٌٛلٛف ػٍٝ اٌخ١ٍخA16 " :َست انشثحيخ  ٚوزبثخ " أٚلا " 

 :َسبت صبفى انربح  إنى انًبٍؼبث 

 = َسبت صبفى انربح  إنى انًبٍؼبث
 صبفى انربح  

 
 انًبٍؼبث

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : B3! 'ًلبئّخ اٌذخ' / B15  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 

 :َسبت صبفى انربح  إنى إجًبنً الأصٕل 

 = َسبت صبفى انربح إنى إجًبنً الأصٕل
 صبفى انربح

 
 إجًبنً الأصٕل

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B13! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B15  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلٗ انسُٕاد 

 :َسبت صبفى انربح  إنى حمٕق انًهكٍت 

 = َسبت صبفى انربح  إنى حمٕق انًهكٍت
 صبفى انربح  

 
 حمٕق انًهكٍت

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B26! 'ٌٟلبئّخ اٌّشوض اٌّب' / B15  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

 يزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي انسُٕاد 

 :َسبت صبفى انربح  يٍ انُشبط انرئٍسً إنى انًبٍؼبث 

 = َسبت صبفى انربح  يٍ انُشبط انرئٍسً إنى انًبٍؼبث
 صبفى انربح  يٍ انُشبط انرئٍسً

 
 انًبٍؼبث 

  يهئرظٓش انؼلالخ فٗ ششيط انذٔال كًب : 

 B3! 'ًلبئّخ اٌذخ'/ B10  !'ًلبئّخ اٌذخ'=) 

  انسُٕاديزى َسخ انؼلالخ ػهٗ ثبلي 

 


